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1 Yleiskuvaus

B Ohjelman naytén osat

Navita Yritysmallissa on seuraava naytto:

Valikkorivi Tyokalurivi Syottdikkuna

% Havita Yrity smalli - C:\asimarkis.em
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W Valikkorivi

Voit valita valikkoriviltd haluamasi toiminnon. Valikossa on seuraavat paavalikkoryhmat:
Tiedosto, Tiedot, Muokkaa, Raportit, Nayta, Tydkalut, Ikkuna ja Ohje. Naista on tarkemmat
kuvaukset taman kayttdboppaan Iluvussa 4 Valikkorakenne. Saat avattua kyseisen
paatoiminnon alasvetovalikon napsauttamalla hiirella valikkorivilla haluamaasi paatoimintoa tai
ALT + painamalla sité kirjainta, joka on paavalikossa alleviivattu. Esimerkiksi Tiedosto- valikon
saat nakyviin ALT + T- nappainyhdistelmalla.

B Tydkalurivi

Ohjelman valintapainikkeet nakyvat tyokalurivilla. Ohjelmassa on nelja tydkalurivid: Vakio-,
raportti-, raporttien muotoilu- ja tunnuslukutulkin tyokalurivi. Napsauttamalla hiirella painiketta
vakio- tai raporttien muotoilu-tyokalurivilla, ohjelma kaynnistaa sita vastaavan toiminnon. Kaikki
vakio- ja raporttien muotoilu-tydkalurivin valintapainikkeiden sisdltamat toiminnot voit kdynnistaa
my0ds valikon kautta. RaporttityOkalurivin sisallon voit maarittda itse. Raporttitydkalurivin
yhdistelmaruudut ja valintapainikkeet ovat taulukko-osion ominaisuuksia. Katso tytkalurivien
tarkempi sisaltd kohdasta 1 Yleiskuvaus, Valintapainikkeet.

W Syottéikkuna

Syéttoikkunan kautta tapahtuu tulosten laskentaan vaikuttava tietojen syottd. Syoéttdikkuna
avautuu aina uuden Navita Yritysmalli-tiedoston perustamisen jéalkeen tai avattaessa Navita
Yritysmalli-tiedosto.

Uuden Navita Liiketoimintamalli-tiedoston perustamisen jéalkeen tai avattaessa Navita
Liiketoimintamalli-tiedosto avautuu organisaatiorakenteessa ensimmaisend olevan alayksikén
syottotiedot. Voit vaihtaa yksikkda raporttitydkalurivin pudotusvalikosta tai toiminnolla Tiedot,
Valitse yksikké.

Perustettaessa tai avattaessa Navita Vertailutiedosto, ei sy6ttdikkuna automaattisesti avaudu.
Tarvittaessa saat sen avattua toiminnolla Tiedot, Valitse yksikka.

B Raportti-ikkuna

Tulosten raportointi tapahtuu raportti-ikkunan avulla. Ohjelman raportti-ikkunan sisalté on
kayttajan vapaasti maariteltavissa. Raportti-ikkunan sisaltda voit muokata toiminnolla Raportit,
Osio, Ominaisuudet. Ohjelman valmisraportit voit avata Raportit, Uusi-toiminnolla.
Tallennettuasi raportin osaksi Navita-tiedostoa voit avata raportin toiminnolla Raportit, Avaa
tiedostosta. Avoinna olevat raportit néet lkkuna-valikosta.

B Tunnuslukutulkki

Tunnuslukutulkki siséltdd sanallisen paéttelyn yrityksen toteutuneesta tai suunnitellusta
kehityksesta. Kun tunnuslukutulkki avataan html-muodossa, se avautuu omaan ikkunaansa
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Navita Yritysmallissa. Voit tehda tunnuslukutulkkiin liittyvia maarityksia tyokaluriviltd, joka on
naytolla tunnuslukutulkin ollessa aktiivisena.
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B Ohjelman keskeiset kéasitteet

Tassa kappaleessa kerrotaan ohjelman keskeisten kasitteiden sisaltd. Kasitteet on jaettu
kahteen ryhmaan: Syéttéikkunaan liittyviin ja raportointiin liittyviin kasitteisiin.

B Syo6ttdikkunaan liittyvat kasitteet

Kausi-
SyOttOI‘IVIt SyOttOkOOdI- sarakkeet
sarake
=101 x|
1998412 199912 200012 200112 pl=
ESIMERKKI 1000 EUR 12 12 1b 12
----- 1 Liikevaiht 0A4bg 445775 517077 47f586 7 O57 44 5
----- 2%almistesarastojen rmuutos (T) (lisays +) 0 Abs 5,39 G07 43 7 66 133,71
----- 3 %almistug ormaan kayttadn (T) 0 Abs
----- 4 Liiketoimihnan muut tuotot 0 Abd 875 5,89 875 11,77
----- 5 Ostot tilikpuden aikana (T) £ Ainekayttd (5) 2% 4 150528 191431 150993 3062357 3
----- G Varastojeﬁ muutos (T) (lisdys +) 0 Abs -343 -128.33 -4524 9065
----- 7 Ulkopuoliset palvelut 2% /] 80,73 8292 7182 135 56
----- 8 Muuttuvat palkat ja palkkiot 2% /] 915,11 121196 1043594 135627 1
----- 9 Muuttuvat eldkekulut 2% /] 146 49 193,42 167 35 216,96
----- 10 Muuot muuottuvat henkildsiukolut 2%/ 363,33 4858 42 41997 545 094
----- 11 Muut muuttuvat kulut 2%/ 22167 335,20 260 69 221 17
----- 12 Kiintedt palkat ja palkkiot 3 Kag 297 36 351,18 364,30 453,54
----- 13 Kiinteat eldkekulut 3 Kag 47 B0 56,17 5887 7232
----- 14 Muut kiintedt henkildsivukulut 3 Kag 119 58 141,28 146,16 183,16
----- 15 Muut kiintedt kulut 3 Kag 23557 336,71 390,87 555,19
F- 16 Sumu-poistot 0 Abg 181 .31 197,79 244 83 291,30
----- 17 Arvonalenturnizet pysyvien vastaavien hyddykkeista 0 Abs
----- 18 Waihtuvien vastaavien poikkeukselliset arvonalentumiset 0 Abs
----- 19 Konsernireserdn vahennys 0 Absg =
ool S - Kl | _'I_I
Tulos rahoituserien jalkeen 341.86 350,17 32,41 233,11

B Syo6ttorivit

Syéttorivien sisaltd riippuu siitd, mink& tuloslaskelman syéttémuodon olet valinnut kohdassa
Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot. Samassa kohdassa voit valita naytetdanko
syottdikkunassa konserni- ja / tai omistusyhteysyritysrivit. Syottérivien numerointi kertoo, minka
tyyppisesta syottorivista on kyse:

*  Tuloslaskelma-rivit 1=>

e Tase vastaavaa-rivit 101=>
* Tase vastattavaa-rivit 201 =>
* Lisatieto-rivit 301 =>
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e Kayttdjan omat, tydasemakohtaiset syo6ttorivit 501 =>
o Kayttdjan omat, tiedostokohtaiset syottorivit 601 =>

Voit nimeta syo6ttoriveja uudelleen joko tiedosto- tai tybasemakohtaisesti Muokkaa, Nimea rivi
uudelleen-toiminnolla. Voit myds eritella syoéttorivin tarkemmin erittelyrivien avulla (Muokkaa,
Erittelyrivit-toiminto). Syéttdpohjassa nakyvia syottoriveja voit maarittda raporttityokalurivilta.

B Syoéttékoodisarake

Syottokoodisarakkeesta voit muokata suunnitelmakausilla  kaytettdvia syo6ttokoodeja.
Syéttokoodien tarkoitus on helpottaa suunnitelman tekoa ja erityisesti suunnitelmien simulointia.

Ohjelman syo6ttokoodit suunnitelmakausille ovat:
0. Absoluuttinen

1. Trendi

2. Prosenttia liikevaihdosta

3. Kasvuprosentti

4. Prosenttia viitatusta erasta

5. Kiertoaika (vrk)

7. Absoluuttinen ja kasvuprosentti

8. Prosenttia liikevaihdon muutoksesta

Syottokoodilistassa nakyvéat ne syottokoodit, mitkd ovat kaytettavissad aktiivisena olevalla
syottorivilla. Syottdkoodit ovat kaytettavissa myds erittelyriveilla.

Syéttokoodien siséltd ja vaikutus laskentaan ovat seuraavat:
0 = Absoluuttinen arvo

Sy6ta suunnitelmakausien arvot absoluuttisina arvoina. Tama koodi on kaikkien syottorivien
oletusarvo.

1 =Trendi

Rivin suunnitelmakausien arvot maaraytyvat laskennassa toteutuneiden tilikausien arvoista
lasketun kehitystrendin eli kehityssuoran perusteella. Ala sy6td mitdan arvoja
suunnitelmakausille vaan pelkka syottokoodi.

Ohjelma laskee muuttuvien kulujen trendin suhteessa liikevaihtoon. Trendin kayttd vaatii
perustaksi vahintdan kaksi toteutunutta tilikautta. Trendin kayttd ei ole mielekésta, jos
suunniteltavan erdn arvo on vaihdellut toteumakausina epésaanndllisesti. Jos viimeisen
toteutuneen kauden arvo on positiivinen tai nolla ja jokin suunnitelmakauden arvoista tulisi
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trendin mukaan laskettuna negatiiviseksi, ohjelma muuttaa taman suunnitelma-arvon
automaattisesti nollaksi.

2 = Prosenttia liikevaihdosta

Syétda suunnitelmakausien arvot prosenttilukuna kunkin kauden liikevaihdosta. Talla
syottokoodilla voit kayttaéd kulurakenteita suunnitelmakausien kulujen laskennassa ja muuttaa
niitd vaihtoehtolaskelmissa sekd graafisessa simuloinnissa. Kulurakenteiden pohjana voit
kayttdd toteutuneita kausia ja korjata niitd vastaamaan muuttunutta suunnitelman mukaista
toimintaa.

3 = Kasvuprosentti

Syéta suunnitelmakausien arvot kasvuprosenttina edellisen kauden 12 kuukautta vastaavasta
arvosta.

4 = Prosenttia viitatusta erasta

Syéta suunnitelmakausien arvot prosenttilukuna jostakin muusta saman kauden erasté, johon
viittaat erikseen syottokoodin valinnan jalkeen avautuvassa valintaikkunassa. Viitattu era ei saa
olla sellainen, jonka yhteydessa kaytetdan syoéttokoodia 5 Kiertoaika.

5 = Kiertoaika (vrk)

Osa kayttopaaomaerista voidaan syottaa tavoitteellisina kiertoaikoina vuorokausissa. Ohjelma
laskee talldin naiden erien absoluuttiset arvot kiertoajan ja kiertoaikaan vaikuttavien muiden
erien perusteella.

7 = Absoluuttinen arvo ja kasvuprosentti

Syéta ensimmaiselle suunnitelmakaudelle syo6ttérivin arvo absoluuttisena. Sydta toisesta
suunnitelmakaudesta alkaen kasvuprosentti prosenttilukumuodossa. Sy6ttdkoodi on hyddyllinen
silloin, kun tiedat tarkasti ensimmaisen suunnitelmakauden arvon ja sen jalkeen kaytat
tavoitteellisia kasvuprosentteja.

8 = Prosenttia liikevaihdon muutoksesta

Syéta suunnitelmakausien arvot prosentteina liikkevaihdon muutoksesta. Syéttékoodia voit
kayttda esimerkiksi investointien ja lainojen suunnittelussa sekd muilla syo6ttoriveilla, joiden

kehitys halutaan sitoa liikevaihdon kasvuun. Voit kayttaa syoéttokoodia niilla riveilla, joilla
syo6ttokoodi 2 Prosenttia liikevaihdosta on kaytettavissa.

B Kausisarakkeet

Syéttoikkunassa kausisarakkeisiin syotetaan laskentaan vaikuttavat lukuarvot. Toteumakausina
syotetdan aina absoluuttisia arvoja. Suunnitelmakausina Syottd tapahtuu
syottokoodisarakkeesta valitun syottokoodin mukaisena.

Kausisarakkeissa nakyvia kausia ja niiden jarjestysta voit muuttaa raporttitydkalurivilta.
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B Raportteihin liittyvat kasitteet

Tekstiosio

Kaavio-osio

Yleiskuvaus

ESIMERKKI Tuloslaskeln

jakooste

15.12.2003
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200212
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B 392
450
454
405
431
5,36

32,20

200312
12(8)

B 948
494
350
350
130
5,52

20,89

2004112
12(8)

9 654
538
380
422
ao7
5,57

15,79

200512

12(8)
10 360
605

475

475

410
5,84
15,78

200612
12(8)

11126
878
773
773
545

788
23,48

B Raporttikirjasto

Taulukko-osio

Ohjelmatoimitukseen sisaltyy useita valmisraportteja. Valmisraporttien tarkoitus on nopeuttaa
raporttien tekoa ja tulostusta. Valmiit raportit on keréatty raporttikirjastoon. Voit avata
raporttikirjastossa olevia raportteja Raportit-valikon Uusi-toiminnolla. Voit muokata raportteja ja
tallentaa ne osaksi Navita-tiedostoa. Katso tarkempi ohjeistus kohdasta 4 Valikkorakenne,

Raportit.

B Raportti

1:7
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Raportti voi koostua yhdesta tai useasta osiosta. Osio voi olla teksti-, taulukko- tai kaavio-osio.
Raportilla voi olla yksi tai useita sivuja. Voit tallentaa raportin osaksi Navita Yritysmalli-, Navita
Liiketoimintamalli- tai Navita Vertailutiedostoa. Voit myds tallentaa raportin erilliseksi tiedostoksi.

M Osio

Osiolla tarkoitetaan raportin osaa. Osio voi olla teksti-, taulukko-, kaavio- tai kuvaosio.
Tekstiosio voi sisaltéda otsikon liséksi esimerkiksi muistiinpanoja. Taulukko-osio sisaltaa valitut
syottd-, raportti- tai kaavarivit valituilta kausilta taulukkomuodossa. Kaavio-osiossa voit esittaa
haluamasi tiedot valituilta kausilta graafisena kaaviona. Kuvaosioon voit liittda esimerkiksi
yrityksen logon. Katso tarkempi ohjeistus kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit, Osiot,
Ominaisuudet.
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B Ohjelman pikavalinnat

Luettelossa olevalla pikavalinnalla voit valita kyseisen toiminnon. Pikavalinnassa merkkien
valissa oleva plusmerkki tarkoittaa sita, ettd painat kyseisia ndppaimia samanaikaisesti.
Valikkotoimintojen pikavalintojen liséksi monessa valintaikkunassa voit kayttaa pikavalintoja eri
toiminnoille. Naiden toimintojen pikavalinnat nakyvét kyseisen toiminnon vihjeteksti-kentassa.

B Valikkotoimintojen pikavalinnat

CTRL+N= Tiedosto, Uusi

CTRL+O= Tiedosto, Avaa

CTRL+S= Tiedosto, Tallenna

CTRL+P= Tiedosto, Tulosta

CTRL+G= Tiedot, Syé6ttdtietojen tarkistus
CTRL +X = Muokkaa, Leikkaa

CTRL+C= Muokkaa, Kopioi

CTRL +K = Muokkaa, Kopioi myéhemmille kausille
CTRL +V = Muokkaa, Liita

CTRL +E = Muokkaa, Erittelyrivit

F2= Muokkaa, Nimea rivi uudelleen
CTRL +F2 = Muokkaa, Palauta rivin nimi

F5= Raportit, Paivita
CTRL+ALT+1= Raportit, Osio, Uusi, Taulukko
CTRL+ALT+2= Raportit, Osio, Uusi, Teksti
CTRL+ALT+3= Raportit, Osio, Uusi, Kaavio
CTRL+ALT+5= Raportit, Osio, Uusi, Kuva
CTRL+W = Raportit, Osio, Ominaisuudet
TAB = Raportit, Osio, Siirry, Seuraavaan
SHIFT + TAB = Raportit, Osio, Siirry, Edelliseen
CTRL+0= Nayta, Raportti, Yksi sivu
CTRL+ALT+E= Nayta, Raportti, Muokkaustila
CTRL+D= Naytad, Raportti, Muuta osioiden jarjestys
SHIFT + F1 = Ohje, Opastustila

B Muut pikavalinnat

CTRL+L= Piilottaa tyhjat rivit (sy6ttéikkuna)
CTRL+M= Lis&a rivimuistion (syottdikkuna)

CTRL + TAB tai

CTRL +F6 = Siirtyy seuraavaan avoinna olevaan ikkunaan
CTRL +F4 = Sulkee aktiivisen tiedoston

ALT +F4= Sulkee ohjelman
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M Valintapainikkeet

B Vakiotydkalurivi

Ohjelman vakiotytkalurivilla olevia valintapainikkeita koskevan opasteen saat nakyviin

nappaamalla hiirella 2 |—painikkeesta ja viemalla osoittimen haluamasi valintapainikkeen
paalle. Jos valintapainike nakyy naytolld harmaana, et voi kayttdd sitd aktiivisena olevassa
ikkunassa. TyOkalurivien liséksi monessa valintaikkunassa on valintapainikkeet eri toiminnoille.
Naiden painikkeiden toiminnot on kerrottu kyseisen valintaikkunan ohjeistuksessa.

B Painike Toiminto

JE Tiedosto, Uusi

E Tiedosto, Avaa

E Tiedosto, Tallenna
— Tiedosto, Sulje
@ Tiedosto, Tulosta
E Tiedosto, Esikatsele
i Muokkaa, Leikkaa
Muokkaa, Kopioi
E' Muokkaa, Liita
E Raportit, Avaa tiedostosta
o

Raportit, Uusi

[

Tiedosto, Ominaisuudet
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E Tiedot, Yhdistele
= Tiedot, Vie arvot, Aktiivisen laskentataulukon vienti exceliin
7

Ohje, Opastustila

B Raporttityékalurivi

Ohjelman raporttity6kalurivin  sisdlléon voit maarittda itse muokkaamalla taulukko-osion
ominaisuuksia. Katso ohjeistus taulukko-osion ominaisuuksien Raportin hallinta-kohdasta.
Raporttitydkaluriville voit valita nakymaan seuraavat yhdistelmaruudut;

B Nimi Toiminto
Laskentataulukot Taulukko-osioon sisaltyvat laskentataulukot.
Nayttdasetukset Sarakkeissa naytettdvien lukujen asetukset (Absoluuttiset arvot,

Prosenttiarvot, Molemmat).

Kerroin Naytetaanko luvut esimerkiksi tuhansina tai miljoonina.
Rivien suodatus Mahdollisuus tehda pikavalintoja naytolla osioon siséltyvista riveista.
Mista - Mihin Sarakkeissa naytettavien tietojen aikavali.

RaporttityOkaluriville voit valita ndkymé&én seuraavat valintapainikkeet:

M Painike Toiminto
p.4 Piilota tyhjat rivit
i Syoéttdarvot / absoluuttiset arvot (vain syottdikkunassa).

B Raporttien muotoilu-tydkalurivi

Tyokalurivilla olevia valintapainikkeita koskevan opasteen saat nékyviin nappaamalla hiirella

? |—painikkeesta ja viemalla osoittimen haluamasi valintapainikkeen paalle. Jos valintapainike
nakyy naytolla harmaana, et voi kayttaa sita aktiivisena olevassa ikkunassa.
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B Painike Toiminto
‘@l Naytad, Raportti, Zoomaa, Suurenna
S Nayta, Raportti, Zoomaa, Pienenna
== Nayta, Raportti, Zoomaa, Sovita
E| Naytd, Raportti, Normaali
E Naytad, Raportti, Asettelu
g Nayta, Raportti, Sovita osio ikkunaan
ﬁ Raportit, Ominaisuudet
E Raportit, Osio, Ominaisuudet
i L :
= Raportit, Osio, Uusi, Taulukko
LT} o _ _
Raportit, Osio, Uusi, Kaavio
Ab . . . .
Raportit, Osio, Uusi, Teksti
[ | o .
Raportit, Osio, Uusi, Kuva
M
uin Raportit, Osioiden sijoittelu, Tallenna osioiden sijainti
MB
uin Raportit, Osioiden sijoittelu, Palauta osioiden sijainti
= Raportit, Osioiden sijoittelu, Automaattinen asettelu
O+
L=k o

Raportit, Osioiden sijoittelu, Tasaa aktiivisen osion mukaan, Vasen
reuna
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= Raportit, Osioiden sijoittelu, Tasaa aktiivisen osion mukaan, Oikea

reuna
E . . . e . e . .
Uy Raportit, Osioiden sijoittelu, Tasaa aktiivisen osion mukaan,
Ylareuna
i
— Raportit, Osioiden sijoittelu, Tasaa aktiivisen osion mukaan,
Alareuna
= Raportit, Osioiden sijoittelu, Aseta aktiivisen osion mukaan, Leveys
i Raportit, Osioiden sijoittelu, Aseta aktiivisen osion mukaan, Korkeus
E Raportit, Osioiden sijoittelu, Aseta aktiivisen osion mukaan, Koko
@ Raportit, Osioiden sijoittelu, Tasaa sivun mukaan, Keskita
vaakasuunnassa
E Raportit, Osioiden sijoittelu, Tasaa sivun mukaan, Keskita
pystysuunnassa
=
"_" Raportit, Osioiden sijoittelu, Tasaa sivun mukaan, Vasen reuna
—
L" Raportit, Osioiden sijoittelu, Tasaa sivun mukaan, Oikea reuna
1 Raportit, Osioiden sijoittelu, Tasaa sivun mukaan, Ylareuna
= Raportit, Osioiden sijoittelu, Tasaa sivun mukaan, Alareuna
= Raportit, Osioiden sijoittelu, Sovita sivun mukaan, Korkeus

Raportit, Osioiden sijoittelu, Sovita sivun mukaan, Leveys.

B Tunnuslukutulkki-tyékalurivi

Tama tyodkalurivi on nakyvissa silloin, kun tunnuslukutulkki on aktiivisena.

B Painike Toiminto

Paivittaa tunnuslukutulkin sisallén
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E Avaa valintaikkunan tunnuslukutulkin tallentamiseksi erilliseksi
tiedostoksi
14 Siirtyy tunnuslukutulkissa ensimmaiselle kaudelle
i Siirtyy tunnuslukutulkissa edelliselle kaudelle
L Siirtyy tunnuslukutulkissa seuraavalle kaudelle
l Siirtyy tunnuslukutulkissa viimeiselle kaudelle
l Siirtyy tunnuslukutulkissa edelliseen kappaleeseen
L Siirtyy tunnuslukutulkissa seuraavaan kappaleeseen
Valitsee koko tunnuslukutulkin tekstin esimerkiksi leikepdydéalle
kopiointia varten
ﬁ Avaa valintaikkunan tietyn tekstin etsimista varten
28 Avaa tunnuslukutulkin asetukset
|| Siirtyy edelliselle html-sivulle
-y

Siirtyy seuraavalle html-sivulle
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Tassa luvussa kerrotaan ohjelman sy6ttorivit tuloslaskelman syéttémuodon mukaan jaoteltuna
(kululajipohjainen laaja, kululajipohjainen suppea). Syéttériveja koskevat seuraavat, yleiset
periaatteet:

1. Toteumakausien tiedot sy6tetaan absoluuttisina arvoina

Ohjelman syo6ttokoodit ovat kaytettavissa vain suunnitelmakausilla. Sy6té toteumakausien tiedot
absoluuttisina arvoina kayttéden tiedoston ominaisuuksissa maarittdmaasi valuuttaa ja kerrointa.
Joillakin lisatietoriveilla ei valuutalla ja kertoimella ole merkitystéd. Naiden rivien kohdalla on tasta
kerrottu ohjeistuksessa.

2. Syottorivien teksteissa ohjeistus

(T) = Syéttorivi on kaytdssa vain toteumakausilla; esimerkiksi sy6ttorivi "3 Valmistus omaan
kayttoon (T)".

(S) = Syottorivi on kaytéssa vain suunnitelmakausilla; esimerkiksi sy6ttorivi "44 Verotettava
tavoitetulos (S)”.

(T) / (S) = Ohjelma kasittelee syottorivin tiedot eri tavalla toteuma- ja suunnitelmakausilla;
esimerkiksi sy6ttorivi 5 Ostot tilikauden aikana (T) / Ainekaytto (S).

/ (S) = Ohjelma kasittelee syo6ttorivin tiedot eri tavalla toteuma- ja suunnitelmakausilla;
esimerkiksi sy6ttorivi "202 Ylikurssirahasto / Muutos (S)".

3. Lukujen syottdoletus ilman etumerkkia

Ohjelma olettaa, ettd kaikki luvut syotetaan ilman etumerkkid. Siten esimerkiksi kaikki
tuloslaskelman kulu- ja taseen vastattavaa-puolen rivit syétetddn ilman etumerkkia. Lisaksi
tuloslaskelman muutos-riveilla on oletus, ettd lisays syotetddn ilman etumerkkia ja vahennys
miinusmerkkisena.

4. Syottokoodit kaytettavissa myos erittelyriveilla

Voit kayttdd suunnitelmakausien syéttokoodeja péaérivien lisdksi myos erittelyriveilla. Katso
tarkempi ohjeistus erittelyriveista kohdasta 4 Valikkorakenne, Muokkaa, Erittelyrivit.

B Syottorivit, laaja kululajipohjainen tuloslas-
kelma
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B Tuloslaskelma

M (1) Liikevaihto
Toteumakaudet

Liikevaihtoon luetaan varsinaisen toiminnan myyntituotot, joista on vahennetty myoénnetyt
alennukset seka arvonlisavero ja valittbmasti myynnin maaraan perustuvat verot.

Suunnitelmakaudet

Merkitse suunnitelman mukaiset liikevaihdot. Yleisimmat tavat kuvata liikevaihdon kehitysta ovat
joko kasvuprosentti edellisesta vuodesta (syéttokoodi 3) tai absoluuttinen, rahamaéarainen
kehitys (syottokoodi 0).

B (2) Valmistevarastojen muutos (T) (lisays +)

Toteumakaudet

Valmistevarastojen muutokseen sisallytetdan valmiiden ja keskenerdisten tuotteiden varastojen
muutokset. Varaston lisdys syottetaén ilman etumerkkid ja vdhennys miinusmerkkisend. Rivi on

kaytéssa vain toteumakausilla, koska suunnitelmakausilla muuttuvat kulut syétetddn myyntia
vastaavina.

M (3) Valmistus omaan kayttooén (T)

Toteumakaudet

Riville sydtetddn omaan kayttdon otettujen tarvikkeiden arvo. Rivi on kaytéssa vain
toteumakausilla, koska suunnitelmakausilla muuttuvat kulut sy6tetdédn myyntid vastaavina.

M (4) Liiketoiminnan muut tuotot

Toteumakaudet

Liiketoiminnan muihin tuottoihin siséltyvat muun muassa vuokratuotot ja kayttbomaisuuden
myyntivoitot.

Suunnitelmakaudet

Merkitse suunnitelman mukaiset liiketoiminnan muut tuotot. Télla syottorivilla voit kayttaa kaikkia
muita syo6ttokoodeja paitsi kiertoaikaa (syottokoodi 5).

H (5) Ostot tilikauden aikana (T) / Ainekayttd (S)

Toteumakaudet
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Ostoihin tilikauden aikana kuuluvat aine-, tarvike- ja tavaraostot.
Suunnitelmakaudet

Suunnitelmakausilla sy6ttorivile annetaan myyntid vastaava ainekaytté. Samasta syysta
varastojen muutosta ja valmistusta omaan kaytt6on ei syotetd suunnitelmakausille. Suunniteltu
ainekaytto merkitdan useimmiten prosentteina liilkevaihdosta (syottokoodi 2). Jos haluat tutkia
myyntihintojen muutosten vaikutusta tulokseen ja tunnuslukuihin, sy6ta ainekaytto
absoluuttisina arvoina (syotttokoodi 0). Talléin liikevaihdon muuttuessa myyntia vastaava
ainekayttod ei muutu.

H (6) Varastojen muutos (T) (lisdys +)
Toteumakaudet
Varastojen muutokseen sisallytetddn aine- ja tarvikevarastojen muutokset. Varaston lisays

syotetddn ilman etumerkkid ja vahennys miinusmerkkisend. Rivi on kaytdssad vain
toteumakausilla, koska suunnitelmakausilla muuttuvat kulut syétetddn myyntia vastaavina.

M (7) Ulkopuoliset palvelut
Toteumakaudet

Ulkopuolisiin palveluihin siséaltyvat kaikki ulkopuolisilta ostetut osatyot ja palvelut, jotka ovat
rinnastettavissa muuttuviin kuluihin.

Suunnitelmakaudet

Suunnitelmakausilla ulkopuoliset palvelut annetaan myyntia vastaavana. Samasta syysta
varastojen muutosta ja valmistusta omaan kayttéon ei syodtetd suunnitelmakausille.
Suunnitelman mukaiset ulkopuoliset palvelut merkitddn useimmiten prosentteina liikevaihdosta
(syottokoodi 2). Jos haluat tutkia myyntihintojen muutosten vaikutusta tulokseen ja
tunnuslukuihin, syoté ulkopuoliset palvelut absoluuttisina arvoina (syottékoodi 0). Tallgin
likevaihdon muuttuessa myyntia vastaavat ulkopuoliset palvelut eivat muutu.

M (8) Muuttuvat palkat ja palkkiot
Toteumakaudet

Jos laajaa kululajipohjaista tuloslaskelmakaavaa kayttaessasi henkilostokuluja ei ole jaettu
muuttuviin ja kiinteisiin, syota palkat ja palkkiot kiinteisiin palkkoihin ja palkkioihin (syo6ttorivi 12).

Suunnitelmakaudet
Suunnitelmakausilla muuttuvat palkat ja palkkiot annetaan myyntia vastaavana. Samasta syysta
varastojen muutosta ja valmistusta omaan kayttéon ei sydtetd suunnitelmakausille. Kuluera

merkitdan useimmiten prosentteina liikevaihdosta (syo6ttokoodi 2). Jos haluat tutkia
myyntihintojen muutosten vaikutusta tulokseen ja tunnuslukuihin, sydtd muuttuvat palkat ja
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palkkiot absoluuttisina arvoina (sy6ttdkoodi 0). Talldin liikevaihdon muuttuessa myyntia
vastaavat muuttuvat palkat ja palkkiot eivat muutu.

M (9) Muuttuvat elakekulut
Toteumakaudet

Muuttuviin eldkekuluihin sisaltyvat kaikki muuttuviin palkkoihin ja palkkioihin liittyvat elakekulut.
Jos laajaa kululajipohjaista tuloslaskelmakaavaa kayttaessasi henkilostokuluja ei ole jaettu
muuttuviin ja kiinteisiin, sy6ta elakekulut kiinteisiin elakekuluihin (syéttérivi 13).

Suunnitelmakaudet

Suunnitelmakausilla muuttuvat eldkekulut annetaan myyntid vastaavana. Samasta syysta
varastojen muutosta ja valmistusta omaan kayttoon ei syotetd suunnitelmakausille. Kuluera
merkitaan useimmiten prosentteina liikevaihdosta (syo6ttokoodi 2) tai prosentteina muuttuvista
palkoista ja palkkioista (sy6ttokoodi 4).

M (10) Muut muuttuvat henkildsivukulut
Toteumakaudet

Muihin muuttuviin henkilésivukuluihin sisaltyvat kaikki muuttuviin palkkoihin ja palkkioihin liittyvét
sivukulut paitsi eldkekulut. Jos laajaa kululajipohjaista tuloslaskelmakaavaa kayttaessasi
henkilostokuluja ei ole jaettu muuttuviin ja kiinteisiin, syota henkilésivukulut kiinteisiin kuluihin
(sy6ttorivi 14).

Suunnitelmakaudet

Suunnitelmakausilla kuluera annetaan myyntid vastaavana. Samasta syystd varastojen
muutosta ja valmistusta omaan kayttoon ei sydtetd suunnitelmakausille. Kuluera merkitaan
useimmiten prosentteina liikevaihdosta (syottokoodi 2) tai prosentteina muuttuvista palkoista ja
palkkioista (syottékoodi 4).

B (11) Muut muuttuvat kulut

Toteumakaudet

Jos laajaa kululajipohjaista tuloslaskelmakaavaa kayttaessasi muita kuluja ei ole jaettu
muuttuviin ja kiinteisiin, sy6ta ne muihin kiinteisiin kuluihin (sy6ttorivi 15).

Suunnitelmakaudet

Suunnitelmakausilla muut muuttuvat kulut annetaan myyntia vastaavana. Samasta syysta
varastojen muutosta ja valmistusta omaan kayttéon ei syotetd suunnitelmakausille.
Suunnitelmaan sisdltyvat muut muuttuvat kulut merkitddn useimmiten prosentteina
likevaihdosta (syottokoodi 2). Jos haluat tutkia myyntihintojen muutosten vaikutusta tulokseen
ja tunnuslukuihin, syéta kuluerda absoluuttisina arvoina (sy6ttokoodi 0). Talléin liikevaihdon
muuttuessa myyntia vastaavat muut muuttuvat kulut eivat muutu.
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B (12) Kiinteét palkat ja palkkiot
Toteumakaudet

Jos laajaa kululajipohjaista tuloslaskelmakaavaa kayttaessasi henkilostokuluja ei ole jaettu
muuttuviin ja kiinteisiin, syota palkat ja palkkiot télle riville.

Suunnitelmakaudet
Kiinteat palkat ja palkkiot merkitddn useimmiten absoluuttisina (sydttokoodi 0), prosentteina

likevaihdosta (syottokoodi 2) tai siten, ettd ensimmainen suunnitelmakausi syotetaan
absoluuttisena arvona ja muut suunnitelmakaudet kasvuprosenttina (syottokoodi 7).

B (13) Kiintedt elakekulut

Toteumakaudet

Kiinteisiin elékekuluihin sisaltyvét kaikki kiinteisiin palkkoihin ja palkkioihin liittyvat elakekulut.
Jos laajaa kululajipohjaista tuloslaskelmakaavaa kayttaessasi henkilostokuluja ei ole jaettu
muuttuviin ja kiinteisiin, syota eldkekulut talle riville.

Suunnitelmakaudet

Kiinteat elakekulut merkitaan useimmiten absoluuttisina (syottokoodi 0), prosentteina kiinteista

palkoista ja palkkioista (syottokoodi 4) tai siten, ettd ensimmainen suunnitelmakausi syotetdén
absoluuttisena arvona ja muut suunnitelmakaudet kasvuprosenttina (syottékoodi 7).

B (14) Muut kiinteét henkilésivukulut

Toteumakaudet

Muihin kiinteisiin henkilésivukuluihin sisaltyvat kaikki kiinteisiin palkkoihin ja palkkioihin liittyvat
sivukulut paitsi eldkekulut. Jos laajaa kululajipohjaista tuloslaskelmakaavaa kéayttaessasi
henkilostokuluja ei ole jaettu muuttuviin ja kiinteisiin, syota henkildsivukulut talle riville.
Suunnitelmakaudet

Kuluera merkitddn useimmiten absoluuttisina (syottokoodi 0), prosentteina kiinteista palkoista ja

palkkioista (syottokoodi 4) tai siten, ettd ensimmainen suunnitelmakausi syo6tetdan
absoluuttisena arvona ja muut suunnitelmakaudet kasvuprosenttina (syottékoodi 7).

B (15) Muut kiinteat kulut
Toteumakaudet

Jos laajaa kululajipohjaista tuloslaskelmakaavaa kéayttdessasi muita kuluja ei ole jaettu
muuttuviin ja kiinteisiin, syota kulut talle riville.
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Suunnitelmakaudet
Muut kiinteat kulut merkitddn useimmiten absoluuttisina (syo6ttokoodi 0), prosentteina

likevaihdosta (syottokoodi 2) tai siten, ettd ensimmainen suunnitelmakausi syotetaan
absoluuttisena arvona ja muut suunnitelmakaudet kasvuprosenttina (syottékoodi 7).

M (16) Sumu-poistot

Toteumakaudet

Sy6ta suunnitelmapoistot taseryhmittain sy6ttorivin alariveille. Voit myds syottda toteutuneet
sumu-poistot kaikista taseryhmistd yhdelle alariville keskitetysti, koska toteumakausilla
alariveille syotetyt luvut eivat vaikuta tasearvoihin.

Suunnitelmakaudet

Jos olet valinnut Tiedosto, Ominaisuudet, Poistojen kéasittely-kohdassa Syétetddn sumu-
poistot, sydtd suunnitelmapoistot taseryhmittdin sy6ttorivin  alariveille.  Toisin  kuin
toteumakausilla alariveille sy6tetyt luvut vaikuttavat suunniteltuihin tasearvoihin.

Mikali poistojen kasittelytapana on Ohjelma laskee uusien investointien sumu-poistot ja
vanhan kayttbomaisuuden sumu-poistot sydtetdan taseryhmittdin, syota alariveille vain

olemassa olevan kayttbomaisuuden suunnitelmapoistot. Ohjelma laskee sumu-poistot
suunnitelluista investoinneista sy6ttoriveille 101-120 antamiesi tietojen perusteella.

M (17) Arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyddykkeista

Toteumakaudet

Arvonalentuminen ei tarkoita poistosuunnitelman muutoksesta johtuvaa suunnitelmapoiston
muutosta, vaan kertaluonteista pysyviin vastaaviin kohdistuvaa arvonalentumiskirjausta. Jos
pysyviin vastaaviin kuuluvan hyddykkeen todennékdisesti tulevaisuudessa kerryttdma tulo on
pysyvasti vield poistamatonta hankintamenoa pienempi, erotus kirjataan arvonalentumisena
kuluksi.

Suunnitelmakaudet

Kasittele arvonalentumista vastaava maard taseen pysyvien vastaavien hyodykkeissa
negatiivisena investointina arvonalennetun tase-eran kohdalla.

H (18) Vaihtuvien vastaavien poikkeukselliset arvonalentumiset
Toteumakaudet

Vaihtuvien vastaavien poikkeuksellinen arvonalentuminen voi sisaltdd esimerkiksi vaihto-
omaisuuden poikkeuksellisen arvonalentumiskirjauksen.

Suunnitelmakaudet
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Talle riville suunnitelmakausilla syotetty arvo ei vaikuta automaattisesti mihinkdan vaihtuvien
vastaavien tase-eraan.

H (19) Konsernireservin vahennys
Toteumakaudet

Rivi on konsernirivi. Se nékyy vain, mikéli kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot on
valittuna konsernirivit. Ohjelma kasittelee konsernireservin muutosta konserniliikearvon poiston
peilikuvana.

Konsernireservin muutos tulee Tuloslaskelma-raporttiin negatiivisena poistojen ryhmaan. Se
vaikuttaa rahoituslaskelmassa kayttdomaisuusinvestointeihin.

Suunnitelmakaudet

Talle riville suunnitelmakausilla sybtetty arvo vaikuttaa Tase Vastattavaa-raportilla
konsernireservin tasearvoon. Siten talle riville syotettyd arvoa ei suunnitelmakausilla sytteta
syottoriville 213.

M (20) Osuus osakkuusyritysten tuloksista
Toteumakaudet

Rivi on konsernirivi. Se nékyy vain, mikéli kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot on
valittuna konsernirivit. Sy6td osuus osakkuusyritysten tuloksista talle syottoriville, mikali haluat
esittdd ne Tuloslaskelma-raportilla ennen liikevoittoa. Sydta osuudet osakkuusyritysten voitoista
ilman etumerkkia ja osuudet osakkuusyhtididen tappioista negatiivisena.

Osuus osakkuusyritysten tuloksista vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin tulorahoitukseen siten,
ettd tulorahoituksesta on vahennetty osuus osakkuusyritysten tuloksista. Ohjelma eliminoi
Rahoituslaskelma-raportin  investoinneista osuuden osakkuusyritysten tuloksista, jolloin
investointeihin jaavat talté osin vain investoinnit osakkuusyritysten osakkeisiin ja osuuksiin.

Suunnitelmakaudet

Talle riville suunnitelmakausilla syoétetty arvo vaikuttaa Tase Vastaavaa-raportilla
Osakkuusyritysten osuudet-rivin tasearvoon. Siten télle riville syodtettya arvoa ei
suunnitelmakausilla syoteta syottoriville 115.

Osuus osakkuusyritysten tuloksista vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin tulorahoitukseen siten,
etta tulorahoituksesta on vahennetty osuus osakkuusyritysten tuloksista. Sy6ttorivi ei vaikuta
Rahoituslaskelma-raportin investointeihin.

H (21) Tuotot osuuksista saman konsernin yrityksissa

Toteumakaudet

Rivi on konsernirivi. Se nakyy vain, mikéali kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot on
valittuna konsernirivit. Rivi sisdltdd saman konsernin yrityksissd olevista osuuksista saadut
rahoitustuotot, esimerkiksi osinkotuotot.
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Suunnitelmakaudet

Talle riville suunnitelmakausilla syotetty arvo ei vaikuta automaattisesti mihinkdan Tase
Vastaavaa-raportin tase-eraén.

B (22) Tuotot osuuksista omistusyhteysyrityksissa

Toteumakaudet

Rivi on omistusyhteysyritysrivi. Se nakyy vain, mikali kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet,
Perustiedot on valittuna omistusyhteysyritysrivit. Rivi siséltdd omistusyhteysyrityksissa olevista
osuuksista saadut rahoitustuotot, esimerkiksi osinkotuotot.

Suunnitelmakaudet

Talle riville suunnitelmakausilla syotetty arvo ei vaikuta automaattisesti mihinkdan Tase
Vastaavaa-raportin tase-eraan.

H (23) Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista konserniyrityksissé
Toteumakaudet

Rivi on konsernirivi. Se nékyy vain, mikali kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot on
valittuna konsernirivit.

Suunnitelmakaudet

Talle riville suunnitelmakausilla syotetty arvo ei vaikuta automaattisesti mihinkdan Tase
Vastaavaa-raportin tase-eraan.

H (24) Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista

Toteumakaudet

Riville sisallytetaan kaikki tuotot pysyvien vastaavien sijoituksista.

Suunnitelmakaudet

Yleensa suunnitellut tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista annetaan absoluuttisina
arvoina (syottokoodi 0).

H (25) Muut korko- ja rahoitustuotot konserniyrityksissa

Toteumakaudet

Rivi on konsernirivi. Se nékyy vain, mikéli kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot on
valittuna konsernirivit.
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Suunnitelmakaudet

Ohjelma laskee Tuloslaskelma-raportilla yhteen talle riville syétettavat korko- ja rahoitustuotot,
seka ohjelman automaattisesti laskemat korot.

Mikali kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Korkoprosentit olet merkinnyt nollasta poikkeavan
korkoprosentin saamisiin konserniyrityksiltd, ohjelma laskee koron tdméan perusteella kayttaen
laskentaperusteena korollisten konsernisaamisten keskiarvoa kyseisend suunnitelmakautena.
Katso saamisten korolliseksi tai korottomaksi asettamisesta tase-rivien syottéohjeista.

B (26) Muut korko- ja rahoitustuotot
Toteumakaudet

Muihin korko- ja rahoitustuottoihin sisallytetdan pitka- ja lyhytaikaisista sijoituksista saadut
korkotuotot ja muut rahoitustuotot, ei kuitenkaan kurssieroja.

Suunnitelmakaudet

Ohjelma laskee Tuloslaskelma-raportilla yhteen talle riville syétettavét korko- ja rahoitustuotot,
seka ohjelman automaattisesti laskemat korot.

Mikali kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Korkoprosentit olet merkinnyt nollasta poikkeavan
korkoprosentin saamisille ja/tai rahoitusylijgdmalle, ohjelma laskee koron tamén perusteella
kayttaen laskentaperusteena korollisten saamisten ja/tai kumulatiivisen rahoitusylijgdman
keskiarvoa kyseisend suunnitelmakautena. Korkotuotot konsernisaamisista nékyvat kuitenkin
Tuloslaskelma-raportilla omalla rivila. Katso saamisten Kkorolliseksi tai korottomaksi
asettamisesta tase-rivien syottdohjeista.

W (27) Kurssierot

Toteumakaudet

Syoéta kurssivoitot ilman etumerkkida ja kurssitappiot negatiivisena. Kurssierot siséllytetaan
sijoitetun padoman tuottoprosentin ja ROI%:n osoittajaan. Se vaikuttaa myds vieraan paaoman
keskikorkoon.

Suunnitelmakaudet

Yleensa kurssierot annetaan absoluuttisina arvoina (syottokoodi 0).

M (28) Osuus osakkuusyritysten tuloksista
Toteumakaudet

Rivi on konsernirivi. Se nékyy vain, mikéli kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot on
valittuna konsernirivit. Syotd osuus osakkuusyritysten tuloksista talle syottoriville, mikali haluat
esittdd ne Tuloslaskelma-raportilla rahoituserissa. Sy6td osuudet osakkuusyritysten voitoista
ilman etumerkkia ja osuudet osakkuusyhtididen tappioista negatiivisena.

Osuus osakkuusyritysten tuloksista vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin tulorahoitukseen siten,
ettd tulorahoituksesta on vahennetty osuus osakkuusyritysten tuloksista. Ohjelma eliminoi

Navita Yritysmalli 2:9



Syottorivit Azets Insight Oy

Rahoituslaskelma-raportin investoinneista osuuden osakkuusyritysten tuloksista, jolloin
investointeihin jaavat talta osin vain investoinnit osakkuusyritysten osakkeisiin ja osuuksiin.

Suunnitelmakaudet

Talle riville suunnitelmakausilla syotetty arvo vaikuttaa Tase Vastaavaa-raportilla
Osakkuusyritysten osuudet-rivin  tasearvoon. Siten télle riville syotettya arvoa ei
suunnitelmakausilla sy6teta syottoriville 115.

Osuus osakkuusyritysten tuloksista vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin tulorahoitukseen siten,
ettd tulorahoituksesta on vahennetty osuus osakkuusyritysten tuloksista. Syo6ttorivi ei vaikuta
Rahoituslaskelma-raportin investointeihin.

H (29) Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista
Toteumakaudet

Pysyvien vastaavien sijoituksista tehtavia arvonalentumisia ovat esimerkiksi osakkeiden
arvonalennuskirjaukset. Jos pysyviin vastaaviin kuuluvan sijoituksen todennakoisesti
tulevaisuudessa kerryttama tulo on pysyvasti viela poistamatonta hankintamenoa pienempi,
erotus kirjataan arvonalennuksena kuluksi.

Arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista ovat Tuloslaskelma-raportin rahoituserissa ja
Rahoituslaskelma-raportin tulorahoituksessa. Arvonalentumiset eivat vaikuta nettorahoituskulut-
%:iin Tunnuslukuyhteenveto-raportissa.

Suunnitelmakaudet

Merkitessasi talle riville arvonalentumisen, alenna vastaavaa taseen sijoitusten arvoa samalla
maaralla. Merkitse talldin taseen sijoitusten syo6ttorivi negatiivisena. Arvonalentumiset pysyvien
vastaavien  sijoituksista  vaikuttavat  rahoituskulujen kautta  tuloslaskelmaan ja

rahoituslaskelmaan. Taseriville syotetty vastakirjaus pienentaa rahoituslaskelman investointeja,
joten vaikutus rahoitusjaggmaéan on nolla.

H (30) Arvonalentumiset vaihtuvien vastaavien rahoitusarvopapereista
Toteumakaudet

Arvonalentumiset ovat Tuloslaskelma-raportin rahoituserisséd ja Rahoituslaskelma-raportin
tulorahoituksessa. Arvonalentumiset eivat vaikuta nettorahoituskulut-%:iin
Tunnuslukuyhteenveto-raportissa.

Suunnitelmakaudet

Talle syottoriville suunnitelmakausilla syotetty luku ei automaattisesti vaikuta vaihtuvien

vastaavien tasearvoon. Muista siten ottaa talle rivile syo6tetty arvo huomioon tasetta
suunnitellessasi.

M (31) Korkokulut ja muut rahoituskulut saman konsernin yrityksille

Toteumakaudet
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Rivi on konsernirivi. Se nékyy vain, mikéli kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot on
valittuna konsernirivit.

Suunnitelmakaudet

Ohjelma laskee Tuloslaskelma-raportilla yhteen talle riville syotettéavat korko- ja rahoituskulut,
seka ohjelman automaattisesti laskemat korot.

Mikali kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Korkoprosentit olet merkinnyt nollasta poikkeavan
korkoprosentin velkoihin konserniyrityksille, ohjelma laskee koron taman perusteella kayttaen
laskentaperusteena korollisten konsernivelkojen keskiarvoa kyseisena suunnitelmakautena.
Katso velkojen korolliseksi tai korottomaksi asettamisesta tase-rivien syéttéohjeista.

H (32) Korkokulut ja muut rahoituskulut

Toteumakaudet

Muita rahoituskuluja ovat esimerkiksi provisiot, leimaverot, toimitusmaksut ja kiinnityskulut.
Suunnitelmakaudet

Ohjelma laskee Tuloslaskelma-raportilla yhteen talle riville syotettéavat korko- ja rahoituskulut,
seka ohjelman automaattisesti laskemat korkokulut.

Mikali kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Korkoprosentit olet merkinnyt nollasta poikkeavan
korkoprosentin veloille ja/tai rahoitusalijagmalle, ohjelma laskee koron tédmén perusteella
kayttdaen laskentaperusteena korollisten velkojen ja/tai kumulatiivisen rahoitusalijgdmén
keskiarvoa kyseisenda suunnitelmakautena. Korkokulut konserniveloista nakyvat kuitenkin
Tuloslaskelma-raportilla omalla rivilla. Katso velkojen korolliseksi tai korottomaksi asettamisesta
tase-rivien syo6ttdohjeista.

H (33) Satunnaiset tuotot

Toteumakaudet

Satunnaisia tuottoja ovat tuottoerat, joilla ei ole suoraa yhteyttd liiketoimintaan ja jotka ovat
kertaluonteisia. Satunnaisia tuottoja vastaava vero-osuus tulisi siséllyttdd veroihin
satunnaiserista (syottorivi 40).

Satunnaiset tuotot eivat vaikuta sijoitetun pddoman tuottoprosenttiin, eivatka nettotulokseen.
Tuloslaskelma-raportin  satunnaiset tuotot sisadltavat tdman syottorivin lisaksi myés oman
paaoman tileille kirjatut tulot (sy6ttorivi 303).

Suunnitelmakaudet

Tuloslaskelma-raportin  satunnaiset tuotot siséltavat tdaman syottorivin lisdksi myds oman
paaoman tileille kirjatut tulot (sy6ttorivi 303).

M (34) Satunnaiset kulut

Toteumakaudet
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Satunnaisia kuluja ovat kuluerat, joilla ei ole suoraa yhteyttd liiketoimintaan ja jotka ovat
kertaluonteisia. Satunnaisia kuluja vastaava vero-osuus tulisi siséllyttda veroihin satunnaiserista
miinusmerkkisena (syottorivi 40).

Satunnaiset kulut eivat vaikuta sijoitetun padoman tuottoprosenttiin, eivatka nettotulokseen.

Suunnitelmakaudet

Yleensa suunnitelmakausilla satunnaiset kulut annetaan absoluuttisena arvona (sy6ttokoodi 0).

M (35) Konserniavustukset
Toteumakaudet

Rivi on konsernirivi. Se nékyy vain, mikali kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot on
valittuna konsernirivit. Sy6td saadut konserniavustukset ilman etumerkkia ja annetut
konserniavustukset miinusmerkkisend. Konserniavustukset eivat vaikuta sijoitetun pddoman
tuottoprosenttiin, eivatka nettotulokseen.

Suunnitelmakaudet

Talle riville syttetty konserniavustus ei automaattisesti vaikuta taseen konsernisaamisten tai —
velkojen maaraan.

H (36) Osuus osakkuusyritysten tuloksista
Toteumakaudet

Rivi on konsernirivi. Se nakyy vain, mikéli kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot on
valittuna konsernirivit. Sy6td osuus osakkuusyritysten tuloksista talle sy6ttoriville, mikali haluat
esittda ne Tuloslaskelma-raportilla satunnaiserissa. Sy6ta osuudet osakkuusyritysten voitoista
ilman etumerkkia ja osuudet osakkuusyhtididen tappioista negatiivisena.

Osuus osakkuusyritysten tuloksista vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin tulorahoitukseen siten,
ettéd tulorahoituksesta on vahennetty osuus osakkuusyritysten tuloksista. Ohjelma eliminoi
Rahoituslaskelma-raportin  investoinneista osuuden osakkuusyritysten tuloksista, jolloin
investointeihin jaavat talta osin vain investoinnit osakkuusyritysten osakkeisiin ja osuuksiin.

Suunnitelmakaudet

Talle riville suunnitelmakausilla syo6tetty arvo vaikuttaa Tase Vastaavaa-raportilla
Osakkuusyritysten  osuudet-rivin  tasearvoon. Siten télle riville syotettyd arvoa ei
suunnitelmakausilla syoteta syottoriville 115.

Osuus osakkuusyritysten tuloksista vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin tulorahoitukseen siten,

etté tulorahoituksesta on véhennetty osuus osakkuusyritysten tuloksista. Syottorivi ei vaikuta
Rahoituslaskelma-raportin investointeihin.

B (37) Poistoeron muutos (lisdys +)

Toteumakaudet
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Syo6ta poistoeron lisdys ilman etumerkkia ja vahennys miinusmerkkisena.

Suunnitelmakaudet

Jos olet valinnut Tiedosto, Ominaisuudet, Poistojen kasittely-kohdassa Syétetaan sumu-
poistot, sy6td poistoeron muutos télle riville. Talle riville suunnitelmakausilla syétetty arvo
vaikuttaa Tase Vastattavaa-raportilla kertyneen poistoeron tasearvoon. Siten télle riville
syo0tettya arvoa ei suunnitelmakausilla syotetéa syo6ttériville 214.

Mikali poistojen kasittelytapana on Ohjelma laskee sumu-poistot, on riville sy6tto estetty.

H (38) Vapaaehtoisten varausten muutos (liséys +)

Toteumakaudet

Syoéta vapaaehtoisten varausten lisays ilman etumerkkia ja vahennys miinusmerkkisena.
Suunnitelmakaudet

Talle riville suunnitelmakausilla sydtetty arvo vaikuttaa Tase Vastattavaa-raportilla

vapaaehtoisten varausten tasearvoon. Siten télle riville sydtettya arvoa ei suunnitelmakausilla
syOteta syottoriville 215.

M (39) Tuloverot
Toteumakaudet

Riville merkitaan tilikauteen kohdistuneet, varsinaisesta liiketoiminnasta maaraytyneet tuloverot.
Syéta veronpalautukset miinusmerkkisend. Tuloverot vaikuttavat rahoitustulokseen ja
nettotulokseen.

Suunnitelmakaudet

Talle rivile merkitdan suunnitellut verot vain, jos kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet,
Perustiedot ei ole valittu automaattista verojen laskentaa suunnitelmakausilla. Jos
automaattinen verojen laskenta on paalla, ohjelma lisda Tuloslaskelma-raportin tuloveroihin
laskettujen verojen liséksi télle syéttoriville sydtetyt luvut. Ohjelma laskee tuloverot sy6ttorivilla
307 annetun prosentin mukaisesti.

H (40) Verot satunnaiserista

Toteumakaudet

Riville merkitdan tilikauden satunnaiseristda maaraytyneiden verojen maara. Verot
satunnaiserista vaikuttavat kokonaistulokseen, mutta eivat rahoitus- ja nettotulokseen. Verot

satunnaiseristda ovat Tuloslaskelma-raportin verojen ryhmassa. Siten rivin arvo ei vaikuta
satunnaiserien kokonaismaaraan.
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Suunnitelmakaudet

Talle rivile merkitddn suunnitellut verot satunnaiseristd vain, jos kohdassa Tiedosto,
Ominaisuudet, Perustiedot ei ole valittu automaattista verojen laskentaa suunnitelmakausilla.
Jos automaattinen verojen laskenta on paalla, ohjelma lisdd Tuloslaskelma-raportin veroihin
satunnaiseristé laskettujen verojen lisaksi talle syottoriville syotetyt luvut.

Ohjelma laskee verot satunnaiseristd syottorivilla 307 annetun prosentin mukaisesti, mikali
satunnaiset tuotot ovat suuremmat kuin satunnaiset kulut. Satunnaisten kulujen ollessa tuottoja
suuremmat, ohjelma vahentaa negatiivisen veron maaran tuloveroista.

M (41) Laskennallisen verovelan muutos (lisdys +)
Toteumakaudet

Syota laskennallisen verovelan lisdys ilman etumerkkid ja vdahennys miinusmerkkisena.
Laskennalliset verovelat perustuvat tilinpaatéksen ja verotuksen ajoituseroihin. Laskennallinen
verovelka syntyy, kun meno vahennetdaan verotuksessa ennen sen kirjaamista kuluksi
tuloslaskelmassa tai, kun tuotto merkitdan tuloslaskelmaan ennen kuin siitd syntyy veronalaista
tuloa. Tilinpaatdssiirrot ovat yleisin laskennallisen verovelan aiheuttaja.

Laskennallinen verovelan ja laskennallinen verosaamisen muutos (sy6ttorivi 42) nakyvat yhdella
rivilla Tuloslaskelma-raportin verojen ryhmassa. Laskennallisen verovelan muutos vaikuttaa
rahoitus- ja nettotulokseen. Rivin arvo vaikuttaa my0s oman padoman tuottoprosentin
osoittajaan ja tulos/osake-tunnusluvun osoittajaan. Rahoituslaskelma-raportin veroihin rivin arvo
sen sijaan ei sisally.

Suunnitelmakaudet

Syéta laskennallisen verovelan lisdys ilman etumerkkia ja vahennys miinusmerkkisena.

Talle riville suunnitelmakausilla sy6tetty arvo vaikuttaa Tase Vastattavaa-raportilla pitkdaikaisen
laskennallisen verovelan tasearvoon. Siten télle riville syétettya arvoa ei suunnitelmakausilla
syobteta syottoriville 231.

Ohjelma ei toistaiseksi sisalla laskennallisten verovelkojen ja laskennallisten verosaamisten
automaattista laskentaa.

B (42) Laskennallisen verosaamisen muutos (lisays +)
Toteumakaudet

Syota laskennallisen verosaamisen lisdys ilman etumerkkia ja vahennys miinusmerkkisena.
Laskennalliset verosaamiset perustuvat tilinpdatdksen ja verotuksen ajoituseroihin.
Laskennallinen verosaaminen voi syntyd esimerkiksi useimmista pakollisista varauksista,
vahvistetuista tappioista ja yhtidveron hyvityssaamisista.

Laskennallinen verovelan (syottorivi 41) ja laskennallinen verosaamisen muutos nakyvét yhdella
rivilla Tuloslaskelma-raportin verojen ryhmassa. Laskennallisen verosaamisen muutos vaikuttaa
rahoitus- ja nettotulokseen. Rivin arvo vaikuttaa myds oman padoman tuottoprosentin
osoittajaan ja tulos/osake-tunnusluvun osoittajaan. Rahoituslaskelma-raportin veroihin rivin arvo
sen sijaan ei sisally.

Suunnitelmakaudet
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Syéta laskennallisen verosaamisen lisdys ilman etumerkkia ja vahennys miinusmerkkisena.
Talle riville suunnitelmakausilla syotetty arvo vaikuttaa Tase Vastaavaa-raportilla pitkdaikaisen
laskennallisen verosaamisen tasearvoon. Siten talle rivile sydtettyd arvoa ei
suunnitelmakausilla syoteta syottoriville 129.

Ohjelma ei toistaiseksi sisélla laskennallisten verovelkojen ja laskennallisten verosaamisten
automaattista laskentaa.

B (43) Vahemmistéosuus tuloksesta
Toteumakaudet

Rivi on konsernirivi. Se nékyy vain, mikéli kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot on
valittuna konsernirivit. Syodta tulosta pienentdava vahemmistdosuus ilman etumerkkid ja
parantava (vahemmiston osuus tytaryhtididen tappioista) negatiivisena.

Véahemmistdosuus tililkauden tuloksesta ei vaikuta rahoitus-, netto- ja kokonaistulokseen.
Vahemmistdosuus tuloksesta ei mydskaan vaikuta Rahoituslaskelma-raporttiin. Tulos/osake-
tunnusluvun osoittajaan rivin arvo sen sijaan vaikuttaa.

Suunnitelmakaudet

Talle riville suunnitelmakausilla sydtetty arvo vaikuttaa Tase Vastattavaa-raportilla
vahemmistbosuuden tasearvoon. Siten télle riville sydtettyd arvoa ei suunnitelmakausilla
syOteta syottoriville 212,

H (44) Verotettava tavoitetulos (S)
Suunnitelmakaudet

Tama rivi vaikuttaa vain suunnitelmakausina. Riville syotetylla arvolla on merkitysta vain, jos
Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot-kohdassa on valittu automaattinen verojen laskenta
suunnitelmakausilla.

Talla rivilla voit asettaa suunnitelmakausille verotettavan tavoitetuloksen, jolla tarkoitetaan
tulosta ennen veroja. Ohjelma pyrkii tdhan tilikausittain méaariteltyyn tavoitetulokseen kayttaen
verolakien mukaisia tuloksen jarjestelykeinoja (alipoistot, tappiontasaus). Alipoistojen tekeminen
on mahdollista vain, mikali ohjelma laskee suunnitelmakausilla sekda sumu-poistot etta
kirjanpidon poistot. Katso poistojen automaattisesta laskennasta tarkemmin kohdasta Tiedosto,
Ominaisuudet, Poistojen kasittely.

Ohjelma vahvistaa tarvittaessa automaattisesti tappiota suunnitelmakausien lisdksi myos
viimeisena toteumakautena. Aikaisempina tilikausina mahdollisesti kertyneet tappiot pitdéd sen
sijaan merkita verotuslaskelman oikaisuksi syottériville 306 ilman etumerkkia.

B Tase vastaavaa

H (101) Perustamismenot / Investoinnit (S)
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B (102) Tutkimusmenot / Investoinnit (S)

M (103) Kehittamismenot / Investoinnit (S)

M (104) Aineettomat oikeudet / Investoinnit (S)

H (105) Liikearvo / Investoinnit (S)

B (106) Konserniliikearvo / Investoinnit (S)

M (107) Muut pitkavaikutteiset menot / Investoinnit (S)

H (108) Aineettomien ennakkomaksut / Muutos (S)

M (109) Maa- ja vesialueet / Investoinnit (S)

M (110) Rakennukset ja rakennelmat / Investoinnit (S)

M (111) Koneet ja kalusto / Investoinnit (S)

B (112) Muut aineelliset hyddykkeet / Investoinnit (S)

M (113) Ennakkomaksut ja keskeneraiset hankinnat / Muutos (S)

B (114) Osuudet saman konsernin yrityksisséa / Investoinnit (S)

M (115) Osakkuusyritysten osuudet / Investoinnit (S)

M (116) Saamiset saman konsernin yrityksiltéa / Muutos (S)

B (117) Osuudet omistusyhteysyrityksissa / Investoinnit (S)
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H (118) Saamiset omistusyhteysyrityksiltd / Muutos (S)

M (119) Muut osakkeet ja osuudet / Investoinnit (S)

B (120) Muut saamiset / Muutos (S)
Toteumakaudet

Rivit 106, 114, 115 ja 116 ovat konserniriveja. Ne nakyvat vain, mikali kohdassa Tiedosto,
Ominaisuudet, Perustiedot on valittuna konsernirivit. Rivit 117 ja 118 ovat
omistusyhteysyritysriveja. Ne nékyvat vain, mikadli kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet,
Perustiedot on valittuna omistusyhteysyritysrivit. Riville sy6tetddn suunnitelman mukaisilla
poistoilla vahennetty menojaannds. Yleensa syttettava tasearvo l6ytyy suoraan tilinpaatdksista
tai valitilinpaatoksista.

Suunnitelmakaudet

Ohjelma ottaa huomioon tuloslaskelmaan syétetyn osuuden osakkuusyritysten tuloksista
(syottorivit 20, 28 ja 36) osakkuusyritysten osuuksia laskettaessa. Syota siten riville 115 vain
investoinnit tai myynnit, &l suunniteltua tulosvaikutusta. Sydtettavat tiedot riippuvat Tiedosto,
Ominaisuudet, Poistojen kasittely-kohdan asetuksista.

1. Syoétetddn sumu-poistot

Syéta riville suunnitellut investoinnit tai suunniteltu tasearvon muutos. Suunnitelmaan sisaltyvat
kayttbomaisuuden myynnit merkitaan miinusmerkkisena. Ala vahenna talle riville syodtettavista
investoinneista kyseisen tilikauden suunnitelmapoistoja, vaan sy6td ne sumu-poistojen
alariveille (syottorivi 16). Ohjelma laskee suunnitelmakausien tasearvon ndiden tietojen
perusteella.

2. Ohjelma laskee sumu-poistot

Syota riville uudet investoinnit. Suunnitelmaan sisaltyvat kayttbomaisuuden myynnit merkitaan
miinusmerkkisenad. Ala vahenna talle riville syodtettavistda invetoinneista kyseisen tilikauden
suunnitelmapoistoja, vaan syota taman syoéttorivin alariveille poistolaskentaa ohjaavat tiedot:

Rivi A. Investoinnit:
Talle riville ei syotteta tietoja, vaan ohjelma nayttaa talla rivilla paariville sydtetyt arvot.

Rivi B. Poistoaika vuosina:

Anna riville kyseisen suunnitelmakauden investointeja koskeva poistoaika vuosina. Mikali
ohjelma laskee sekd uusien investointien ettd olemassa olevan kayttbomaisuuden sumu-
poistot, syotd viimeisen toteumakauden kohdalle menojaédnnoksen jéaljella oleva poistoaika
vuosina.

Rivi C. Ensimmaisen tilikauden kayttdaika kuukausina

Anna riville Kkyseisen suunnitelmakauden investointeja koskeva ensimmaisen tilikauden
poistoaika kuukausina. Ohjelma laskee investointikauden poistot vain tassa ilmoitettavalta
ajalta. Oletuksena on, ettéd ensimmaisen tilikauden kayttdaika on puolet tilikauden pituudesta.
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Rivi D. Kertynyt poistoero

Mikali ohjelma laskee sumu-poistojen lisdksi my6s kirjanpidon poistot, sydta viimeisen
toteumakauden kohdalle kertynyt poistoero viimeisen toteumakauden paattyessa.

Rivi E. EVL-poisto-%

Tama rivi on kaytdssa, jos ohjelma laskee sumu-poistojen lisdksi myds kirjanpidon poistot, ja
kirjanpidon poistot lasketaan menojdanndspoistoina. Anna riville tase-erdn evl-poisto-%
kausittain.

Rivi F. EVL-poistoaika vuosina

Tama rivi on kaytdssa, jos ohjelma laskee sumu-poistojen lisaksi myds kirjanpidon poistot, ja
kirjanpidon poistot lasketaan tasapoistoina. Kirjanpidon poistot rakennuksista ja rakennelmista
(syottorivi  110), sekd koneista ja kalustosta (syottdrivi 111) lasketaan aina
menojaannospoistoina. Siksi tdma alarivi ei ole mainituilla sy6ttoriveilla kaytossa.

Anna riville kyseisen suunnitelmakauden investointeja koskeva EVL-poistoaika vuosina. Muista

syottdd viimeisen toteumakauden kohdalle menojaénnoksen jaljella oleva EVL-poistoaika
vuosina.

M (121) Aineet ja tarvikkeet

Toteumakaudet

Aineisiin ja tarvikkeisiin kuuluu raaka-ainevarasto.

Suunnitelmakaudet

Yleisimmin kaytettyja kiertoaikoja talla rivilla ovat 5 Kiertoaika, 0 Absoluuttinen, 2 %/liikevaihto

ja 4 %/Ainekayttd. Kiertoaikaa ja % ainekaytostd kaytetddn usein varastoja suunniteltaessa,
koska talléin toiminnan volyymia muutettaessa varastojen arvot muuttuvat automaattisesti.

B (122) Keskenerdiset tuotteet

Toteumakaudet

Talle riville sisaltyvat kaikki varastossa olevat keskeneréiset tuotteet ja tuotanto.
Suunnitelmakaudet

Yleisimmin kaytettyja kiertoaikoja talla rivilla ovat 5 Kiertoaika, 0 Absoluuttinen, 2 %/liikevaihto
ja 4 %/Ainekayttd. Kiertoaikaa ja % ainekaytostd kaytetddn usein varastoja suunniteltaessa,
koska talldin toiminnan volyymia muutettaessa varastojen arvot muuttuvat automaattisesti. Jos

suunnittelet taman rivin kiertoaikoina, muista ettd valmistevaraston kiertoaikaan vaikuttavat
seka keskeneraiset etta valmiit tuotteet.

M (123) Valmiit tuotteet / tavarat
Toteumakaudet

Talle riville sisaltyvat kaikki varastossa olevat valmiit tuotteet ja tavarat.
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Suunnitelmakaudet

Yleisimmin kéaytettyja kiertoaikoja télla rivilla ovat 5 Kiertoaika, O Absoluuttinen, 2 %/liikkevaihto
ja 4 %/Ainekayttd. Kiertoaikaa ja % ainekaytostd kaytetddn usein varastoja suunniteltaessa,
koska tallgin toiminnan volyymia muutettaessa varastojen arvot muuttuvat automaattisesti. Jos

suunnittelet taméan rivin kiertoaikoina, muista ettd valmistevaraston kiertoaikaan vaikuttavat
seka keskeneraiset etta valmiit tuotteet.

B (124) Muu vaihto-omaisuus
Toteumakaudet

Ohjelman laskennassa oletetaan, ettd muu vaihto-omaisuus on kirjattu suoraan taseeseen, eika
ostoihin, jolloin niiden maara ei mydsk&an esiinny varastojen muutoksissa (sy6ttorivit 2 ja 6).

Suunnitelmakaudet

Yleensa tama rivi suunnitellaan absoluuttisina arvoina (syo6ttdkoodi 0) tai prosentteina
likevaihdosta (syottokoodi 2). Kiertoaikaa (syottékoodi 5) et voi kayttaa talla rivilla.

H (125) Ennakkomaksut

Toteumakaudet

Ohjelman laskennassa oletetaan, ettd vaihto-omaisuuden ennakkomaksut on Kirjattu suoraan
taseeseen, eika ostoihin, jolloin niiden maara ei mydskaan esiinny varastojen muutoksissa
(syottorivit 2 ja 6). Myoskaan varastojen kiertonopeuksien laskennassa ei oteta huomioon
vaihto-omaisuuteen  sisaltyvid  ennakkomaksuja. Ala sydtd  pysyvien vastaavien
ennakkomaksuja talle riville, vaan riville 108 tai 113.

Suunnitelmakaudet

Yleensad tdmé rivi suunnitellaan absoluuttisina arvoina (syottokoodi 0) tai prosentteina
likevaihdosta (syottokoodi 2). Kiertoaikaa (sy6ttokoodi 5) et voi kayttaa talla rivilla.

M (126) Pitkdaikaiset myyntisaamiset / Muutos (S)

B (127) Pitkdaikaiset myyntisaamiset saman konsernin yrityksilta /

Muutos (S)

H (128) Pitkdaikaiset myyntisaamiset omistusyhteysyrityksiltd / Muutos (S)
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B (129) Laskennallinen pitkaaikainen verosaaminen / Muutos (S)

M (130) Pitkaaikaiset lainasaamiset / Muutos (S)

B (131) Pitk&aikaiset lainasaamiset saman konsernin yrityksilta /

Muutos (S)

B (132) Pitk&aikaiset lainasaamiset omistusyhteysyrityksiltéd / Muutos (S)

M (133) Muut pitkaaikaiset saamiset / Muutos (S)

B (134) Muut pitkaaikaiset saamiset saman konsernin yrityksilta /

Muutos (S)

M (135) Muut pitkdaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksiltd / Muutos (S)

M (136) Pitkaaikaiset siirtosaamiset / Muutos (S)

B (137) Pitkaaikaiset siirtosaamiset saman konsernin yrityksilté /

Muutos (S)

H (138) Pitkdaikaiset siirtosaamiset omistusyhteysyrityksiltéd / Muutos (S)
Toteumakaudet

Rivit 127, 131, 134 ja 137 ovat konserniriveja. Ne nakyvat vain, mikali kohdassa Tiedosto,
Ominaisuudet, Perustiedot on valittuna konsernirivit. Rivit 128, 132, 135 ja 138 ovat
omistusyhteysyritysriveja. Ne nakyvat vain, mikali kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet,
Perustiedot on valittuna omistusyhteysyritysrivit. Pitk&aikaiseksi katsotaan saaminen tai se osa
saamisesta, joka erddntyy maksettavaksi yhta vuotta pidemman ajan kuluttua. Ohjelma olettaa
rivin korolliseksi tai korottomaksi. Voit muuttaa asetusta F8-néappaimella.

Pitkdaikaiset saamiset vaikuttavat Rahoituslaskelma-raportin rahoituksen kassavirtaan
saamisten korollisuudesta / korottomuudesta riippumatta. Pitkdaikaiset saamiset vaikuttavat
Current ratio-tunnuslukuun, mutta eivat Quick ratio-tunnuslukuun.
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Suunnitelmakaudet

Syéta riville suunnittelemasi muutos kausittain. Ohjelma ottaa huomioon tuloslaskelmaan
sybtetyn laskennallisen verosaamisen muutoksen (syottorivi 42) laskennallista pitkaaikaista
verosaamista laskettaessa. Syo6tad siten rivile 129 vain muutos, joka kirjataan suoraan
taseeseen. Ohjelma laskee Tuloslaskelma-raportille korkotuottoja riviltd, mikali syo6ttérivi on
asetettu korolliseksi.

B (139) Lyhytaikaiset myyntisaamiset

H (140) Lyhytaikaiset myyntisaamiset saman konsernin yrityksilta

B (141) Lyhytaikaiset myyntisaamiset omistusyhteysyrityksilta

H (142) Laskennallinen lyhytaikainen verosaaminen

B (143) Lyhytaikaiset lainasaamiset

H (144) Lyhytaikaiset lainasaamiset saman konsernin yrityksilta

B (145) Lyhytaikaiset lainasaamiset omistusyhteysyrityksilta

H (146) Muut lyhytaikaiset saamiset

B (147) Muut lyhytaikaiset saamiset saman konsernin yrityksilté

H (148) Muut lyhytaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta

B (149) Lyhytaikaiset siirtosaamiset

H (150) Lyhytaikaiset siirtosaamiset saman konsernin yrityksilta

B (151) Lyhytaikaiset siirtosaamiset omistusyhteysyrityksilta

Toteumakaudet
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Rivit 140, 144, 147 ja 150 ovat konserniriveja. Ne nakyvat vain, mikali kohdassa Tiedosto,
Ominaisuudet, Perustiedot on valittuna konsernirivit. Rivit 141, 145, 148 ja 151 ovat
omistusyhteysyritysriveja. Ne nékyvat vain, mikali kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet,
Perustiedot on valittuna omistusyhteysyritysrivit. Ohjelma olettaa rivin korottomaksi tai
korolliseksi. Voit muuttaa asetusta F8-ndppdimella. Rivi vaikuttaa kayttbpadomaan
(Iyhytaikaiset liikesaamiset), jos olet mé&aritellyt rivin korottomaksi. Jos olet maaritellyt rivin
korolliseksi, rivi vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportilla rahoituksen kassavirtaan.
Suunnitelmakaudet

Rivi syttetdan suunnitelmakausille tasearvona, ei muutoksena. Kiertoaikaa (sy6ttokoodi 5)
kaytetddn usein myyntisaamisten maardd suunniteltaessa, koska talldin liikevaihtoa
muutettaessa myyntisaamisten maard muuttuu kiertoaikojen mukaisesti. Toistaiseksi voit

kayttaa kiertoaikaa vain ulkoisia myyntisaamisia suunnitellessasi (syottorivi 139). Ohjelma
laskee Tuloslaskelma-raportille korkotuottoja rivilté, mikali syottorivi on asetettu korolliseksi.

M (152) Osuudet saman konsernin yrityksissa

Toteumakaudet

Rivi on konsernirivi. Se nékyy vain, mikéli kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot on
valittuna konsernirivit. Rivi ndkyy Tase vastaavaa-raportissa rahoitusarvopapereiden ryhmassa.
Rivi vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin likvidien varojen muutokseen.

Suunnitelmakaudet

Rivi sydtetaan suunnitelmakausille tasearvona, ei muutoksena.

M (153) Muut osakkeet ja osuudet

Toteumakaudet

Syota télle riville vaihtuviin vastaaviin kuuluvat osakkeet ja osuudet. Rivi ndkyy Tase vastaavaa-
raportissa rahoitusarvopapereiden ryhméssa. Rivi vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin likvidien
varojen muutokseen.

Suunnitelmakaudet

Rivi sydtetaan suunnitelmakausille tasearvona, ei muutoksena.

B (154) Muut arvopaperit
Toteumakaudet
Rivi vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin likvidien varojen muutokseen.

Suunnitelmakaudet
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Rivi sybtetdan suunnitelmakausille tasearvona, ei muutoksena. Ohjelma laskee Tuloslaskelma-
raportille korkotuottoja riviltd, jos olet antanut lyhytaikaisille sijoituksille nollasta poikkeavan
korkoprosentin kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Korkoprosentit.

H (155) Rahat ja pankkisaamiset

Toteumakaudet

Rivi vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin likvidien varojen muutokseen.

Suunnitelmakaudet

Rivi syodtetddn suunnitelmakausille tasearvona, ei muutoksena. Voit syottaa talle riville
esimerkiksi minimi- tai tavoitekassan. Ohjelman laskemassa taseessa télle riville syotettyihin
lukuihin lisdtdan rahoituslaskelman kumulatiivinen ylijgdma. Kumulatiivisen rahoitusalijadman
ohjelma siirtdd Tase vastattavaa-raportin velkoihin rahoitusvajaukseksi. Rahoitusvajaus sisaltyy
aina sijoitettuun paaomaan ja korollisiin velkoihin.

Ohjelma laskee Tuloslaskelma-raportille korkotuottoja talta syottoriviltd, jos olet antanut rahoille
ja pankkisaamisille nollasta poikkeavan korkoprosentin kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet,

Korkoprosentit. Rahoitusylijgdméan korkotuottojen laskennasta voit paattda erikseen samassa
kohdassa.

B Tase vastattavaa

H (201) Osake-, osuus- tai muu vastaava padoma / Muutos (S)
Toteumakaudet

Syota riville osakeyhtididen osakepddoma, osuuskuntien osuuspaaoma, kommandiittiyhtididen
aanettomien yhtiomiesten pddomapanokset ja avointen yhtididen peruspaaoma.

Rivi ndkyy Tase vastattavaa-raportilla, mutta rivi ei vaikuta automaattisesti rahoituslaskelmaan
toteumakausilla. Sy6td maksullinen oman pddoman kokonaiskorotus lisatietoriville (sy6ttorivi
305). Tama lisatieto vaikuttaa ainoastaan rahoituslaskelman oman paddoman muutokseen.
Suunnitelmakaudet

Syota riville suunniteltu osakepddoman muutos. Suunnitelmakausilla rivi vaikuttaa myo6s
Rahoituslaskelma-raportin oman pddoman muutokseen.

B (202) Ylikurssirahasto / Muutos (S)

Toteumakaudet

Rivi ndkyy Tase vastattavaa-raportilla, mutta rivi ei vaikuta automaattisesti rahoituslaskelmaan
toteumakausilla. Sydta maksullinen oman pa&doman kokonaiskorotus lisatietoriville (syo6ttorivi

305). Tama lisatieto vaikuttaa ainoastaan rahoituslaskelman oman padoman muutokseen.

Suunnitelmakaudet
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Syéta riville suunniteltu ylikurssirahaston muutos. Suunnitelmakausilla rivi vaikuttaa myos
Rahoituslaskelma-raportin oman paaoman muutokseen.

H (203) Arvonkorotusrahasto / Muutos (S)
Toteumakaudet

Arvonkorotus voidaan tehda pysyviin vastaaviin kuuluvista maa-alueista ja arvopapereista.
Arvonkorotuksen enimmaismaéara on todennadkdisen luovutushinnan ja poistamatta olevan
hankintamenon erotus. Arvonkorotuksen edellytyksené on, ettd todennakdinen luovutushinta on
tilinpaatdspaivana olennaisesti alkuperaista hankintamenoa suurempi.

Arvonkorotusrahaston muutos vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin investointeihin. Muutos ei
vaikuta rahoituslaskelman oman pddoman muutokseen.

Suunnitelmakaudet
Syota riville suunniteltu arvonkorotusrahaston muutos. Siséllyta arvonkorotuksen maara myos
pysyvien vastaavien syottdriveille annettaviin investointeihin. Arvonkorotusrahaston muutos ei

vaikuta Rahoituslaskelma-raportin oman paaoman muutokseen, vaan ohjelman laskemien
investointien maaraan.

B (204) Kayvan arvon rahasto / Muutos (S)
Toteumakaudet

Kayvan arvon rahaston muutos vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin investointeihin. Muutos ei
vaikuta rahoituslaskelman oman padoman muutokseen.

Suunnitelmakaudet

Syota riville suunniteltu kayvan arvon rahaston muutos. Siséllytd sama maard myos pysyvien
vastaavien syottériveille annettaviin investointeihin. Kayvan arvon rahaston muutos ei vaikuta
Rahoituslaskelma-raportin oman pddoman muutokseen, vaan ohjelman laskemien investointien
maaraan.

B (205) Omien osakkeiden tai osuuksien rahasto / Muutos (S)
Toteumakaudet

Sy6ta taman rivin arvo miinusmerkkisena. Rivi nakyy Tase vastattavaa-raportilla, mutta rivi ei
vaikuta automaattisesti rahoituslaskelmaan toteumakausilla. Sy6ta omien osakkeiden rahaston

muutos (lisays miinusmerkkisend, vahennys ilman etumerkkid) liséatietoriville (syottorivi 305).
Tama lisatieto vaikuttaa ainoastaan rahoituslaskelman oman padoman muutokseen.

Suunnitelmakaudet
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Syéta rivi muutoksena, ei tasearvona. Omien osakkeiden rahaston lisdys syo6tetdan
miinusmerkkisena ja vahennys ilman etumerkkida. Suunnitelmakausilla rivi vaikuttaa myos
Rahoituslaskelma-raportin oman paaoman muutokseen.

H (206) Vararahasto / Muutos (S)

Toteumakaudet

Vararahaston muutos ei vaikuta Rahoituslaskelma-raportin oman padoman muutokseen.
Suunnitelmakaudet

Sy6ta rivi muutoksena, ei tasearvona. Rivi ei vaikuta Rahoituslaskelma-raportin oman pdédoman

muutokseen. Ohjelma véhent&da riville syttetyn arvon edellisten tilikausien voitosta Tase
vastattavaa-raportissa. Rivilla ei ole rahoitusvaikutusta.

H (207) Sijoitetun vapaan oman pddoman rahasto / Muutos (S)
Toteumakaudet

Rivi ndkyy Tase vastattavaa-raportilla, mutta rivi ei vaikuta automaattisesti rahoituslaskelmaan
toteumakausilla. Sydta maksullinen oman padoman kokonaiskorotus lisatietoriville (syo6ttorivi
305). Tama liséatieto vaikuttaa ainoastaan rahoituslaskelman oman paadoman muutokseen.

Suunnitelmakaudet

Syéta rivi muutoksena, ei tasearvona. Suunnitelmakausilla rivi vaikuttaa myos
Rahoituslaskelma-raportin oman paaoman muutokseen.

H (208) Yhtidjarjestyksen tai sdéntdjen mukaiset rahastot / Muutos (S)
Toteumakaudet

Taman rivin muutos ei vaikuta Rahoituslaskelma-raportin oman paadoman muutokseen.
Suunnitelmakaudet

Sy0ta rivi muutoksena, ei tasearvona. Rivi ei vaikuta Rahoituslaskelma-raportin oman paaoman

muutokseen. Ohjelma vahentaa riville sydtetyn arvon edellisten tilikausien voitosta Tase
vastattavaa-raportissa. Rivilla ei ole rahoitusvaikutusta.

M (209) Muut rahastot / Muutos (S)
Toteumakaudet
Rivi nékyy Tase vastattavaa-raportilla, mutta rivi ei vaikuta automaattisesti rahoituslaskelmaan

toteumakausilla. Sydta maksullinen oman padoman kokonaiskorotus lisatietoriville (syo6ttorivi
305). Tama lisatieto vaikuttaa ainoastaan rahoituslaskelman oman pddoman muutokseen.
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Suunnitelmakaudet

Syotd rivi muutoksena, ei tasearvona. Suunnitelmakausilla rivi vaikuttaa myds
Rahoituslaskelma-raportin oman paaoman muutokseen.

H (210) Edellisten tilikausien voitto / Muutos (S)
Toteumakaudet

Osakeyhtidissd osingot ja henkiloyhtidissa yksityiskayttd sekd nostetut voitto-osuudet on
muistettava antaa lisatietona syottoriville 302. Rahoituslaskelma-raportti  ja& muutoin
erottamaan osinkojen / yksityiskaytén verran.

Télle riville korjataan myds mahdolliset omaan p&ddomaan tehtavat oikaisut, joilla vastaavasti
oikaistaan virallisen taseen vastaavaa-puolen omaisuuseri.

Suunnitelmakaudet

Syéta rivi muutoksena, ei tasearvona. Suunnitelmakausina télle riville on mahdollisuus antaa
jokin  poikkeuksellinen edellisten tilikausien voiton muutos. Syéttérivi  vaikuttaa
Rahoituslaskelma-raportin oman padoman muutokseen. Rivi vaikuttaa siten suunnitelmakauden
rahoitusjaamaan.

Suunnitelmakauden osingonjakoa / yksityiskayttéa ei merkita talle riville, vaan syéttériville 302
maksuperusteisesti.

M (211) Tilikauden voitto (T)

Toteumakaudet

Tilikauden tulos on syottettava talle riville toteumakausilla. Ohjelman syo6ttotietojen tarkistus
vertaa riville syotettya arvoa tuloslaskelman syottorivien perusteella laskettuun tulokseen.

Suunnitelmakaudet

Rivi on kaytdssa vain toteumakausilla. Ohjelma laskee tilikauden voiton tuloslaskelman
syottétietojen perusteella.

B (212) Vahemmistéosuus / Muutos (S)
Toteumakaudet

Riville syotetddn muiden kuin konserniyritysten tytéryhtidissé vastaavat osuudet. Rivi on
konsernirivi. Se nakyy vain, mikéli kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot on valittu
konsernirivit.

Rivi vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin rahoituksen kassavirrassa olevaan
vahemmistdosuuden muutokseen. Rahoituslaskelman vahemmistdosuuden muutos on sama
kuin tasearvon muutos oikaistuna vahemmistéosuudella tilikauden tuloksesta (syo6ttorivi 43).
Vahemmistdosuus rinnastetaan vakavaraisuuden tunnuslukuja laskettaessa omaan paaomaan.
Kuitenkin osakekohtaisten tunnuslukujen laskennassa vahemmistdosuus kasitellaan velkana.
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Suunnitelmakaudet

Sy6ta rivi muutoksena, ei tasearvona. Sy6ta riville mahdolliset vdahemmistélle maksetut osingot,
vahemmistdn konserniyhtidille maksamat oman padoman korotukset ja konsernirakenteen
muutosten vaikutukset vahemmistéosuuksiin. Vahemmistdosuuden tasearvoa laskettaessa
ohjelma ottaa automaattisesti huomioon vdhemmistbosuuden tilikauden tuloksesta (sy6ttorivi
43). Talle riville syotetyt luvut siirtyvat sellaisenaan rahoituslaskelman vahemmistbosuuden
muutokseksi.

B (213) Konsernireservi / Muutos (S)
Toteumakaudet

Rivi on konsernirivi. Se nékyy vain, mikali kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot on
valittu konsernirivit.

Rivi tulostuu Tase vastattavaa-raportissa omalle rivile vahemmistdosuuden ja
tilinpaatossiirtojen kertyman valiin. Ohjelma kasittelee konsernireservid konserniliikearvon
peilikuvana. Rivi vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin investointeihin.

Konsernireservi rinnastetaan vakavaraisuuden tunnuslukuja laskettaessa omaan paaomaan.

Suunnitelmakaudet

Sy6ta rivi muutoksena, ei tasearvona. Ala siséllyta riville syotettdvasan arvoon tuloslaskelman
syottoriville  syottdma&adsi  konsernireservin  véhennysta (syottorivi 19). Konsernireservin
tasearvoa laskettaessa ohjelma ottaa automaattisesti huomioon syottoriville 19 syottdmasi
arvon. Rivi vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportin investointeihin.

H (214) Kertynyt poistoero / Muutos (S)
Toteumakaudet

Rivi tulostuu Tase vastattavaa-raportissa tilinpaatossiirtojen kertymiin. Kertynyt poistoero kuuluu
vakavaraisuuden tunnuslukuja laskettaessa kokonaan omaan pddomaan. Sen sijaan Yrityksen
arvot-raportin - substanssiarvoa laskettaessa kertyneestd  poistoerosta  vahennetdén
laskennallista verovelkaa vastaava osuus. Vahennyksen perustana olevan veroprosentin voit
antaa lisatietoriville 307. Rivi ei vaikuta rahoituslaskelmaan.

Suunnitelmakaudet

Sy6ta rivi muutoksena, ei tasearvona. Ala siséllyta riville syotettdvasan arvoon tuloslaskelman
syo6ttoriville syottdmaasi poistoeron muutosta (syottorivi 37). Kertynytté poistoeroa laskettaessa
ohjelma ottaa automaattisesti huomioon syéttoriville 37 syoéttdmasi arvon. Siten télle riville
sy6tetdan suunnitelmakausilla vain poikkeukselliset muutokset, joita ei kirjata tuloslaskelmaan.
Talle riville syotetty luku siséltyy rahoituslaskelman oman pddoman muutokseen, joten silla on
rahoitusvaikutus.

Jos ohjelma laskee sumu-poistot suunnitelmakausilla, voit paattdd poistoeron muutoksen ja

kertyneen poistoeron laskentamenetelmasta kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Poistojen
kasittely. Syota valinnasta riippuen tarvittavat poistolaskentaa ohjaavat tiedot pysyvien
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vastaavien syoéttoriveille (syottorivit 101-120). Ohjelman laskiessa sumu-poistot, voit syottaa
talle riville poikkeukselliset, poistolaskennan ulkopuoliset muutokset.

H (215) Vapaaehtoiset varaukset / Muutos (S)

Toteumakaudet

Rivi tulostuu Tase vastattavaa-raportissa tilinpaatossiirtojen kertymiin. Vapaaehtoiset varaukset
kuuluvat vakavaraisuuden tunnuslukuja laskettaessa kokonaan omaan padomaan. Sen sijaan
Yrityksen arvot-raportin substanssiarvoa laskettaessa vapaaehtoisista varauksista vahennetaan
laskennallista verovelkaa vastaava osuus. Vahennyksen perustana olevan veroprosentin voit
antaa lisatietoriville 307. Rivi ei vaikuta rahoituslaskelmaan.

Suunnitelmakaudet

Sy6ta rivi muutoksena, ei tasearvona. Ala sisillyté riville syétettavaan arvoon tuloslaskelman
syottoriville syottdmaasi vapaaehtoisten varausten muutosta (syottorivi 38). Vapaaehtoisia
varauksia laskettaessa ohjelma ottaa automaattisesti huomioon syottoriville 38 syo6ttamasi
arvon. Siten télle riville sydtetddn suunnitelmakausilla vain poikkeukselliset muutokset, joita ei

kirjata tuloslaskelmaan. Talle riville syétetty luku sisaltyy rahoituslaskelman oman paaoman
muutokseen, joten silla on rahoitusvaikutus.

H (216) Elakevaraukset

B (217) Verovaraukset

H (218) Muut pakolliset varaukset

Toteumakaudet

Pakolliset varaukset vaikuttavat Rahoituslaskelma-raporttiin kayttépdaoman muutoksen kautta.
Vakavaraisuuden ja velkaantuneisuuden tunnusluvuissa pakolliset varaukset rinnastetaan
vieraaseen paaomaan.

Suunnitelmakaudet

Sy6ta rivi tasearvona, ei muutoksena. Sisdllyta pakollisten varausten muutos myds niille
tuloslaskelman syéttoriveille, joihin pakolliset varaukset liittyvat.

M (219) Pitkdaikaiset padomalainat / Muutos (S)

H (220) Pitkaaikaiset joukkovelkakirjalainat / Muutos (S)

H (221) Pitkaaikaiset vaihtovelkakirjalainat / Muutos (S)
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B (222) Pitkaaikaiset lainat rahoituslaitoksilta / Muutos (S)

B (223) Pitkaaikaiset lainat saman konsernin yrityksiltd / Muutos (S)

H (224) Pitk&aikaiset lainat omistusyhteysyrityksiltd / Muutos (S)

H (225) Pitkaaikaiset elékelainat / Muutos (S)

B (226) Saadut pitkaaikaiset ennakot / Muutos (S)

B (227) Pitkaaikaiset ostovelat / Muutos (S)

H (228) Pitk&aikaiset ostovelat saman konsernin yrityksille / Muutos (S)

H (229) Pitkaaikaiset ostovelat omistusyhteysyrityksille / Muutos (S)

B (230) Pitkaaikaiset rahoitusvekselit / Muutos (S)

M (231) Laskennallinen pitkaaikainen verovelka / Muutos (S)

M (232) Muut pitkaaikaiset velat / Muutos (S)

M (233) Muut pitkaaikaiset velat saman konsernin yrityksille / Muutos (S)

B (234) Muut pitkaaikaiset velat omistusyhteysyrityksille / Muutos (S)

M (235) Pitkaaikaiset siirtovelat / Muutos (S)

H (236) Pitkdaikaiset siirtovelat saman konsernin yrityksille / Muutos (S)

B (237) Pitkaaikaiset siirtovelat omistusyhteysyrityksille / Muutos (S)

Toteumakaudet
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Rivit 223, 228, 233 ja 236 ovat konserniriveja. Ne nakyvat vain, mikali kohdassa Tiedosto,
Ominaisuudet, Perustiedot on valittuna konsernirivit. Rivit 224, 228, 234 ja 237 ovat
omistusyhteysyritysriveja. Ne nékyvat vain, mikali kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet,
Perustiedot on valittuna omistusyhteysyritysrivit. Pitkdaikaiseksi katsotaan velka tai se osa
velasta, joka erdéntyy maksettavaksi yhta vuotta pidemman ajan kuluttua. Ohjelma olettaa rivin
korolliseksi tai korottomaksi. Voit muuttaa asetusta F8-nappaimelld. Pddomalainat kuuluvat
kuitenkin aina korolliseen vieraaseen pddomaan ja siten sijoitettuun paédomaan.

Pitkdaikaiset velat vaikuttavat Rahoituslaskelma-raportin rahoituksen kassavirtaan velkojen
korollisuudesta / korottomuudesta riippumatta. Korolliset velat kuuluvat sijoitettuun padomaan.

Paarivi:
Syota toteumakausilla tasearvo péariville.

Alarivi Nostot:
Nostot-alarivia et voi toteumakausilla kayttaa.

Alarivi Lyhennykset:

Syéta Lyhennykset-alariville pitkdaikaisesta velasta se osuus, joka erdantyy maksettavaksi
seuraavan tilikauden aikana. Alariville syotetty luku ei vaikuta paariville syodtettyyn lukuun
toteumakausilla. Ohjelma olettaa, etta télle alariville sy6tetty luku siséltyy lyhytaikaisiin velkoihin.
Ohjelma kayttaa alarivin tietoja lainojen hoitokate-tunnusluvun laskennassa. Liséksi viimeisen
toteumakauden tieto vaikuttaa suunnitelmakausien korkokulujen laskentaan. Ohjelma laskee
alarivilla olevan maaran lyhytaikaisista veloista pitkaaikaisen velan korkoprosentin mukaan.
Katso my6s suunnitelmakausien syottdohje, koska alarivin kayttdminen toteumakausilla estaa
suunnitelmakausilla tietojen sydttamisen suoraan paariville.

Suunnitelmakaudet

Syé6ta riville suunnittelemasi muutos kausittain. Ohjelma ottaa huomioon tuloslaskelmaan
syotetyn laskennallisen verovelan muutoksen (syottorivi 41) laskennallista pitkdaikaista
verovelkaa laskettaessa. Syo6ta siten riville 231 vain muutos, joka kirjataan suoraan taseeseen.
Tasta johtuen sy6ttorivilla 231 ei ole alariveja kaytdssa. Ohjelma laskee Tuloslaskelma-raportille
korkokuluja rivilta, mikali syo6ttérivi on asetettu korolliseksi ja olet antanut kyseiselle
lainaryhmalle nollasta poikkeavan korkoprosentin kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet,
Korkoprosentit.

Paéarivi:

Jos et kayta alariveja, voit syottaa paariville suunnitelmakausina lisdysten ja vahennysten
nettosumman. Nettosummaa kayttdessasi ohjelman laskema lainojen hoitokate-tunnusluku ei
sisdlla lainojen lyhennystd, koska ohjelma ottaa tiedon Lyhennykset-alariviltd. Lis&ksi
suunnitelmakausien korkokulujen laskennassa ohjelma ei voi erottaa lyhytaikaisista veloista
pitkdaikaisen velan lyhennysosuutta, jos sy6tat tiedot vain paariville. Talla on vaikutus
korkokulujen laskentaan, mikéli lyhytaikaisten ja pitkadaikaisten velkojen korkoprosentit ovat eri
suuret.

Alarivi Nostot:
Syota alariville uusien lainojen nostot kausittain. Jos uutta lainaa lyhennetdan jo nostokautena,
syota talle riville nettosumma.

Alarivi Lyhennykset:

2:30 Navita Yritysmalli



Azets Insight Oy Syottorivit

Syéta Lyhennykset-alariville pitkdaikaisesta velasta se osuus, joka erdantyy maksettavaksi
seuraavan tilikauden aikana. Ohjelma olettaa, ettd talle alariville syotetty luku sisaltyy
lyhytaikaisiin velkoihin. Ohjelma kayttaa alarivin tietoja Lainojen hoitokate-tunnusluvun
laskennassa. Lisdksi alarivi vaikuttaa suunnitelmakausien korkokulujen laskentaan. Ohjelma
laskee alarivilla olevan maéaran lyhytaikaisista veloista pitk&aikaisen velan korkoprosentin
mukaan.

B (238) Lyhytaikaiset paaomalainat

M (239) Lyhytaikaiset joukkovelkakirjalainat

B (240) Lyhytaikaiset vaihtovelkakirjalainat

H (241) Lyhytaikaiset lainat rahoituslaitoksilta

B (242) Lyhytaikaiset lainat saman konsernin yrityksilta

H (243) Lyhytaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta

B (244) Lyhytaikaiset eldkelainat

H (245) Saadut lyhytaikaiset ennakot

B (246) Lyhytaikaiset ostovelat

B (247) Lyhytaikaiset ostovelat saman konsernin yrityksille

H (248) Lyhytaikaiset ostovelat omistusyhteysyrityksille

H (249) Lyhytaikaiset rahoitusvekselit

B (250) Laskennallinen lyhytaikainen verovelka

H (251) Muut lyhytaikaiset velat
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B (252) Muut lyhytaikaiset velat saman konsernin yrityksille

H (253) Muut lyhytaikaiset velat omistusyhteysyrityksille

M (254) Lyhytaikaiset siirtovelat

M (255) Lyhytaikaiset siirtovelat saman konsernin yrityksille

B (256) Lyhytaikaiset siirtovelat omistusyhteysyrityksille
Toteumakaudet

Rivit 242, 247, 252 ja 255 ovat konserniriveja. Ne nakyvat vain, mikali kohdassa Tiedosto,
Ominaisuudet, Perustiedot on valittuna konsernirivit. Rivit 243, 246, 253 ja 256 ovat
omistusyhteysyritysrivejad. Ne nékyvat vain, mikadli kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet,
Perustiedot on valittuna omistusyhteysyritysrivit. Riville syodtetddn pitkaaikaisten velkojen
seuraavan tilikauden lyhennysosuudet ja muu lyhytaikainen velka. Ohjelma olettaa rivin
korolliseksi tai korottomaksi. Voit muuttaa asetusta F8-nappaimelld. Paddomalainat kuuluvat
kuitenkin aina korolliseen vieraaseen paddomaan ja siten sijoitettuun paaomaan.

Rivi vaikuttaa kayttdpadomaan (korottomat lyhytaikaiset velat), jos olet méaaéritellyt rivin
korottomaksi. Jos olet maaritellyt rivin korolliseksi, rivi vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportilla
rahoituksen kassavirtaan. Korolliset velat kuuluvat sijoitettuun paadomaan.

Suunnitelmakaudet

Rivi syttetdan suunnitelmakausille tasearvona, ei muutoksena. Kiertoaikaa (sy6ttokoodi 5)
kaytetddn usein ostovelkojen maaraa suunniteltaessa, koska talldin ainekayttéa muutettaessa
ostovelkojen maard muuttuu kiertoaikojen mukaisesti. Toistaiseksi voit kayttaa kiertoaikaa vain
ulkoisia ostovelkoja suunnitellessasi (syottorivi 246). Ohjelma laskee Tuloslaskelma-raportille
korkokuluja riviltd, mikali syottérivi on asetettu korolliseksi ja olet antanut kyseiselle
lainaryhmalle nollasta poikkeavan korkoprosentin kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet,
Korkoprosentit.

Muista sisallyttdd rivile myds korollisten pitkdaikaisten velkojen seuraavan vuoden
lyhennysosuus.

M Lisatiedot

B (301) Henkildémaara (Ikm)
Toteumakaudet
Syota henkildbmaara lukumaarana riippumatta kertoimesta, jonka olet valinnut tiedostolle.

Henkilomaarand kaytetddn keskimaaraistd henkilokunnan lukumaardd tilikauden aikana.
Syottorivi vaikuttaa henkilémaara-, liikkevaihto/henkilo- ja jalostusarvo/henkild-tunnuslukuihin.
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Suunnitelmakaudet
Syétda henkilomaara lukumaarand riippumatta kertoimesta, jonka olet valinnut tiedostolle.

Henkilomaarana kaytetddn keskimaaraistd henkildkunnan lukumaarad tilikauden aikana.
Syottorivi vaikuttaa henkildmaara-, liikkevaihto/henkil6- ja jalostusarvo/henkild-tunnuslukuihin.

B (302) Osingot / Yksityiskaytto

Toteumakaudet

Osingot/yksityiskayttdé 16ytyy muun muassa tilinpaatoksen liitetietoihin sisédltyvasta oman
padoman erittelysta. Rivi syodtetddn maksuperusteisesti. Toteumakausina rivi vaikuttaa vain
rahoituslaskelman rahoituksen kassavirtaan, mutta ei taseeseen.

Suunnitelmakaudet

Syota riville suunnitelman mukaiset osingot/yksityiskayttdé maksutilikaudelle. Rivi vaikuttaa

suunnitelmakausien rahoituksen kassavirtaan rahoituslaskelmassa. Suunnitelmakausien
taseessa talle riville syotetty arvo pienentaa edellisten tilikausien voitto-rivia.

H (303) Oman paaoman tileille kirjatut tulot

Toteumakaudet

Era 16ytyy muun muassa tilinpaatoksen liitetietoihin sisaltyvasta oman paaoman erittelysta.
Ohjelma lisaa taman eran Tuloslaskelma-raportissa satunnaisiin tuottoihin ja vahentaa sen
tuloslaskelman muissa korjauserissa. Rivi vaikuttaa Rahoituslaskelma-raportissa lilketoiminnan
kassavirtaan satunnaisten erien kautta. Rivi ei vaikuta nettotulokseen.

Sy6ta suoraan omasta padomasta katetut menot télle riville miinusmerkkisena.
Suunnitelmakaudet

Ohjelma liséd taman eran Tuloslaskelma-raportissa satunnaisiin tuottoihin ja vahentda sen

tuloslaskelman muissa korjauserissa. Era lisatdan taseessa myods edellisten tilikausien voittoon.
Verojen laskennassa eré oletetaan verovapaaksi tuotoksi.

H (304) Oman padoman tileilta katetut verot

Toteumakaudet

Erd 16ytyy muun muassa tilinpaatoksen liitetietoihin sisaltyvastd oman paddoman erittelysta.
Ohjelma esittaa taman eran tuloslaskelman muissa valittdmissd veroissa ja muissa
korjauserissa.

Suoraan omaan paaomaan kirjatut veronpalautukset syotetaén télle riville miinusmerkkisena.

Suunnitelmakaudet
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Ohjelma esittdd taman eran tuloslaskelman muissa valittbmissa veroissa ja muissa
korjauserissa. Erd vahennetaan taseessa myos edellisten tilikausien voitosta.
Suoraan omaan paaomaan kirjatut veronpalautukset syétetaan talle riville miinusmerkkisena.

H (305) Oman padoman maksullinen korotus tilikauden aikana (T)
Toteumakaudet

Voit kayttdd rivia vain toteumakausilla. Rivi vaikuttaa vain Rahoituslaskelma-raportin
rahoituksen kassavirrassa olevaan omaan padaoman muutokseen, mutta ei taseeseen. Sy6ta
riville koko maksullinen oman pddoman muutos.

M (306) Verotuslaskelman oikaisu
Toteumakaudet

Toteumakausilla télle riville syétetty luku oikaisee Yrityksen arvot-raportin oman paaoman
arvoon Vvaikuttavaa laskennallisten verojen maarda. Laskennalliset verot lasketaan siten
seuraavasti:

Veroprosentti (sy6ttorivi 307) / 100 * (Tulos ennen korkoja ja veroja (Yrityksen arvot-raportti) —
Verotuslaskelman oikaisu ( syottorivi 306 )).

Suunnitelmakaudet

Rivi vaikuttaa verotettavaan tulokseen. Syo6ta talle riville tulossuunnitelmaan sisaltyvat
verovapaat tulot, verotuksessa vahennyskelvottomat kulut ja mahdolliset ylimaaraiset
vahennykset verotuksessa kausittain. Syodta verotettavaa tulosta pienentavat erat ilman
etumerkkia ja verotettavaa tulosta kasvattavat erat miinusmerkkisena.

Ohjelma vahvistaa tarvittaessa automaattisesti tappiota suunnitelmakausien lisdksi myds
viimeisena toteumakautena. Aikaisempina tilikausina mahdollisesti kertyneet tappiot pitééd sen
sijaan merkité verotuslaskelman oikaisuksi télle syottoriville ilman etumerkkié.

Talle riville syotetty luku oikaisee myds Yrityksen arvot-raportin oman padoman arvoon
vaikuttavaa laskennallisten verojen maaraé. Laskennalliset verot lasketaan siten seuraavasti:

Veroprosentti (sy6ttorivi 307) / 100 * (Tulos ennen korkoja ja veroja (Yrityksen arvot-raportti) —
Verotuslaskelman oikaisu (syottorivi 306)).

M (307) Veroprosentti

Toteumakaudet

Merkitse télle riville arvonmaarityksessa kaytettava veroprosentti prosenttilukuna (esimerkiksi
26). Rivi vaikuttaa oman paaoman arvoa laskettaessa vieraan padoman korkoprosenttiin,
keskimaaraiseen korkoprosenttin ja laskennallisiin  veroihin. Lisaksi rivi vaikuttaa
substanssiarvoa laskettaessa verovelkaan tilinpaatossiirtojen kertymasta.

Suunnitelmakaudet

2:34 Navita Yritysmalli



Azets Insight Oy Syottorivit

Merkitse talle riville verojen laskennassa ja arvonmadrityksessa kaytettdva veroprosentti
prosenttilukuna (esimerkiksi 26).

Ohjelma laskee tulossuunnitelman valitttméat verot tdmén veroprosentin mukaan ohjelman
laskemasta verotettavasta tuloksesta. Veroprosentti voi vaihdella kausittain.

Yrityksen arvot-raportissa rivi vaikuttaa oman paédoman arvoa laskettaessa vieraan pddoman
korkoprosenttiin, keskimaéraiseen korkoprosenttiin ja laskennallisiin veroihin. Lisdksi rivi
vaikuttaa substanssiarvoa laskettaessa verovelkaan tilinpaéatossiirtojen kertymasta.

M (308) Inflaatioindeksi

Toteumakaudet

Téalle riville syotetyt indeksiluvut (perusarvo=100) vaikuttavat kaikkiin syottoriveihin
henkilom&araa lukuun ottamatta. Sy6ta esimerkiksi 5 %:n inflaatio muodossa 105.

Suunnitelmakaudet

Talle riville syotetyt indeksiluvut (perusarvo=100) vaikuttavat kaikkiin sy6ttoriveihin
henkilomaaraa lukuun ottamatta. Syéta esimerkiksi 5 %:n inflaatio muodossa 105.

H (309) Rahoituslaskelman korjausera
Toteumakaudet

Syéttorivin avulla voit tasapainottaa rahoituslaskelman. Rivi vaikuttaa vain Rahoituslaskelma-
raporttiin. Rivi nakyy raportissa ennen likvidien varojen muutosta. Negatiivinen arvo vahentaa ja
positiivinen arvo kasvattaa rahoitusylijaggmaa. Toteumakausilla rahoitusjaaman ja kumulatiivisen
rahoitusjdaman pitaisi olla nolla.

Jos rahoituslaskelma ei mene tasan, tee ohjelman syéttotietojen tarkistus. Jos ohjelma ilmoittaa
virheista, korjaa ne. Tarkista myds oman paaoman kirjaukset tilinpaatdksen liitetiedoista. Mikali
osinkoja/yksityiskayttoa ei ole syotetty riville 302, rahoituslaskelma tulee puuttuvien osinkojen
verran ylijgdmaiseksi. Tarkista myds muut oman p&&doman rahoitusvaikutteiset tapahtumat
litetiedoista. Namé& tapahtumat merkitddn yleensd oman padoman maksulliseksi korotukseksi
(syéttorivi 305). Fuusiot ja muut yritysjarjestelyt voivat aiheuttaa sen, ettei tasejatkuvuus
toteudu. Talléin rahoituslaskelmaa ei ole mahdollista saada tasapainoon muutoin kuin tdman
syottorivin avulla.

Suunnitelmakaudet
Suunnitelmakausilla sy6ttorivi vaikuttaa rahoituslaskelman rahoitusjgdmaan ja sitd kautta
taseeseen. Rivi ndkyy raportissa ennen likvidien varojen muutosta. Negatiivinen arvo vahentaa

ja positiivinen arvo kasvattaa rahoitusylijgdmaa. Ohjelma lisda syo6ttorivin arvon myds Tase
vastattavaa-raportin edellisten tilikausien voittoon, jotta tase menee tasan.

B (310) Osakkeiden lukumaara

Toteumakaudet
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Syéta riville osakkeiden osakeantioikaistu lukumaéara kappaleina tilikauden lopussa. Jos
yrityksella on eri lajisia osakkeita, sy6td lukumaarat osakesarjoittain alariveille. Rivi vaikuttaa
osakekohtaisten tunnuslukujen laskentaan. Osakekohtaiset tunnusluvut-raportissa rivi vaikuttaa
Oma paaoma/osake-, Osinko/osake, Osakekannan markkina-arvo- ja Osakkeiden lukuméaéra-
tunnuslukuihin. Liséksi rivi vaikuttaa Yrityksen arvot-raportissa Oman pdaoman arvo/osake-
tunnuslukuun.

Suunnitelmakaudet

Syota riville osakkeiden osakeantioikaistu lukumé&ard kappaleina tilikauden lopussa. Jos
yrityksella on eri lajisia osakkeita, syota lukumaarat osakesarjoittain alariveille.

B (311) Osakkeiden lukumaara keskiméaarin

Toteumakaudet

Syoéta riville osakkeiden osakeantioikaistu keskimaarainen lukumééara kappaleina tilikauden
aikana. Jos yritykselld on eri lajisia osakkeita, syota lukuméarat osakesarjoittain alariveille. Rivi
vaikuttaa osakekohtaisten tunnuslukujen laskentaan. Osakekohtaiset tunnusluvut-raportissa rivi
vaikuttaa Tulos/osake-, Nettotulos/osake, Kassavirta/osake- ja Osakkeiden lukumaara
keskimaarin-tunnuslukuihin.

Suunnitelmakaudet

Syota riville osakkeiden osakeantioikaistu keskim&arainen lukumé&ara kappaleina tilikauden
aikana. Jos yrityksella on eri lajisia osakkeita, syota lukumaaréat osakesarjoittain alariveille.

B (312) Tilikauden osingot

Toteumakaudet

Syota riville kyseiselté tilikaudelta jaettavien osinkojen kokonaismaara, ei maksettuja osinkoja.
Jos yrityksella on eri lajisia osakkeita, syOtd jaettavat osingot osakesarjoittain alariveille.
Osakekohtaiset tunnusluvut-raportissa rivi vaikuttaa Osinko/osake-tunnuslukuun.

Suunnitelmakaudet

Syéta riville kyseiselta tilikaudelta jaettavien osinkojen kokonaismaara, ei maksettuja osinkoja.
Jos yrityksella on eri lajisia osakkeita, syota jaettavat osingot osakesarjoittain alariveille.

H (313) Osakkeen kurssi

Toteumakaudet

Syota riville osakkeen osakeantioikaistu kurssi tilikauden lopussa. Kayta osakkeen kurssin
sybttamisessa aina kerrointa 1 riippumatta kertoimesta, joka on valittu tiedoston
ominaisuuksissa. Jos yrityksella on eri lajisia osakkeita, syéta kurssit osakesarjoittain alariveille.
Osakekohtaiset tunnusluvut-raportissa rivi vaikuttaa Hinta/voittosuhde-, Hinta/oma paaoma-%-,
Osakkeen kurssi- ja Osakekannan markkina-arvo-tunnuslukuihin.

2:36 Navita Yritysmalli



Azets Insight Oy Syottorivit

Suunnitelmakaudet
Syoéta riville osakkeen osakeantioikaistu tavoitekurssi tilikauden lopussa. Kayta osakkeen

kurssin syottdmisessa aina kerrointa 1 riippumatta kertoimesta, joka on valittu tiedoston
ominaisuuksissa. Jos yrityksella on eri lajisia osakkeita, syota kurssit osakesarjoittain alariveille.

H (314) Kayttbomaisuuden korjausera

Toteumakaudet

Rivi vaikuttaa vain Yrityksen arvot-raportin substanssiarvoon. Voit syottaa talle riville sellaiset
kayttbomaisuuden arvostuserot, jotka eivat sisdlly taseen pysyviin vastaaviin. Syota
alaskirjaukset negatiivisina ja arvonnousut positiivisina.

Suunnitelmakaudet

Rivi vaikuttaa vain Yrityksen arvot-raportin substanssiarvoon. Voit syottaa télle riville sellaiset

kayttbomaisuuden arvostuserot, jotka eivat sisdlly taseen pysyviin vastaaviin. Syota
alaskirjaukset negatiivisina ja arvonnousut positiivisina.

H (315) Vaihto-omaisuuden korjausera

Toteumakaudet

Rivi vaikuttaa vain Yrityksen arvot-raportin substanssiarvoon. Voit syottaa télle riville sellaiset
vaihto-omaisuuden arvostuserot, jotka eivat sisdlly taseen vaihto-omaisuuteen. Syoéta
alaskirjaukset negatiivisina ja arvonnousut positiivisina.

Suunnitelmakaudet

Rivi vaikuttaa vain Yrityksen arvot-raportin substanssiarvoon. Voit syottaa talle riville sellaiset

vaihto-omaisuuden arvostuserot, jotka eivat sisdlly taseen vaihto-omaisuuteen. Syota
alaskirjaukset negatiivisina ja arvonnousut positiivisina.

H (316) Rahoitusomaisuuden korjauseré

Toteumakaudet

Rivi vaikuttaa vain Yrityksen arvot-raportin substanssiarvoon. Voit syottaa talle riville sellaiset
rahoitusomaisuuden arvostuserot, jotka eivat sisdlly taseen rahoitusomaisuuteen. Syota
alaskirjaukset negatiivisina ja arvonnousut positiivisina.

Suunnitelmakaudet

Rivi vaikuttaa vain Yrityksen arvot-raportin substanssiarvoon. Voit syottaa talle riville sellaiset

rahoitusomaisuuden arvostuserot, jotka eivat sisédlly taseen rahoitusomaisuuteen. Syoéta
alaskirjaukset negatiivisina ja arvonnousut positiivisina.
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M (317) Varausten korjausera
Toteumakaudet

Rivi vaikuttaa vain Yrityksen arvot-raportin substanssiarvoon. Voit syottaa talle riville sellaiset
varausten arvostuserot, jotka eivat sisally taseen vapaaehtoisiin varauksiin. Negatiivinen luku
kasvattaa substanssiarvoa ja positiivinen luku pienentaa substanssiarvoa.

Suunnitelmakaudet

Rivi vaikuttaa vain Yrityksen arvot-raportin substanssiarvoon. Voit syottaa talle riville sellaiset
varausten arvostuserot, jotka eivét sisélly taseen vapaaehtoisiin varauksiin. Negatiivinen luku
kasvattaa substanssiarvoa ja positiivinen luku pienentda substanssiarvoa.

B (318) Velkojen korjausera
Toteumakaudet

Rivi vaikuttaa vain Yrityksen arvot-raportin substanssiarvoon. Voit sy6ttaa télle riville sellaiset
velkojen arvostuserot, jotka eivat sisally taseen velkoihin. Positiivinen luku pienentdéa
substanssiarvoa ja negatiivinen luku kasvattaa substanssiarvoa.

Suunnitelmakaudet

Rivi vaikuttaa vain Yrityksen arvot-raportin substanssiarvoon. Voit syottaa talle riville sellaiset
velkojen arvostuserot, jotka eivat sisédlly taseen velkoihin. Positiivinen luku pienentaa
substanssiarvoa ja negatiivinen luku kasvattaa substanssiarvoa.

H (319) Oman padoman riskitdn tuotto-%
Toteumakaudet

Syoéta riville riskitbn oman padoman tuotto-% prosenttilukuna (esimerkiksi 4,45). Ohjelma
kayttaa rivia taloudellisen lisdarvon laskennassa. Taloudellinen lisdarvo ilmaisee tilikauden
nettotuloksesta jaaneen lisdarvon sen jalkeen, kun oman padoman korko on vahennetty. Oman
paaoman korkona kaytetaan riskitdon tuottoa lisattyna kayttdjan maarittamalla riskilisalla
(syottorivien 320 ja 321 tulo).

Ohjelma kayttdd samoin perustein laskettua oman p&doman korkoa myds vapaiden
kassavirtojen diskonttauskoron madrittelyssa.

Suunnitelmakaudet

Syota riville riskitbn oman padoman tuotto-% prosenttilukuna (esimerkiksi 4,45). Ohjelma
kayttaa rivia taloudellisen lisdarvon laskennassa. Taloudellinen lisdarvo ilmaisee tilikauden
nettotuloksesta jaaneen lisaarvon sen jalkeen, kun oman pddoman korko on vahennetty. Oman
paaoman korkona kaytetaan riskitdon tuottoa lisattyna kayttdjan maarittamalla riskilisalla
(sy6ttorivien 320 ja 321 tulo).

Ohjelma kayttaa samoin perustein laskettua oman padoman korkoa myds vapaiden
kassavirtojen diskonttauskoron madrittelyssa.
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M (320) Markkinariskilisa-%
Toteumakaudet

Syoéta riville oman paaoman markkinariskilisd-% prosenttilukuna (esimerkiksi 4,05). Ohjelma
kayttaa rivia taloudellisen lisdarvon laskennassa. Taloudellinen lisdarvo ilmaisee tilikauden
nettotuloksesta jaaneen lisaarvon sen jalkeen, kun oman pddoman korko on vahennetty. Oman
paaoman korkona kaytetddn riskiton tuottoa (syottérivi 319) lisdttyna kayttajan maarittamalla
riskilisalla (syéttorivien 320 ja 321 tulo).

Ohjelma kayttaa samoin perustein laskettua oman padoman korkoa myds vapaiden
kassavirtojen diskonttauskoron madrittelyssa.

Markkinariskilisa-% kuvastaa sijoituskohteen eli yhtion toimintaympériston riskipitoisuutta.
Markkinariskilisat vaihtelevat yleensd 3 — 6 %:n valilla toimialasta riippuen.

Suunnitelmakaudet

Syéta riville oman paaoman markkinariskilisd-% prosenttilukuna (esimerkiksi 4,05). Ohjelma
kayttaa rivia taloudellisen lisdarvon laskennassa. Taloudellinen lisdarvo ilmaisee tilikauden
nettotuloksesta jadneen lisdarvon sen jalkeen, kun oman padoman korko on vahennetty. Oman
paaoman korkona kaytetddn riskiton tuottoa (syottérivi 319) lisdttyna kayttajan maarittamalla
riskilisalla (syéttorivien 320 ja 321 tulo).

Ohjelma kayttdd samoin perustein laskettua oman p&doman korkoa myds vapaiden
kassavirtojen diskonttauskoron madrittelyssa.

Markkinariskilisa-% kuvastaa sijoituskohteen eli yhtion toimintaympériston riskipitoisuutta.
Markkinariskilisat vaihtelevat yleensd 3 — 6 %:n valilla toimialasta riippuen.

B (321) Yrityksen riskikerroin
Toteumakaudet

Syéta riville yrityksen riskikerroin (esimerkiksi 1,25). Ohjelma kayttaa rivia taloudellisen
lisdarvon laskennassa. Taloudellinen lisdarvo ilmaisee tilikauden nettotuloksesta jaaneen
lisdarvon sen jalkeen, kun oman paaoman korko on véhennetty. Oman paédoman korkona
kaytetddn riskiton tuottoa (syottorivi 319) lisattynd kayttdjan madrittmalla riskilisalla
(syé6ttorivien 320 ja 321 tulo).

Ohjelma kayttaa samoin perustein laskettua oman padoman korkoa myds vapaiden
kassavirtojen diskonttauskoron maarittelyssa.

Yrityksen riskikerroin kuvastaa sijoituskohteen eli yhtion riskipitoisuutta verrattuna toimialan
muihin yrityksiin. Yrityksen riskikertoimeen vaikuttavat yrityksen kannattavuus ja vakavaraisuus.
Riskikertoimet vaihtelevat yleensa 0,5 — 1,5 valilla.

Suunnitelmakaudet

Syota riville yrityksen riskikerroin (esimerkiksi 1,25). Ohjelma kayttaé rivia taloudellisen
lisdarvon laskennassa. Taloudellinen lisdarvo ilmaisee tilikauden nettotuloksesta jaaneen
lisdarvon sen jalkeen, kun oman padoman korko on vahennetty. Oman padaoman korkona
kaytetaan riskiton tuottoa (syottorivi 319) lisattyna kayttagjan maarittamalla riskilisalla
(sy6ttorivien 320 ja 321 tulo).

Ohjelma kayttdd samoin perustein laskettua oman paaoman korkoa myds vapaiden
kassavirtojen diskonttauskoron maarittelyssa.
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Yrityksen riskikerroin kuvastaa sijoituskohteen eli yhtion riskipitoisuutta verrattuna toimialan
muihin yrityksiin. Yrityksen riskikertoimeen vaikuttavat yrityksen kannattavuus ja vakavaraisuus.
Riskikertoimet vaihtelevat yleensa 0,5 — 1,5 valilla.

W (322) Ylilikviditeetti
Toteumakaudet

Rivi vaikuttaa vain Yrityksen arvot-raportin oman paaoman arvoon. Voit syéttaa talle riville
sellaiset tase-erien arvostuserot, jotka eivat sisally taseeseen. Syotd vylilikviditeetti ilman
etumerkkid. Ohjelma lisdéa rivin arvon oman paaoman arvoon. Jos haluat oikaista oman
paaoman arvoa alaspain, syota oikaistava maara talle riville miinusmerkkisena.

Suunnitelmakaudet

Rivi vaikuttaa vain Yrityksen arvot-raportin oman paaoman arvoon. Voit syottaa talle riville
sellaiset tase-erien arvostuserot, jotka eivat sisdlly taseeseen. Syo6ta vylilikviditeetti ilman
etumerkkida. Ohjelma lisda rivin arvon oman p&doman arvoon. Jos haluat oikaista oman
paaoman arvoa alaspain, syota oikaistava maara talle riville miinusmerkkisena.

B Syottorivit, suppea kululajipohjainen tuloslas-
kelma

Seuraavassa ovat vain sellaiset suppean kululajipohjaisen tuloslaskelman rivit, joita ei ole
laajassa kululajipohjaisessa  tuloslaskelmassa. Kaikki suppeaa kululajipohjaista
tuloslaskelmakaavaa koskevat riviohjeet |6ydat ohjelman toiminnolla Ohje, Hakemisto,
Syottorivit.

Syéttérivien numerointi on rivista 20 alkaen tasmalleen sama kuin laajassa kululajipohjaisessa
tuloslaskelmakaavassa. Rivit 1-7 ovat samat. Poistojen ja arvonalennusten syottorivit ovat
sisalloltddn samat, mutta niiden numerointi poikkeaa laajassa ja suppeassa kaavassa.

Suppean kululajipohjaisen tuloslaskelmakaavan voit valita Tiedosto, Ominaisuudet,
Perustiedot-kohdassa.

H (8) Palkat ja palkkiot

Toteumakaudet

Sy6téa kaikki palkat ja palkkiot télle riville.

Suunnitelmakaudet

Palkat ja palkkiot merkitdan useimmiten absoluuttisina (sy6ttokoodi 0), prosentteina

likevaihdosta (syottokoodi 2) tai siten, ettd ensimmainen suunnitelmakausi syotetaan
absoluuttisena arvona ja muut suunnitelmakaudet kasvuprosenttina (syottékoodi 7).
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M (9) Elakekulut

Toteumakaudet

Elakekuluihin sisaltyvat kaikki palkkoihin ja palkkioihin liittyvat elakekulut.

Suunnitelmakaudet

Elakekulut merkitdan useimmiten absoluuttisina (syottokoodi 0), prosentteina palkoista ja

palkkioista (syottdkoodi 4) tai siten, ettd ensimmainen suunnitelmakausi sy6tetdan
absoluuttisena arvona ja muut suunnitelmakaudet kasvuprosenttina (syottékoodi 7).

M (10) Muut henkilésivukulut
Toteumakaudet

Muihin henkilésivukuluihin siséltyvat kaikki palkkoihin ja palkkioihin liittyvat sivukulut paitsi
elakekulut.

Suunnitelmakaudet
Kuluerd merkitddn useimmiten absoluuttisina (syo6ttdkoodi 0), prosentteina palkoista ja

palkkioista (syottokoodi 4) tai siten, ettd ensimméinen suunnitelmakausi sy6tetdan
absoluuttisena arvona ja muut suunnitelmakaudet kasvuprosenttina (syottokoodi 7).

B (15) Liiketoiminnan muut kulut

Toteumakaudet

Liiketoiminnan muut kulut ndkyvat Tuloslaskelma-raportissa poistojen jalkeen ennen liikevoittoa.
Suunnitelmakaudet

Liiketoiminnan muut kulut merkitdan useimmiten absoluuttisina (syottokoodi 0), prosentteina
likevaihdosta (syottbkoodi 2) tai siten, ettd ensimmainen suunnitelmakausi syotetdén
absoluuttisena arvona ja muut suunnitelmakaudet kasvuprosenttina (syottékoodi 7).

l Syottorivit, toimintokohtainen tuloslaskelma

Seuraavassa ovat vain sellaiset toimintokohtaisen tuloslaskelman rivit, joita ei ole laajassa
kululajipohjaisessa tuloslaskelmassa. Kaikki toimintokohtaista kaavaa koskevat riviohjeet 16ydéat
ohjelman toiminnolla Ohje, Hakemisto, Syottorivit.

Syo0ttorivit ovat taseen ja lisatietojen osalta tdsmélleen samat kuin laajassa kululajipohjaisessa
tuloslaskelmakaavassa. Pysyvien vastaavien syo6ttoriveillda 101-104 ja 107-120 on kiinteat
erittelyrivit toiminnoittain. Tuloslaskelman syo6ttorivit 10-37 ovat samat kuin laajan
kululajipohjaisen tuloslaskelmakaavan syottorivit 17-44. Toimintokohtaisen tuloslaskelmakaavan
voit valita Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot-kohdassa.
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B (2) Hankinnan ja valmistuksen kulut
Toteumakaudet

Kuluihin sisallytetdan tahan toimintoon kuuluvat muuttuvat ja kiinteét kulut seka paaomakuluista
suunnitelmapoistot. Talla rivilla on kiinteat alarivit, joille luvut syotetd&n. Kulujen tarkka
eritteleminen alariveille ei ole pakollista, mutta ohjelma laskee osan tunnusluvuista alarivien
perusteella. Alariveille 2h1-2h18 (Sumu-poistot) syotetyt luvut vaikuttavat toteumakausina
rahoituslaskelman ja Yrityksen arvot-raportin poistoihin ja investointeihin. Naiden lisdksi sumu-
poistoihin sydtetyt luvut vaikuttavat Z-luvun laskennassa kaytettdvaan kayttokatteeseen.
Alariveille 2a-2d ( varastojen muutokset, ostot / ainekaytto ja ulkopuoliset palvelut) syotetyt luvut
puolestaan vaikuttavat ostovelkojen ja ainevaraston kiertoaikoihin.

Suunnitelmakaudet

Kuluihin siséllytetddn tdhan toimintoon kuuluvat muuttuvat ja kiinteat kulut seké padomakuluista
suunnitelmapoistot. Talla rivilla on kiinteat alarivit, joille luvut sydtetddn. Suunnitelmakausina
voit kayttad alariveilla eri syottokoodeja. Alarivit 2a (Valmistevaraston muutos (lisdys+)) ja 2c
(Varaston muutos (lisys +)) eivat ole kdytdssa suunnitelmakausina, koska riville 2b sydtetaan
myyntia vastaava ainekayttd. Alariveille 2b ja 2d sydtetyt luvut vaikuttavat ostovelkojen ja
ainevaraston kiertoaikoihin.

Jos olet valinnut Tiedosto, Ominaisuudet, Poistojen kéasittely-kohdassa Syétetddn sumu-
poistot, sydtd suunnitelmapoistot taseryhmittdin  syottorivin  alariveille  2h1-2h18.
Suunnitelmakausilla alariveille 2h1-2h18 syétetyt luvut vaikuttavat suunniteltuihin tasearvoihin.

Mikali poistojen kasittelytapana on Ohjelma laskee uusien investointien sumu-poistot ja
vanhan kayttdomaisuuden sumu-poistot sydtetdan taseryhmittdin, syéta alariveille 2h1-
2h18 vain olemassa olevan kayttbomaisuuden suunnitelmapoistot. Ohjelma laskee sumu-
poistot suunnitelluista investoinneista toiminnoittain syo6ttoriveille 101-104 ja 107-120 antamiesi
tietojen perusteella.

Suunnitelmakausilla  alariveille  2h1-2h18 (Sumu-poistot) syodtetyt luvut  vaikuttavat
suunniteltuihin tasearvoihin, seka rahoituslaskelman ja Yrityksen arvot-raportin poistoihin ja
investointeihin. Naiden lisdksi sumu-poistoihin syétetyt luvut vaikuttavat Z-luvun laskennassa
kaytettavaan kayttokatteeseen.

M (3) Myynnin ja markkinoinnin kulut
Toteumakaudet

Kuluihin siséllytetdan tdhan toimintoon kuuluvat muuttuvat ja kiinteat kulut seké padomakuluista
suunnitelmapoistot. Talla rivila on kiinteat alarivit, joille luvut syotetdén. Kulujen tarkka
eritteleminen alariveille ei ole pakollista, mutta ohjelma laskee osan tunnusluvuista alarivien
perusteella. Alariveille 3h1-3h18 (Sumu-poistot) syotetyt luvut vaikuttavat toteumakausina
rahoituslaskelman ja Yrityksen arvot-raportin poistoihin ja investointeihin. Naiden liséaksi sumu-
poistoihin sy6tetyt luvut vaikuttavat Z-luvun laskennassa kaytettavaan kayttokatteeseen.
Alariveille 3a-3d ( varastojen muutokset, ostot / ainekaytt6 ja ulkopuoliset palvelut) syétetyt luvut
puolestaan vaikuttavat ostovelkojen ja ainevaraston kiertoaikoihin.

Suunnitelmakaudet
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Kuluihin siséllytetddn tdhan toimintoon kuuluvat muuttuvat ja kiinteat kulut seké padomakuluista
suunnitelmapoistot. Talla rivilla on kiinteat alarivit, joille luvut syotetdan. Suunnitelmakausina
voit kayttaa alariveilla eri syottokoodeja. Alarivit 3a (Valmistevaraston muutos (lisdys+)) ja 3c
(Varaston muutos (lisys +)) eivat ole kaytdssa suunnitelmakausina, koska riville 3b sydtetaan
myyntid vastaava ainekayttd. Alariveille 3b ja 3d syotetyt luvut vaikuttavat ostovelkojen ja
ainevaraston kiertoaikoihin.

Jos olet valinnut Tiedosto, Ominaisuudet, Poistojen kéasittely-kohdassa Syétetddn sumu-
poistot, sy6td suunnitelmapoistot taseryhmittdin  syottorivin  alariveille  3h1-3h18.
Suunnitelmakausilla alariveille 3h1-3h18 sydtetyt luvut vaikuttavat suunniteltuihin tasearvoihin.

Mikali poistojen kasittelytapana on Ohjelma laskee uusien investointien sumu-poistot ja
vanhan kayttdomaisuuden sumu-poistot sydtetdén taseryhmittdin, sytta alariveille 3hl-
3h18 vain olemassa olevan kayttdomaisuuden suunnitelmapoistot. Ohjelma laskee sumu-
poistot suunnitelluista investoinneista toiminnoittain syéttoriveille 101-104 ja 107-120 antamiesi
tietojen perusteella.

Suunnitelmakausilla  alariveille  3h1-3h18 (Sumu-poistot) syoétetyt luvut vaikuttavat
suunniteltuihin tasearvoihin, seka rahoituslaskelman ja Yrityksen arvot-raportin poistoihin ja
investointeihin. Naiden lisaksi sumu-poistoihin syotetyt luvut vaikuttavat Z-luvun laskennassa
kaytettavaan kayttokatteeseen.

M (4) Hallinnon kulut
Toteumakaudet

Kuluihin siséllytetddn tdhan toimintoon kuuluvat muuttuvat ja kiinteat kulut seké padomakuluista
suunnitelmapoistot. Talla rivilla on kiinteat alarivit, joille luvut syotetdén. Kulujen tarkka
eritteleminen alariveille ei ole pakollista, mutta ohjelma laskee osan tunnusluvuista alarivien
perusteella. Alariveille 4h1-4h18 (Sumu-poistot) syotetyt luvut vaikuttavat toteumakausina
rahoituslaskelman ja Yrityksen arvot-raportin poistoihin ja investointeihin. Naiden lisdksi sumu-
poistoihin syotetyt luvut vaikuttavat Z-luvun laskennassa kaytettavadn kayttokatteeseen.
Alariveille 4a-4d ( varastojen muutokset, ostot / ainekaytt6 ja ulkopuoliset palvelut) syétetyt luvut
puolestaan vaikuttavat ostovelkojen ja ainevaraston kiertoaikoihin.

Suunnitelmakaudet

Kuluihin sisallytetddn tahan toimintoon kuuluvat muuttuvat ja kiinteét kulut seka paaomakuluista
suunnitelmapoistot. Talla rivilla on kiinteat alarivit, joille luvut sydtetddan. Suunnitelmakausina
voit kayttaa alariveilla eri sytttokoodeja. Alarivit 4a (Valmistevaraston muutos (lisdys+)) ja 4c
(Varaston muutos (lisys +)) eivat ole kdytdssa suunnitelmakausina, koska riville 4b syétetaan
myyntia vastaava ainekayttd. Alariveille 4b ja 4d sydtetyt luvut vaikuttavat ostovelkojen ja
ainevaraston kiertoaikoihin.

Jos olet valinnut Tiedosto, Ominaisuudet, Poistojen kéasittely-kohdassa Syétetddn sumu-
poistot, sydtda suunnitelmapoistot taseryhmittdin  syottorivin  alariveille  4h1-4h18.
Suunnitelmakausilla alariveille 4h1-4h18 sy6tetyt luvut vaikuttavat suunniteltuihin tasearvoihin.

Mikali poistojen kasittelytapana on Ohjelma laskee uusien investointien sumu-poistot ja

vanhan kayttdomaisuuden sumu-poistot sydtetdan taseryhmittéin, syéta alariveille 4hl-
4h18 vain olemassa olevan kayttdbomaisuuden suunnitelmapoistot. Ohjelma laskee sumu-
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poistot suunnitelluista investoinneista toiminnoittain syottoriveille 101-104 ja 107-120 antamiesi
tietojen perusteella.

Suunnitelmakausilla  alariveille  4h1-4h18 (Sumu-poistot) syodtetyt luvut  vaikuttavat
suunniteltuihin tasearvoihin, seka rahoituslaskelman ja Yrityksen arvot-raportin poistoihin ja
investointeihin. Naiden lisdksi sumu-poistoihin syotetyt luvut vaikuttavat Z-luvun laskennassa
kaytettdvaan kayttokatteeseen.

B (5) Tutkimus- ja kehitystoiminnan kulut
Toteumakaudet

Kuluihin siséllytetddn tdhan toimintoon kuuluvat muuttuvat ja kiinteét kulut seké paddomakuluista
suunnitelmapoistot. Talla rivilla on kiintedt alarivit, joille luvut syodtetdén. Kulujen tarkka
eritteleminen alariveille ei ole pakollista, mutta ohjelma laskee osan tunnusluvuista alarivien
perusteella. Alariveille 5h1-5h18 (Sumu-poistot) syotetyt luvut vaikuttavat toteumakausina
rahoituslaskelman ja Yrityksen arvot-raportin poistoihin ja investointeihin. Naiden lisdksi sumu-
poistoihin syftetyt luvut vaikuttavat Z-luvun laskennassa kaytettavaan kayttokatteeseen.
Alariveille 5a-5d ( varastojen muutokset, ostot / ainekaytto ja ulkopuoliset palvelut) syotetyt luvut
puolestaan vaikuttavat ostovelkojen ja ainevaraston kiertoaikoihin.

Suunnitelmakaudet

Kuluihin siséllytetdan tadhan toimintoon kuuluvat muuttuvat ja kiinteat kulut seké padomakuluista
suunnitelmapoistot. Talla rivilla on kiinteadt alarivit, joille luvut sydtetddn. Suunnitelmakausina
voit kayttdad alariveilla eri sytttokoodeja. Alarivit 5a (Valmistevaraston muutos (lisdys+)) ja 5c
(Varaston muutos (lisys +)) eivat ole kdytdssa suunnitelmakausina, koska riville 5b sydtetaan
myyntia vastaava ainekayttd. Alariveille 5b ja 5d syodtetyt luvut vaikuttavat ostovelkojen ja
ainevaraston kiertoaikoihin.

Jos olet valinnut Tiedosto, Ominaisuudet, Poistojen kéasittely-kohdassa Syétetddn sumu-
poistot, syOtd suunnitelmapoistot taseryhmittdin  syottorivin  alariveille  5h1-5h18.
Suunnitelmakausilla alariveille 5h1-5h18 sy6tetyt luvut vaikuttavat suunniteltuihin tasearvoihin.

Mikali poistojen kasittelytapana on Ohjelma laskee uusien investointien sumu-poistot ja
vanhan kayttéomaisuuden sumu-poistot sydtetdan taseryhmittdin, syota alariveille 5hl-
5h18 vain olemassa olevan kayttbomaisuuden suunnitelmapoistot. Ohjelma laskee sumu-
poistot suunnitelluista investoinneista toiminnoittain syéttoriveille 101-104 ja 107-120 antamiesi
tietojen perusteella.

Suunnitelmakausilla  alariveille 5h1-5h18 (Sumu-poistot) syoétetyt luvut vaikuttavat
suunniteltuihin tasearvoihin, seka rahoituslaskelman ja Yrityksen arvot-raportin poistoihin ja
investointeihin. Naiden lisdksi sumu-poistoihin syétetyt luvut vaikuttavat Z-luvun laskennassa
kaytettavaan kayttokatteeseen.

M (6) Liiketoiminnan muut tuotot

Toteumakaudet
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Liiketoiminnan muihin tuottoihin siséltyvdt muun muassa vuokratuotot ja kayttbomaisuuden
myyntivoitot.

Suunnitelmakaudet

Merkitse suunnitelman mukaiset liiketoiminnan muut tuotot. Télla syottorivilla voit kayttaa kaikkia
muita sy6ttokoodeja paitsi kiertoaikaa (syottékoodi 5).

B (7) Liiketoiminnan muut kulut

Toteumakaudet

Syéta talle riville liikketoiminnan muut kulut, joita ei kohdisteta toiminnoille. Liiketoiminnan muut
kulut nakyvat Tuloslaskelma-raportissa lilketoiminnan muiden tuottojen jalkeen ennen likkearvon
poistoa.

Suunnitelmakaudet

Liiketoiminnan muut kulut merkitdan useimmiten absoluuttisina (sy6ttokoodi 0), prosentteina

likevaihdosta (syottokoodi 2) tai siten, ettd ensimmainen suunnitelmakausi syotetaan
absoluuttisena arvona ja muut suunnitelmakaudet kasvuprosenttina (syottékoodi 7).

H (8) Liikearvon poisto
Toteumakaudet

Syoéta liikearvon poistot talle syo6ttoriville. Riville syoétetty luku ndkyy omana rivindan
Tuloslaskelma-raportilla.

Suunnitelmakaudet

Jos olet valinnut Tiedosto, Ominaisuudet, Poistojen kéasittely-kohdassa Syétetddn sumu-
poistot, syoté liikearvon poistot télle sy6ttoriville. Toisin kuin toteumakausilla riville syotetyt
luvut vaikuttavat suunniteltuihin liikearvon tasearvoihin.

Mikali poistojen kasittelytapana on Ohjelma laskee uusien investointien sumu-poistot ja
vanhan kayttdomaisuuden sumu-poistot sydtetddn taseryhmittdin, syota talle riville

suunnitelmapoistot vain olemassa olevista liikearvoista. Ohjelma laskee poistot suunnitelluista
investoinneista syo6ttoriville 105 antamiesi tietojen perusteella.

H (9) Konserniliikearvon poisto

Toteumakaudet

Syoéta poistot konserniliikearvosta talle syoéttoriville. Riville syétetty luku nakyy omana rivindan
Tuloslaskelma-raportilla.

Suunnitelmakaudet
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Jos olet valinnut Tiedosto, Ominaisuudet, Poistojen kéasittely-kohdassa Syétetddn sumu-
poistot, syotd konsernilikearvon poistot télle syoéttoriville. Toisin kuin toteumakausilla riville
syOtetyt luvut vaikuttavat suunniteltuihin konserniliikearvon tasearvoihin.

Mikali poistojen kasittelytapana on Ohjelma laskee uusien investointien sumu-poistot ja
vanhan kayttéomaisuuden sumu-poistot sydtetddn taseryhmittdin, syota talle riville
suunnitelmapoistot vain olemassa olevista konsernilikearvoista. Ohjelma laskee poistot
suunnitelluista investoinneista sy6ttoriville 106 antamiesi tietojen perusteella.
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Ohjelma sisaltdd tulosten tarkastelua varten vakiotaulukot. Tassa kappaleessa kerrotaan
vakiotaulukoiden sisaltd. Katso tarkemmat ohjeet vakiotaulukoiden hy6dyntadmisesta
raportoinnissa kasikirjan kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit.

Ohjelmassa on seuraavat vakiotaulukot:
Tuloslaskelma
Tase vastaavaa
Tase vastattavaa
Rahoitus
Kayttopaaoma
SIPO, ROI, Z
Tunnusluvut
Verotuslaskelma
Arvonmaaritys
Osakekohtaiset tunnusluvut

B Tuloslaskelma

Tuloslaskelma-raportin rakenne vastaa kirjanpitolain mukaista rakennetta. Tuloslaskelma voi
olla laaja kululajipohjainen (muuttuvat ja kiinteat kulut -jako), suppea kululajipohjainen tai
toimintokohtainen sen mukaan, jonka olet valinnut Tiedosto, Ominaisuudet -valintaikkunassa.
Seuraavassa selvitetdan lyhyesti laajan kululajipohjaisen tuloslaskelman sisélto.

B Laaja kululajipohjainen tuloslaskelma

Liikevaihto

Liikkevaihnto on toteumakausina sama kuin kuin virallisen tilinpaatdksen liikevaihto.
Suunnitelmakausina liikevaihto maéaraytyy annettavan syottdkoodin ja riville annettavan
syo6ttéarvon mukaan. Liikevaihdon jalkeen esitetédén lilketoiminnan muut tuotot.

Muuttuvat kulut

Muuttuvien kulujen esittdmistapa toteumakausilla riippuu siitd, mitd Tiedosto, Ominaisuudet-
valintaikkunassa on valittu. Ohjelman oletusvalintojen mukaisesti muuttuvat kulut esitetaan
toteumakausilla virallisen tilinpdatoksen mukaisesti ostot ja varastojen muutos erikseen. Mikali
Tiedosto, Ominaisuudet-valintaikkunassa on valittu Muuttuvat kulut muunnetaan myyntia
vastaavaksi, esitetddn muuttuvat kulut tuloslaskelmassa myyntia vastaavina. Talloin
valmistevarastojen muutosta, valmistusta omaan kayttdon ja varastojen muutosta ei esiinny
tuloslaskelmassa lainkaan.

Toteumakausien muunnoksen aluksi ohjelma laskee tuotantoa vastaavat muuttuvat Kkulut.
Ohjelma laskee tuotantoa vastaavan ainekayttn lisdamalla aine- ja tarvikeostoihin varastojen
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muutoksen. Tuotantoa vastaavat muuttuvat kulut saadaan lisddmalla yhteen tuotannon
ainekayttd, ulkopuoliset palvelut, muuttuvat henkiléstékulut ja muut muuttuvat kulut. Taman
jalkeen tuotantoa vastaavat muuttuvat kulut muunnetaan myyntid vastaaviksi kohdistamalla
valmistevarastojen muutos edelld mainituille kululajeille.

Muunnon jalkeen myyntikate saadaan vahentamalla liikevaihdosta myyntid vastaavat
ainekaytto, ulkopuoliset palvelut, muuttuvat henkilostokulut ja muut muuttuvat kulut. Riippumatta
siitd, mita Tiedosto, Ominaisuudet-valintaikkunassa on valittu, esitetdan suunnitelmakausina
muuttuvat kulut myyntid vastaavina, joten suunnitelmakausien muuttuvien kulujen laskennassa
ei tarvita muunnosta.

Myyntikate sisaltaa myds liikketoiminnan muut tuotot.

Kiinteat kulut
Kiinteat kulut vastaavat toteuma- ja suunnitelmakausina tilinpaatdéksen vastaavia eria.

Poistot kayttbomaisuudesta

Kayttokatteesta vahennetddn suunnitelmapoistot ja arvonalennukset, jolloin saadaan liikevoitto.
Poistot vastaavat syottorivin 16 alariveille syotettyja arvoja. Arvonalentumiset saadaan suoraan
syottoriveiltd 17 ja 18.

Rahoitustuotot ja -kulut

Liikevoiton jalkeen tuloslaskelmassa ovat tuotot osuuksista saman konsernin yrityksilta, tuotot
osuuksista omistusyhteysyrityksiltd, tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista, muut
rahoitustuotot, kurssierot, arvonalentumiset pysyvien vastaavien sijoituksista, arvonalentumiset
vaihtuvien vastaavien rahoitusarvopapereista seka korkokulut ja muut rahoituskulut.
Nettorahoituskulujen vahentamisen jalkeen saadaan tulos rahoituserien jalkeen, joka kuvaa
yrityksen toiminnan tulosta.

Satunnaiset tuotot ja kulut

Varsinaiseen likketoimintaan kuulumattomat satunnaiset tuotot ja kulut esitetddn omana eranéaén
rahoituserien jalkeisen tuloksen jalkeen. Toteumakausina syéttérivile 303 (Oman p&doman
tileille kirjatut tulot) syotetyt luvut palautetaan tuloslaskelman satunnaisiin tuottoihin.
Kayttdomaisuuden myyntivoitot ja/tai -tappiot sisaltyvat satunnaisiin eriin vain, mikéli ne ovat
luonteeltaan satunnaisia. Yleensa kayttdomaisuuden myyntivoitot ja/tai -tappiot siséllytetaan
liketoiminnan muihin tuottoihin.

Suunnitelmakausina ohjelma lisda sy6ttorivin 303 (Oman paaoman tileille kirjatut tulot) arvon
tuloslaskelmassa satunnaisiin tuottoihin ja vahentdd sen muissa korjauserissa. Era lisataan
taseessa myds edellisten tilikausien voittoon. Verojen laskennassa era oletetaan verovapaaksi
tuotoksi.

Tilinp&aéatossiirrot

Tilinpaatossiirroissa esitetddn poistoeron muutos ja vapaaehtoisten varausten muutos seka
muut korjauserat. Poistoeron muutos on tilikauden kirjanpidossa tehtyjen poistojen ja
suunnitelmapoistojen erotus. Miinusmerkkinen poistoeron muutos merkitsee, etta kirjanpidon
poistot ovat suunnitelmapoistoja suuremmat. Positiivinen poistoeron muutos merkitsee, etta
tilikauden poistosuunnitelma on ollut kirjanpidon poistoja suurempi.

Negatiivinen vapaaehtoisten varausten muutos kuvaa varausten kasvua ja positiivinen
muutos varausten purkua.

Pakollisten varausten muutos kohdennetaan suoraan niille kuluille, joista varaus on
muodostettu eika sita sisallytetd vapaaehtoisten varausten muutokseen.

Verot jaotellaan tuloveroihin, veroihin satunnaiserista ja laskennallisen verovelan tai -saamisen
muutokseen.

Tuloverot siséltéavéat verot varsinaisen liiketoiminnan tuloksesta kyseiseltéd tilikaudelta. Verot
satunnaiserista sisaltavat toteumakausina syottorivin 40 verot ja suunnitelmakausina ohjelman
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satunnaisten tuottojen ja satunnaisten kulujen perusteella laskemat verot kaytettdvan
veroprosentin mukaan.

Syéttoriville 304 (Oman paadoman tileiltd katetut verot) merkityt verot sisaltyvat tuloslaskelman
muihin valittdmiin  veroihin ja vastakkaismerkkisenda Muut korjauserat -riville. Liséksi
suunnitelmakausina ohjelma vahentaa laskennassa tdman eran edellisten tilikausien voitosta.
Muut korjauserét sisaltdvat oman padoman tulo- ja verokirjaukset.

Tuloslaskelman jalkeen esitetddn lisdksi Liikevaihdon kasvu-%, Liikevaihdon kasvu
keskimaarin-%, Kayttokate-%, Liikevoitto-%, Sijoitetun pd&oman tuotto-% ja Oman paaoman
tuotto-%-tunnusluvut.  Katso  tunnuslukujen laskentakaavat kasikirjan  kohdasta 5
Tunnuslukujen laskentakaavat.

B Suppea kululajipohjainen tuloslaskelma

Suppea kululajipohjainen tuloslaskelma poikkeaa laajasta kululajipohjaisesta siten, etta
henkilostokuluja ja muita kuluja ei jaotella muuttuviin ja kiinteisiin kuluihin. Siten suppean
kululajipohjaisen tuloslaskelman ensimmainen valisumma on liikevoitto. Liikevoitosta alaspain
tuloslaskelman siséltd on rivikohtaisesti sama kuin laajassa kululajipohjaisessa
tuloslaskelmassa.

M Toimintokohtainen tuloslaskelma

Liikevainto on toteumakausina sama kuin virallisen tilinpaatoksen liikevaihto.
Suunnitelmakausina liikkevaihto maaraytyy annettavan syo6ttokoodin ja riville annettavan
syottbarvon mukaan. Liikevaihdon jalkeen esitetdan Hankinnan ja valmistuksen kulut.
Toimintokohtaisen tuloslaskelman ensimmainen valisumma on Bruttokate. Bruttokate saadaan,
kun liikkevaihdosta vahennetaan hankinnan ja valmistuksen kulut.

Bruttokatteen jalkeen esitettdvat toiminnot eritellddn seuraavasti: Myynnin ja markkinoinnin
kulut, Hallinnon kulut ja Tutkimus- ja kehitystoiminnan kulut. Ennen liikevoittoa eritelldén liséksi
liketoiminnan muut tuotot, liilketoiminnan muut kulut, likearvon poisto, konserniliikearvon poisto,
konsernireservin vahennys, arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyodykkeistda, vaihtuvien
vastaavien poikkeukselliset arvonalentumiset ja osuus osakkuusyritysten tuloksista (syottorivi
13). Eri toimintojen kuluihin siséltyvat kaikki kyseisen toiminnon muuttuvat ja kiinteat kulut seké
kyseiseen toimintoon kuuluvan kayttbomaisuuden suunnitelmapoistot. Toimintokohtainen
tuloslaskelma on liikevoitosta alaspdin rivikohtaisesti samansisaltdinen kuin laajassa
kululajipohjaisessa tuloslaskelmassa.

B Tase vastaavaa

B Pysyvat vastaavat

Pysyvat vastaavat jaetaan vastaavaa -puolella aineettomiin hyodykkeisiin, aineellisiin
hyddykkeisiin ja sijoituksiin.

Aineettomia hyddykkeita ovat perustamismenot, tutkimusmenot, kehittdmismenot, aineettomat
oikeudet, liikearvo, konsernilikearvo, muut pitkdvaikutteiset menot ja aineettomista
hyodykkeista suoritetut ennakkomaksut.
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Aineellisia hyodykkeitd ovat maa- ja vesialueet, rakennukset ja rakennelmat, koneet ja kalusto,
muut aineelliset hyddykkeet seka ennakkomaksut ja keskeneraiset hankinnat.

Sijoituksia ovat osuudet saman konsernin yrityksissa, osakkuusyritysten osuudet, saamiset
saman konsernin yrityksilta, osuudet omistusyhteysyrityksissa, saamiset
omistusyhteysyrityksiltd, muut osakkeet ja osuudet ja muut saamiset.

Kayttbomaisuuden arvot ovat suunnitelmapoistoilla vahennettyja menojaanndsarvoja.
Suunnitelmakausina ohjelma laskee kayttbomaisuuden arvot lisdamalla edellisen kauden
arvoon vastaavalle kayttbomaisuusriville syotetyt kayttbomaisuusinvestoinnit ja vahentamalla
summasta suunnitelmapoistot.

M Vaihtuvat vastaavat

Vaihtuvat vastaavat jakautuvat vaihto-omaisuuteen, pitkdaikaisiin saamisiin ja lyhytaikaisiin
saamisiin, rahoitusarvopapereihin seka rahoihin ja pankkisaamisiin.

Vaihto-omaisuus muodostuu aineista ja tarvikkeista, keskenerdisistd tuotteista, valmiista
tuotteista/tavaroista, muusta vaihto-omaisuudesta ja vaihto-omaisuuden ennakkomaksuista.

Saamiset sisaltdvat myyntisaamiset, lainasaamiset, muut saamiset ja siirtosaamiset. Jos
Tiedosto, Ominaisuudet-valintaikkunassa on valittu  Konsernirivit ja [/ tai
Omistusyhteysyritysrivit esitetddn edellda mainitut erdt saman konsernin yrityksille ja
omistusyhteysyrityksille erikseen. Saamisiin siséltyy my6s laskennallinen verosaaminen.
Saamiset jaotellaan pitkdaikaisiin ja lyhytaikaisiin.

Rahoitusarvopapereissa ovat osuudet saman konsernin yrityksissd, muut osakkeet ja osuudet
sekd muut arvopaperit.

Vaihtuvien vastaavien viimeisena erana ovat rahat ja pankkisaamiset. Voit syoéttda Rahat ja
pankkisaamiset suunnitelmakausille kolmella eri tavalla. Mikali jatat suunnitelmakausien
syottorivit nolliksi, taseen rahat ja pankkisaamiset ilmaisevat lasketun kumulatiivisen
rahoitusylijddman. Vastaavasti jos syotat rahojen ja pankkisaamisten riville suunnitelmakausien
vahimmaiskassat, tavoitekassat tai sailytdt rahat ja pankkisaamiset viimeisen toteutuneen
tilikauden tasolla, ohjelma laskee taseen rahat ja pankkisaamiset kumulatiivisen
rahoitusylijddman ja syo6ttdmiesi rahojen ja pankkisaamisten summana. Mikali
rahoitussuunnitelma on kumulatiivisesti alijagdmainen, ohjelma sisallyttdd taseen rahoihin ja
pankkisaamisiin vain syo6ttoriville 155 (Rahat ja pankkisaamiset) merkityn vahimmaiskassan tai
tavoitekassan. Talldin ohjelma siirtdd kumulatiivisen alijgdman velkoihin. Alijdama nakyy Tase
vastattavaa —raportin veloissa omalla rivillaan.

B Tase vastattavaa

B Oma paaoma

Raportissa oma pddoma on jaettu osake-, osuus- tai muuhun vastaavaan padomaan,
ylikurssirahastoon, arvonkorotusrahastoon, kdyvan arvon rahastoon, omien osakkeiden
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rahastoon, vararahastoon, sijoitetun vapaan oman paaoman rahastoon, yhtijarjestyksen
mukaisiin rahastoihin, muihin rahastoihin, edellisten tilikausien voittoon ja tilikauden voittoon.

Ohjelma laskee suunnitelmakausien edellisten tilikausien voitto -rivin kausittain seuraavasti:
+ Edellisten tilikausien voitto (Tase vastattavaa -raportti, edellinen kausi)

+ Tilikauden voitto (Tase vastattavaa -raportti, edellinen kausi)
- Osingot/yksityiskayttd, (syottorivi 302)

+ Edellisten tilikausien voitto / muutos, (syo6ttorivi 210)

+ Oman paaoman tileille kirjatut tulot, (syottorivi 303)

Oman paaoman tileiltd katetut verot, (sy6ttorivi 304)

Vararahasto / muutos, (syottorivi 206)

Yhtigjarjestyksen tai sdantdjen mukaiset rahastot / muutos, (syoéttérivi 208)
Rahoituslaskelman korjausera, (syo6ttorivi 309)

Edellisten tilikausien voittoon on mahdollista tehdd muutoksia syottorivin 210 (Edellisten
tilikausien voitto /muutos (S)) avulla. Suunnitelmakausina tilikauden voitto on sama kuin
tuloslaskelman tilikauden tulos.

B Vahemmistdosuus, konsernireservi ja varaukset

Oman padoman jalkeen raportissa ovat vahemmistéosuus, konsernireservi, tilinpaatdssiirtojen
kertyma ja pakolliset varaukset.

Vahemmistdosuus ja konsernireservi esitetdan raportissa, jos Tiedosto, Ominaisuudet-
valintaikkunassa on valittu Konsernirivit. Suunnitelmakausilla kyseisten erien tasearvo
lasketaan seuraavasti:

Edellisen kauden tasearvo (Tase vastattavaa-raportti)
+ / - Kauden muutos (Tuloslaskelma-raportti)
+ / - Vahemmistdosuus / muutos, (Syottorivi 212) tai Konsernireservi / muutos, (syottorivi 213)

Tilinpaatossiirtojen kertyméa muodostuu kertyneesta poistoerosta ja vapaaehtoisista varauksista.
Vapaaehtoisten varausten tasearvo suunnitelmakausilla lasketaan samalla periaatteella kuin
vahemmistosuuden ja  konsernireservin  tasearvo. Kertyneen poistoeron laskenta
suunnitelmakausilla riippuu poistojen kasittelytavasta suunnitelmakausilla.

Pakolliset varaukset jaotellaan elakevarauksiin, verovarauksiin ja muihin pakollisiin varauksiin.
Pakolliset varaukset saadaan myds suunnitelmakausilla suoraan syéttoriveiltd 216 — 218.

M Pitkdaikainen vieras pddoma

Pitkdaikaisessa  vieraassa paaomassa ovat paaomalainat, joukkovelkakirjalainat,
vaihtovelkakirjalainat, rahalaitoslainat, eldkelainat, saadut ennakot, ostovelat, rahoitusvekselit,
laskennallinen verovelka, muut velat ja siirtovelat. Jos Tiedosto, Ominaisuudet-
valintaikkunassa on valittu Konsernirivit ja / tai Omistusyhteysyritysrivit esitetdan lainat,
ostovelat, muut velat ja siirtovelat saman konsernin yrityksille ja omistusyhteysyrityksille
erikseen.

Suunnitelmakausina pitkdaikaisen vieraan padaoman arvojen laskenta alkaa viimeisen
toteumakauden vastaavista arvoista. Naihin arvoihin on lisatty suunnitelmakausien muutokset
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syottoriveiltda 219 — 237. Lisaksi laskennallisen verovelan tasearvoon vaikuttaa tuloslaskelmaan
kirjattu laskennallisen verovelan muutos (syottorivi 41).

Jos Tiedosto, Ominaisuudet-valintaikkunassa on maaritelty, ettd rahoitusalijagdma esitetaan
pitkdaikaisessa vieraassa padaomassa, se nakyy erillisella rivilla pitkaikaisissa veloissa.

B Lyhytaikainen vieras pdaoma
Lyhytaikainen vieras paaoma eritelladn samalla tarkkuudella kuin pitkdaikainen vieras paadoma.

Jos Tiedosto, Ominaisuudet-valintaikkunassa on maaritelty, etta rahoitusalijagdma esitetaan
lyhytaikaisessa vieraassa padomassa, se nakyy erillisella rivilla lyhytaikaisissa veloissa.

Taseen jalkeen esitetddn lisdksi Quick ratio-, Current ratio-, Velkaantumisaste-,
Nettovelkaantumisaste-, Omavaraisuus-%- ja Suhteellinen velkaantuneisuus-%-tunnusluvut.
Katso tunnuslukujen laskentakaavat késikirjan kohdasta 5 Tunnuslukujen laskentakaavat.

B Rahoituslaskelma

Rahoituslaskelma perustuu kassavirtalaskelmaan. Siina eritellaan liiketoiminnan kassavirta,
investointien kassavirta ja rahoituksen kassavirta.

Rahoituslaskelmassa rivin etumerkki on positiivinen, jos rivi kasvattaa kassavirtaa. Etumerkki on
negatiivinen, jos rivi pienentda kassavirtaa.

Liiketoiminnan kassavirran erittely alkaa liikevoitosta. Poistot sisaltdvat suunnitelmapoistot
kayttbomaisuudesta, arvonalentumispoistot, tavanomaista suuremmat arvonalennukset ja
konsernireservin védhennyksen. Rahoituslaskelman verot ovat suoriteperusteiset ja ne siséaltavat
tuloverot, verot satunnaiseristé ja muut valittémat verot.

Lyhytaikaisten liikesaamisten muutokseen tulevat korottomat Iyhytaikaiset saamiset.
Korottomien lyhytaikaisten velkojen muutokseen tulevat kaikki korottomat lyhytaikaiset velat ja
lisdksi pakollisten varausten muutos. Jos kayttopddoma kasvaa, se pienentaa liiketoiminnan
kassavirtaa.

Investoinnit ovat rahoituslaskelmassa nettona. Kassavirta ennen rahoitusta saadaan laskemalla
yhteen liiketoiminnan kassavirta ja investoinnit.

Rahoituksen kassavirta siséltdd pitkaaikaisten saamisten muutoksen, lyhytaikaisten korollisten
saamisten muutoksen, pitkdaikaisten velkojen muutoksen, lyhytaikaisten lainojen muutoksen,
osingonjaon, oman padoman muutoksen, véhemmistéosuuden muutoksen ja muut rahoituseréat.
Naiden yhteenlaskettu muutos ilmaisee rahoituksen kassavirran. Jos rahoituksen kassavirta on
positiivinen, se parantaa likviditeettia tai silla katetaan investointeja. Pitkaaikaisten saamisten
muutokseen siséllytetaan seka korollisten ettéd korottomien pitkaaikaisten saamisten muutos.
Lyhytaikaisten lainojen muutokseen siséllytetddn korollisten lyhytaikaisten velkojen muutos.
Korottomat lyhytaikaiset velat vaikuttavat kayttdpadoman muutokseen. Pitkdaikaisten velkojen
muutos on rahoituslaskelmassa nettona. Lyhennyksia ja uusia lainoja ei nay
rahoituslaskelmassa erikseen. Rahoituslaskelmassa nékyy liséatietona kauden pitk&aikaisten
lainojen lyhennykset. Se saadaan syottorivien 219 — 237 lyhennykset-alariveiltd, edelliselta
kaudelta.
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Toteumakausien oman p&ddoman muutos tulee suoraan syottériviltda 305 (Oman paaoman
maksullinen korotus tilikauden aikana). Suunnitelmakausina oman padoman muutos sisaltaa
syottorivit 201 (Osakepdadoma/muutos), 202 (Ylikurssirahasto/muutos), 205 (Omien osakkeiden
tai osuuksien rahasto/muutos), 207 (Sijoitetun vapaan oman padoman rahasto/muutos), 209
(Muut rahastot/muutos) ja 210 (Edellisten tilikausien voitto/muutos).

Rahoituksen jalkeinen kassavirta saadaan laskemalla yhteen kassavirta ennen rahoitusta ja
rahoituksen kassavirta.

Rahoituslaskelman korjauserd saadaan suoraan ilman etumerkkikdannodsta syottorivilta 309
(Rahoituslaskelman korjauserd). Suunnitelmakausina ohjelma lisdd rahoituslaskelman
korjauseran tase vastattavaa -raportin edellisten tilikausien voitto-rivin arvoon. Toteumakausina
lisdysté ei tehda.

Rahoituslaskelman likvidien varojen muutos sisaltaa syottorivin 155 (Rahat ja pankkisaamiset)
ja rahoitusarvopaperit. Ohjelma véhentda kauden lopun arvosta kauden alun arvon.

Jos likvidit varat ovat lisdéntyneet, vaikutus rahoitusylijgdmaan on negatiivinen. Likvidien
varojen lisdys merkitsee rahan nollakayttéa. Jos likvidit varat ovat vahentyneet, silla katetaan
negatiivista kassavirtaa.

Rahoituslaskelman rahoitusylijagama saadaan laskemalla yhteen kassavirta rahoituksen jalkeen,
rahoituslaskelman korjausera ja likvidien varojen muutos. Toteumakausina rahoitusjaamaa ei
pitdisi syntya. Suunnitelmakautena rahoitusylijagdma osoittaa kauden rahoitusylijgdman.
Negatiivinen rahoitusylijgdma ilmaisee kauden rahoitusvajauksen méaéran. Rahoituslaskelman
kumulatiivinen ylijadma osoittaa kausittain yhteenlasketun ylijddman. Ohjelma laskee
kumulatiivisen ylijgdman erikseen toteumakausilta ja suunnitelmakausilta. Jos kumulatiivinen
ylijddma on suunnitelmakautena negatiivinen, ohjelma siséllyttdd sen tase vastattavaa
-raportissa omalle riville pitk&- tai lyhytaikaisiin velkoihin.

Rahoituslaskelma osoittaa suoraan liiketoiminnan, investointien ja rahoituksen kassavirrat.
Positiivinen liiketoiminnan kassavirta ilmaisee, miten paljon liiketoiminta on kerryttanyt tai
suunnitelman mukaan Kkerryttdd kassavirtaa investointien rahoitukseen ja negatiivisen
rahoituksen kassavirran kattamiseen. Prosenttisarakkeessa nakyy liiketoiminnan kassavirran
muodostuminen siten, ettd liiketoiminnan kassavirran maaraa kuvaa prosenttiluku 100.
Investointien vieressé oleva prosenttiluku ilmaisee, miten monta prosenttia investoinnit ovat
liketoiminnan kassavirrasta.

Positiivinen rahoituksen kassavirta ilmaisee miten paljon rahoituksesta on jaanyt tai
suunnitelman mukaan jaa kassavirtaa investointien rahoittamiseen. Prosenttisarakkeessa kukin
rahoituksen kassavirran tekijd ilmaisee kyseisen tekijan prosenttiosuuden rahoituksen
yhteenlasketusta kassavirrasta.

Todennékdisia syita siihen, miksi rahoituslaskelma ei totumakausilla mene tasan, voivat olla
esimerkiksi seuraavat seikat:

« Oman paaoman erat on syotetty vaarin ja/tai listiedoissa ei ole ilmoitettu osinkoja tai
yksityiskayttoa.

Mikali yritykseen on tilikauden aikana fuusioitu muita yrityksia, rahoituslaskelmaa ei valttamatta
saa tasapainoon. Tama johtuu siita, ettad fuusioidun yrityksen taseen luvut puuttuvat kyseisen
rahoituseron osoittavan tilikauden alkutaseen luvuista. Tall6in tasejatkuvuus ei toteudu.

Navita Yritysmalli 3.7



Vakiotaulukot Azets Insight Oy

Analysoitaessa  konsernitilinpdatostd saattaa esiintyd tapauksia, joissa konsernin
rahoituslaskelmaa ei saada tasapainoon. Tapaukset johtuvat yleensa konsernissa tapahtuneista
rakenteellisista muutoksista tai eliminointikirjauksista.

Jos et saa rahoituslaskelmaa tasapainoon, voit tasapainottaa sen erityisen rahoituslaskelman
korjauserén avulla. Syoéta riville 325 (Rahoituslaskelman korjauserd) kauden rahoitusylijgdma
negatiivisena rahoituslaskelman osoittaessa rahoitusylijagdmaa.

Rahoitusjaaman tarkastelu on rahoitussuunnitelman laadinnassa tarkeaa. Mikali kumulatiivinen
rahoitusjddma on negatiivinen, yrityksen suunniteltu rahoitus ei ole riittdva. Jos alijagma on
suuri ja/tai se esiintyy useana suunnitelmakautena perakkain, se osoittaa suunnitteluaukkoa.
Suunnitelmaa ei voida talldin pitaa rahoituksellisesti mahdollisena. Rahoitusalijgdma on talldin
pyrittava tasapainottamaan esimerkiksi kasvattamalla liiketoiminnan tai rahoituksen kassavirtaa
tai pienentamalla investointien kassavirtaa.

B Kayttopadomalaskelma

Kayttopaaomalla tarkoitetaan yrityksen vaihto-omaisuuden ja lyhytaikaisten liikkesaamisten
summaa vahennettynd Kkorottomalla lyhytaikaisella vieraalla p&adomalla. Lyhytaikaisilla
likesaamisilla tarkoitetaan korottomia lyhytaikaisia saamisia. Kéayttépddoma on pédédomaa, joka
ei sindlldadn tuota mitddn, mutta jota on kuitenkin oltava normaalin tuotantotoiminnan
pyorittamiseksi.

Vaihto-omaisuuteen luetaan aineet ja tarvikkeet, keskeneraiset tuotteet, valmiit tuotteet/tavarat,
muu vaihto-omaisuus ja vaihto-omaisuuden ennakkomaksut.

Lyhytaikaisiin likesaamisiin luetaan ne lyhytaikaiset saamiset, jotka olet maaritellyt
syottdikkunassa korottomiksi. Rahoitusarvopapereita ei siséllyteta kayttopaaomaan.

Lyhytaikaisiin korottomiin velkoihin luetaan ne lyhytaikaiset velat, jotka olet maéaritellyt
syottdikkunassa korottomiksi.

Kayttopadoma ilmaisee yrityksen nopeakiertoiseen omaisuuteen sitoutuvan rahoituksen
maaran. Se katetaan osittain korollisella lyhytaikaisella velalla, korollisella pitkaaikaisella velalla
tai omalla padomalla. Kayttbpaaoman kokonaismaara nakyy raportissa omalla rivillaan.

Kayttdpaaoman muutos-rivi ilmaisee, kuinka paljon kayttbpddomaa on vapautunut tai
suunnitelman mukaan vapautuu muutoksen ollessa negatiivinen. Kayttépadoman muutoksen
ollessa positiivinen muutos ilmaisee nopeakiertoiseen omaisuuteen sitoutuvan liséarahoituksen
maaran.

Kayttopaaomalaskelma on rahoituslaskelman apulaskelma. Kayttépadomalaskelmassa oleva
kayttopadoman muutos nakyy rahoituslaskelmassa eriteltyna. Kéayttdpadoman muutos vaikuttaa
liketoiminnan kassavirtaan. Lisdys pienentdd liiketoiminnan kassavirtaa ja vahennys kasvattaa
liketoiminnan kassavirtaa.

Kayttopaaomalaskelma sisaltdd myds nettokayttopadaoman. Se madritelladan vahentamalla
vaihtuvien vastaavien summasta lyhytaikainen vieras paaoma.

Kayttopaaomalaskelman lopussa ovat tarkeimpien kayttopaddomaerien kiertoajat. Ohjelma

laskee kiertoajat 360 tai 365 vuorokauden mukaan Tyokalut, Asetukset -valintaikkunassa
tekemasi valinnan mukaan. Naissa tunnusluvuissa ainevaraston kierto vuorokausissa tarkoittaa
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taseen aineet ja tarvikkeet -varaston kiertoa. Valmistevaraston kierto tarkoittaa keskeneraisten
tuotteiden ja valmiiden tuotteiden/tavarat -varaston yhteenlaskettua kiertoa. Koko varaston
kierto tarkoittaa ainevaraston ja valmistevaraston kiertoaikojen varastojen arvoilla painotettua
keskiarvoa.

Myyntisaamisten kiertoajan laskennassa myyntisaamisiin siséllytetdédn seka Iyhyt- ettd
pitkdaikaiset myyntisaamiset. Ostovelkojen kiertoajan laskennassa ostovelkoihin siséllytetdan
lyhytaikaiset ostovelat.

Kayttbpaaomaprosentti ilmaisee kayttopaddoman osuuden kyseisen kauden liikevaihdosta.

B Sijoitetun padoman tuottoprosentin (sipo-%), p&aoman
tuottoprosentin (ROI) ja Z-luvun erittelyt

Sijoitetun padoman tuottoprosentin (SIPO-%), p&adoman tuottoprosentin (ROI) ja Z-luvun
laskenta ja rakenne on eritelty raportissa. Raportin avulla voidaan tutkia, milla yksittaisilla erilla
naiden keskeisten tunnuslukujen arvoja voidaan parantaa.

H Sijoitetun padoman tuottoprosentti (SIPO-%)

Sijoitetun pddoman tuottoprosentti kuvaa varsinaisen liiketoiminnan tuoton ja siihen uhrattujen
padomaresurssien suhdetta.

(A+B)-24

-100,
(c+D)-E

jossa X sijoitetun padoman tuottoprosentti
A tulos rahoituserien jéalkeen

B rahoituskulut - kurssierot

C Sijoitettu pAdoma kauden alussa
D  Sijoitettu padoma kauden lopussa

Tilikauden pituus

m

Tunnusluvun osoittaja on tuloslaskelmaperusteinen. Rahamaaraiseen tuottoon sisaltyy nain
seka vieraan paaoman rahoittajien tuotto (=rahoituskulut ja kurssierot) ettd omalle padomalle
jaanyt tuotto (=tulos rahoituserien jalkeen). Osoittajan rahoituskuluihin sisallytetddn my6s muut
vieraan padoman kulut, kuten takaus- ja luotonvarausprovisiot, rahoituksen kurssitappiot,
leimaverot ja toimituspalkkiot. Rahoituksen kurssivoitot pienentdvat osoittajan arvoa.
Osoittajassa oleva kerroin 24 johtuu tilikauden pituuden huomioonottamisesta ja siitd, etta
nimittajassa on sijoitetun pddoman alku- ja loppuhetken summa. Sijoitettu pddoma lasketaan
alku- ja loppuhetken keskiarvona.

Veroja ei oteta tuottoa vahentdvana tekijand huomioon. Siten sijoitetun p&doman
tuottoprosenttiin sisdltyy myods verojen osuus.

Sijoitettu padoma maéaaritellaédn seuraavasti:

+  Oma padéaoma
+  Vahemmistdosuus
+ Konsernireservi
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+  Tilinpaatossiirtojen kertyma
+  Korolliset velat

Sijoitettu pAdoma lasketaan tilikauden alku- ja loppuhetken keskiarvona ja se on aina vahintaan
korollisten velkojen suuruinen. Kayttdomaisuuden arvonkorotukset luetaan sijoitettuun
padaomaan tekovuodesta lahtien. Arvonkorotukset lisdavat tekovuodesta lahtien sijoitettua
padaomaa. Arvonkorotuksella sijoitettu p&doma saadaan l|dhemméksi todellista arvoa.
Arvonkorotus tulee ottaa huomioon tuottoprosentin tason arvioinnissa.

Ohjelma olettaa korollisiksi veloiksi seuraavat sy6ttorivit:

Joukkovelkakirjalainat (220) ja (239)
Vaihtovelkakirjalainat (221) ja (240)
Lainat rahoituslaitoksilta (222) ja (241)
Lainat saman konsernin yrityksilta (223) ja (242)
Lainat omistusyhteysyrityksilta (224) ja (243)
Elakelainat (225) ja (244)
Rahoitusvekselit (230) ja (249)
Muut pitkaaikaiset velat (232)

Muut pitkdaikaiset velat saman konsernin yrityksille (233)

Muut pitkaaikaiset velat omistusyhteysyrityksille (234).

Edella mainittujen rivien lisdksi pitkaaikaiset ja lyhytaikaiset padomalainat (syottorivit 219 ja
238) kuuluvat tunnuslukujen laskennassa aina korollisiin velkoihin.

Voit muuttaa syoéttdikkunassa korottoman syottérivin korolliseksi F8-nappaimella sy6ttorivin
nimen paalla. Samalla nappainyhdistelmalla voit my6és muuttaa korollisen sydttorivin
korottomaksi. Sama korkoasetus on voimassa seka toteuma- etta suunnitelmakausina.

Sijoitetun padoman tuottoprosentti ilmaisee sen, kuinka yritykseen sijoitettu korollinen vieras
padaoma ja oma paaoma on saatu tuottamaan. Sijoitettuun padomaan ei siséllytetd korotonta
vierasta padomaa. Tama lyhytaikaisen vieraan pddoman osa on liiketoiminnan pyorittdmisessé
syntyvaa ns. automaattista padomarahoitusta ja normaalisti korotonta.

Sijoitetun padaoman tuottoprosentin vahimmaistason maarittelyssa voidaan tukeutua yrityksen

maksamaan vieraan paaoman keskikorkoon. Jotta velanotto olisi yleensa kannattavaa, sille
pitdd saada vahintdan velasta maksetun koron suuruinen tuotto.

B Pddoman tuottoprosentti (ROI)

Jos sijoitettu pddoma korvataan sidotulla padomalla, vastaava kannattavuuden mittari on
padoman tuottoprosentti (Return On Investment).

_A+B+C
D

X 100,

jossa voittoprosentti

tulos satunnaiserien jalkeen
rahoituskulut - kurssierot

pysyvien vastaavien arvonalennukset

liikevaihto

TOW> X
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y=—"—
B+C’

jossa paaoman kiertonopeus
likevaihto (12 kk)
taseen loppusumma kauden alussa

taseen loppusumma kauden lopussa

OWl>™<

Z=X*Y,

jossa Z paaoman tuottoprosentti (ROI)
X  voittoprosentti
Y  paaomankiertonopeus

Paaoman tuottoprosentti saadaan voittoprosentin ja paaoman kiertonopeuden tulona. Pddoman
tuottoprosenttia laskettaessa ei tarvitse suorittaa padoman jakoa korolliseen ja korottomaan
padomaan. Padoman tuottoprosentin kayttd on nykyisin suosittua yrityksen sisdisen
kannattavuuden tarkkailussa, ja se soveltuu erityisesti tulosyksikkdorganisaatioihin. Koko
padomaa edustaa taseen loppusumman tilikauden alun ja lopun keskiarvo.

P&aoman tuottoprosentin muodossa ilmaistua kannattavuutta voidaan parantaa kohottamalla
voittoprosenttia ja / tai kiertonopeutta. Usein ndméa kaksi komponenttia ovat kuitenkin
keskendén ristiriitaisia  siten, ettd esimerkiksi voittoprosentin  kohottaminen johtaa
kiertonopeuden alenemiseen.

MW Z-luku

Z-luku mittaa yrityksen konkurssialttiutta. Tunnusluvun kolme paakomponenttia ovat
tulorahoitus, quick-rahoitus ja padomarahoitus. Tulorahoitus mittaa tilikauden meno-tulovirtoihin
perustuvan tulorahoituksen riittavyyttd, quick kaytetyn yksipuolisen quick-rahoituksen maaraa ja
padomarahoitus lisdvelkaantumiseen liittyvaa pelivaraa.

Yrityksen ollessa terve vuosittaiset tulot riittavat valttamattdmaan voitonjakoon, lainojen
lyhennyksiin ja korvausinvestointeihin. Konkurssiprosessin ensimmaisessa vaiheessa
tulorahoitus alkaa ehtyd ja pitkdaikaista paaomarahoitusta joudutaan ottamaan
minimimaksuvaatimusten  kattamiseksi. = Tulorahoituksen jatkuvasti ehtyessd my0s
paaomarahoituksen saannissa alkaa esiintyd vaikeuksia. Seuraavassa vaiheessa turvaudutaan
yksipuoliseen liséluoton ottamiseen eli ns. quick-rahoitukseen. Normaalisti se ilmenee
lyhytaikaisten velkojen jatkuvana kasvuna. Ostovelkoja, vakuutusmaksuja, lainojen korkoja,
arvonlisaveroja ja palkkojen tyOnantajatilityksia jatetddn maksamatta. Quick-kassan
negatiivisuus kasvaa jatkuvasti ja lopulta jokin sidosryhm& vaatii yrityksen asettamista
konkurssiin.

Z=0.049-A+ 0.021-B- 0.048-C,

jossa Z  Z-luku

Tulojgédma 1B — Verot osuus taseen loppusummasta, %
Quick-kassan osuus taseen loppusummasta, %
Kokonaisvelkojen osuus taseen loppusummasta, %

Ol >
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jossa

jossa

jossa

jossa

jossa

jossa

3:12

A

mo>»

900

Au
A
Az
Aua

B,
B

Bis

Tulojaéama IB — Verot osuus taseen loppusummasta, %
Tulojddma IB — Verot
Taseen loppusumma
Tilikauden pituus, kk

B=i -100,
D

Quick-kassan osuus taseen loppusummasta, %
Quick-kassa
Taseen loppusumma

C= G -100,
D

Kokonaisvelkojen osuus taseen loppusummasta, %
Kokonaisvelat
Taseen loppusumma

A=A +tA,-A; -A,

Tulojaéama IB - Verot

Tulojgama 1A

Muut tuotot-kulut

Valittdmat verot

Oman padaoman tileilté katetut verot

Au:Azl"'Azz'Azs 'AzA +’425’

Tulojgéama 1A

Kayttokate

Saadut lyhytaikaiset ennakot (kauden lopussa)
Saadut lyhytaikaiset ennakot (kauden alussa)
Loppuvarastot

Alkuvarastot

BlzBll_Blz +813'

Quick-kassa
Rahoitusomaisuus
Lyhytaikaiset velat

Saadut lyhytaikaiset ennakot

Azets Insight Oy

Navita Yritysmalli



Azets Insight Oy Vakiotaulukot

Z-luku saa komponenttien kertoimien etumerkkien perusteella sitd suuremman arvon

e mitd runsaampaa on tulorahoitus (A)
e mitd suurempi Quick-kassa on (B)

e mitd vdhemman yrityksella on vierasta padomaa (C).

Kertoimista ndhdaan, etta tulorahoituksen ja velkaantumisen muutoksilla on yli kaksi kertaa
voimakkaampi vaikutus tunnuslukuun kuin quick-rahoituksen muutoksella. Parhaat Z-arvot (yli +
10) ovat loytyneet yrityksista, joilla ei juurikaan ole velkaa ja samalla niiden kannattavuus on
erinomainen. Aiempaan aineistoon perustuen yritys luokiteltiin konkurssiyritykseksi, kun sen
tunnusluku Z sai arvoksi - 4,55. Nykyaan kuitenkin Z-luvun kriittisen& arvona voitaneen pitéda
noin - 5:n arvoa.

M Tunnuslukuyhteenveto

Osasta tasepohjaisia tunnuslukuja saadaan arvot vasta toisesta kaudesta alkaen, koska
laskennassa kaytetddn keskimaaraisia tasearvoja. Naitéd ovat esimerkiksi sijoitetun pddoman
tuottoprosentti ja oman padoman tuottoprosentti.

Tunnuslukuyhteenveto on tarkoitettu yleiskatsauksen tekemiseen yrityksen rahaprosessista ja
sen kehityksesta. Yhteenveto toimii muiden raporttien tdydentdjana, silla siihen on otettu
mukaan myos sellaisia tunnuslukuja, joita ei muissa raporteissa esiinny. Tunnusluvut
jakaantuvat neljaan eri ryhmaan: toiminnan laajuus, tulos ja kannattavuus, rahoitus sekd muut
tunnusluvut.

Tunnuslukuyhteenveto-raportti sisaltda 40 tunnuslukua. Seuraavassa esitetdaén lyhyt kuvaus
tarkeimpien tunnuslukujen tulkinnasta. Tunnuslukujen laskentakaavat on esitetty luvussa 5
Tunnuslukujen laskentakaavat.

Pakolliset varaukset rinnastetaan vieraaseen paaomaan laskettaessa tunnuslukuja
kokonaisvelat, velkaantumisaste, omavaraisuusprosentti, nettovelkaantumisaste ja suhteellinen
velkaantuneisuus-%. Ohjelma rinnastaa pdadomalainat tunnuslukujen laskennassa vieraaseen
paaomaan.

B Toiminnan laajuus

Yleisin yrityksen toiminnan laajuuden muutoksia kuvaava tunnusluku on liikkevaihto. Mikali
yhdelld alalla toimiva yritys on kasvanut liikevaihdolla mitaten alan keskimaaraista kasvua
nopeammin, se on kyennyt lisdamaan markkinaosuuttaan.

Muita toiminnan laajuuden tunnuslukuja ovat henkilomaara ja liikevaihto/henkil®.

Kolmas tunnuslukukokonaisuus toiminnan laajuutta mitattaessa on yritykseen ja sen toimintaan
sitoutuneen padoman maara ja sen muutokset. Liikevaihdon kasvattamiseksi yritys investoi el
hankkii kayttbomaisuutta, jonka seurauksena myo6s rahoitusomaisuutta ja vaihto-omaisuutta
joudutaan lisdamaéan. Siten tietyn liikevaihdon kasvun rinnalla tulisi varojen kasvun olla
mahdollisimman pienté.
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M Tulos ja kannattavuus

Kannattavuuden tunnusluvuista kayttokateprosentti ilmoittaa sen osuuden, mika liikevaihdosta
on jaanyt pitkavaikutteisille tuotannontekijoille ja rahoittajien voitonjakoon. Kayttokateprosentti
on lahinna toimialakohtainen tunnusluku, jolle ei voi antaa yleispatevda ohjearvoa.
Kayttokateprosenttia tulee siis verrata yrityksen oman toimialan tilastoihin.

Rahoitustulos ja rahoitustulosprosentti kuvaavat yrityksen kykya selviytyd varsinaisen
liketoiminnan seka saannéllisen muun liikketoiminnan tuloksella lainojen takaisinmaksuista seka
kayttbpadoman ja investointien omarahoitusosuudesta. Rahoitustuloksen olisi riitettava ainakin
vanhojen lainojen lyhennyksiin. Tah&n tunnuslukuun Kkiinnittdvat luotonantajat erityista
huomiota.

Edella mainittujen kateprosenttien ohella yrityksen tuloskehitysta mitataan nettotuloksella, jolloin
myds poistotarve tulee otetuksi huomioon. Tamé&n tunnusluvun ajallisessa kehityksessa
heijastuu reaaliprosessin kannattavuuden ohella my6s rahoitustoimenpiteiden kannattavuus.
Nettotulosprosentti osoittaa millaisella tulosmarginaalilla yritys toimii ja se on yrityksen johdolle
kannattavuuden tarkkailun tarkeimpia tunnuslukuja.

Kannattavuuden keskeisimpia tunnuslukuja on sijoitetun paaoman tuottoprosentti, jossa
kannattavuuden mittaukseen on otettu mukaan myds panostekija eli uhrattujen
padaomaresurssien maara. Tunnusluku ilmaisee saanndélliselld liiketoiminnalla aikaansaadun
tuoton suhteessa korollisen vieraan pddoman ja oman pddoman summaan. Omaan paaomaan
rinnastettava erd on vastattavien tilinpaatossiirtojen kertyméa, joten se siséllytetdén sijoitettuun
padomaan. Pakolliset varaukset eivat sisally sijoitettuun padomaan. Sijoitettu pdédoma lasketaan
tunnusluvussa tilikauden alun ja lopun keskiarvona ja se on aina vahintaan korollisten velkojen
suuruinen. Vahimmaisvaatimuksena tunnusluvun arvolle voidaan pitdd vieraan paaoman
keskikorkoa, koska korollisella vieraalla padomalla pitdd luonnollisesti kyetd hankkimaan
vahintdan sen korkoa vastaava tuotto.

Jos vieraan paddoman jako korollisiin ja korottomiin on hankalaa, suhteellista kannattavuutta
voidaan tarkastella myds pddoman tuottoprosentilla (ROI-%). Tama tunnusluku voidaan jakaa
kahteen komponenttiin, pddoman kiertonopeuteen ja voittoprosenttiin. ROl muodostuu naiden
tulosta. Yrityksen kannattavuutta voidaan siis yrittdd parantaa myods jompaan kumpaan
yksittaiseen komponenttiin vaikuttamalla.

M Rahoitus

Staattiset maksuvalmiuden tunnusluvut, quick ratio ja current ratio, mittaavat yrityksen
nopeakiertoisen omaisuuden suhdetta nopeakiertoisiin velkoihin tilinpaatéshetkelld. Quick
ratiossa nopeakiertoiseksi omaisuudeksi luetaan ainoastaan rahoitusomaisuus, current ratiossa
my06s vaihto-omaisuus. Myds namé tunnusluvut ovat hyvin toimialakohtaisia. Nyrkkisa&ntonéa
yrityksen maksuvalmius voidaan katsoa hyvéksi, jos quick ratio on suurempi kuin 1 ja current
ratio suurempi kuin 2. Toisaalta maksuvalmiuden tunnusluvut eivat mydskaan saisi olla liian
suuria, esimerkiksi luokkaa 3 - 5. Liian korkeat tunnusluvun arvot osoittavat yrityksen olevan
ylilikvidi. Se on sitonut ehka tarpeettomastikin rahaa kayttépaddomaan.

Kayttdpaaomaerien maaria voidaan tarkastella eri kiertonopeuslukujen avulla. Myyntisaamisten
kiertoaika ilmaisee osaltaan myyntisaamisten perinnan tehokkuutta. Toisaalta maksuehdot ovat
myos Kkilpailukeino, joten myyntisaamisten liian nopea kiertoaika saattaa olla haitallistakin
yrityksen toiminnalle.
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Ostovelkojen kiertoajan tulisi normaalisti pysya toimittajien yleensa soveltamien maksuehtojen
mukaisissa rajoissa. Hitaammat kiertoajat johtunevat tietoisesta varastojen kasvattamisesta
ennen tilinpaatdsta tai jonkinasteisista maksuvaikeuksista.

Yleisperiaate myyntisaamisten ja ostovelkojen kiertoajoille tulisi olla, ettd myyntisaamisten
keskimaardinen maksuaika on ostovelkojen keskimaardistda maksuaikaa lyhyempi. Tama
keventdd yrityksen varsinaista paaomatarvetta, koska hankkijarahoituksella voidaan kattaa
asiakasluototus ja osa juoksevista menoista. On huomattava kuitenkin, ettd nama tunnusluvut
riippuvat mité suurimmassa méaarin alalla noudatettavasta tavaraluottopolitiikasta.

Varaston kiertoaika ilmaisee varastoon sijoitetun padoman kiertoajan. Mita lyhyempi kiertoaika
on, sitd vahemman varastoon sitoutuu paaomaa.

Yrityksen rahoitusrakenteen tarkein tunnusluku on omavaraisuusprosentti, mutta myos
velkaantumisastetta kaytetdan rahoitusrakenteen tarkasteluun. Naille tunnusluvuille voidaan
asettaa vain karkeita ohjearvoja. Omavaraisuusprosenttia voidaan pitda tyydyttdvana, jos se on
25 - 35 %. Velkaantumisaste on tyydyttava, jos se on kahden ja neljan valilla.

Suhteellisen velkaantuneisuuden tunnusluvun perusteella voidaan pdaatella, millainen
kayttokatevaatimus syntyy vieraan paaoman hoitovelvoitteiden perusteella. Kun suhteellinen
velkaantuneisuus-% on lahelld nollaa, kayttokateprosenttivaatimus on alhainen. Jos se taas
kohoaa lahelle 100 %:a, kayttokatevaatimus nousee yleensa jo 20 %:n paikkeille.

Z-lukua kaytetaan yrityksen konkurssin ennustamiseen. Tunnusluvun kriittinen arvo alunperin oli
- 4,55, mutta yritysten rahoitusrakenteen muututtua pidetadan nykyaan sopivana raja-arvona - 5.
Mikali  Z-luku painuu kriittisen arvon huonommalle puolelle, yritys luokitellaan
konkurssiyritykseksi. Mitd enemman yrityksen Z-luku vastaavasti jaa kriittisen arvon paremmalle
puolelle, sitd paremmat toimintaedellytykset yrityksella on.

Lainojen hoitokate on tarkoitettu vieraan paadoman palautuskyvyn arviointiin. Se ilmaisee
yrityksen kyvyn hoitaa pitkdaikaisista lainoista aiheutuvat maksuvelvoitteet eli korot ja
lyhennykset. Jos pitkdaikaisen vieraan padoman syoéttotiedoissa ei ole kerrottu lainan
lyhennyksia, sisaltda ohjelman laskema lainojen hoitokate vain korkokulut.

Rahoitusjadma on sama kuin rahoituslaskelmassa. Toteumakausilla rahoituslaskelman tulee
menna tasan eli rahoitusjaddman on oltava nolla. Mikali ndin ei ole, syéttdtiedoissa on mité
ilmeisimmin jokin virhe.

Bl Muut tunnusluvut

Muita tunnuslukuja ovat jalostusarvo sekda sen suhteuttaminen henkilomaardan ja
henkildstdkuluihin. Jalostusarvo ilmoittaa sen arvonlisayksen, jonka yritys on toiminnallaan
saanut aikaan. Ohjelmassa jalostusarvo lasketaan lisaamalla kayttokatteeseen henkiléstdkulut.
Mitd valmiimpana jalostettava tuote ostetaan, sitd pienemmaéksi yleensa tulee jalostusarvo.
Jalostusarvo/henkilostokulut  palvelee  hyvana tunnuslukuna tarkasteltaessa erityisesti
teollisuusyrityksen tehokkuutta.

Nettorahoituskulut-% kuvaa nettorahoituskulujen suhdetta liikevaihtoon. Nettorahoituskulut
maaritellaan rahoituskulujen ja rahoitustuottojen erotuksena.
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Myyntikateprosentti saadaan suhteuttamalla myyntikate liikevaihtoon. Myyntikate saadaan
vahentamalla liilkevaihdosta ja muista liiketoiminnan tuotoista muuttuvat kulut.

Liikevoittoprosentti saadaan suhteuttamalla liikevoitto liikkevaihtoon. Liikevoitto saadaan
vahentamalla kayttokatteesta suunnitelmapoistot. Liikevoittoprosentti  kuvaa, paljonko
liketoiminnan tulos suhteessa liikkevaihtoon on ennen rahoituserien vahentamista.

Oman pddoman tuottoprosentti kuvaa yrityksen kykya hoitaa omistajien yritykseen sijoittamaa
padomaa. Tunnusluvun tavoitetaso maaraytyy omistajien tuottovaatimusten mukaan. Yrityksen
on pystyttava saamaan tuottoa vieraan paaoman lisaksi myds omalle paaomalle.

B Verotuslaskelma

Verotuslaskelma-raportti saadaan suunnitelmakausilta. Se erittelee suunnitelmakausien
verotettavan tuloksen muodostumisen. Laskelman perustana on tulossuunnitelman
kokonaistulos. Sitd on korjattu poistojen, varausten ym. korjauserilla sekd mahdollisella
tappiontasauksella siten, ettéd paastaan suunnitelmakausien kirjanpidolliseen tulokseen.

Ohjelma laskee verot syéttorivilla 307 (Veroprosentti) olevan veroprosentin mukaisesti. Mikali
verojen automaattista laskentaa ei ole kaytetty, tulossuunnitelman verojen maaréksi tulee
syottoriveille 39 — 42 sydtettyjen verojen maara.

Verotuslaskelman lopuksi tulostuu mahdolliset verotuksessa vahvistettavat tappiot. Verotettava
tulos on sama kuin syottoriville 44 syotetty verotettava tavoitetulos, mikali kuluvarasto on siihen
kausittain riittanyt. Mikali verotettavaa tavoitetulosta ei ole saavutettu, kuluvarasto ei ole riittdnyt
tavoitetulokseen paasemiseksi. Kuluvarastovajaus iimaisee sen verotuksessa
vahennyskelpoisten kulujen lisatarpeen, jonka avulla verotettava tavoitetulos saavutettaisiin.

Verotuslaskelmaa voidaan kayttdd apuna pidemman tdhtayksen tulos- ja verosuunnittelussa.

Naiden tehtdvana on pyrkia maarittamaan verolakien puitteissa sellainen pitkan tahtayksen
verotettava tulostaso, johon kuluvarasto riittaa.

M Yrityksen arvot

Arvonmaaritysmalli on lisdohjelmamoduuli, joka laskee kausittain oman p&aoman arvon,
taloudellisen lisédarvon ja substanssiarvon.

Bl Oman paadoman arvo

Oman pddoman arvo ilmaisee yrityksen arvon sen omistajille eli omistusarvon.
Tarkastelunakdékulma on siten yrityksen omistajien. Oman paaoman arvo saadaan
vahentamalla vapaan kassavirran pddoma-arvosta  (=Yritysarvo)  korolliset  velat
tarkasteluhetkelld ja lisdamalla siihen mahdollinen ylimaaréinen likviditeetti. Oman p&doman
arvo lasketaan kausittain. Kun arvojen tarkastelu tapahtuu kauden loppuun, ohjelma laskee
oman padoman arvon toisesta kaudesta alkaen. Arvojen tarkastelun tapahtuessa kauden
alkuun, ohjelma laskee oman paaoman arvon kolmannesta kaudesta alkaen. Taman voit
paattaa kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Arvonmaaritys.

Yritysarvo ilmaisee yrityksen liiketoiminnan arvon velattomana.
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Oman paaoman arvo saadaan seuraavasti:

+ Yritysarvo tarkasteluhetkella
- korolliset velat
+ ylimaéarainen likviditeetti

Vieras pdaoma,
korollinen
Yritysarvo tarkasteluhetkella (-)
tarkasteluhetkelld (+)

Oman pagoman
arvo
tarkasteluhetkella (=)

Ylimaarainen
likviditeetti (+)

Vapaa kassavirta
Vapaa kassavirta maaritelladn seuraavasti:

+ tulos ennen korkoja ja veroja
- laskennalliset verot

+ poistot

- investoinnit

= operatiivinen kassavirta
+/-  kayttdpaaoman muutos
= vapaa kassavirta

Vapaa kassavirta ilmaisee liiketoiminnasta suunnitelman mukaan jaavan kassavirran ennen
padaoman palautuksia ja voitonjakoa. Padoman palautukset kasittavat lainojen lyhennykset ja
oman pddoman palautukset/lunastukset. Voitonjako Kkasittdd korkokulut ja osingot.
Rahoitusrakennetta ei oteta huomioon vapaan Kkassavirran madrittelyssa, vaan
diskonttauskorkoa maéariteltdessa.

Diskonttauskorko = tuottovaatimus

Diskonttauskorkona kaytetddn keskimaaraisia verojen jalkeisia padomakustannuksia.
Padomakustannusten laskennassa oman ja vieraan paaoman kustannuksia painotetaan
rahoitusrakenteella. Rahoitusrakenne voidaan maaritella joko tavoitteellisena tai edellisen
kauden rahoitusrakenteen perusteella. Katso tarkempi ohjeistus kohdasta 4 Valikkorakenne,
Tiedosto, Ominaisuudet, Arvonmaaritys.

Rahoitusrakenteeseen luetaan korolliset velat ja oma padoma sekd omaan paaomaan
rinnastettavat erét. Korottomat velat vaikuttavat vapaaseen kassavirtaan kayttopadoman
muutoksen kautta.

Yritysarvo

Tiedostoon kuuluvien kausien vapaa kassavirta ja ennakoitu liikketoiminnan péaatearvo
diskontataan tarkasteluhetkeen maariteltdvalla diskonttauskorolla. Diskonttaus sisaltéda
sisddnrakennetun oman ja vieraan paaoman koron vahentamisen.

Oman padoman arvon osatekijéiden maarittdminen
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Yrityksen arvot-taulukon ensimmaisella rivilla (Oman pddoman arvo) nékyy oman padoman
arvojen tarkasteluhetki; esimerkiksi "Oman pddoman arvo, kauden loppu”. Tasta néet helposti,
diskontataanko oman padaoman arvoon vaikuttavat erat kauden alkuun vai kauden loppuun.
Koska ohjelmassa ei erikseen anneta kauden alkavaa tasetta, ohjelma kayttaa Kauden alku-
valinnalla joissakin erissd edellisen kauden paattavan taseen arvoja. Yrityksen arvot-
taulukossa ndma erét on siirretty yhdella kaudella eteenpain. Kyseiset erat ovat:

e Vieraan paaoman korko-%
*  Oman padoman korko-%
» Keskimaarainen korko-%
* Rahoitusrakenne

» Korolliset velat

* Ylilikviditeetti.

Vieraan pddoman korko-%

Vieraan paaoman korko maaritelladn vieraan paaoman korkona verojen jalkeen, verottajan
kuluosuudella vahennettyna.

Ohjelma laskee kausittain korollisten velkojen keskikoron. Osoittaja sisaltdd korkokulut,
kurssierot ja muut rahoituskulut. Jakajassa ovat korolliset lyhyt- ja pitkdaikaiset velat
keskimaarin.

Oman p&doman korko-%

Oman p&doman korkoprosentti saadaan kausittain syottoriveiltd 319 (Oman paaoman riskitén
tuotto-%), 320 (Markkinariskilisa-%) ja 321 (Yrityksen riskikerroin). Oman padoman riskittomaan
tuottoprosenttiin lisdtaan markkinariskilisaprosentin ja yrityksen riskikertoimen tulo.

Syéttorivilla 319 (Oman padoman riskiton tuotto-%) on valmiina valtion sarjaobligaation viiden
vuoden tuottoprosentti. Tuottoprosentti sisaltyy oletuksena ohjelmatoimitukseen kyseisella
rivilla. Voit syottaa riville myds jonkun toisen riskitdnta tuottoa ilmaisevan tuottoprosenttisarjan.

Keskimadéérainen korko-%

Keskimaarainen korkoprosentti lasketaan kausittain.  Kayttdja valitsee Tiedosto,
Ominaisuudet-valintaikkunassa keskimaaraisten rahoituskustannusten (keskimaéréinen korko-
%) laskennassa kaytettavan rahoitusrakenteen. Rahoitusrakenne ilmaistaan oman pddoman
osuutena korollisten velkojen ja oman pddoman summasta. Vaihtoehdot ovat:

a) kaytetddn kausittain laskettua rahoitusrakennetta

X= A -100
A+ B

jossa X  keskimaarainen korko-%
A oma paaoma
B korolliset velat

b) kaytetddn tavoitteellista rahoitusrakennetta. Syo6ta tavoitteellinen rahoitusrakenne
prosenttilukuna.
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Esimerkki

Oman padoman tuottovaatimus
verojen jalkeen riskiton 4,0 %,

markkinariskilisa 4,0 %, yrityksen riskikerroin 1,25 9,0 % (=4,0+4,0*1,25)
Korollisen vieraan pddoman korko 50%

Oma padoma tarkasteluhetkella 5.000 t€

Korolliset velat tarkasteluhetkell& 7.500 t€

Verokanta 29 %

Keskimééaréinen pddomakustannus verojen jélkeen:.

= 9*5.000/12.500 + 5*(1-0.29)*7.500/12.500
=3,6+2,13
=573%

Rahoitusrakenne-%

Rivilla nékyy edella kerrotulla tavalla laskettu rahoitusrakenne-% kausittain. Jos kaytéat
tavoitteellista rahoitusrakennetta, rahoitusrakenne-% on sama kaikilla kausilla.

Arvonmddrityksen aikajdnne

Riviltd naet, kuinka monen vuoden vapaat kassavirrat vaikuttavat oman paaoman arvoon.
Aikajanne sisaltda siten sekad tiedostoon kuuluvat ettd niiden jalkeiset kaudet. Aikajanteen
paaset maarittamaan / muuttamaan kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Arvonmaaritys.

Pé&étearvon vaikutusaika

Paatearvon vaikutusaika-rivilla ohjelma nayttéad, kuinka monta tiedostoon kuulumatonta vuotta
oman paaoman arvon laskentaan vaikuttaa. Siten esimerkiksi viimeisen kauden kohdalla
paatearvon vaikutusaika on Arvonmaarityksen aikajanne — Tilikauden pituus.

Péétearvon kasvu-%

Viimeisen kauden kohdalla ohjelma nayttaa paatearvon kasvuprosentin. Talla kasvuprosentilla
ohjelma olettaa vapaan kassavirran kasvavan tiedostoon kuulumattomilla kausilla.
Kasvuprosentti on 12 kuukautta vastaava prosentti riippumatta viimeisen kauden pituudesta.
Paatearvon kasvuprosenttia voit muuttaa kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Arvonmaaritys.

Tulos ennen korkoja ja veroja

Rivin arvo saadaan tuloksista:

Liikevoitto

Tuotot osuuksista saman konsernin yrityksissa

Tuotot osuuksista omistusyhteysyrityksissa

Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista konserniyrityksissa
Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista

Muut korko- ja rahoitustuotot saman konsernin yrityksissa

+ 4+ + + + +
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+ Muut korko- ja rahoitustuotot
+ Osuus osakkuusyritysten tuloksista (syottorivi 28)

Laskennalliset verot

Riville lasketaan velattoman yrityksen tuloksesta meneva tuloveron laskennallinen mé&arg,
syottorivin 307 (Veroprosentti) mukaan. Laskennallisten verojen maardén vaikuttaa myos
syottoriville 306 (Verotuslaskelman oikaisu) syotetyt luvut. Laskennalliset verot lasketaan siten
seuraavasti:

Veroprosentti (sy6ttorivi 307) / 100 * (Tulos ennen korkoja ja veroja (Yrityksen arvot-raportti) —
Verotuslaskelman oikaisu (syo6ttorivi 306)).

Laskennalliset verot kuvaavat tuloksesta menevien verojen maarda, mikali yritys olisi taysin
velaton. Laskennallinen vero ei valttdméattd ole saman suuruinen kuin tuloslaskelmassa oleva
tuloverojen maéra. Rivin arvo pienentad kassavirtaa ja on etumerkiltdéan negatiivinen.

Poistot

Kayttdomaisuuden suunnitelmapoistot lisddvat maaralladn kassavirtaa. Poistojen maaraksi
oletetaan tuloslaskelmassa olevat suunnitelmapoistot. Poistoihin  sisaltyvat myos
konserniliikearvon poistot. Mukana ei ole arvonalentumispoistoja eika konsernireservin
vahennysta. Rivin arvo on ilman etumerkkid. Operatiivinen kassavirta paranee poistojen
maaralla.

Investoinnit

Investoinnit saadaan rahoituslaskelmasta investoinnit riviltd. Rivin arvo on negatiivinen, ellei
kyse ole desinvestoinneista. Investoinnit pienentavat kassavirtaa.

Operatiivinen kassavirta

Tulos ennen korkoja ja veroja
Laskennalliset verot

Poistot

Investoinnit

Operatiivinen kassavirta

|+ + + +

Kéayttépadoman muutos

Kayttdpadoman muutos saadaan kayttbpaddomalaskelman kayttdpadoman muutos rivilta.
Kayttopadoma maaritelladn seuraavasti kayttépaddomalaskelmassa:

+ Vaihto-omaisuus

+ Lyhytaikaiset liikesaamiset eli korottomat lyhytaikaiset saamiset
- Korottomat lyhytaikaiset velat

= Kayttopaaoma

Kayttopaaoman lisdys on miinusmerkkinen. Jos kayttbpadomatarve kasvaa suunnitelma-
kautena, se pienentda kassavirtaa. Kayttopddomatarve kasvaa, kun

e varastot kasvavat

3:20 Navita Yritysmalli



Azets Insight Oy Vakiotaulukot

* lyhytaikaiset likesaamiset kasvavat

* lyhytaikaiset korottomat velat pienenevét.

Pitkdaikaisten korottomien saamisten ja velkojen muutos

Ohjelma laskee pitkaaikaisten saamisten ja velkojen muutoksen kausittain. Taman rivin arvoon
vaikuttavat pitkaaikaisista saamisista ja veloista ne syo6ttorivit, jotka kayttdja on asettanut
korottomaksi. Rivi on miinusmerkkinen saamisten muutoksen ollessa velkojen muutosta
suurempi.

Vapaa kassavirta

Vapaa kassavirta saadaan laskemalla yhteen operatiivinen kassavirta, kayttépddoman muutos
seké pitkaaikaisten korottomien saamisten ja velkojen muutos. Vapaa kassavirta ilmaisee
kausittain, paljonko kassavirtaa on jaényt varsinaisen toiminnan tuloksesta sen jalkeen kun
tuloksesta on katettu laskennalliset verot, lisatty poistorahoitus, vahennetty investoinnit ja
kayttopadoman lisatarve. Vapaa kassavirta ilmaisee kassavirran, joka on kaytettavissa
paaomarahoituksen hoitoon. Vapaa kassavirta on kéaytettavissa korollisten velkojen
hoitomaksuihin ja oman padoman voitonjakoon ja osakkeiden lunastuksiin.

Vapaa kassavirta, kertymd

Ohjelma laskee riville vapaan kassavirran kertyman tiedostoon kuuluvilta kausilta. Rivin arvo on
nimellisarvo, eli sitd ei ole diskontattu tarkasteluhetkeen.

Vapaa kassavirta, pddoma-arvokertymé

Ohjelma laskee riville tiedostoon kuuluvilta kausilta vapaan kassavirran kertyman diskontattuna
tarkasteluhetkeen. Diskonttauskorko perustuu keskimaaraisiin paaomakustannuksiin verojen
jalkeen, kuten edella on kerrottu.

Péétearvo, pddoma-arvo

Paatearvon paddoma-arvo tarkoittaa tiedostoon kuuluvien kausien jalkeisten kausien vapaan
kassavirran diskontattua arvoa tarkasteluhetkelld. Voit maarittda vapaan kassavirran vuotuisen
kasvuprosentin kohdassa Tiedosto, Ominaisuudet, Arvonmadritys. Kasvuprosentin ollessa
nolla, ohjelma sailyttdd tiedostoon kuulumattomilla kausilla viimeisen kauden vapaan
kassavirran. Samassa kohdassa voit maarittaad arvonmaaritykseen vaikuttavien vuosien
lukumaaran (Arvonmaarityksen aikajanne).

Yritysarvo

Yritysarvo vastaa liikketoiminnan / yrityksen arvoa tarkasteluhetkella. Yritysarvo muodostuu
vapaan kassavirran padoma-arvokertyman ja paatearvon padoma-arvon summasta.

Korolliset velat (-)

Korolliset velat tarkasteluhetkelld saadaan laskemalla yhteen Tase vastattavaa -raportista
korolliset lyhyt- ja pitkdaikaiset velat.

Ylilikviditeetti (+)
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Kausittaisen ylilikviditeetin ohjelma ottaa sy6ttoriviltd 322 (Ylilikviditeetti). Ylilikviditeetti lisatédan
yrityksen arvoon.

Oman p&édoman arvo

+ Yritysarvo tarkasteluhetkelld
Korolliset velat tarkasteluhetkella
Ylilikviditeetti tarkasteluhetkella

|+ !

Oman padoman arvo

Oman paaoman arvo ilmaisee yrityksen oman pddoman arvon tarkasteluhetkelld. Se perustuu
vapaaseen kassavirtaan. Ohjelma vahentda yritysarvosta tarkasteluhetken korolliset velat ja
lisdé siihen kayttajan syottoriville 322 (Ylilikviditeetti) méaarittelemén ylilikviditeetin. Oman
paaoman arvon tarkastelunakokulma on yrityksen omistajien.

Oman pddoman arvo / osake

Jos olet syottanyt osakkeiden lukumaéaran syoéttorivile 310, ohjelma laskee talle riville
osakekohtaisen oman paaoman arvon.

Oman pddoman arvojen vertailu, kausi XXXX/XX

Talla rivilla ohjelma nayttdaa kaikkien tiedostoon kuuluvien kausien oman paaoman arvon
diskontattuna / prolongoituna vertailuhetkeen. Vertailukausi nakyy rivin nimessa (kausi
XXXXIXX). Ohjelma kayttda diskonttaus- / prolongointikorkona vertailukauden keskimaaraista
korkoprosenttia.

Sisdinen korko-%

Talle riville ohjelma laskee sisdisen korkoprosentin kausittain. Sisdinen korko-% kertoo, milla
diskonttauskorolla ohjelman laskema oman padoman arvo olisi nolla. Ohjelma nayttaa sisaisen
korkoprosentin, mikali tulos on 0 % - 300 %.

M Taloudellinen lisaarvo

Taloudellinen lisdarvo ilmaisee tilikauden nettotuloksesta jadneen lisdarvon sen jalkeen, kun
oman paaoman korko on véhennetty. Oman p&doman korkona kaytetaén riskiténta tuottoa
lisattyna kayttdjan maarittelemalla riskilisélla. Positiivinen lisdarvo ilmaisee paljonko enemman
omalle pddomalle saadaan tuottoa verrattuna tilanteeseen, jossa oma paaoma olisi sijoitettu
omistajien toimesta vaihtoehtoiseen vastaavan riskin sisdltavaan sijoituskohteeseen.
Negatiivinen taloudellinen lisdarvo ilmaisee paljon yrityksen omistajat ovat menettaneet
pitdessaan sijoituksensa kyseisessa yrityksessa verrattuna tilanteeseen, jossa oman paaoman
maara olisi sijoitettu vaihtoehtoiseen vastaavan riskin sisaltdvaan sijoituskohteeseen.

Taloudellisen lisdarvon laskennassa kaytettdvd oman paédoman korko ja vertailukorot
Oman paaoman korkokustannuksen laskennassa kéytettdvd oman paddoman korkoprosentti
saadaan, kun oman paaoman riskittémaan tuottoon (syottorivi 319) lisatdadn markkinariskilisé-

%:n (syottorivi 320) ja yrityksen riskikertoimen (syo6ttorivi 321) tulo. Riskitttméané tuottona
ohjelma ehdottaa valtion viiden vuoden sarjaobligaation tuottoa. Voit syottdd riskittomaksi

3:22 Navita Yritysmalli



Azets Insight Oy Vakiotaulukot

tuotoksi myds jonkin muun riskittdbman sijoituskohteen tuoton. Riskilisa (markkina- ja yritysriski)
kuvastaa sijoituskohteeseen liittyvaa riskilisaa.

Oman paaoman tuottoprosentti saadaan suoraan tunnuslukuyhteenvedosta.

Ohjelma laskee keskimaéardisen koron kyseisen tilikauden toteutuneen tai suunnitelman
mukaisen rahoitusrakenteen mukaan. Keskimaardinen korko saadaan oman pddoman ja
vieraan paaoman koron painotettuna keskiarvona. Painona kéaytetddn rahoitusrakennetta.
Ohjelma kayttaa rahoitusrakenteena oman p&aoman osuutta oman paaoman ja korollisten
velkojen summasta (%). Ohjelma laskee korollisten velkojen keskikoron verojen jalkeen.
Osoittajaan sisaltyvat korkokulut, kurssierot ja muut rahoituskulut. Jakajaan sisaltyvat korolliset
lyhyt- ja pitkdaikaiset velat keskimaarin.

Oman paddoman laskenta on seuraava:
+ Vahemmistdosuus
Konsernireservi
Tilinpaatossiirtojen kertyma
Oma paaoma

+ + +

Korollisilla veloilla tarkoitetaan pitkdaikaisten ja lyhytaikaisten korollisten velkojen yhteismaaraa.

Taloudellinen lisadarvo tulee positiiviseksi, jos oman paaoman tuottoprosentti on korkeampi kuin
oman paaoman tuottovaatimus/kustannus.

Taloudellisen lisaarvon laskenta
+ Nettotulos

- Oman padoman korko
= Taloudellinen lisdarvo

Nettotulos saadaan tunnuslukuyhteenvedosta. Se ilmaisee varsinaisen liiketoiminnan tuloksen
ilman oman paaoman korkokustannuksen vahentamista.

Ohjelma laskee oman paaoman koron seuraavasti:

jossa X oman paaoman korko
A oman paaoman korko-%
B tilikauden pituus
C oman pagoman keskiarvo

Ohjelma laskee oman pddoman koron keskimaéraiselle omalle padomalle. Taloudellinen
lisdarvo ilmaisee tilikauden nettotuloksesta jdéneen lisdarvon sen jalkeen, kun oman pddoman
korko on vahennetty.

Kumulatiivinen lisaarvo
Ohjelma kumuloi tilikausittaisen taloudellisen lisdarvon talle riville, erikseen toteuma- ja

suunnitelmakausilta. Esimerkiksi viimeisen suunnitelmakauden KUMULATIIVINEN LISAARVO
ilmaisee paljonko suunnitelmakausilta kertyy taloudellista lisdarvoa yhteens&a suunnitelmien
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toteutuessa. Viimeisen toteumakauden kumulatiivinen lisdarvo kertoo paljon toteumakausilta on
yhteensa kertynyt taloudellista lisdarvoa.

B Substanssiarvo

Substanssiarvo saadaan ohjelman laskemista taseista sen jalkeen, kun niihin on tehty
syottoriveilla 314 - 318 maaritellyt korjaukset. Raportissa substanssiarvo eritellaan seuraavasti:

Kayttdomaisuus

Vaihto-omaisuus

Rahoitusomaisuus

Brutto-omaisuus

Velat

- Verovelka tilinpaatossiirtojen kertymasta
Substanssiarvo

nl+ + +

Kayttbomaisuus siséltdda Tase vastaavaa -raportin pysyvien vastaavien ja syottorivin 314
(Kayttbomaisuuden korjauserd) summan.

Vaihto-omaisuus sisdltdd Tase vastaavaa -raportin vaihto-omaisuuden ja syoéttorivin 315
(Vaihto-omaisuuden korjauserd) summan.

Rahoitusomaisuus siséltdéd Tase vastaavaa -raportin rahoitusomaisuuden ja syo6ttorivin 316
(Rahoitusomaisuuden korjausera) summan.

Raportin velat sisdltdd Tase vastattavaa -raportin vieraan paaoman ja syottorivin 317 (Velkojen
korjauserd) summan. Rivin arvo pienentdd substanssiarvoa.

Raportin  verovelka tilinpaatossiirtojen kertymasta sisaltdd Tase vastattavaa -raportin
tilinpaatossiirtojen kertymasta ohjelman laskeman verovelan (26 %) ja syottorivin 318
(Varausten korjausera) summan. Rivin arvo pienentaa substanssiarvoa.

Substanssiarvojen vertailu, kausi XXXX/XX

Talla rivilla ohjelma nayttdd kaikkien tiedostoon kuuluvien kausien substanssiarvot
diskontattuna / prolongoituna vertailuhetkeen. Vertailuhetki ndkyy rivin nimesséa (kausi
XXXXIXX). Ohjelma kayttaa diskonttaus- / prolongointikorkona vertailukauden keskimaaraista
korkoprosenttia. Substanssiarvojen vertailu tehdéén aina kauden loppuun.

B Osakekohtaiset tunnusluvut

Osakekohtaiset tunnusluvut on lisdohjelmamoduuli, joka laskee erilaisia osakekohtaisia
tunnuslukuja ja muun muassa yrityksen markkina-arvon. Lisdmoduuli kayttda hyvékseen
ohjelman laskemia tuloksia ja riveille 310 - 313 pelkastddn osakekohtaisten tunnuslukujen
laskentaa varten syoétettavia tietoja. Mikali syéttotiedot on eritelty osakesarjoittain, nakyvat
raportin tunnusluvut osakesarjoittain.

Tulos / osake

Ohjelma laskee tunnusluvun osoittajan Tuloslaskelma-raportista seuraavasti:
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+ Tulos rahoituserien jalkeen
- Vahemmistdn osuus tilikauden voitosta (tappiosta +)
- Tuloverot ja laskennallisen verovelan tai -saamisen kasvu

Tulos rahoituserien jalkeen sisaltdd my6s osuuden osakkuusyhtididen tuloksista.
Tuloslaskelman veroista otetaan huomioon tilikauden varsinaisen toiminnan tuloksesta
maaraytyneet tai maéraytyvat verot seka laskennallisen verovelan tai -saamisen muutos. Verot
satunnaiserista ja muut valittbmaét verot eivat vaikuta tunnusluvun osoittajaan.
Tulos/osake-tunnusluvun jakajana kaytetdaan syottorivia 311 (Osakkeiden lukumaara
keskimaarin).

Osakekohtainen tulos ilmaisee yhtién tai konsernin varsinaisesta liiketoiminnasta kertyneen tai
suunnitelman mukaan kertyvan tuloksen yhtd osaketta kohden. Mita suuremmaksi
osakekohtainen tulos muodostuu, sitd parempi on yrityksen tai konsernin tulontuottamiskyky.

Nettotulos / osake

Nettotuloksena kaytetdan Tunnusluvut yhteenvedon nettotulosta. Nettotulos lasketaan
seuraavasti:

+ Kayttokate

- Rahoituserat

- Tuloverot

- Laskennallisen verovelan tai -saamisen kasvu
- Poistot ja arvonalennukset

Osoittaja ei sisdlla vahemmiston osuutta tuloksesta. Nettotulos/osake-tunnusluvun jakajana
kaytetddn syottorivia 311 (Osakkeiden lukuméara keskimdarin). Tunnusluku ilmaisee kuinka
paljon nettotulosta on saatu tai suunnitelman mukaan saadaan yhta osaketta kohden.

Kassavirta/ osake

Kassavirtana kaytetdan Rahoituslaskelma-raportin liiketoiminnan kassavirtaa. Siten myds
satunnaiserien verot ja kayttbpadaoman muutos vaikuttavat tunnusluvun osoittajaan.
Vahemmiston osuus tilikauden tuloksesta ei vaikuta liiketoiminnan kassavirtaan, eikd siten
myodskaan osakekohtaiseen kassavirtaan.

Kassavirta/osake-tunnusluvun jakajana kéaytetaan syottorivia 311 (Osakkeiden lukumaara
keskim&arin). Tunnusluku ilmaisee kuinka paljon liiketoiminnasta on kertynyt tai suunnitelman
mukaan kertyy kassavirtaa yhtd osaketta kohden. Monissa sijoittajien kayttdmissd osakkeen
hinnoittelumenetelmissa kaytetdan kassavirtaperusteista lahestymistapaa.

Oma pdédoma/ osake

Osoittaja sisdltdd Tase vastattavaa -raportin oman paaoman ja tilinpaatossiirtojen kertyman.
Osoittaja sisaltaa myods konsernireservin. Vahemmistéosuutta ei ole mukana. Osakekohtaisia
tunnuslukuja laskettaessa vahemmistbosuus rinnastetaan velkoihin, kun muita tunnuslukuja
laskettaessa se rinnastetaan omaan padomaan.

Oma paadoma/osake-tunnusluvun jakajana kaytetaan osakkeiden lukumaaraa tilikauden lopussa
(syottorivi 310). Oma padoma/osake ilmaisee yrityksen osakekohtaisen tasesubstanssin eli
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oman padaoman ja siihen rinnastettavien erien maaran yhta osaketta kohden. Ohjelma laskee
tunnusluvun osoittajan Tase vastattavaa -raportista.

Oma paaoma/osake antaa sijoittajalle yhden arvon osakkeen takana olevasta netto-
omaisuudesta. Osakkeen kurssin ollessa osakekohtaista oman padoman maaraéd alhaisempi,
osakkeen hinnan takana on yrityksen omaisuutta. Téllaisen yrityksen osakkeen kurssimuutokset
eivat todennékdisesti ole yhtd voimakkaita kuin tapauksissa, joissa osakkeen kurssi on
merkittavasti osakekohtaista oman paddoman maaraa korkeampi.

Tilikauden osingot

Rivin arvo saadaan syéttoriviltd 312 (Tilikauden osingot). Rivi kertoo tilikaudelta maksettavaksi
paatetyn osingon maaran.

Osinko / osake

Osoittaja saadaan syo6ttoriviltd 312 (Tilikauden osingot). Huomaa, ettd ohjelma ei kayta
Osinko/osake-tunnusluvun laskennassa syottorivia 302 (Osingot/yksityiskaytto).

Osinko/osake-tunnusluvun jakajana kaytetdan osakkeiden osakeantioikaistua lukumaaraa
tilikauden lopussa (syo6ttorivi 310). Tunnusluku ilmaisee tilikaudelta jaettavan osinkomaaran
osaketta kohden.

Osinko / tulos-%

Ohjelma laskee tunnusluvun Osakekohtaiset tunnusluvut -raportin kahdesta tunnusluvusta
seuraavasti:

X =—-100

jossa X  osinko/tulos-%
A  osinko/osake
B  tulos/osake

Osoittajassa on osakekohtainen osinko ja nimittajassa osakekohtainen tulos.

Tunnusluku ilmaisee tuloksesta jaettavan osingon osuuden prosenttilukuna. Mitd suurempi osa
tuloksesta jaetaan osinkoina, sitéd pienemmaksi jad oman paaoman vahvistamiseen jaava osa.

Efektiivinen osinkotuotto-%

Tunnusluvun osoittajana kaytetddn Osakekohtaiset tunnusluvut -raportin Osinko/osake-arvoa.
Efektiivinen osinkotuotto-% -tunnusluvun jakajana kaytetddn osakkeen kurssia tilikauden
lopussa (syottorivi 313). Voit syottaa riville 313 myds arviosi osakkeen kayvasta arvosta, jos
osakkeen kurssia ei ole kaytettavissa.

Efektiivinen osinkotuotto-% ilmaisee kuinka paljon kateisosinko tuottaa prosenteissa osakkeen
tilikauden péaattymishetken markkina-arvolle. Tunnusluku ilmaisee osakkeesta saatavan
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juoksevan tuoton eli osingon tuottoprosentin. Siina ei ole mukana osakkeen arvonnoususta
mahdollisesti saatavaa osakesijoituksen tuottoa. Yhtidveron hyvitysjarjestelmassa efektiivinen
osinkotuotto-% ilmaisee verojen jélkeen jadvan osinkotuoton. Korkea efektiivinen osinkotuotto
merkitsee sijoittajalle pienempaa sijoitusriskia.

Hinta / voitto-suhde

Tunnusluvun osoittajana  kaytetddn osakkeen Kkurssia tilikauden lopussa (syottorivi 313).
Tunnusluvun jakajana kaytetddn Osakekohtaiset tunnusluvut -raportin  Tulos/osake-
tunnuslukua.

Hinta/voitto-suhdetta kutsutaan myds P/E- luvuksi (Price Earnings ratio). Hinta/voitto-suhde
iimaisee miten monikertainen osakkeen tilinpaatdshetken kurssi on suhteessa osakekohtaiseen
tulokseen. Se ilmaisee miten kallis osake on osakkeen tulonansaintakykyyn nahden. Alhaisen
Hinta/voitto-suhteen omaavat osakkeet ovat halpoja suhteessa niiden tuloksentekokykyyn ja
vastaavasti korkean Hinta/voitto-suhteen omaavat kalliita.

Hinta/voitto-suhteen ollessa esimerkiksi 10 osakkeen hinta on kymmenkertainen sen
osakekohtaiseen tulokseen verrattuna. Vakiovoitto-olettamuksella voidaan myds todeta, etté
markkinat kayttavat 10 % tuottovaatimusta maarittdessaan osakkeen tilinpaatéshetken kurssia.

Hinta/ oma padoma-%

Tunnusluvun osoittajana kaytetdan osakkeen kurssia tilikauden lopussa (sy6ttérivi 313).
Tunnusluvun jakajana kaytetdan Osakekohtaiset tunnusluvut -raportin Oma paaoma/osake-
tunnuslukua.

Hinta/oma paaoma-% ilmaisee osakkeen kurssin ja osakekohtaisen oman padoman suhteen
prosenttilukuna. Se ilmaisee miten Kkallis osake on suhteessa o0sakekohtaiseen
tasesubstanssiin. Hinta/oma pddoma -prosentin ollessa alle 100 % osakkeen kurssi on
osakekohtaista tasesubstanssia alhaisempi. Hinta/oma padoma- prosentin ylittdessd 100 %
osakkeen kurssi on osakekohtaista tasesubstanssia korkeampi. Mitd enemman prosenttiluku
ylittdd 100:n sitd suuremmat ovat osakkeeseen liittyvat sijoittajien tuotto-odotukset.

Osakkeen kurssi

Tunnusluvun arvo saadaan syottoriviltd 313 (Osakkeen kurssi). Kurssilla tarkoitetaan osakkeen
osakeantioikaistua kurssia tilikauden paattymishetkella.

Osakekannan markkina-arvo

Ohjelma laskee osakekannan markkina-arvon syoéttorivien 313(Osakkeen kurssi) ja 310
(Osakkeiden lukumaard) tulona. Osakkeen kurssina kaytetddn osakeantioikaistua kurssia
tilikauden paattyessa. Osakemaarana kaytetdan osakkeiden osakeantioikaistua lukumaaraa
tilikauden paattyessa.

Tunnusluku ilmaisee koko yrityksen osakekannan arvon tilinpaatdshetken kurssilla. Se kuvastaa
markkinoiden kasitystd yrityksen arvosta. Yrityksen omiin suunnitelmiin  perustuvan
arvonmadritystavan (oman padoman arvo) saat lisdohjelmamoduulista Arvonméaaritys.

Osakekannan markkina-arvoa on hyva verrata omistusarvon liséksi Tase vastattavaa -raportin

oman padoman ja siihen rinnastettavien erien yhteismaaraan. Markkinahinnaltaan
aliarvostetuilla yrityksilla tasesubstanssi on markkina-arvoa korkeampi.
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Osakkeiden lukuméaéra

Osakkeiden lukumaara saadaan syottoriviltd 310. Osakkeiden lukum&aréd néakyy kappaleina
riippumatta tiedoston tai raportin kertoimesta. Osakkeiden lukuméaaralla tarkoitetaan osakkeiden
osakeantioikaistua lukumé&aréaa tilikauden paéattyessa.

Osakkeiden lukum&aré keskiméarin

Osakkeiden lukumaaréa keskiméaarin saadaan syo6ttorivilta 311. Osakkeiden lukuméara nékyy

kappaleina riippumatta tiedoston tai raportin kertoimesta. Osakkeiden lukuméaaralla tarkoitetaan
osakkeiden osakeantioikaistua lukumaaraa keskimaarin tilikauden aikana.
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Tassa luvussa ohjeistetaan Navita Yritysmallin valikkorakenne.
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B Tiedosto

o

Valinnalla ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

Uusi tiedosto x|

Walitze uuden tiedoztan byuppi:
™ Mavita Trityzmalli-tiedosta

" Mavita Liketoimintamali-tiedosta

% h avita Yertailutiedosto

k. I Peruuta

Valitse perustettavan tiedoston tiedostotyyppi ja paina OK. Vaihtoehdot ovat Navita Yritysmalli-
tiedosto (*.cm), Navita Liiketoimintamalli-tiedosto (*.bm) ja Navita Vertailutiedosto (*.cbm).
Navita Liiketoimintamalli-tiedoston voit valita, jos sinulla on kaytdssasi Liiketoimintamalli-
lisamoduuli. Kéytdssasi olevat lisamoduulit ndet toiminnolla Ohje, Tietoja ohjelmasta.

B Uusi Navita Yritysmalli-tiedosto

Valinnalla ohjelma kaynnistdd ohjatun toiminnon, minka avulla voit luoda uuden Navita
Yritysmalli-tiedoston. Ohjatussa toiminnossa on 5 vaihetta:

1. Perustiedot

2. Tilikaudet

3. Arvonmaaritys

4. Korkoprosentit (Jos tiedosto sisaltdéd suunnitelmakausia)

5. Poistojen kasittely (Jos tiedosto sisaltda suunnitelmakausia).

Ohjatussa toiminnossa tekemidsi maarityksia paaset muuttamaan jalkeenpéin toiminnolla
Tiedosto, Ominaisuudet.

Valintaikkunan alalaidassa nékyvat painikkeet ovat samat kaikissa ohjatun toiminnon vaiheissa:
Edellinen-painikkeella voit siirtya ohjatun toiminnon edelliseen vaiheeseen.

Seuraava-painikkeella voit siirtyd ohjatun toiminnon seuraavaan vaiheeseen.
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Valmis-painikkeella lopetat uuden tietokannan perustamisen.
Peruuta-painikkeella keskeytat uuden tietokannan perustamisen.
M Vaihe 1/ Perustiedot:

Ohjatun toiminnon 1. vaiheessa maaéritdt uuden tiedoston perusasetukset. Tiedoston
perustamisen jalkeen péaset tdhén kohtaan valinnalla Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot.

Perustiedot §|

‘rrityksen nimni | Tiedoston kuwaus

Piv s | 8.3.2006

Tekiis |

Toimialatunruz |

kemain 1000 | Waluutta (ELIR -

Waluuttaluettelo... |

[ Konsernirivit [ Omigtuzyhteypzyrityzrivie
" Kululzjpohjainen : lasja i

o [ Muutbuseat kulut mudnnetaan mypntia vastaavaks
* Kuluajipohjainen : suppea

o [ Automaattinen verojen laskenta suunn.kausila

Tiedozsto " Salazana

| Seuraava x | Peruuta Ohije

Yrityksen nimi-kenttdan voit merkita yrityksen nimen. Virallisen nimen asemasta voit kayttaa
nimeé& myos erottamaan toteuma- tai suunnitelmaversiot, esimerkiksi "llman oikaisuja” tai "Oma
halli”.

Pdivays-, Tekija- ja Toimialatunnus-kenttiin voit merkita naitd koskevat tiedot. Jos sinulla on
kaytossasi lisamoduuli Toimialavertailu, ohjelma etsii toimialan Toimialatunnus-kentan
perusteella. Jos tilastoa ei 16ydy, voit valita tilaston itse. Katso myds kohdat 4 Valikkorakenne,
Raportit, Uusi ja 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio, Ominaisuudet, Toimialavertailu-
raportin osioiden muokkaaminen.

Merkitse Kerroin-kenttééan, milla tarkkuudella syotat luvut ohjelmaan. Jos merkitset valuutaksi
EUR ja rahayksikkdkertoimeksi 1000, sydta luvut tuhansina euroina. Valitse Valuutta-kohdassa
se valuutta, jota kaytat syottdikkunassa. Kaytettavissa olevia valuuttoja paaset lisaamaan,
poistamaan ja muokkaamaan Valuuttaluettelo...-painikkeella avautuvassa valintaikkunassa:
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Valuuttaluettelo

Valuutat: || » |;;f/|
Mirni F.urzzi L
1EUR =5AD
BRL 1EUR =1EBRL
CAD 1EUR =1 CAD
CHF 1EUR =1 CHF
DEE 1EUR =7.3DKK
1{ ELR Peruzvaluutta
GEP 1EUR =1 GEF
HED 1EUR =1 HEKD
HUF 1EUR =1 HUF
ISE. 1EUR =1I5K
JP 1EUR =1 JPY =

| Ohita ulkoinen valuuttatiedosto:

C:%Mavita Corporate Model\TemplatehCurrencies. dat . |
| ] | Peruuta |

Voit muokata valuuttaluetteloa valintaikkunan valintapainikkeilla.

Lisaa-toiminnolla voit lisata uuden valuutan Valuutat-listaan.

Muokkaa-toiminnolla voit muokata valittua valuuttaa.
IEI Poista-toiminnolla voit poistaa valitun valuutan.

m Aseta perusvaluutaksi-toiminnolla voit asettaa valitun valuutan perusvaluutaksi.
Perusvaluutta on se valuutta, minka suhteessa valuuttakurssit annetaan.

Valintaikkunassa nakyy myods kaytossa olevan valuuttatiedoston hakemistopolku ja
tiedostonimi. Paaset vaihtamaan kaytdssd olevan valuuttatiedoston ...-painikkeen takaa
aukeavan alasvetovalikon Avaa-toiminnolla. Valuuttatiedoston oletuskansio on ohjelmakansion
Template-alikansio ja oletusnimi CURRENCIES.DAT. ...-painikkeen takaa aukeavan
alasvetovalikon Tallenna nimella-toiminnolla voit kuitenkin tallentaa valuuttataulukkotiedoston
haluamaasi kansioon haluamallasi nimella. Ohjelma lisda tiedostotunnisteeksi automaattisesti
.DAT.

Ohita ulkoinen valuuttatiedosto-valinnalla ohjelma kayttdd Navita-tiedostoon viimeksi
tallennettuja valuuttoja ja valuuttakursseja. Taman valinnan ollessa paalla, valuuttakurssit ovat
Vain luku-tilassa. Valinta on hyddyllinen silloin, kun Navita-tiedosto on siirretty esimerkiksi
toiselle tydasemalle, eika alkuperaista valuuttakurssitiedostoa ole kaytettavissa.

Valitsemalla Lis&d-toiminto ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:
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Uusi valuutta @

"W aluutta; |

Oletuzskurzsi |1 1/

EUR =1

0k, | Peruuta |

Kirjoita Valuutta-kenttddn uuden valuutan tunnus, esimerkiksi EUR.

Oletuskurssi-kohdassa voit antaa valuutalle oletus- / pohjakurssin, jota voit tarvittaessa
muokata Valuuttakurssit-raportilla. Painamalla 1/X-painiketta voit vaihtaa kurssin syottdtavan.
Katso tarkempi ohjeistus valuuttakurssien muokkaamisesta kohdasta 4 Valikkorakenne,
Tiedot, Valuuttakurssit.

Muokkaa-toiminnolla voit jalkeenpéin muokata valuutan perustietoja.

Tallenna tekemasi muutokset OK-painikkeella. Jos haluat palata Perustiedot-vélilehdelle
tallentamatta muutoksia, valitse Peruuta.

Tuloslaskelman muodon voit valita joko kululajipohjaiseksi tai toimintokohtaiseksi.
Kululajipohjaiseksi tuloslaskelmaksi voit valita joko laajan tai suppean. Laaja kululajipohjainen
tuloslaskelma erittelee tuloslaskelman kulut muuttuviin ja Kkiinteisiin kuluihin. Suppeassa
kululajipohjaisessa tuloslaskelmassa jakoa ei ole. Toimintokohtaisessa tuloslaskelmassa kulut
eritelladn toiminnoittain. Uuden tiedoston oletusarvona on suppea kululajipohjainen
tuloslaskelma.

Tiedosto-kohdassa voit maarittdd perustettavan tiedoston tallennuskansion ja tiedostonimen.
Tiedoston lopputunniste on .CM. P&&set valitsemaan tallennuskansion Selaa...-painikkeella.

Tiedoston kuvaus-kenttdéan voit kirjoittaa haluamasi kuvauksen esimerkiksi tiedostoon
sisaltyvan suunnitelman perusoletuksista.

Konsernirivit-valinnalla saat syottdikkunassa nakyviin kaikki konsernitilinpaatoksiin liittyvat rivit
ja rivit, jotka tulee nayttdd konserniyrityksista erikseen konserniyritysten tilinpaatoksissa.
Emoyritys ja sen tytaryritykset ovat konserniyrityksia.

Omistusyhteysyritysrivit-valinnalla saat syo6ttdikkunassa nakyviin kaikki omistusyhteysyrityk-
sid koskevat rivit. Omistusyhteysyritys on konserniin kuulumaton yritys, jossa tassa tarkastelta-
valla yrityksellda on omistusosuus ja yritysten vélilla on liikketoimintaa edistam&an tarkoitettu

pysyva yhteys.

Muuttuvat kulut muunnetaan myyntié vastaavaksi-valinnalla ohjelma esittaé toteumakausien
muuttuvat kulut tuloslaskelmassa myyntid vastaavina. Talldin valmistevarastojen muutosta,
valmistusta omaan kayttdon ja varastojen muutosta ei nayteta erikseen tuloslaskelmassa.
Verojen laskenta suunnitelmakausilla kannattaa normaalisti jattda ohjelman tehtavaksi
merkitsemalla ruksi kohtaan Automaattinen verojen laskenta suunnitelmakausilla. Voit
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halutessasi myos itse laskea verot, jolloin et merkitse ruksia kyseiseen kohtaan. Jos lasket itse
verot, merkitse ne syéttoériville (39) (=Tuloverot). Jos automaattinen verojen laskenta on paalla,
ohjelma liséa myods riville (40) (=Verot satunnaiseristd) syoétetyt verot ohjelman satunnaiserien
perusteella laskemiin veroihin. Jos suunnitelmakauden satunnaiset tuotot ovat satunnaisia
kuluja suuremmat, ohjelma laskee verot satunnaiserista veroprosentin mukaan lisaten siihen
talle riville (40) syodtetyn arvon. Jos satunnaiset kulut ovat satunnaisia tuottoja suuremmat,
"veronpalautus” jaé tuloverojen riville. Siten Tuloslaskelma-raportin Verot satunnaiseristé-riville
tulee ohjelman laskema vero (syo6ttoriville syétettyjen verojen liséksi) vain, jos satunnaiset tuotot
ovat satunnaisia kuluja suuremmat. Syota veroprosentti tilikausikohtaisesti sy6ttoriville (307)
(=Veroprosentti).

Salasana-painikkeen avulla voit maarittaa tiedostolle salasanan.
B Vaihe 2/ Tilikaudet:

Tassa kohdassa voit maaritellda perustettavan tiedoston tilikaudet. Tiedoston perustamisen
jalkeen paaset tdhan valintaikkunaan toiminnolla Tiedosto, Ominaisuudet, Tilikaudet.

x

K.ausi Pituus E nzimmainen tilinpaatos
ZO000/1Z 12 12 . Ii -
2001012 12 17 Yuoszi 2000 j
200212 12 12 —
2003(12 12 (3) 12 KLk avisi | 12 z’
Z004)/12 12 (5 12

200517 12 (3) 17

Poista kausi |

[¥ Suunnitelmakausi

< Back Mext = Frraish Cancel | Help |

Ensimmadinen tilinpaatds -kenttia ovat kuukausi- ja vuosikentat. Merkitse kuukausikenttaan
vanhimman toteutuneen tilinpaatdksen tilinpaatdskuukausi kalenterivuoden mukaan (1 - 12).
Esimerkiksi helmikuu merkitaan kenttééan luvulla kaksi (2). Merkitse vuosikenttdan ensimmainen
tilinpdatdsvuosi  neljanumeroisena. Ensimmainen tilinpdatésvuosi tarkoittaa vanhimman
toteutuneen tilikauden paéttymisvuotta. Tiedostossa voi olla enintddn 240 tilikautta. Merkitse
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tilikausien pituudet kuukausina (1 - 120) ajallisessa tilikausijarjestyksessa. Tilikauden pituus
otetaan huomioon myods tunnuslukujen laskennassa, jolloin syéttétiedot suhteutetaan 12
kuukautta vastaaviksi. Oletusarvona on kaikkina kausina 12 kuukautta.

Tiedostoon kuuluvien kausien maarda voit muuttaa Lisdd alkuun kausi-, Lisda loppuun
kausi- ja Poista kausi-painikkeilla. Poistaessasi kausia tiedostosta, valitse listasta joko
ensimmainen tai viimeinen kausi aktiiviseksi sen mukaan, kumman kauden haluat poistaa.

Maaritettydsi kausien maaran tiedostoon, valitse listasta ensimmainen suunnitelmakausi
aktiiviseksi. Paina sen jalkeen Suunnitelmakausi-kohdan valintaa hiiren vasemmalla
nappaimellda. Suunnitelmakausien kohdalla nakyy kausilistassa (S). Tiedoston ensimmaisen
kauden on aina oltava toteumakausi.

Ensimmaisen suunnitelmakauden voit muuttaa jalkeenpéin toteumakaudeksi poistamalla ruksin
sen kohdalta ja syottamalla toteutuneet luvut syéttdikkunaan suunnitelmalukujen péaalle.

B Vaihe 3/ Arvonmadritys:

Arvonmaaritys-kohdassa olevia tietoja tarvitset vain, mikali sinulla on Arvonmaaritys-
lismoduuli. Sydtda oman pddoman nykyarvon laskentaa varten valintaikkunaan
arvonmaarityksen aikajanne, keskimaaraisten paaomakustannusten laskennassa kaytettava
rahoitusrakenne ja paatearvon kasvuprosentti. Lisaksi voit paattdd oman padoman arvon
tarkasteluhetken, seka arvojen vertailukauden.

x

— Aikajanne — Oman paaoman arvojen tarkaztelu

IE i’ i Kauden alku

* Kaudsn loppu

— Rahoituzrakenne

% Toteuturut — Oman paidoman arvojen vertailu
" Tavoite

Tavaite 7 (000]; |0 j’

— Paatearvon kaswvu-=

© 3

2004412 |

« Edellinen I Seuraava x I Walmiz Periuta Ohije
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Syota Aikajdnne-kenttddn oman padoman arvon laskennassa kaytettdava arvonmadrityksen
aikajanne vuosina. Aikajanteen oletusarvo on 20 vuotta.

Arvonmaarityksessa kaytettavat Rahoitusrakenne-vaihtoehdot ovat Toteutunut ja Tavoite.
Rahoitusrakenteella tarkoitetaan omien p&adomien osuutta omien p&&omien ja korollisten
velkojen summasta. Jos ruksaat Toteutunut-vaihtoehdon, ohjelma laskee keskimadraisten
rahoituskustannusten perusteena olevan rahoitusrakenteen Kkausittain. Ohjelma kayttaa
keskimaaraisia rahoituskustannuksia vapaan kassavirran diskonttauksessa. Valitessasi
rahoitusrakennevaihtoehdoksi  Tavoite, sydtd Tavoite-% -kenttddn  tavoitteellinen
rahoitusrakenne  prosenttilukumuodossa.  Talléin  ohjelma  kayttda  keskimaaraisten
rahoituskustannusten laskennassa tavoitteellista rahoitusrakennetta.

Paatearvon kasvu-%-kenttdan voit syottda vapaan kassavirran vuotuisen kasvuprosentin.
Kasvuprosentti vaikuttaa tiedostoon kuulumattomien kausien vapaaseen kassavirtaan. Koska
arvonmadrityksen aikajanne voi olla pitempi kuin tiedostossa olevien kausien maara, ohjelma
laskee tiedostoon kuulumattomien kausien vapaan kassavirran viimeisen kauden perusteella.
Jos paatearvon kasvuprosentti on nolla, on tiedostoon kuulumattomien kausien vapaa
kassavirta yhta suuri kuin viimeisella kaudella.

Oman p&doman arvojen tarkastelu-kohdassa voit paattda diskontataanko oman paaoman
arvoon vaikuttavat erdt kauden loppuun vai kauden alkuun. Katso myo6s késikirjan kohta 3
Vakiotaulukot, Yrityksen arvot.

Oman p&adoman arvojen vertailu-kohdassa paatat, mikd kausi asetetaan vertailuhetkeksi.
Ohjelma diskonttaa / prolongoi muiden kausien oman p&doman arvot tdssa paattdmaasi
hetkeen. Ohjelma tekee saman my6s Yrityksen arvot-taulukossa nékyvélle substanssiarvolle.

Jos perustettavassa tiedostossa ei ole suunnitelmakausia, paina Valmis-painiketta poistuaksesi
ohjatusta toiminnosta.

B Vaihe 4 / Korkoprosentit:
Jos uusi tiedosto sisaltad suunnitelmakausia, maarittelet tdssa vaiheessa suunnitelmakausilla

kaytettavat korkoprosentit. Perustettuasi tiedoston, voit avata tdman valintaikkunan toiminnolla
Tiedosto, Ominaisuudet, Korkoprosentit.
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Korkoprosentit

Azets Insight Oy

|

Taseryhma

0412 12

0512 12

0612 12 | 0712 12

Pitkaaikaiset saamiset

Pitkaaikaiset saamiset konsernivritvksilta

PitkAaikaiset saamiset omistusyhbewsyrityvksilts

aikaiset saamiset omistusvhteysyritvksilts

Lyhytaikaiset sijitukset

Rahat ja pankkisaamiset

P&&omalainat

Pitkaaikaiset joukkovelkakirialainat

Pitkaaikaiset vaihtovelkakirialainat

Pitkaaikaiset lainat rahoituslaitoksilia

Pitkaaikaiset elakelainat

Pitkaaikaizet |ainat konsernivritvksiks

Pitkaaikaizet |ainat omistusyhteysyritvksilts

Muut pitkaaikaiset lainat

Lyhwtaikaiset joukkovelkakirjalainat

=l

¥ Fiahoitusvajaus [phytaik. vieraassa piSomassa

" Fahoitusvajaus pitkSaik. vieraassa pSdomassa

¥ Mata nolla-areat bhjing

< Back I Meut » I

Finizh

Cancel

Voit maarittdd eri korkoprosentit valintaikkunassa nékyvalla erittelylld. Voit myds antaa eri
korkoprosentit kausittain. Mikali korkoprosentti kaikilla suunnitelmakausilla on sama, voit
kopioida korkoprosentin muille kausille CTRL + K-nappainyhdistelmalla.

Alla olevassa listassa on kerrottu, minkd syottérivien tiedot vaikuttavat kunkin taseryhman
korkojen laskentaan. Lisaksi suluissa on ohjelman oletus kyseiselle sy6ttoriville. Ohjelma laskee
suunnitelmakausien korot vain korollisiksi merkityiltd riveiltd. Voit muuttaa ohjelman oletuksia
syottoikkunassa. Muuttaaksesi haluamasi rivin korottomasta korolliseksi tai painvastoin, paina
nappainta F8 kyseisella rivilla.

1. Pitk&aikaiset saamiset

126
129
130
133
136

Pitk&aikaiset myyntisaamiset
Laskennallinen pitkdaikainen verosaaminen
Pitkaaikaiset lainasaamiset

Muut pitkaaikaiset saamiset

Pitkaaikaiset siirtosaamiset

2. Pitkaaikaiset saamiset konserniyrityksilta

127
131
134
137

4:10

Pitkaaikaiset myyntisaamiset konserniyrityksilta
Pitkaaikaiset lainasaamiset konserniyrityksilta
Muut pitkaaikaiset saamiset konserniyrityksilta
Pitk&aaikaiset siirtosaamiset konserniyrityksilta

(koroton)
(koroton)
(korollinen)
(koroton)
(koroton)

(koroton)
(korollinen)
(koroton)
(koroton)
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3. Pitkaaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta

128 Pitkdaikaiset myyntisaamiset omistusyhteysyrityksilta (koroton)
132 Pitk&aikaiset lainasaamiset omistusyhteysyrityksiltd  (korollinen)
135 Muut pitkaaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta (koroton)
138 Pitkaaikaiset siirtosaamiset omistusyhteysyrityksiltda (koroton)
4. Lyhytaikaiset saamiset

139 Lyhytaikaiset myyntisaamiset (koroton)
142 Laskennallinen lyhytaikainen verosaaminen (koroton)
143 Lyhytaikaiset lainasaamiset (korollinen)
146 Muut lyhytaikaiset saamiset (koroton)
149 Lyhytaikaiset siirtosaamiset (koroton)
5. Lyhytaikaiset saamiset konserniyrityksilta

140 Lyhytaikaiset myyntisaamiset konserniyrityksilta (koroton)
144 Lyhytaikaiset lainasaamiset konserniyrityksiltéa (korollinen)
147 Muut lyhytaikaiset saamiset konserniyrityksilta (koroton)
150 Lyhytaikaiset siirtosaamiset konserniyrityksilta (koroton)
6. Lyhytaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta

141 Lyhytaikaiset myyntisaamiset omistusyhteysyrityksilta (koroton)
145 Lyhytaikaiset lainasaamiset omistusyhteysyrityksiltad (korollinen)
148 Muut lyhytaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta (koroton)
151 Lyhytaikaiset siirtosaamiset omistusyhteysyrityksiltd (koroton)
7. Lyhytaikaiset sijoitukset

154 Muut arvopaperit

8. Rahat ja pankkisaamiset

155 Rahat ja pankkisaamiset

9. Padomalainat

219 Pitkaaikaiset paaomalainat

238 Lyhytaikaiset padomalainat

10. Pitk&aikaiset joukkovelkakirjalainat

220 Pitk&aikaiset joukkovelkakirjalainat (korollinen)
11. Pitkaaikaiset vaihtovelkakirjalainat

221 Pitkaaikaiset vaihtovelkakirjalainat (korollinen)
12. Pitkdaikaiset lainat rahoituslaitoksilta

222 Pitkaaikaiset lainat rahoituslaitoksilta (korollinen)
13. Pitkdaikaiset elakelainat

225 Pitkaaikaiset elakelainat (korollinen)
14. Pitkaaikaiset lainat konserniyrityksilta

223 Pitk&aikaiset lainat konserniyrityksilta (korollinen)
228 Pitk&daikaiset ostovelat konserniyrityksille (koroton)
233 Muut pitkaaikaiset velat konserniyrityksille (korollinen)
236 Pitkaaikaiset siirtovelat konserniyrityksille (koroton)
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15. Pitkaaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta

224 Pitkaaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta

229 Pitk&aikaiset ostovelat omistusyhteysyrityksille
234 Muut pitkaaikaiset velat omistusyhteysyrityksille
237 Pitkaaikaiset siirtovelat omistusyhteysyrityksille

16. Muut pitk&aikaiset lainat

226 Saadut pitkdaikaiset ennakot

227 Pitkaaikaiset ostovelat

230 Pitkaaikaiset rahoitusvekselit

231 Laskennallinen pitkdaikainen verovelka
232 Muut pitkaaikaiset velat

235 Pitk&aikaiset siirtovelat

17. Lyhytaikaiset joukkovelkakirjalainat
239 Lyhytaikaiset joukkovelkakirjalainat

18. Lyhytaikaiset vaihtovelkakirjalainat
240 Lyhytaikaiset vaihtovelkakirjalainat

19. Lyhytaikaiset lainat rahoituslaitoksilta
241 Lyhytaikaiset lainat rahoituslaitoksilta

20. Lyhytaikaiset eldkelainat
244 Lyhytaikaiset elakelainat

21. Lyhytaikaiset lainat konserniyrityksilta

242 Lyhytaikaiset lainat saman konsernin yrityksilta

247 Lyhytaikaiset ostovelat saman konsernin yrityksille
252 Muut lyhytaikaiset velat saman konsernin yrityksille
255 Lyhytaikaiset siirtovelat saman konsernin yrityksille

22. Lyhytaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta

243 Lyhytaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta

248 Lyhytaikaiset ostovelat omistusyhteysyrityksille
251 Muut lyhytaikaiset velat omistusyhteysyrityksille
256 Lyhytaikaiset siirtovelat omistusyhteysyrityksille

23. Muut lyhytaikaiset lainat

245 Saadut lyhytaikaiset ennakot

246 Lyhytaikaiset ostovelat

249 Lyhytaikaiset rahoitusvekselit

250 Laskennallinen lyhytaikainen verovelka
251 Muut lyhytaikaiset velat

254 Lyhytaikaiset siirtovelat

24. Rahoitusylijaama
Rahoituslaskelman kumulatiivinen ylijgdma

25. Rahoitusalijaama
Rahoituslaskelman kumulatiivinen alijaama

4:12

(korollinen)
(koroton)
(korollinen)
(koroton)

(koroton)
(koroton)
(korollinen)
(koroton)
(korollinen)
(koroton)

(korollinen)

(korollinen)

(korollinen)

(korollinen)

(korollinen)
(koroton)
(koroton)
(koroton)

(korollinen)
(koroton)
(koroton)
(koroton)

(koroton)
(koroton)
(korollinen)
(koroton)
(koroton)
(koroton)
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Lisaksi voit paattaa esitetddnkd mahdollinen suunnitelmakausien rahoitusvajaus pitkaaikaisessa
vai lyhytaikaisessa vieraassa paaomassa.

Nayta nolla-arvot tyhjina-valinta vaikuttaa siihen, miten nolla-arvot esitetédan talla valilehdella.
B Vaihe 5/ Poistojen kasittely:
Jos uusi tiedosto sisaltdd suunnitelmakausia, maarittelet tédssd vaiheessa poistojen

kasittelytavan suunnitelmakausilla. Perustettuasi tiedoston, voit avata tamén valintaikkunan
toiminnolla Tiedosto, Ominaisuudet, Poistojen kasittely.

Poistojen kasittely il

Suunnitelmak audet
" Syatetdsn SUMU-poistat

%" ‘Ohjelma laskee SUMLU-poistot

Ohjelma lazkee uusien investaintien SUMU-paoistot
[~ jawanhan kaytoomaisuuden 5L -poistat
syotetaan tasemhmittain

[~ sUMU-poistat = kifjanpidon poistot

Muun kayttoomaizuuden EVL -paistat

" Tazapaisto

« Edellinen SELraaya x | W almiz I Peruuta Ohije

Voit valita sy6tatkd suunnitelman mukaiset poistot vai laskeeko ohjelma suunnitelman mukaiset
poistot.

Kaytda Syotetddn Sumu-poistot-valintaa, kun haluat sy6ttdd suunnitelmakausien
suunnitelmapoistot. Talléin suunnitelmapoistot syotetddn syo6ttorivin 11 (kululajipohjainen
suppea) tai 16 (kululajipohjainen laaja) alariveille. Poistoeron muutos syotetaan syoéttoriville 37
(Poistoeron muutos (lisdys +)). Kayttdomaisuuden syéttériveille 101-121 merkitdan suunnitellut
investoinnit. Kertynyt poistoero sy6tetaan riville 213 (Kertynyt poistoero).

Ohjelma laskee sumu-poistot-valinnalla ohjelma laskee suunnitelmapoistot kayttdomaisuuden

syottoriveille 101-121 antamiesi poistoaikojen mukaan. Ohjelman laskiessa suunnitelmapoistot
voit maarittaa lasketaanko suunnitelmapoistot vain uusille investoinneille vai laskeeko ohjelma
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suunnitelmapoistot myds vanhalle kayttdomaisuudelle. Jos haluat syéttda vanhan
kayttbomaisuuden suunnitelmapoistot ja laskettaa suunnitelmapoistot uusille investoinneille,
laita kyseiseen kohtaan ruksi. Talla valinnalla vanhan kayttdomaisuuden suunnitelmapoistot
syotetaan syottorivin 11 (kululajipohjainen suppea) tai 16 (kululajipohjainen laaja) alariveille.

Jos merkitset Sumu-poistot = kirjanpidon poistot -kohtaan ruksin, ohjelma mitoittaa
suunnitelmakausina suunnitelmapoistot ja kirjanpidon poistot yhtd suuriksi, jolloin poistoeron
muutos on jokaisena suunnitelmakautena nolla.

Mikali Sumu-poistot = Kkirjanpidon poistot-valinta ei ole paalla, ohjelma laskee
suunnitelmakausina myds kirjanpidon poistot, joita kaytetddn tuloksen saatelykeinona
pyrittdessa syottorivilla 43 (Verotettava tavoitetulos) merkittyyn tulos ennen veroja-
tavoitteeseen. Kirjanpidon poistoja tehdaan enintdéan kayttbomaisuuden syo6ttoriveille 101-121
annettujen EVL-poistoprosenttien tai EVL-poistoaikojen verran. Sydta kayttbomaisuuden
syottoriveille tase-erittdin myds kertynyt poistoero viimeisen toteumakauden paattyessa.
Kohdassa Muun kayttdomaisuuden EVL-poistot voit maarittad, laskeeko ohjelma EVL-poistot
muusta kayttbomaisuudesta menojddnndspoistoina vai tasapoistoina. Rakennusten ja
rakennelmien (syottorivi 110) ja Koneiden ja kaluston (syottérivi 111) EVL-poistot ohjelma
laskee aina menojadnndspoistoina.

Voit kayttaa syottoikkunan riveilla 101 - 121 erittelyriveja antaaksesi ohjelmalle
poistolaskennassa tarvittavat tiedot tarkemmin. Voit esimerkiksi eritella rakennukset
rakennuksittain seké koneet ja kaluston koneryhmittdin. Katso tarkempi ohjeistus erittelyriveista
kasikirjan kohdasta Muokkaa, Erittelyrivit.

Méaaritettydsi poistojen kasittelyda koskevat tiedot, paina Valmis-painiketta poistuaksesi
ohjatusta toiminnosta.
B Uusi Navita Liiketoimintamalli-tiedosto

Valinnalla ohjelma kaynnistdaa ohjatun toiminnon, minka avulla voit luoda uuden Navita
Liiketoimintamalli-tiedoston. Ohjatussa toiminnossa on 6 vaihetta:

1. Perustiedot

2. Tilikaudet

3. Organisaatiorakenne

4. Arvonmaéaritys

5. Korkoprosentit (Jos tiedosto siséltaé suunnitelmakausia)

6. Poistojen kasittely (Jos tiedosto sisaltdd suunnitelmakausia).

Ohjatussa toiminnossa tekemidsi maarityksia paaset muuttamaan jalkeenpéin toiminnolla
Tiedosto, Ominaisuudet.

Valintaikkunan alalaidassa nakyvat painikkeet ovat samat kaikissa ohjatun toiminnon vaiheissa:

Edellinen-painikkeella voit siirtya ohjatun toiminnon edelliseen vaiheeseen.
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Seuraava-painikkeella voit siirtyd ohjatun toiminnon seuraavaan vaiheeseen.
Valmis-painikkeella lopetat uuden tietokannan perustamisen.
Peruuta-painikkeella keskeytéat uuden tietokannan perustamisen.

M Vaihe 1/ Perustiedot:

Ohjatun toiminnon 1. vaiheessa maaritat uuden tiedoston perusasetukset. Tiedoston
perustamisen jalkeen paaset tdhan kohtaan valinnalla Tiedosto, Ominaisuudet, Perustiedot.

x
‘Critgkezen nimi: I Tiedozton kuvaus:
Pivays: | 14.10.2004 -
Tekii: |

" Kululajpohijainen : lasja

&+ Kululajpohjainen : suppea

 Toimintokoktainen LI

Tiedogho:
[ Koneernirivit [ Omistusyhtepspritysrivit I . |

[T Muuttueat kulut munnetaan mywntis vastaswaksi Salasana... |

4 Edellinen I Seuraava » I W almiz Periuta Ohje

A

Yrityksen nimi-kenttdan voit merkita yrityksen nimen. Virallisen nimen asemasta voit kayttaa
nimed myds erottamaan toteuma- tai suunnitelmaversiot. Ohjelma olettaa téssé vaiheessa
annetun nimen yhdistely-yksikon nimeksi. Katso jéaljempéana Vaihe 3 / Organisaatiorakenne.
Pdivays- jaTekija-kenttiin voit merkit& nait& koskevat tiedot.

Tuloslaskelman muodon voit valita joko kululajipohjaiseksi tai toimintokohtaiseksi.
Kululajipohjaiseksi tuloslaskelmaksi voit valita joko laajan tai suppean. Laaja kululajipohjainen
tuloslaskelma erittelee tuloslaskelman kulut muuttuviin ja kiinteisiin kuluihin. Suppeassa
kululajipohjaisessa tuloslaskelmassa jakoa ei ole. Toimintokohtaisessa tuloslaskelmassa kulut
eritelladn toiminnoittain. Uuden tiedoston oletusarvona on suppea kululajipohjainen
tuloslaskelma.
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Maaritd Tiedosto-kohdassa perustettavan tiedoston tallennuskansio ja tiedostonimi. Tiedoston
lopputunniste on .BM. Paaset valitsemaan tallennuskansion ...-painikkeella.

Tiedoston kuvaus-kenttddn voit Kkirjoittaa haluamasi kuvauksen esimerkiksi tiedostoon
siséltyvan suunnitelman perusoletuksista.

Konsernirivit-valinnalla saat syottdikkunassa nakyviin kaikki konsernitilinpaatoksiin liittyvat rivit
ja rivit, jotka tulee nayttdd konserniyrityksistd erikseen konserniyritysten tilinpaatoksissa.
Emoyritys ja sen tytaryritykset ovat konserniyrityksia.

Omistusyhteysyritysrivit-valinnalla saat syotttdikkunassa nakyviin kaikki omistusyhteysyrityk-
sia koskevat rivit. Omistusyhteysyritys on konserniin kuulumaton yritys, jossa tassa tarkastelta-

valla yrityksella on omistusosuus ja yritysten valilla on liiketoimintaa edistamaan tarkoitettu
pysyva yhteys.

Muuttuvat kulut muunnetaan myyntid vastaavaksi-valinnalla ohjelma esittda toteumakausien
muuttuvat kulut tuloslaskelmassa myyntid vastaavina. Téalldin valmistevarastojen muutosta,
valmistusta omaan kayttdon ja varastojen muutosta ei ndyteta erikseen tuloslaskelmassa.
Salasana-painikkeen avulla voit maarittaa tiedostolle salasanan.

M Vaihe 2 / Tilikaudet:

Tassa kohdassa voit maaritellda perustettavan tiedoston tilikaudet. Tiedoston perustamisen
jalkeen paaset tahan valintaikkunaan toiminnolla Tiedosto, Ominaisuudet, Tilikaudet.
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Tilikaudet x|
k.ausi Pituus Enzimmainen tilinpaatos
2002012 12 12 _ I— =
2003/12 12 12 Viosi 2002 EI
2004/12 12 12 R
200512 12 () 1z Fuukausi | 12 EI

Puoizta kauszi I

¥ Suunnitelmalkausi

< Edellinen I Seutaa\-'azl W almiz Periuta | Ohje |

A

Ensimmadinen tilinp&étds -kenttia ovat kuukausi- ja vuosikentat. Merkitse kuukausikenttaan
vanhimman toteutuneen tilinpaatdksen tilinpaatdéskuukausi kalenterivuoden mukaan (1 - 12).
Esimerkiksi helmikuu merkitdan kenttdéan luvulla kaksi (2). Merkitse vuosikenttdan ensimmainen
tilinpdatdsvuosi  neljnumeroisena. Ensimmainen tilinpdatésvuosi tarkoittaa vanhimman
toteutuneen tilikauden paattymisvuotta. Tiedostossa voi olla enintdan 240 tilikautta. Merkitse
tilikausien pituudet kuukausina (1 - 120) ajallisessa tilikausijarjestyksessa. Tilikauden pituus
otetaan huomioon myo6s tunnuslukujen laskennassa, jolloin syottdtiedot suhteutetaan 12
kuukautta vastaaviksi. Oletusarvona on kaikkina kausina 12 kuukautta.

Tiedostoon kuuluvien kausien maaraa voit muuttaa Lis&d alkuun kausi-, Lisda loppuun
kausi- ja Poista kausi-painikkeilla. Poistaessasi kausia tiedostosta, valitse listasta joko
ensimmainen tai viimeinen kausi aktiiviseksi sen mukaan, kumman kauden haluat poistaa.
Maaritettyasi kausien maaran tiedostoon, valitse listasta ensimmainen suunnitelmakausi
aktiiviseksi. Paina sen jalkeen Suunnitelmakausi-kohdan valintaa hiiren vasemmalla
nappéaimelld. Suunnitelmakausien kohdalla nakyy kausilistassa (S). Tiedoston ensimmaisen
kauden on aina oltava toteumakausi.

Ensimmaisen suunnitelmakauden voit muuttaa jalkeenpdain toteumakaudeksi poistamalla ruksin
sen kohdalta ja syottamalla toteutuneet luvut syottdikkunaan suunnitelmalukujen paalle.

B Vaihe 3/ Organisaatiorakenne:

Tassa vaiheessa maaritat perustettavan tiedoston organisaatiorakenteen. Tiedoston
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perustamisen jalkeen padset tdhan valintaikkunaan toiminnolla Tiedosto, Ominaisuudet,
Organisaatiorakenne.

Organisaatiorakenne E|
Organisaatiorakenne: €$‘ i b ‘ b | + | ¥ |
Tunnizte Mirni Yhﬂ';teéftvat hﬁsﬂﬁ;kjﬁ:&;ﬁ” Waluutta Toimiala K.erroin
- 'I ___________________ F.anserni Dletus [Kaikki) Oletus [EUR] Oletuz (1000]
=1 rhtiat yht. Oletus [Kaikki) Oletus (EUR] Qletus [1000]
T | Emaoyhtio Oletus [Kaikki) [+ Oletuz [EUR] Oletus [1000)
Tutanhtio 1 Oletus [Kaikki) [+ Oletuz [EUR] Oletus [1000)
Tutanhtio 2 Oletus [Kaikki) [+ Oletuz [EUR] Oletus [1000)
2 Elirninirimit Oletus [Kaikki) T Qletus [EUR] Oletus (1000]
KD < o]
Teksti | Etsi
< Edellinen | Seuraava » | Periuta ‘ Ohje ‘

Alkuvaiheessa Organisaatiorakenne-listassa nakyy vain yhdistely-yksikké. Yksikbn nimi on
sama kuin ohjatun toiminnon 1. vaiheessa Yrityksen nimi:-kenttdan Kkirjoitettu nimi. Voit
muuttaa nimeé kaksoisnapsauttamalla kyseista kenttaa ja kirjoittamalla uuden nimen.

Voit maarittdd Navita Liiketoimintamalli-tiedoston organisaatiorakenteen valintaikkunan
valintapainikkeilla:

Lisda-toiminnolla voit lisata uuden yksikdn aktiivisena olevan yksikén kanssa samalle
tasolle.

i
|_h’| Liséda alatasolle-toiminnolla voit lisdtd uuden yksikdn aktiivisena olevan yksikon
alatasoksi.

|ﬁ| Poista-toiminnolla voit poistaa valitun yksikon.

T+ Siirra ylés- ja Siirrd alas-painikkeilla voit siirtdd yksikdiden paikkaa
organisaatiorakenteessa. Voit muokata organisaatiorakennetta myo6s hiirta liikkuttamalla (hiiren
vasen painike pohjassa). Jos haluat siirtda valitun yksikén jonkin toisen yksikén alatasoksi, pida
samanaikaisesti SHIFT-nappainta pohjassa.
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Organisaatiorakenteen maarittamisen lisdksi tassd vaiheessa tehdddn maaritykset
yhdisteltavista kausista, verojen laskennasta, valuutasta, toimialasta ja kertoimesta.

Yhdisteltdvat kaudet-sarakkeessa voit maarittdd yksikaoittain, mitkd kaudet yhdistellaan.
Ohjelma olettaa, ettéd kaikki tiedostoon kuuluvat kaudet yhdistellddn yhdistely-yksikkdon. Jos
jossakin yksikdssé yhdisteltavat kaudet poikkeavat ohjelman oletuksesta, paina kyseisen
yksikon kohdalla Yhdisteltavat kaudet-saraketta, ja valitse Muokkaa. Ohjelma avaa
valintaikkunan, missa voit muuttaa yhdisteltavia kausia.

Verojen laskenta-sarakkeessa maaritdt  yksikoét, joissa ohjelma laskee verot
suunnitelmakausilla. ~ Verojen automaattinen laskenta on mahdollista jokaisessa
liketoimintarakenteen haarassa vain yhdella tasolla. Esimerkiksi ylla olevassa valintaikkunassa
verot lasketaan yhtidittain. Siksi Yhtiét yhteensd- ja Konserni-tasoilla automaattista verojen
laskentaa ei voi valita, vaan ohjelma yhdistelee yhtididen lasketut verot Yhtiét yhteensa-yksikon
syottotiedoiksi. Vastaavasti Konsernin syottétiedoiksi ohjelma yhdistelee Yhtiét yhteensa- ja
Eliminoinnit-yksikén verot.

Valuutta-sarakkeessa voit valita yksikkOkohtaisesti, missé valuutassa tiedot syotetdan.
Kéaytettavat valuuttakurssit syotetdan toiminnolla Tiedot, Valuuttakurssit.

Kaytettavissd olevia valuuttoja paaset lisdamaan, poistamaan ja muokkaamaan €$|
Valuuttaluettelo...-painikkeella avautuvassa valintaikkunassa:

Valuuttaluettelo

Waluutat ||>'{ |¢f’ |
Furgsi ”
1 EUR (]
ERL 1EUR =1EBRL
CaD 1EUR =1 CaD
CHF 1EUR =1CHF
DEkE 1EUR =73 DKK
1{ ELR Peruzvaluutta
GEP 1EUR =1 GEF
HED 1EUR =1 HED
HUF 1EUR =1 HUF
15K 1EUR =1I5K
JP 1EUR =1 JPY 3

[ Ohita ulkoinen valuuttatiedosta:

C:AMavita Corporate Modelh T emplatel Currencies. dat o |

| ] | Feruuta |

Lisaa-toiminnolla voit lisatd uuden valuutan Valuutat-listaan.

Navita Yritysmalli 4:19



Valikkorakenne Azets Insight Oy

Muokkaa-toiminnolla voit muokata valittua valuuttaa.
IEI Poista-toiminnolla voit poistaa valitun valuutan.

m Aseta perusvaluutaksi-toiminnolla voit asettaa valitun valuutan perusvaluutaksi.
Perusvaluutta on se valuutta, minka suhteessa valuuttakurssit annetaan.

Valintaikkunassa nakyy myds kaytossa olevan valuuttatiedoston hakemistopolku ja
tiedostonimi. P&dset vaihtamaan k&aytdssd olevan valuuttatiedoston ...-painikkeen takaa
aukeavan alasvetovalikon Avaa-toiminnolla. Valuuttatiedoston oletuskansio on ohjelmakansion
Template-alikansio ja oletusnimi CURRENCIES.DAT. ...-painikkeen takaa aukeavan
alasvetovalikon Tallenna nimell&a-toiminnolla voit kuitenkin tallentaa valuuttataulukkotiedoston
haluamaasi kansioon haluamallasi nimella. Ohjelma lisda tiedostotunnisteeksi automaattisesti
.DAT.

Ohita ulkoinen valuuttatiedosto-valinnalla ohjelma kayttda Navita-tiedostoon viimeksi
tallennettuja valuuttoja ja valuuttakursseja. Taman valinnan ollessa péaalla, valuuttakurssit ovat
Vain luku-tilassa. Valinta on hyodyllinen silloin, kun Navita-tiedosto on siirretty esimerkiksi
toiselle tydasemalle, eika alkuperaista valuuttakurssitiedostoa ole kaytettavissa.

Valitsemalla Lis&d-toiminto ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

Uusi valuutta @

Waluutta: |

Oletuzkurzsi |1 1/

EUR =1

ok | Peruuta |

Kirjoita Valuutta-kenttd&n uuden valuutan tunnus, esimerkiksi EUR.

Oletuskurssi-kohdassa voit antaa valuutalle oletus- / pohjakurssin, jota voit tarvittaessa
muokata Valuuttakurssit-raportilla. Painamalla 1/X-painiketta voit vaihtaa kurssin syéttGtavan.
Katso tarkempi ohjeistus valuuttakurssien muokkaamisesta kohdasta 4 Valikkorakenne,
Tiedot, Valuuttakurssit.

Muokkaa-toiminnolla voit jalkeenpéin muokata valuutan perustietoja.

Tallenna tekemési muutokset OK-painikkeella. Jos haluat palata Organisaatiorakenne-
vdlilehdelle tallentamatta muutoksia, valitse Peruuta.

Toimiala-sarakkeessa voit antaa yksikdille toimialatunnuksen. Jos sinulla on kaytossasi

lisamoduuli Toimialavertailu, ohjelma etsii toimialan tdssa annetun tiedon perusteella. Jos
tilastoa ei 16ydy, voit valita tilaston itse. Katso myds kohdat 4 Valikkorakenne, Raportit, Uusi ja
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4 Valikkorakenne, Raportit, Osio, Ominaisuudet, Toimialavertailu-raportin osioiden
muokkaaminen.

Kerroin-sarakkeessa voit valita yksikkokohtaisesti, milla kertoimella tiedot sy6tetaan.
B Vaihe 4 / Arvonmaaritys:

Arvonmaaritys-kohdassa olevia tietoja tarvitset vain, mikali sinulla on Arvonmaéritys-
lisamoduuli. Sydtda oman padoman nykyarvon laskentaa varten valintaikkunaan
arvonmaarityksen aikajanne, keskimaaraisten padomakustannusten laskennassa kaytettava
rahoitusrakenne ja paatearvon kasvuprosentti. Lisaksi voit paattdd oman padoman arvon
tarkasteluhetken, seka arvojen vertailukauden.

Aryonmadaaritys ﬂ
— Aikajanne — Oman paaoman arvojen tarkaztelu

IE i’ i Kauden alku

* Kaudsn loppu

— Rahoituzrakenne

% Toteuturut — Oman paidoman arvojen vertailu
" Tavoite

Tavaite 7 (000]; |0 j’

— Paatearvon kaswvu-=

P

2004412 |

« Edellinen I Seuraava » I Walmiz Peruuta Ohje

Syoéta Aikajanne-kenttddan oman paaoman arvon laskennassa kaytettava arvonmaarityksen
aikajanne vuosina. Aikajanteen oletusarvo on 20 vuotta.

Arvonmaarityksessa kaytettdvat Rahoitusrakenne-vaihtoehdot ovat Toteutunut ja Tavoite.
Rahoitusrakenteella tarkoitetaan omien p&&omien osuutta omien p&&omien ja korollisten
velkojen summasta. Jos ruksaat Toteutunut-vaihtoehdon, ohjelma laskee keskim&aaraisten
rahoituskustannusten perusteena olevan rahoitusrakenteen kausittain. Ohjelma kéayttaa
keskimaaraisia rahoituskustannuksia vapaan kassavirran diskonttauksessa. Valitessasi
rahoitusrakennevaihtoehdoksi  Tavoite, syt6tda Tavoite-% -kenttddn  tavoitteellinen
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rahoitusrakenne  prosenttilukumuodossa.  Talléin  ohjelma  kayttda  keskimaaraisten
rahoituskustannusten laskennassa tavoitteellista rahoitusrakennetta.

Paatearvon kasvu-%-kenttdan voit syottda vapaan kassavirran vuotuisen kasvuprosentin.
Kasvuprosentti vaikuttaa tiedostoon kuulumattomien kausien vapaaseen kassavirtaan. Koska
arvonmadrityksen aikajanne voi olla pitempi kuin tiedostossa olevien kausien maara, ohjelma
laskee tiedostoon kuulumattomien kausien vapaan kassavirran viimeisen kauden perusteella.
Jos paatearvon kasvuprosentti on nolla, on tiedostoon kuulumattomien kausien vapaa
kassavirta yhté suuri kuin viimeisella kaudella.

Oman p&doman arvojen tarkastelu-kohdassa voit paattda diskontataanko oman paaoman
arvoon vaikuttavat erat kauden loppuun vai kauden alkuun. Katso myds kasikirjan kohta 3
Vakiotaulukot, Yrityksen arvot.

Oman padoman arvojen vertailu-kohdassa paatat, mikd kausi asetetaan vertailuhetkeksi.
Ohjelma diskonttaa / prolongoi muiden kausien oman p&doman arvot tdssa paattdmaasi
hetkeen. Ohjelma tekee saman myos Yrityksen arvot-taulukossa nékyvalle substanssiarvolle.

Jos perustettavassa tiedostossa ei ole suunnitelmakausia, paina Valmis-painiketta poistuaksesi
ohjatusta toiminnosta.

B Vaihe 5/ Korkoprosentit:
Jos uusi tiedosto siséltda suunnitelmakausia, maarittelet tassa vaiheessa suunnitelmakausilla

kaytettavat korkoprosentit. Perustettuasi tiedoston, voit avata tdman valintaikkunan toiminnolla
Tiedosto, Ominaisuudet, Korkoprosentit.
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Korkoprosentit x|

v Samat korkoprosentit kaikila pkzikiils

Whsikki 1.1 - Emayhtio

Taseryhma 05012 12 | 06/12 12 | 07f12 12 -
Pitkaaikaiset saamisst

Fitkaaikaizet saamiset konsarnivrityksilta
Pitkaaikaiset saamiset omistusyhteysyritvksilka
Lvhvtaikaiset saamiset

Lwvhytaikaiset saamiset konsernivrityksilks
Lvhytaikaizet saamiset omistusyhteysyrityksilks
Lwhytaikaiset sijoitukset

Rahat ja pankkizaamiset

Paaomalainat

Fitkaaikaiset joukkovelkakirialainat
Pitkaaikaiset vahtovelkakirialainat

Pitkaaikaiset lainat rahoituslaitoksilka
Pitkaaikaiset eldkelainat

Pitkaaikaizet lainat konsernivrityvksiks
Fitkaaikaiset lainat omistusyvhtewsyrityvlksilta
Muut pitkaaikaiset lainat

Lvhytaikaiset joukkovelkakirjalainat
Lvhytaikaiset vaibtovelkakirialainat
Lwhytaikaiset lainat rahoituslaitoksilta ;I
[ NP IS S | [ P By LY Y [ P 1

{* Fahoituzvajaus luhytaik. vieraasza piSomasza

i~ Rahoitusvajaus pitkSaik. vieraassa piSomassa [v MEypts nolla-arvot tehjing

< Edellinen I Seuraava > I Walmis | Peruuta Ohje

i

Jos valinta Samat korkoprosentit kaikilla yksikdilla on paalla, sinun tarvitsee maarittaa
korkoprosentit vain kerran. Ohjelma kayttda automaattisesti kaikilla alatason yksikdilla samoja
korkoprosentteja. Mikali valinta ei ole paalla, valitse Yksikk&-kohdassa haluamasi yksikko ja
maarita sille korkoprosentit. Yhdistely-yksikoéille voit maarittda korkoprosentit vain rahoitusyli- ja
-alijaamalle. Ohjelma yhdistelee alayksikodissa lasketut korot yhdistely-yksikdn syottotiedoiksi.

Voit maarittdd eri korkoprosentit valintaikkunassa nakyvalla erittelylla. Voit my6s antaa eri
korkoprosentit kausittain. Mikali korkoprosentti kaikilla suunnitelmakausilla on sama, voit
kopioida korkoprosentin muille kausille CTRL + K-n&ppdainyhdistelmalla.

Alla olevassa listassa on kerrottu, minka syottorivien tiedot vaikuttavat kunkin taseryhman
korkojen laskentaan. Liséksi suluissa on ohjelman oletus kyseiselle sy6ttoriville. Ohjelma laskee
suunnitelmakausien korot vain korollisiksi merkityiltd riveiltd. Voit muuttaa ohjelman oletuksia
syo6ttdikkunassa. Muuttaaksesi haluamasi rivin korottomasta korolliseksi tai painvastoin, paina
nappainta F8 kyseisella rivilla.

1. Pitkaaikaiset saamiset

126 Pitkaaikaiset myyntisaamiset (koroton)
129 Laskennallinen pitkdaikainen verosaaminen (koroton)
130 Pitkaaikaiset lainasaamiset (korollinen)
133 Muut pitkaaikaiset saamiset (koroton)
136 Pitk&aikaiset siirtosaamiset (koroton)

2. Pitkaaikaiset saamiset konserniyrityksilta
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(koroton)
(korollinen)
(koroton)
(koroton)

(koroton)
(koroton)
(korollinen)
(koroton)
(koroton)

(koroton)
(korollinen)
(koroton)
(koroton)
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127 Pitkdaikaiset myyntisaamiset konserniyrityksilta

131 Pitk&daikaiset lainasaamiset konserniyrityksilta

134 Muut pitkaaikaiset saamiset konserniyrityksilta

137 Pitkaaikaiset siirtosaamiset konserniyrityksilta

3. Pitkaaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta

128 Pitk&daikaiset myyntisaamiset omistusyhteysyrityksilta (koroton)
132 Pitkaaikaiset lainasaamiset omistusyhteysyrityksiltd  (korollinen)
135 Muut pitkaaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksiltd (koroton)
138 Pitkaaikaiset siirtosaamiset omistusyhteysyrityksilta (koroton)
4. Lyhytaikaiset saamiset

139 Lyhytaikaiset myyntisaamiset

142 Laskennallinen lyhytaikainen verosaaminen

143 Lyhytaikaiset lainasaamiset

146 Muut lyhytaikaiset saamiset

149 Lyhytaikaiset siirtosaamiset

5. Lyhytaikaiset saamiset konserniyrityksilta

140 Lyhytaikaiset myyntisaamiset konserniyrityksilta

144 Lyhytaikaiset lainasaamiset konserniyrityksilta

147 Muut lyhytaikaiset saamiset konserniyrityksilta

150 Lyhytaikaiset siirtosaamiset konserniyrityksilta

6. Lyhytaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta

141 Lyhytaikaiset myyntisaamiset omistusyhteysyrityksilté (koroton)
145 Lyhytaikaiset lainasaamiset omistusyhteysyrityksiltd (korollinen)
148 Muut lyhytaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta (koroton)
151 Lyhytaikaiset siirtosaamiset omistusyhteysyrityksiltd (koroton)
7. Lyhytaikaiset sijoitukset

154 Muut arvopaperit

8. Rahat ja pankkisaamiset

155 Rahat ja pankkisaamiset

9. Pddomalainat

219 Pitkdaikaiset padomalainat

238 Lyhytaikaiset padomalainat

10. Pitkdaikaiset joukkovelkakirjalainat

220

Pitk&aikaiset joukkovelkakirjalainat

11. Pitk&aikaiset vaihtovelkakirjalainat

221

Pitkaaikaiset vaihtovelkakirjalainat

12. Pitkaaikaiset lainat rahoituslaitoksilta

222

Pitkaaikaiset lainat rahoituslaitoksilta

13. Pitkaaikaiset elakelainat

225

Pitkaaikaiset elakelainat

14. Pitkdaikaiset lainat konserniyrityksiltd
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223 Pitkaaikaiset lainat konserniyrityksilta

228 Pitk&aikaiset ostovelat konserniyrityksille
233 Muut pitkaaikaiset velat konserniyrityksille
236 Pitkaaikaiset siirtovelat konserniyrityksille

15. Pitkdaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta
224 Pitkaaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta

229 Pitk&aikaiset ostovelat omistusyhteysyrityksille
234 Muut pitkaaikaiset velat omistusyhteysyrityksille
237 Pitkaaikaiset siirtovelat omistusyhteysyrityksille

16. Muut pitkaaikaiset lainat
226 Saadut pitkdaikaiset ennakot

227 Pitkaaikaiset ostovelat

230 Pitkaaikaiset rahoitusvekselit

231 Laskennallinen pitk&aikainen verovelka
232 Muut pitkaaikaiset velat

235 Pitkaaikaiset siirtovelat

17. Lyhytaikaiset joukkovelkakirjalainat
239 Lyhytaikaiset joukkovelkakirjalainat

18. Lyhytaikaiset vaihtovelkakirjalainat
240 Lyhytaikaiset vaihtovelkakirjalainat

19. Lyhytaikaiset lainat rahoituslaitoksilta
241 Lyhytaikaiset lainat rahoituslaitoksilta

20. Lyhytaikaiset elékelainat
244 Lyhytaikaiset elakelainat

21. Lyhytaikaiset lainat konserniyrityksilta

242 Lyhytaikaiset lainat saman konsernin yrityksilta

247 Lyhytaikaiset ostovelat saman konsernin yrityksille
252 Muut lyhytaikaiset velat saman konsernin yrityksille
255 Lyhytaikaiset siirtovelat saman konsernin yrityksille

22. Lyhytaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta
243 Lyhytaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta
248 Lyhytaikaiset ostovelat omistusyhteysyrityksille
251 Muut lyhytaikaiset velat omistusyhteysyrityksille
256 Lyhytaikaiset siirtovelat omistusyhteysyrityksille

23. Muut lyhytaikaiset lainat

245 Saadut lyhytaikaiset ennakot

246 Lyhytaikaiset ostovelat

249 Lyhytaikaiset rahoitusvekselit

250 Laskennallinen lyhytaikainen verovelka
251 Muut lyhytaikaiset velat

254 Lyhytaikaiset siirtovelat

24. Rahoitusylijadama
Rahoituslaskelman kumulatiivinen ylijadma
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(korollinen)

(korollinen)

(korollinen)

(korollinen)

(korollinen)
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25. Rahoitusalijaama
Rahoituslaskelman kumulatiivinen alijaama

Lisaksi voit paattaa esitetddnkd mahdollinen suunnitelmakausien rahoitusvajaus pitkaaikaisessa
vai lyhytaikaisessa vieraassa pddomassa.

N&yté nolla-arvot tyhjin&-valinta vaikuttaa siihen, miten nolla-arvot esitetdan talla valilehdella.
M Vaihe 6 / Poistojen kasittely:
Jos uusi tiedosto sisdltdda suunnitelmakausia, maarittelet téssd vaiheessa poistojen

kasittelytavan suunnitelmakausilla. Perustettuasi tiedoston, voit avata taméan valintaikkunan
toiminnolla Tiedosto, Ominaisuudet, Poistojen kasittely.

x
v Sama poistojen kasitteltapa kaikilla wksikdils
Yl [ 110 Emoyhiiz ~]
Suunnitelmak audet

" Syitetdsn SUMU-poistot

' Ohjelma laskee 5UMU-poistat

EI hielma laskee uusien investaintien SUMU-poistot
W iia wanhan kapttaomaisuuden SUMLU-poistat :
ispobetaan taseryhmittain

[~ SUMLU-paistat = kifjanpidon poistot

Fuun kayttoomaisuuden EVL -poistot

" Taszapoista

< Edellinen | SEUaayE » | Y almiz I Periuta Ohje

A

Jos valinta Sama poistojen kasittelytapa kaikilla yksikéilla on paalla, sinun tarvitsee
maarittd& poistoasetukset vain kerran. Ohjelma kéayttda automaattisesti kaikilla yksikoilla samaa
positojen kasittelytapaa. Mikali valinta ei ole paalla, valitse Yksikkd-kohdassa haluamasi
yksikk6é ja maarita sille poistojen kasittelytapa. Voit maarittdd poistojen kasittelytavan vain
alatason yksikoille. Ohjelma yhdistelee alayksikoissa lasketut ja / tai syttetyt poistot yhdistely-
yksikon syottotiedoiksi.

Voit valita sydtatkd suunnitelman mukaiset poistot vai laskeeko ohjelma suunnitelman mukaiset
poistot.
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Kaytda Syotetddn Sumu-poistot-valintaa, kun haluat sy6ttdd suunnitelmakausien
suunnitelmapoistot. Talldin suunnitelmapoistot sy6tetaan syo6ttérivin 11 (kululajipohjainen
suppea) tai 16 (kululajipohjainen laaja) alariveille. Poistoeron muutos sy6tetaan syottoriville 37
(Poistoeron muutos (lisys +)). Kayttdomaisuuden syéttoriveille 101-121 merkitdan suunnitellut
investoinnit. Kertynyt poistoero sy6tetdan riville 213 (Kertynyt poistoero).

Ohjelma laskee sumu-poistot-valinnalla ohjelma laskee suunnitelmapoistot kayttdomaisuuden
syottoriveille 101-121 antamiesi poistoaikojen mukaan. Ohjelman laskiessa suunnitelmapoistot
voit maarittaa lasketaanko suunnitelmapoistot vain uusille investoinneille vai laskeeko ohjelma
suunnitelmapoistot my6s vanhalle kayttéomaisuudelle. Jos haluat syéttdad vanhan
kayttbomaisuuden suunnitelmapoistot ja laskettaa suunnitelmapoistot uusille investoinneille,
laita kyseiseen kohtaan ruksi. Talla valinnalla vanhan kayttdomaisuuden suunnitelmapoistot
syotetaan syottorivin 11 (kululajipohjainen suppea) tai 16 (kululajipohjainen laaja) alariveille.

Jos merkitset Sumu-poistot = kirjanpidon poistot -kohtaan ruksin, ohjelma mitoittaa
suunnitelmakausina suunnitelmapoistot ja kirjanpidon poistot yhtd suuriksi, jolloin poistoeron
muutos on jokaisena suunnitelmakautena nolla.

Mikali Sumu-poistot = Kkirjanpidon poistot-valinta ei ole paalla, ohjelma laskee
suunnitelmakausina myds kirjanpidon poistot, joita kaytetddn tuloksen saatelykeinona
pyrittdessa syottorivilla 43 (Verotettava tavoitetulos) merkittyyn tulos ennen veroja-
tavoitteeseen. Kirjanpidon poistoja tehdaan enintdéan kayttbomaisuuden syo6ttoriveille 101-121
annettujen EVL-poistoprosenttien tai EVL-poistoaikojen verran. Syéta kayttbomaisuuden
syottoriveille tase-erittdin myos kertynyt poistoero viimeisen toteumakauden paattyessa.
Kohdassa Muun kayttdomaisuuden EVL-poistot voit maarittad, laskeeko ohjelma EVL-poistot
muusta kayttbomaisuudesta menojaadnndspoistoina vai tasapoistoina. Rakennusten ja
rakennelmien (syottorivi 110) ja Koneiden ja kaluston (syottérivi 111) EVL-poistot ohjelma
laskee aina menojaénndspoistoina.

Voit kayttdd syottdikkunan riveilla 101 - 121 erittelyriveja antaaksesi ohjelmalle
poistolaskennassa tarvittavat tiedot tarkemmin. Voit esimerkiksi eritella rakennukset
rakennuksittain seka koneet ja kaluston koneryhmittéain. Katso tarkempi ohjeistus erittelyriveista
kasikirjan kohdasta Muokkaa, Erittelyrivit.

Maaritettyasi poistojen kasittelyd koskevat tiedot, paina Valmis-painiketta poistuaksesi
ohjatusta toiminnosta.

M Uusi Navita Vertailutiedosto

Valinnalla ohjelma avaa valintaikkunan, missa voit maarittda vertailutiedostoon kuuluvat Navita
Yritysmalli- ja / tai Navita Liiketoimintamalli-tiedostot.
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Mavita Vertailutiedosto

Yalitze vertailkavat tiedostat:

SR ArAl=]

H akemiztopolku
DM atahesimerkki cm

04D atahmalli o
DM atahkamalli. cm

Mimi:
|

Waluuttaluettelo. . (] | Peruuta Ohje

Voit maarittda Navita Vertailutiedostoon kuuluvat tiedostot valintaikkunan valintapainikkeilla:

Lis&a-toiminnolla voit lisaté uuden tiedoston. Ohjelma avaa valintaikkunan, mista voit valita
haluamasi Navita Yritysmalli- tai Navita Liiketoimintamalli-tiedoston.

|ﬁ| Poista-toiminnolla voit poistaa valitun tiedoston listasta.

Muokkaa-toiminnolla voit vaihtaa tiedoston. Ohjelma avaa valintaikkunan, missa voit valita
haluamasi Navita Yritysmalli- tai Navita Liiketoimintamalli-tiedoston.

|+

Siirra yl6s- ja Siirréa alas-painikkeilla voit siirtda tiedostojen paikkaa listassa.

EI Hae lista-toiminnolla voit hakea tiedostolistan ulkoisesta tekstitiedostosta (*.txt), mikali
sinulla on sellainen kaytettavissa.

|E| Tallenna lista-toiminnolla voit tallentaa tiedostolistan ulkoiseen tekstitiedostoon (*.txt).
Nimi:-kenttdan voit halutessasi antaa vertailutiedostolle nimen. Tassa kohdassa annettava nimi

on vapaamuotoinen ja vapaaehtoinen. Virallisen tiedostonimen ja tallennuskansion maarittelet
toiminnolla Tiedosto, Tallenna.
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Kaytettdvissd olevia valuuttoja paaset lisddmaan, poistamaan ja muokkaamaan
Valuuttaluettelo...-painikkeella avautuvassa valintaikkunassa:

Valuuttaluettelo

Waluutat; || > |R‘j’4/|
Ll — T ——— A
ERL 1EUR =1BRL
CaD 1EUR =1CaD
CHF 1EUR =1CHF
14,9 1EUR =7.3 DKk
1{ ELR Perzvaluutta
GEF 1EUR =1 GEFP
HED 1EUR =1 HED
HUF 1EUR =1 HUF
ISk 1EUR =1I5K
JFY 1EUR =1 JFY 3

[ Ohita ulkoinen waluttatiedosta:

M avita Corporate ModelhTemplatel Currencies. dat . |
| k. | Peruuta |

Voit muokata valuuttaluetteloa valintaikkunan valintapainikkeilla.

Lisaa-toiminnolla voit lisata uuden valuutan Valuutat-listaan.
Muokkaa-toiminnolla voit muokata valittua valuuttaa.
|i| Poista-toiminnolla voit poistaa valitun valuutan.

m Aseta perusvaluutaksi-toiminnolla voit asettaa valitun valuutan perusvaluutaksi.
Perusvaluutta on se valuutta, minka suhteessa valuuttakurssit annetaan.

Valintaikkunassa nakyy myos kaytdssa olevan valuuttatiedoston hakemistopolku ja
tiedostonimi. Paaset vaihtamaan kaytdssa olevan valuuttatiedoston ...-painikkeen takaa
aukeavan alasvetovalikon Avaa-toiminnolla. Valuuttatiedoston oletuskansio on ohjelmakansion
Template-alikansio ja oletusnimi CURRENCIES.DAT. ...-painikkeen takaa aukeavan
alasvetovalikon Tallenna nimelld-toiminnolla voit kuitenkin tallentaa valuuttataulukkotiedoston
haluamaasi kansioon haluamallasi nimellda. Ohjelma lisda tiedostotunnisteeksi automaattisesti
.DAT.

Ohita ulkoinen valuuttatiedosto-valinnalla ohjelma kéayttda Navita-tiedostoon viimeksi
tallennettuja valuuttoja ja valuuttakursseja. Taméan valinnan ollessa paalla, valuuttakurssit ovat
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Vain luku-tilassa. Valinta on hyddyllinen silloin, kun Navita-tiedosto on siirretty esimerkiksi
toiselle tydasemalle, eika alkuperaista valuuttakurssitiedostoa ole kaytettavissa.

Valitsemalla Lisda-toiminto ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

Uusi valuutta X
Waluutta: |
ietuskurssi [T M
EUR =1
[ ok ] Penwa |

Kirjoita Valuutta-kenttdén uuden valuutan tunnus, esimerkiksi EUR.

Oletuskurssi-kohdassa voit antaa valuutalle oletus- / pohjakurssin, jota voit tarvittaessa
muokata Valuuttakurssit-raportilla. Painamalla 1/X-painiketta voit vaihtaa kurssin syéttotavan.
Katso tarkempi ohjeistus valuuttakurssien muokkaamisesta kohdasta 4 Valikkorakenne,
Tiedot, Valuuttakurssit.

Muokkaa-toiminnolla voit jalkeenpdin muokata valuutan perustietoja.

Tallenna tekeméasi muutokset OK-painikkeella. Jos haluat sulkea valuuttaluettelon tallentamatta
muutoksia, valitse Peruuta.

H Avaa

'}

=2

Valinta avaa levylla olevan tiedoston. Avattavan tiedostotyypin valitset valintaikkunan kohdassa
Tiedostotyypit. Avattavat tiedostotyypit kaytdssasi olevista moduuleista riippuen ovat:

* Navita Yritysmalli-tiedostot (tiedostotunniste .CM)

e TA-Yritysmalli Win-tiedostot (tiedostotunniste .YCW)

« Navita Liiketoimintamalli-tiedostot (tiedostotunniste .BM)
* Navita Vertailutiedostot (tiedostotunniste .CBM).

Kaikki Navita Yritysmallin valikkotoiminnot eivat ole kaytettavissd ennen kuin olet tallentanut
.YCW-tiedoston .CM-tiedostoksi. Voit tehda sen toiminnoilla Tiedosto, Tallenna tai Tiedosto,
Tallenna nimella.

Avaa-toiminnon voit suorittaa myds CTRL+O -nappainyhdistelmalla.

M Sulje
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A

Valinta sulkee aktiivisen tiedoston. Mikali tiedostoa on muutettu viimeisen tallennuskerran
jalkeen, ohjelma kysyy tallennusta. Valittaessa Tiedosto, Sulje Navita Liiketoimintamalli-
tiedoston ollessa aktiivisena, ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

Sulje yksikko / tiedosto x|

T ama whkeikko kuuluu Mavita Liketoimintamalli-tiedoztoon.

"W alitze toiminto;

" Sulje aktivinen vkzikkd ja avaa toisen pkeikin syottotiedot

& Sulie Mavita Liketaimintamali-tiedostc

k. I Periuta

Valitse suljetko aktiivisena olevan yksikén ja avaat toisen yksikon syoéttétiedot vai suljetko koko
Navita Liiketoimintamalli-tiedoston. Jos vaihdat vain yksikkda, ohjelma avaa valintaikkunan,
mista voit valita toisen liiketoimintarakenteeseen kuuluvan yksikon. Jos et halua sulkea Navita
Liiketoimintamalli-tiedostoa etké vaihtaa yksikk6a, valitse Peruuta.

W Tallenna

Ohjelma tallentaa aktiivisen tiedoston samalla nimelld. Ohjelma kysyy varmistuksen tiedoston
tallennukselle.

Tallenna- toiminnon voit suorittaa myds CTRL+S —n&ppéainyhdistelmalla.

B Tallenna nimella

Ohjelma tallentaa aktiivisen tiedoston kayttajan antamalla nimella valittuun kansioon.

Valittaessa Tiedosto, Tallenna nimella Navita Liiketoimintamalli-tiedoston ollessa aktiivisena,
voit valita tallennatko koko liiketoimintarakenteen (*.BM) vai pelkastaan aktiivisen yksikon
(*.CM). Voit valita tiedostotyypin valintaikkunan kohdassa Tiedostotyypit.

M Tulosta

=

Valinnalla voit tulostaa aktiivisen raportin tai syottotiedot. Valinta avaa Kkirjoitinasetuksia
koskevan valintaikkunan.

Valintaikkunan ylaosassa nakyy tulostuslaite ja tulostusportti. Ominaisuudet-painikkeella
paaset muokkaamaan kirjoittimeen liittyvia asetuksia.
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Tulosta tiedostoon- valinnalla ohjelma tulostaa aktiivisen raportin tiedostoksi levylle.
Tulostusalue-kohdassa voit maarittaa raportilta tulostettavan alueen.

Voit tulostaa aktiivisesta raportista useamman kopion syoéttdmalla kopiomaaran Kopioita-
kenttaan.

Painamalla OK-painiketta ohjelma kéynnistdd tulostuksen. Jos haluat palata ohjelmaan
tulostamatta raporttia, valitse Peruuta.

Tulosta- toiminnon voit suorittaa myds CTRL+P -ndppainyhdistelmalla.
Syéttoikkunaan liittyvia tulostusasetuksia paaset maarittdmaan hiiren oikealla nappaimella
avautuvan alasvetovalikon toiminnolla Tulostusasetukset.... Raportti-ikkunaan liittyvia

tulostusasetuksia voit maarittdd toiminnoilla Raportit, Ominaisuudet ja Raportit, Osio,
Ominaisuudet (taulukko-osion ollessa aktiivinen).

W Esikatsele

1K)

Valikkovalinta avaa esikatselutilan, josta aktiivinen raportti tai syottéikkuna voidaan tulostaa
kirjoittimelle tai katsella sita eri tarkkuuksilla.

W Tulosta...

Valinta tulostaa aktiivisen raportin kirjoittimelle siind muodossa kuin se nékyy esikatselussa.
B Seuraava sivu

Siirrytaan tulostettavan raportin seuraavalle sivulle esikatselutilassa.

W Edellinen sivu

Siirrytdan tulostettavan raportin edelliselle sivulle esikatselutilassa.

B Kaksi sivualyksi sivu

Siirrytddn esikatselussa kahden sivun esikatseluun. Valinnan toisto siirtda esikatselun yhden
sivun esikatseluun.

B Suurenna

Suurennetaan nakymaa esikatselutilassa. Saman toiminnon saat myds painamalla hiirta
nayttdalueella, jolloin nayttd avautuu talta alueelta.
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W Pienenna

Pienennetdan ndkymaa esikatselussa.

W Kopioi sivu

Kopioi aktiivisena olevan sivun leikeptydélle. Sivu kopioidaan kuvana, ja se voidaan liittaé
osaksi toisen sovelluksen asiakirjaa.

H Sulje

Suljetaan esikatselu ja palataan paanayttéon.

B Sivun asetukset

Tata valintaa voit kayttdaa vain raportti-ikkunan ollessa aktiivinen. Valinta avaa Raportin
ominaisuudet-valintaikkunan Sivun asetukset-vélilehden.

Raportin ominaisuudet 5[

Tleizet azetukzel  Sivun asetukzet I

— Papen

Koko: :

Tulostuzsuunta

Leveys: |57 = o [y
F.orkeus: |21 =] * Yaaka

b

1

1

— M arginaalit

vie i :II O :|'
Yazen: |1 ;l Dikea: |'| j

Huom: Kaikki mitat zenttimetreina.

v Tulosta sivunumerat

Ezitystapa:

[Sivu $PAGE /$HPAGES J
_ L e

Sijainti zivulla: H__ P

] I Peruuta Dhije
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Paperi-kohdassa voit valita tulostettavan paperin koon ja tulostussuunnan.
Marginaalit-kohdassa voit antaa sivun marginaalit. Sy6td marginaalit senttimetreina.

Tulosta sivunumerot-kohdassa voit valita tulostetaanko sivunumerot raportille. Jos
sivunumerot tulostetaan, voit valita sivunumeroiden esitystavan. Paaset valitsemaan valmiita
malleja ...-painikkeen takaa aukeavasta valikosta.

Kohdassa Sijainti sivulla voit paattaa, mihin kohtaan sivunumerot sijoitetaan.

Hyvaksy maaritykset OK-painikkeella. Jos haluat poistua valintaikkunasta tallentamatta
muutoksia, valitse Peruuta.

B Ominaisuudet

Valinta avaa tiedoston ominaisuuksia koskevan valintaikkunan. Valintaikkunan sisalt6é riippuu
aktiivisena olevasta tiedostotyypista.

B Navita Yritysmalli-tiedoston ominaisuudet
Valintaikkuna koostuu viidesta valilehdesta.

M Perustiedot
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Ominaisuudet §|

“frityk.zeh nirni | Tiedostan kuwvausz

Péivips | £.3.20065

Tekija |

Toimialatunnus |

Kemain {000 - | ‘aluutta |EUR -

Waluuttaluettelo. .

v Eanzeminivit [v  Omiztuzyhtenzyrityzrivie

" Eululajipohjainen : laaja
o [ Muttseat kulut muunnetaan mywntia vastaavaks
% Kululajpohiainen : suppea

- v Automaatinen verolen laskenta suunn kausilz

Salazana

(] | Pemiuta | Ohje |

Yrityksen nimi-kenttaén voit merkita yrityksen nimen. Virallisen nimen asemasta voit kayttaa
nimea myoés erottamaan toteuma- tai suunnitelmaversiot, esimerkiksi "llman oikaisuja” tai "Oma
halli”.

Paivays-, Tekija- ja Toimialatunnus-kenttiin voit merkitd naitd koskevat tiedot. Jos sinulla on
kaytossasi lisamoduuli Toimialavertailu, ohjelma etsii toimialan Toimialatunnus-kentan
perusteella. Jos tilastoa ei 16ydy, voit valita tilaston itse. Katso my6s kohdat 4 Valikkorakenne,
Raportit, Uusi ja 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio, Ominaisuudet, Toimialavertailu-
raportin osioiden muokkaaminen.

Merkitse Kerroin-kenttdén, milla tarkkuudella sy6tét luvut ohjelmaan. Jos merkitset valuutaksi
EUR ja rahayksikkdkertoimeksi 1000, sy6té luvut tuhansina euroina. Valitse Valuutta-kohdassa
se valuutta, jota kaytat syottdikkunassa. Kaytettavissa olevia valuuttoja paaset lisdamaan,
poistamaan ja muokkaamaan Valuuttaluettelo...-painikkeella avautuvassa valintaikkunassa:
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Valuuttaluettelo

Valtst: || > |R*:(’J/|
Mirni F.urszi ”
1 EUR (]
BERL 1EUR =1BRL
CAD 1EUR =2 CaAD
CHF 1EUR =1CHF
CikE 1EUR =73 DKK
v EUR Perusvaluutta
GEP 1EUR =1 GEF
HED 1EUR =1 HED L

[ Ohita ulkoinen waluttatiedosta:

M avita Corporate ModelhTemplatel Currencies. dat o
Awvaa Waluuttaraportt | ] | Peruuta |

Voit muokata valuuttaluetteloa valintaikkunan valintapainikkeilla.

Lisaa-toiminnolla voit lisatda uuden valuutan Valuutat-listaan.

Muokkaa-toiminnolla voit muokata valittua valuuttaa.
IEI Poista-toiminnolla voit poistaa valitun valuutan.

m Aseta perusvaluutaksi-toiminnolla voit asettaa valitun valuutan perusvaluutaksi.
Perusvaluutta on se valuutta, mink&a suhteessa valuuttakurssit annetaan.

Valintaikkunassa nakyy myds kaytossa olevan valuuttatiedoston hakemistopolku ja
tiedostonimi. Paaset vaihtamaan kaytdssa olevan valuuttatiedoston ...-painikkeen takaa
aukeavan alasvetovalikon Avaa-toiminnolla. Valuuttatiedoston oletuskansio on ohjelmakansion
Template-alikansio ja oletusnimi CURRENCIES.DAT. ...-painikkeen takaa aukeavan
alasvetovalikon Tallenna nimell&a-toiminnolla voit kuitenkin tallentaa valuuttataulukkotiedoston
haluamaasi kansioon haluamallasi nimella. Ohjelma lisda tiedostotunnisteeksi automaattisesti
.DAT.

Ohita ulkoinen valuuttatiedosto-valinnalla ohjelma kayttda Navita-tiedostoon viimeksi
tallennettuja valuuttoja ja valuuttakursseja. Taman valinnan ollessa péaalla, valuuttakurssit ovat
Vain luku-tilassa. Valinta on hyodyllinen silloin, kun Navita-tiedosto on siirretty esimerkiksi
toiselle tydasemalle, eika alkuperaista valuuttakurssitiedostoa ole kaytettavissa.

Valitsemalla Lis&d-toiminto ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:
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Uusi valuutta @

"W alutta; |

Oletuskurss |1 175

EUR =1

0k, | Peruuta |

Kirjoita Valuutta-kenttdan uuden valuutan tunnus, esimerkiksi EUR.

Oletuskurssi-kohdassa voit antaa valuutalle oletus- / pohjakurssin, jota voit tarvittaessa
muokata Valuuttakurssit-raportilla. Painamalla 1/X-painiketta voit vaihtaa kurssin syottétavan.
Katso tarkempi ohjeistus valuuttakurssien muokkaamisesta kohdasta 4 Valikkorakenne,
Tiedot, Valuuttakurssit.

Muokkaa-toiminnolla voit jalkeenpéin muokata valuutan perustietoja.

Painikkeella Avaa valuuttaraportti ohjelma avaa Valuuttakurssit-raportin, mihin voit syottaa
valuuttakurssit. Voit avata raportin myos toiminnolla Tiedot, Valuuttakurssit.

Tallenna tekemdasi muutokset OK-painikkeella. Jos haluat palata Perustiedot-valilehdelle
tallentamatta muutoksia, valitse Peruuta.

Tuloslaskelman muodon voit valita joko kululajipohjaiseksi tai toimintokohtaiseksi.
Kululajipohjaiseksi tuloslaskelmaksi voit valita joko laajan tai suppean. Laaja kululajipohjainen
tuloslaskelma erittelee tuloslaskelman kulut muuttuviin ja Kkiinteisiin kuluihin. Suppeassa
kululajipohjaisessa tuloslaskelmassa jakoa ei ole. Toimintokohtaisessa tuloslaskelmassa kulut
eritellddn  toiminnoittain. Uuden tiedoston oletusarvona on suppea kululajipohjainen
tuloslaskelma.

Tiedosto-kohdassa voit maarittdé perustettavan tiedoston tallennuskansion ja tiedostonimen.
Tiedoston lopputunniste on .CM. P&&set valitsemaan tallennuskansion Selaa...-painikkeella.

Tiedoston kuvaus-kenttddn voit kirjoittaa haluamasi kuvauksen esimerkiksi tiedostoon
siséltyvan suunnitelman perusoletuksista.

Konsernirivit-valinnalla saat syottdikkunassa nakyviin kaikki konsernitilinpaatoksiin liittyvat rivit
ja rivit, jotka tulee nayttdd konserniyrityksistd erikseen konserniyritysten tilinpaatoksissa.
Emoyritys ja sen tytaryritykset ovat konserniyrityksia.

Omistusyhteysyritysrivit-valinnalla saat syottdikkunassa nékyviin kaikki omistusyhteysyrityk-
sid koskevat rivit. Omistusyhteysyritys on konserniin kuulumaton yritys, jossa tasséa tarkastelta-
valla yritykselld on omistusosuus ja yritysten vélilla on lilkketoimintaa edistam&an tarkoitettu

pysyva yhteys.
Muuttuvat kulut muunnetaan myyntié vastaavaksi-valinnalla ohjelma esittaa toteumakausien

muuttuvat kulut tuloslaskelmassa myyntid vastaavina. Talldin valmistevarastojen muutosta,
valmistusta omaan kayttéon ja varastojen muutosta ei nayteta erikseen tuloslaskelmassa.
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Verojen laskenta suunnitelmakausilla kannattaa normaalisti jattda ohjelman tehtavaksi
merkitsemalla ruksi kohtaan Automaattinen verojen laskenta suunnitelmakausilla. Voit
halutessasi myos itse laskea verot, jolloin et merkitse ruksia kyseiseen kohtaan. Jos lasket itse
verot, merkitse ne syéttoriville (39) (=Tuloverot). Jos automaattinen verojen laskenta on paalla,
ohjelma liséa myos riville (40) (=Verot satunnaiseristd) syoétetyt verot ohjelman satunnaiserien
perusteella laskemiin veroihin. Jos suunnitelmakauden satunnaiset tuotot ovat satunnaisia
kuluja suuremmat, ohjelma laskee verot satunnaiserista veroprosentin mukaan lisaten siihen
talle riville (40) sy6tetyn arvon. Jos satunnaiset kulut ovat satunnaisia tuottoja suuremmat,
"veronpalautus” jaa tuloverojen riville. Siten Tuloslaskelma-raportin Verot satunnaiseristéa-riville
tulee ohjelman laskema vero (sy6ttoriville syotettyjen verojen lisdksi) vain, jos satunnaiset tuotot
ovat satunnaisia kuluja suuremmat. Syota veroprosentti tilikausikohtaisesti sy6ttoriville (307)
(=Veroprosentti).

Salasana-painikkeen avulla voit maarittaa tiedostolle salasanan.

Hyvaksy muutokset OK-painikkeella. Jos haluat sulkea valintaikkunan tallentamatta muutoksia,
paina Peruuta-painiketta.

M Tilikaudet

Ominaisuudet E

Kausi Pituus Enzimmainen tiinpaatos
2000412 12 17 _ N
2001012 12 12 Yuosi 2000 Z‘
200212 12 12 -
200312 12 12 Fuukausi IT Z‘
200412 12 (5 12
200512 12 (%) 1z
006012 1215 1z

Lizaa loppuun kauzi |

Puoizta kauizi |

v Suunnitelmakauzi

0K, | Feruta | |

Ensimmainen tilinpéatds -kenttid ovat kuukausi- ja vuosikentat. Merkitse kuukausikenttdan
vanhimman toteutuneen tilinpaatdksen tilinpaatdoskuukausi kalenterivuoden mukaan (1 - 12).
Esimerkiksi helmikuu merkitdan kenttaan luvulla kaksi (2). Merkitse vuosikenttaan ensimmainen
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tilinpdatésvuosi neljanumeroisena. Ensimmainen tilinpdatdsvuosi tarkoittaa vanhimman
toteutuneen tilikauden péaattymisvuotta. Tiedostossa voi olla enintdan 240 tilikautta. Merkitse
tilikausien pituudet kuukausina (1 - 120) ajallisessa tilikausijarjestyksessa. Tilikauden pituus
otetaan huomioon myds tunnuslukujen laskennassa, jolloin syéttétiedot suhteutetaan 12
kuukautta vastaaviksi. Oletusarvona on kaikkina kausina 12 kuukautta.

Tiedostoon kuuluvien kausien maaraa voit muuttaa Lisaad alkuun kausi-, Lisada loppuun
kausi- ja Poista kausi-painikkeilla. Poistaessasi kausia tiedostosta, valitse listasta joko
ensimmainen tai viimeinen kausi aktiiviseksi sen mukaan, kumman kauden haluat poistaa.

Maaritettydsi kausien maaran tiedostoon, valitse listasta ensimmainen suunnitelmakausi
aktiiviseksi. Paina sen jalkeen Suunnitelmakausi-kohdan valintaa hiiren vasemmalla
nappaimellda. Suunnitelmakausien kohdalla nakyy kausilistassa (S). Tiedoston ensimmaisen
kauden on aina oltava toteumakausi.

Ensimmaisen suunnitelmakauden voit muuttaa jalkeenpéain toteumakaudeksi poistamalla ruksin
sen kohdalta ja syottdmalla toteutuneet luvut sy6ttdikkunaan suunnitelmalukujen péélle.

Hyvéksy muutokset OK-painikkeella. Jos haluat sulkea valintaikkunan tallentamatta muutoksia,
paina Peruuta-painiketta.

B Arvonmaaritys

Arvonmaaédritys-kohdassa olevia tietoja tarvitset vain, mikali sinulla on Arvonmaaritys-
lisamoduuli. Sy6td oman padoman arvon laskentaa varten valintaikkunaan arvonmaarityksen
aikajanne, keskimaaraisten padomakustannusten laskennassa kaytettava rahoitusrakenne ja
paatearvon kasvuprosentti. Lisdksi voit paattdd oman pddoman arvon tarkasteluhetken, seka
arvojen vertailukauden.
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x

—Aikajanne — Oman paaoman arvojen tarkazstelu

|2D ﬂ " Kauden alku

% Kauden loppu

— Rahoituzrakenne

" Toteutunut — Oman paioman arvojen vertailu
i Tavoite

Tiavoite % [0-100]: |'J j’

—Paatearvon kasvu-%

o5

2004412 |

(] I Peruuta F.auta Ohje

Syota Aikajanne-kenttddn oman padoman arvon laskennassa kaytettava arvonmaarityksen
aikajanne vuosina. Aikajanteen oletusarvo on 20 vuotta.

Arvonmaarityksessa kaytettavat Rahoitusrakenne-vaihtoehdot ovat Toteutunut ja Tavoite.
Rahoitusrakenteella tarkoitetaan omien p&aomien osuutta omien p&aomien ja korollisten
velkojen summasta. Jos ruksaat Toteutunut-vaihtoehdon, ohjelma laskee keskimaaraisten
rahoituskustannusten perusteena olevan rahoitusrakenteen Kkausittain. Ohjelma kayttaa
keskimaaraisid rahoituskustannuksia vapaan kassavirran diskonttauksessa. Valitessasi
rahoitusrakennevaihtoehdoksi  Tavoite, syt6td Tavoite-% -kenttddn  tavoitteellinen
rahoitusrakenne  prosenttilukumuodossa.  Talloin  ohjelma  kayttdd  keskim&araisten
rahoituskustannusten laskennassa tavoitteellista rahoitusrakennetta.

Paatearvon kasvu-%-kenttdan voit syottdd vapaan kassavirran vuotuisen kasvuprosentin.
Kasvuprosentti vaikuttaa tiedostoon kuulumattomien kausien vapaaseen kassavirtaan. Koska
arvonmaarityksen aikajanne voi olla pitempi kuin tiedostossa olevien kausien maara, ohjelma
laskee tiedostoon kuulumattomien kausien vapaan kassavirran viimeisen kauden perusteella.
Jos paatearvon kasvuprosentti on nolla, on tiedostoon kuulumattomien kausien vapaa
kassavirta yhta suuri kuin viimeisella kaudella.

Oman pddoman arvojen tarkastelu-kohdassa voit paattda diskontataanko oman padoman

arvoon vaikuttavat erdt kauden loppuun vai kauden alkuun. Katso myo6s késikirjan kohta 3
Vakiotaulukot, Yrityksen arvot.
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Oman p&adoman arvojen vertailu-kohdassa paatat, mikd kausi asetetaan vertailuhetkeksi.
Ohjelma diskonttaa / prolongoi muiden kausien oman padoman arvot tassa paattamaasi
hetkeen. Ohjelma tekee saman my0s Yrityksen arvot-taulukossa nékyvélle substanssiarvolle.

Hyvaksy muutokset OK-painikkeella. Peruuta-painikkeella voit palata ohjattuun toimintoon
tallentamatta muutoksia.

B Korkoprosentit

Korkoprosenttien maarittdminen on mahdollista vain, mikali tiedosto sisaltda suunnitelmakausia.

Ominaisuudet P§|

Taservhma 04/12 12 | 05012 12 | 0612 12 | 0712 12 s
Pitkaaikaiset saamiset

Pitkaaikaiset saamiset konsernivribyksilksd
Pitkaaikaiset saamiset omistusvhbeysyribvhksilts
Lyhytaikaiset saamiset

Lyhytaikaiset saamiset konsernivrityvksilts
Lyhytaikaiset saamiset omistusyvhtevsyribvksilta
Lyhvtalkaiset sijnitukset
Rahat ia pankkizaamiset
Pa&omalainat
Pitkaaikaiset joukkovelkakirialainat
Pitkaaikaiset vaihtovelkakirialainat
Pitkaaikaiset lainat rahoituslaitoksilka
|Pitkaaikaiset slakelainat
Pitkaaikaiset lainat konsernivrityvksilts
Pitkaaikaiset lainat omistusyhbeysyritvksiltd
Muut pitkaaikaiset lainak
Lyhytaikaiset joukkovelkakirjalainat
Lyhytaikaiset vaihtovelkakirialainat b

¢ Rahnitusvajaus lyhytaik. vieraassa pasomassa

" Rahoitusvajaus pitkaaik. vieraasza pasomassa [v M ayta nolla-arvat whijing

(] | Peruuta

Voit maarittda eri korkoprosentit valintaikkunassa nakyvalla erittelyllda. Voit myds antaa eri
korkoprosentit kausittain. Mikali korkoprosentti kaikilla suunnitelmakausilla on sama, voit
kopioida korkoprosentin muille kausille CTRL + K-n&ppainyhdistelmalla.

Alla olevassa listassa on kerrottu, minkd sy6ttorivien tiedot vaikuttavat kunkin taseryhmaén
korkojen laskentaan. Liséksi suluissa on ohjelman oletus kyseiselle sy6ttoriville. Ohjelma laskee
suunnitelmakausien korot vain korollisiksi merkityilta riveiltd. Voit muuttaa ohjelman oletuksia
syottoikkunassa. Muuttaaksesi haluamasi rivin korottomasta korolliseksi tai painvastoin, paina
nappainta F8 kyseisella rivilla.

1. Pitk&aikaiset saamiset
126 Pitkaaikaiset myyntisaamiset (koroton)
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129 Laskennallinen pitkaaikainen verosaaminen (koroton)
130 Pitk&daikaiset lainasaamiset (korollinen)
133 Muut pitkaaikaiset saamiset (koroton)
136 Pitk&daikaiset siirtosaamiset (koroton)
2. Pitk&daikaiset saamiset konserniyrityksilta

127 Pitkdaikaiset myyntisaamiset konserniyrityksilta (koroton)
131 Pitk&aikaiset lainasaamiset konserniyrityksilta (korollinen)
134 Muut pitkaaikaiset saamiset konserniyrityksilta (koroton)
137 Pitkaaikaiset siirtosaamiset konserniyrityksilta (koroton)
3. Pitkaaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta

128 Pitkdaikaiset myyntisaamiset omistusyhteysyrityksilta (koroton)
132 Pitkaaikaiset lainasaamiset omistusyhteysyrityksiltd  (korollinen)
135 Muut pitkaaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta (koroton)
138 Pitkaaikaiset siirtosaamiset omistusyhteysyrityksiltda (koroton)
4. Lyhytaikaiset saamiset

139 Lyhytaikaiset myyntisaamiset (koroton)
142 Laskennallinen lyhytaikainen verosaaminen (koroton)
143 Lyhytaikaiset lainasaamiset (korollinen)
146 Muut lyhytaikaiset saamiset (koroton)
149 Lyhytaikaiset siirtosaamiset (koroton)
5. Lyhytaikaiset saamiset konserniyrityksilta

140 Lyhytaikaiset myyntisaamiset konserniyrityksilta (koroton)
144 Lyhytaikaiset lainasaamiset konserniyrityksilt&a (korollinen)
147 Muut lyhytaikaiset saamiset konserniyrityksilta (koroton)
150 Lyhytaikaiset siirtosaamiset konserniyrityksilta (koroton)

6. Lyhytaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta

141 Lyhytaikaiset myyntisaamiset omistusyhteysyrityksiltéa (koroton)
145 Lyhytaikaiset lainasaamiset omistusyhteysyrityksiltad (korollinen)
148 Muut lyhytaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta (koroton)
151 Lyhytaikaiset siirtosaamiset omistusyhteysyrityksiltd (koroton)

7. Lyhytaikaiset sijoitukset

154

Muut arvopaperit

8. Rahat ja pankkisaamiset

155

Rahat ja pankkisaamiset

9. Paaomalainat

219 Pitk&daikaiset padomalainat

238 Lyhytaikaiset paaomalainat

10. Pitk&aikaiset joukkovelkakirjalainat

220 Pitkaaikaiset joukkovelkakirjalainat (korollinen)
11. Pitkaaikaiset vaihtovelkakirjalainat

221 Pitkdaikaiset vaihtovelkakirjalainat (korollinen)

12. Pitkaaikaiset lainat rahoituslaitoksilta
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222 Pitkaaikaiset lainat rahoituslaitoksilta

13. Pitkaaikaiset elakelainat
225 Pitkaaikaiset elakelainat

14. Pitkaaikaiset lainat konserniyrityksiltd
223 Pitkaaikaiset lainat konserniyrityksilta

228 Pitk&aikaiset ostovelat konserniyrityksille
233 Muut pitkaaikaiset velat konserniyrityksille
236 Pitkaaikaiset siirtovelat konserniyrityksille

15. Pitkaaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta
224 Pitkaaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta

229 Pitk&aikaiset ostovelat omistusyhteysyrityksille
234 Muut pitkaaikaiset velat omistusyhteysyrityksille
237 Pitk&aikaiset siirtovelat omistusyhteysyrityksille

16. Muut pitk&aikaiset lainat
226 Saadut pitkdaikaiset ennakot

227 Pitkaaikaiset ostovelat

230 Pitkaaikaiset rahoitusvekselit

231 Laskennallinen pitkdaikainen verovelka
232 Muut pitkaaikaiset velat

235 Pitk&aikaiset siirtovelat

17. Lyhytaikaiset joukkovelkakirjalainat
239 Lyhytaikaiset joukkovelkakirjalainat

18. Lyhytaikaiset vaihtovelkakirjalainat
240 Lyhytaikaiset vaihtovelkakirjalainat

19. Lyhytaikaiset lainat rahoituslaitoksilta
241 Lyhytaikaiset lainat rahoituslaitoksilta

20. Lyhytaikaiset eldkelainat
244 Lyhytaikaiset elakelainat

21. Lyhytaikaiset lainat konserniyrityksilta

242 Lyhytaikaiset lainat saman konsernin yrityksilta

247 Lyhytaikaiset ostovelat saman konsernin yrityksille
252 Muut lyhytaikaiset velat saman konsernin yrityksille
255 Lyhytaikaiset siirtovelat saman konsernin yrityksille

22. Lyhytaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta
243 Lyhytaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta
248 Lyhytaikaiset ostovelat omistusyhteysyrityksille
251 Muut lyhytaikaiset velat omistusyhteysyrityksille
256 Lyhytaikaiset siirtovelat omistusyhteysyrityksille

23. Muut lyhytaikaiset lainat

245 Saadut lyhytaikaiset ennakot
246 Lyhytaikaiset ostovelat

249 Lyhytaikaiset rahoitusvekselit
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250 Laskennallinen lyhytaikainen verovelka
251 Muut lyhytaikaiset velat
254 Lyhytaikaiset siirtovelat

24. Rahoitusylijaama
Rahoituslaskelman kumulatiivinen ylijgdma

25. Rahoitusalijaama
Rahoituslaskelman kumulatiivinen alijaagma

Azets Insight Oy

(koroton)
(koroton)
(koroton)

Lisaksi voit paattaa esitetddnkd mahdollinen suunnitelmakausien rahoitusvajaus pitkaaikaisessa

vai lyhytaikaisessa vieraassa paaomassa.

Nayta nolla-arvot tyhjina-valinta vaikuttaa siihen, miten nolla-arvot esitetédan talla valilehdella.

Hyvaksy muutokset OK-painikkeella. Peruuta-painikkeella voit palata ohjattuun toimintoon

tallentamatta muutoksia.
H Poistojen késittely

Poistojen  kasittelyyn  liittyvia = maarityksia
suunnitelmakausia.

x

Suunnitelmak audet

™ Syitetdsn SUMU-poistat

%' Ohjelma laskes SUMU-paistat

Ohjelma lazkees uuzien investontien SML-poigtot
[+ jawvanhan kavttoomaisuuden SUML-poistot
apotetaan tazeryhmittain

[ 5UMU-poistat = kijanpidon poistat

Muun kayttoomaizuuden EVL -poiztot

" Tazapoista

vain, mikali tiedosto sisaltda

o ]

Pemiuta [.auta Ohje
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Voit valita sydtatkd suunnitelman mukaiset poistot vai laskeeko ohjelma suunnitelman mukaiset
poistot.

Kayta Syb6tetddn Sumu-poistot-valintaa, kun haluat sy6ttdd suunnitelmakausien
suunnitelmapoistot. Talldin suunnitelmapoistot sy6tetdaan syo6ttérivin 11 (kululajipohjainen
suppea) tai 16 (kululajipohjainen laaja) alariveille. Poistoeron muutos sy6tetdan syottoriville 37
(Poistoeron muutos (lisys +)). Kayttbomaisuuden syottériveille 101-121 merkitddn suunnitellut
investoinnit. Kertynyt poistoero sy6tetdan riville 213 (Kertynyt poistoero).

Ohjelma laskee sumu-poistot-valinnalla ohjelma laskee suunnitelmapoistot kayttdomaisuuden
syottoriveille 101-121 antamiesi poistoaikojen mukaan. Ohjelman laskiessa suunnitelmapoistot
voit maarittda lasketaanko suunnitelmapoistot vain uusille investoinneille vai laskeeko ohjelma
suunnitelmapoistot myds vanhalle kayttdomaisuudelle. Jos haluat syéttda vanhan
kayttbomaisuuden suunnitelmapoistot ja laskettaa suunnitelmapoistot uusille investoinneille,
laita kyseiseen kohtaan ruksi. Talla valinnalla vanhan kayttdomaisuuden suunnitelmapoistot
syotetaan syottorivin 11 (kululajipohjainen suppea) tai 16 (kululajipohjainen laaja) alariveille.

Jos merkitset Sumu-poistot = kirjanpidon poistot -kohtaan ruksin, ohjelma mitoittaa
suunnitelmakausina suunnitelmapoistot ja kirjanpidon poistot yhtd suuriksi, jolloin poistoeron
muutos on jokaisena suunnitelmakautena nolla.

Mikali Sumu-poistot = Kkirjanpidon poistot-valinta ei ole paalla, ohjelma laskee
suunnitelmakausina myo6s kirjanpidon poistot, joita kaytetddn tuloksen saatelykeinona
pyrittdessa syottorivilla 43 (Verotettava tavoitetulos) merkittyyn tulos ennen veroja-
tavoitteeseen. Kirjanpidon poistoja tehdaan enintdéan kayttbomaisuuden syoéttoriveille 101-121
annettujen EVL-poistoprosenttien tai EVL-poistoaikojen verran. Sydta kayttbomaisuuden
syottoriveille tase-erittdin myds kertynyt poistoero viimeisen toteumakauden paattyessa.
Kohdassa Muun kayttdomaisuuden EVL-poistot voit maarittad, laskeeko ohjelma EVL-poistot
muusta kayttbomaisuudesta menojddnndspoistoina vai tasapoistoina. Rakennusten ja
rakennelmien (syottorivi 110) ja Koneiden ja kaluston (syottérivi 111) EVL-poistot ohjelma
laskee aina menojadnndspoistoina.

Voit kayttda syottdikkunan riveilla 101 - 121 erittelyriveja antaaksesi ohjelmalle
poistolaskennassa tarvittavat tiedot tarkemmin. Voit esimerkiksi eritellda rakennukset
rakennuksittain seké koneet ja kaluston koneryhmittdin. Katso tarkempi ohjeistus erittelyriveista
kasikirjan kohdasta Muokkaa, Erittelyrivit.

Hyvaksy muutokset OK-painikkeella. Jos haluat sulkea valintaikkunan tallentamatta muutoksia,
paina Peruuta-painiketta.

M Navita Liiketoimintamalli-tiedoston ominaisuudet
Valintaikkuna koostuu kuudesta véalilehdesta.

M Perustiedot
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Navita Liiketoimintamalli-tiedoston ominaisuudet x|

“rituksen mirmi: IKunsemi Tiedoston kuvaus:

Paivaps: | 13.10.2004 ]

Teki: |

" Kulilsjipohjainen : lagja
& Kululsjpohjainen : suppea

£ Tioimintokohtainen ;I

v Konsemirivit v Omistusyhteysyritysrivit

W buuttueeat kulut muunnetaan myontia vastagvaksi Salazana... |

] I FPeruuta F.auta Ohije

5

Yrityksen nimi-kenttaan voit merkita yrityksen nimen. Virallisen nimen asemasta voit kayttaa
nime&d myds erottamaan toteuma- tai suunnitelmaversiot. Ohjelma olettaa tésséa vaiheessa
annetun nimen yhdistely-yksikon nimeksi. Katso jéaljempana Organisaatiorakenne-vélilehti.
Paivays- jaTekija-kenttiin voit merkita naita koskevat tiedot.

Tuloslaskelman muodon voit valita joko kululajipohjaiseksi tai toimintokohtaiseksi.
Kululajipohjaiseksi tuloslaskelmaksi voit valita joko laajan tai suppean. Laaja kululajipohjainen
tuloslaskelma erittelee tuloslaskelman kulut muuttuviin ja Kkiinteisiin kuluihin. Suppeassa
kululajipohjaisessa tuloslaskelmassa jakoa ei ole. Toimintokohtaisessa tuloslaskelmassa kulut
eritellddn  toiminnoittain. Uuden tiedoston oletusarvona on suppea kululajipohjainen
tuloslaskelma.

Maarita Tiedosto-kohdassa perustettavan tiedoston tallennuskansio ja tiedostonimi. Tiedoston
lopputunniste on .BM. Paaset valitsemaan tallennuskansion ...-painikkeella.

Tiedoston kuvaus-kenttddn voit kirjoittaa haluamasi kuvauksen esimerkiksi tiedostoon
siséltyvan suunnitelman perusoletuksista.

Konsernirivit-valinnalla saat syottdikkunassa nakyviin kaikki konsernitilinpaatoksiin liittyvat rivit
ja rivit, jotka tulee nayttdd konserniyrityksista erikseen konserniyritysten tilinpaatoksissa.
Emoyritys ja sen tytaryritykset ovat konserniyrityksia.

Omistusyhteysyritysrivit-valinnalla saat syottdikkunassa nékyviin kaikki omistusyhteysyrityk-
sid koskevat rivit. Omistusyhteysyritys on konserniin kuulumaton yritys, jossa tassé tarkastelta-
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valla yrityksella on omistusosuus ja yritysten valilla on liiketoimintaa edistamaan tarkoitettu
pysyva yhteys.

Muuttuvat kulut muunnetaan myyntid vastaavaksi-valinnalla ohjelma esittda toteumakausien
muuttuvat kulut tuloslaskelmassa myyntid vastaavina. Talldin valmistevarastojen muutosta,
valmistusta omaan kayttdéon ja varastojen muutosta ei ndyteta erikseen tuloslaskelmassa.

Salasana-painikkeen avulla voit maarittaa tiedostolle salasanan.

M Tilikaudet

Mavita Liiketoimintamalli-tiedoston ominaisuudek x|

K ausi Engimmainen tilinpaatas
2031z 12 _ I— .
2004/12 12 Yupsi 2003 EI

2005012 12 (9)

Fouukauzi I 12 i’

Lizaa alkuun kauszi |

Poizta kauszi |

[+ Suunnitelmakausi

ok | Peruua kais | ok

Ensimmadinen tilinp&atds -kenttia ovat kuukausi- ja vuosikentat. Merkitse kuukausikenttaan
vanhimman toteutuneen tilinpdatoksen tilinpaatdskuukausi kalenterivuoden mukaan (1 - 12).
Esimerkiksi helmikuu merkitdan kenttdéan luvulla kaksi (2). Merkitse vuosikenttddn ensimmainen
tilinpaatdsvuosi  neljanumeroisena. Ensimmaéinen tilinpdatdsvuosi tarkoittaa vanhimman
toteutuneen tilikauden paattymisvuotta. Tiedostossa voi olla enintdaan 240 tilikautta. Merkitse
tilikausien pituudet kuukausina (1 - 120) ajallisessa tilikausijarjestyksessa. Tilikauden pituus
otetaan huomioon myo6s tunnuslukujen laskennassa, jolloin syottdtiedot suhteutetaan 12
kuukautta vastaaviksi. Oletusarvona on kaikkina kausina 12 kuukautta.

Tiedostoon kuuluvien kausien maaraa voit muuttaa Lis&dd alkuun kausi-, Lisda loppuun

kausi- ja Poista kausi-painikkeilla. Poistaessasi kausia tiedostosta, valitse listasta joko
ensimmainen tai viimeinen kausi aktiiviseksi sen mukaan, kumman kauden haluat poistaa.
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Maéritettyasi kausien maaran tiedostoon, valitse listasta ensimmainen suunnitelmakausi
aktiiviseksi. Paina sen jalkeen Suunnitelmakausi-kohdan valintaa hiiren vasemmalla
nappaimella. Suunnitelmakausien kohdalla nakyy kausilistassa (S). Tiedoston ensimmaisen
kauden on aina oltava toteumakausi.

Ensimmaéisen suunnitelmakauden voit muuttaa jélkeenpdin toteumakaudeksi poistamalla ruksin
sen kohdalta ja syottdmalla toteutuneet luvut syéttdikkunaan suunnitelmalukujen péélle.

B Organisaatiorakenne

Mavita Liiketoimintamalli-tiedoston ominaisuudet

Petustiedat] Tilikaudet Organizaatiorakenne .f-\wanméélitys] Kulkapmsentit] Fuoistojen késittel}l]
Organizaationakenne: €$| i | b | + | + |
Tunniste Mimi Yhﬂ':t‘eclgvat [SES;?‘:E;I!?&SL{:SI;ZH Waluutta Toimiala K.errain
=11 Kanzemi { Oletus [Kaikki) EUR Oletusz [1000)

1 Emoyhtio Oy Dletus [Kaikk)] W Oletus [EUR] Oletus [1000]

2 Tutarghtio Oy Oletus (Kaikk) v Oletuz [EUR) Oletusz [1000)

3 | Juzi bytErphtio Oy Oletus [Kaikk] [+ Oletus [EUR) Oletus [1000)

4 K.onzemin eliminoinnit Oletus [Kaikk] [ Oletusz [EUR] Oletus [1000]
K| < ]
Teksti | £ _I

0k | Peruuta | Ohije ‘

Ylimman yksikén nimi on sama kuin perustiedoissa Yrityksen nimi:-kenttdan kirjoitettu nimi.
Voit muuttaa nimeé kaksoisnapsauttamalla kyseista kenttaa ja kirjoittamalla uuden nimen.

Voit maarittdd Navita Liiketoimintamalli-tiedoston organisaatiorakenteen valintaikkunan
valintapainikkeilla:

Lisaa-toiminnolla voit lisdtd uuden yksikdn aktiivisena olevan yksikén kanssa samalle
tasolle.

i
|_h’| Lisda alatasolle-toiminnolla voit lisatda uuden yksikdn aktiivisena olevan yksikén
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alatasoksi.
|ﬁ| Poista-toiminnolla voit poistaa valitun yksikon.

T+ Siirrd  ylés- ja Siirrd alas-painikkeilla voit siirtdd yksikdiden paikkaa
organisaatiorakenteessa. Voit muokata organisaatiorakennetta myés hiirta liikuttamalla (hiiren
vasen painike pohjassa). Jos haluat siirtda valitun yksikén jonkin toisen yksikén alatasoksi, pida
samanaikaisesti SHIFT-ndppainta pohjassa.

Organisaatiorakenteen  madrittmisen lisdksi talla valilehdella tehddén maaritykset
yhdisteltavista kausista, verojen laskennasta, valuutasta, toimialasta ja kertoimesta.

Yhdisteltdvat kaudet-sarakkeessa voit maarittdd yksikoittain, mitk& kaudet yhdistellaan.
Ohjelma olettaa, ettd kaikki tiedostoon kuuluvat kaudet yhdistelladn yhdistely-yksikkéon. Jos
jossakin yksikdssa yhdisteltavat kaudet poikkeavat ohjelman oletuksesta, paina kyseisen
yksikén kohdalla Yhdisteltavat kaudet-saraketta, ja valitse Muokkaa. Ohjelma avaa
valintaikkunan, missa voit muuttaa yhdisteltavia kausia.

Verojen laskenta-sarakkeessa maaritat  yksikdt, joissa ohjelma laskee verot
suunnitelmakausilla.  Verojen automaattinen laskenta on mahdollista jokaisessa
liketoimintarakenteen haarassa vain yhdella tasolla. Esimerkiksi yll& olevassa valintaikkunassa
verot lasketaan yhtidittain. Siksi Yhtidt yhteensd- ja Konserni-tasoilla automaattista verojen
laskentaa ei voi valita, vaan ohjelma yhdistelee yhtididen lasketut verot Yhtiot yhteensa-yksikén
syottotiedoiksi. Vastaavasti Konsernin syéttotiedoiksi ohjelma yhdistelee Yhtiét yhteensa- ja
Eliminoinnit-yksikén verot.

Valuutta-sarakkeessa voit valita yksikkOkohtaisesti, missd valuutassa tiedot syodtetaan.
Valuuttakurssit syétetdan toiminnolla Tiedot, Valuuttakurssit.
€5

Kaytettavissd olevia valuuttoja paaset lisdamaéan, poistamaan ja muokkaamaan
Valuuttaluettelo...-painikkeella avautuvassa valintaikkunassa:
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Valuuttaluettelo

Valuutat: || » |;;f/|
Mirni F.urzzi L
1EUR =5AD
BRL 1EUR =1EBRL
CAD 1EUR =1 CAD
CHF 1EUR =1 CHF
DEE 1EUR =7.3DKK
1{ ELR Peruzvaluutta
GEP 1EUR =1 GEF
HED 1EUR =1 HEKD
HUF 1EUR =1 HUF
ISE. 1EUR =1I5K
JP 1EUR =1 JPY =

| Ohita ulkoinen valuuttatiedosto:

C:%Mavita Corporate Model\TemplatehCurrencies. dat . |
| ] | Peruuta |

Voit muokata valuuttaluetteloa valintaikkunan valintapainikkeilla.

Lisaa-toiminnolla voit lisata uuden valuutan Valuutat-listaan.

Muokkaa-toiminnolla voit muokata valittua valuuttaa.
IEI Poista-toiminnolla voit poistaa valitun valuutan.

m Aseta perusvaluutaksi-toiminnolla voit asettaa valitun valuutan perusvaluutaksi.
Perusvaluutta on se valuutta, minka suhteessa valuuttakurssit annetaan.

Valintaikkunassa nakyy myods kaytossa olevan valuuttatiedoston hakemistopolku ja
tiedostonimi. Paaset vaihtamaan kaytdssd olevan valuuttatiedoston ...-painikkeen takaa
aukeavan alasvetovalikon Avaa-toiminnolla. Valuuttatiedoston oletuskansio on ohjelmakansion
Template-alikansio ja oletusnimi CURRENCIES.DAT. ...-painikkeen takaa aukeavan
alasvetovalikon Tallenna nimella-toiminnolla voit kuitenkin tallentaa valuuttataulukkotiedoston
haluamaasi kansioon haluamallasi nimella. Ohjelma lisda tiedostotunnisteeksi automaattisesti
.DAT.

Ohita ulkoinen valuuttatiedosto-valinnalla ohjelma kayttdd Navita-tiedostoon viimeksi
tallennettuja valuuttoja ja valuuttakursseja. Taman valinnan ollessa paalla, valuuttakurssit ovat
Vain luku-tilassa. Valinta on hyddyllinen silloin, kun Navita-tiedosto on siirretty esimerkiksi
toiselle tydasemalle, eika alkuperaista valuuttakurssitiedostoa ole kaytettavissa.

Valitsemalla Lis&d-toiminto ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:
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Uusi valuutta X
Waluutta: |
Detuskurssi [1 M
EUR =1
[ ok ] Penuta |

Kirjoita Valuutta-kenttddn uuden valuutan tunnus, esimerkiksi EUR.

Oletuskurssi-kohdassa voit antaa valuutalle oletus- / pohjakurssin, jota voit tarvittaessa
muokata Valuuttakurssit-raportilla. Painamalla 1/X-painiketta voit vaihtaa kurssin syottdtavan.
Katso tarkempi ohjeistus valuuttakurssien muokkaamisesta kohdasta 4 Valikkorakenne,
Tiedot, Valuuttakurssit.

Muokkaa-toiminnolla voit jalkeenpéin muokata valuutan perustietoja.

Painikkeella Avaa valuuttaraportti ohjelma avaa Valuuttakurssit-raportin, mihin voit syottaa
valuuttakurssit. Voit avata raportin myds toiminnolla Tiedot, Valuuttakurssit.

Tallenna tekeméasi muutokset OK-painikkeella. Jos haluat palata Organisaatiorakenne-
valilehdelle tallentamatta muutoksia, valitse Peruuta.

Toimiala-sarakkeessa voit antaa yksikdille toimialatunnuksen. Jos sinulla on kaytossasi
lisamoduuli Toimialavertailu, ohjelma etsii toimialan tdssa annetun tiedon perusteella. Jos
tilastoa ei 16ydy, voit valita tilaston itse. Katso myds kohdat 4 Valikkorakenne, Raportit, Uusi ja
4 Valikkorakenne, Raportit, Osio, Ominaisuudet, Toimialavertailu-raportin osioiden
muokkaaminen.

Kerroin-sarakkeessa voit valita yksikkdkohtaisesti, milla kertoimella tiedot syotetaan.

B Arvonmaaritys

Arvonmaaritys-kohdassa olevia tietoja tarvitset vain, mikali sinulla on Arvonmaaritys-
lisdmoduuli. Sydtd oman paaoman nykyarvon laskentaa varten valintaikkunaan
arvonmaarityksen aikajanne, keskimaardisten paaomakustannusten laskennassa kaytettava

rahoitusrakenne ja péaatearvon kasvuprosentti. Liséksi voit paattdd oman padaoman arvon
tarkasteluhetken, seka arvojen vertailukauden.
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Mavita Lilketoimintamalli-tiedoston ominaisuudet |

Perustiedotl Tilikaudetl Organizaatiorakenne  Arvonmaantys | Korkoprogentt | Poistojen kasittely

— Aikajanne — Oman paaoman arvajen tarkastelu

|2EI i’ = Kauden alku

&+ F.auden loppu

— Rahoituzrakenne

' Toteutunut — Orman pagoman arvojen vertailu
" Tavoite

Tavoite % [0-100]: |D j’

— Paatearvon kaswvu-%

P

2004/12 =]

0k I Peruuta K.apta Ohije

Sydéta Aikajanne-kenttddn oman paaoman arvon laskennassa kaytettava arvonmaéaarityksen
aikajanne vuosina. Aikajanteen oletusarvo on 20 vuotta.

Arvonmaarityksessa kaytettdvat Rahoitusrakenne-vaihtoehdot ovat Toteutunut ja Tavoite.
Rahoitusrakenteella tarkoitetaan omien p&&omien osuutta omien p&&omien ja korollisten
velkojen summasta. Jos ruksaat Toteutunut-vaihtoehdon, ohjelma laskee keskiméadraisten
rahoituskustannusten perusteena olevan rahoitusrakenteen kausittain. Ohjelma kéayttaa
keskimaaraisia rahoituskustannuksia vapaan kassavirran diskonttauksessa. Valitessasi
rahoitusrakennevaihtoehdoksi  Tavoite, sydtd Tavoite-% -kenttddn  tavoitteellinen
rahoitusrakenne  prosenttilukumuodossa.  Talléin  ohjelma  kayttad  keskimaaraisten
rahoituskustannusten laskennassa tavoitteellista rahoitusrakennetta.

Paatearvon kasvu-%-kenttdan voit syottda vapaan kassavirran vuotuisen kasvuprosentin.
Kasvuprosentti vaikuttaa tiedostoon kuulumattomien kausien vapaaseen kassavirtaan. Koska
arvonmadrityksen aikajanne voi olla pitempi kuin tiedostossa olevien kausien maara, ohjelma
laskee tiedostoon kuulumattomien kausien vapaan kassavirran viimeisen kauden perusteella.
Jos péaatearvon kasvuprosentti on nolla, on tiedostoon kuulumattomien kausien vapaa
kassavirta yhta suuri kuin viimeisella kaudella.

Oman paddoman arvojen tarkastelu-kohdassa voit paattda diskontataanko oman paaoman

arvoon vaikuttavat erat kauden loppuun vai kauden alkuun. Katso myo6s kasikirjan kohta 3
Vakiotaulukot, Yrityksen arvot.
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Oman p&adoman arvojen vertailu-kohdassa paatat, mikd kausi asetetaan vertailuhetkeksi.
Ohjelma diskonttaa / prolongoi muiden kausien oman padoman arvot tassa paattamaasi
hetkeen. Ohjelma tekee saman my0s Yrityksen arvot-taulukossa nékyvélle substanssiarvolle.
B Korkoprosentit

Jos tiedosto sisdltdd suunnitelmakausia, maarittelet talla valilehdella suunnitelmakausilla
kaytettavat korkoprosentit.

Mavita Litketoimintamalli-tiedoston ominaisuudet x|

“hesikhi: 1.1 - Emayhtia ¥ Samat korkoprosentit kaikila pksikaila
Taseryhma 0412 12 | 05/12 12 | 06/12 12 A
Pitkaaikaiset saamiset

Pitkaaikaiset saamiset konsernivricvksilka
Pitkaaikaiset saamiset omistusyhteysyritvksits
Lyhytaikaiset saamiset

Lyvhytaikaiset saamiset konsernivritvksilta
Lyhvtaikaiset saamiset omistusyhteysyribylsits
Lyhvtaikaiset sijoitukset

Rahat ja pankkisaamisek

Pasomalainak

Pitkaaikaiset joukkovelkakirjalainat
Pitkaaikaiset vahtovelkakirialainat

Pitkaaikaiset |ainat rahoituslaitoksita
Pitkaaikaiset elakelainat

Pitkaaikaiset lainat konsernivritvksilta
Pitkaaikaiset |lainat omistusyhteyvsyritvksiks
Mt pitkaaikaiset lainat

Lyhytaikaiset joukkovelkakirialaingt
Lyvhytaikaiset vaihtovelkakirialainat
Lyvhvtaikaizet lainat rahoituslaitoksilka LI

(IS ST RS Y SR FLY N PO

¢ Rahoitusvajaus lvhytaik. vieraassa padomassa

" Rahoitusvajaus pitk&aik. vieraassa pasomassa v M aEpta nolla-arvot thiing

] I Pemuta fLayta Ohije

Jos valinta Samat korkoprosentit kaikilla yksikdilla on paalla, sinun tarvitsee maarittaa
korkoprosentit vain kerran. Ohjelma kayttda automaattisesti kaikilla alatason yksikdilla samoja
korkoprosentteja. Mikali valinta ei ole paalla, valitse Yksikk&-kohdassa haluamasi yksikko ja
maarita sille korkoprosentit. Yhdistely-yksikoéille voit maarittda korkoprosentit vain rahoitusyli- ja
-alijaamalle. Ohjelma yhdistelee alayksikdissa lasketut korot yhdistely-yksikdn syottotiedoiksi.

Voit maarittdd eri korkoprosentit valintaikkunassa nakyvalla erittelylla. Voit my6s antaa eri
korkoprosentit kausittain. Mikali korkoprosentti kaikilla suunnitelmakausilla on sama, voit
kopioida korkoprosentin muille kausille CTRL + K-n&ppdainyhdistelmalla.

Alla olevassa listassa on kerrottu, minka syoéttorivien tiedot vaikuttavat kunkin taseryhman
korkojen laskentaan. Liséksi suluissa on ohjelman oletus kyseiselle sy6ttoriville. Ohjelma laskee
suunnitelmakausien korot vain korollisiksi merkityiltd riveiltd. Voit muuttaa ohjelman oletuksia
syo6ttdikkunassa. Muuttaaksesi haluamasi rivin korottomasta korolliseksi tai painvastoin, paina
nappainta F8 kyseisella rivilla.
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1. Pitkaaikaiset saamiset

126
129
130
133
136

Pitkdaikaiset myyntisaamiset
Laskennallinen pitk&aikainen verosaaminen
Pitk&aikaiset lainasaamiset

Muut pitkaaikaiset saamiset

Pitk&aikaiset siirtosaamiset

2. Pitkaaikaiset saamiset konserniyrityksilta

127
131
134
137

Pitkaaikaiset myyntisaamiset konserniyrityksilta

Pitkaaikaiset lainasaamiset konserniyrityksilta

Muut pitkaaikaiset saamiset konserniyrityksilta

Pitkaaikaiset siirtosaamiset konserniyrityksilta

3. Pitkaaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta
Pitkdaikaiset myyntisaamiset omistusyhteysyrityksilta (koroton)
Pitkdaikaiset lainasaamiset omistusyhteysyrityksiltd  (korollinen)
Muut pitkaaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksiltd (koroton)
Pitk&aikaiset siirtosaamiset omistusyhteysyrityksiltd (koroton)

128
132
135
138

4. Lyhytaikaiset saamiset

(koroton)
(koroton)
(korollinen)
(koroton)
(koroton)

(koroton)
(korollinen)
(koroton)
(koroton)

139 Lyhytaikaiset myyntisaamiset (koroton)
142 Laskennallinen lyhytaikainen verosaaminen (koroton)
143 Lyhytaikaiset lainasaamiset (korollinen)
146 Muut lyhytaikaiset saamiset (koroton)
149 Lyhytaikaiset siirtosaamiset (koroton)
5. Lyhytaikaiset saamiset konserniyrityksilta

140 Lyhytaikaiset myyntisaamiset konserniyrityksilta (koroton)
144 Lyhytaikaiset lainasaamiset konserniyrityksilta (korollinen)
147 Muut lyhytaikaiset saamiset konserniyrityksilta (koroton)
150 Lyhytaikaiset siirtosaamiset konserniyrityksilta (koroton)

6. Lyhytaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta
141 Lyhytaikaiset myyntisaamiset omistusyhteysyrityksiltéa (koroton)

145 Lyhytaikaiset lainasaamiset omistusyhteysyrityksilta (korollinen)
148 Muut lyhytaikaiset saamiset omistusyhteysyrityksilta (koroton)
151 Lyhytaikaiset siirtosaamiset omistusyhteysyrityksiltd (koroton)

7. Lyhytaikaiset sijoitukset
154 Muut arvopaperit

8. Rahat ja pankkisaamiset
155 Rahat ja pankkisaamiset

9. Padomalainat
219 Pitkdaikaiset padomalainat
238 Lyhytaikaiset padomalainat

10. Pitkdaikaiset joukkovelkakirjalainat

220 Pitkaaikaiset joukkovelkakirjalainat (korollinen)

11. Pitkdaikaiset vaihtovelkakirjalainat
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221 Pitkdaikaiset vaihtovelkakirjalainat

12. Pitkaaikaiset lainat rahoituslaitoksilta
222 Pitkaaikaiset lainat rahoituslaitoksilta

13. Pitkaaikaiset eldkelainat
225 Pitkaaikaiset elakelainat

14. Pitkdaikaiset lainat konserniyrityksilta

223 Pitkaaikaiset lainat konserniyrityksilta

228 Pitkaaikaiset ostovelat konserniyrityksille
233 Muut pitkaaikaiset velat konserniyrityksille
236 Pitkaaikaiset siirtovelat konserniyrityksille

15. Pitkaaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta

224 Pitkaaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta

229 Pitk&aaikaiset ostovelat omistusyhteysyrityksille
234 Muut pitkaaikaiset velat omistusyhteysyrityksille
237 Pitk&aaikaiset siirtovelat omistusyhteysyrityksille

16. Muut pitkdaikaiset lainat
226 Saadut pitkaaikaiset ennakot

227 Pitkaaikaiset ostovelat

230 Pitk&aaikaiset rahoitusvekselit

231 Laskennallinen pitkaaikainen verovelka
232 Muut pitkaaikaiset velat

235 Pitkaaikaiset siirtovelat

17. Lyhytaikaiset joukkovelkakirjalainat
239 Lyhytaikaiset joukkovelkakirjalainat

18. Lyhytaikaiset vaihtovelkakirjalainat
240 Lyhytaikaiset vaihtovelkakirjalainat

19. Lyhytaikaiset lainat rahoituslaitoksilta
241 Lyhytaikaiset lainat rahoituslaitoksilta

20. Lyhytaikaiset eldkelainat
244 Lyhytaikaiset elakelainat

21. Lyhytaikaiset lainat konserniyrityksilta

242 Lyhytaikaiset lainat saman konsernin yrityksilta

247 Lyhytaikaiset ostovelat saman konsernin yrityksille
252 Muut lyhytaikaiset velat saman konsernin yrityksille
255 Lyhytaikaiset siirtovelat saman konsernin yrityksille

22. Lyhytaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta
243 Lyhytaikaiset lainat omistusyhteysyrityksilta
248 Lyhytaikaiset ostovelat omistusyhteysyrityksille
251 Muut lyhytaikaiset velat omistusyhteysyrityksille
256 Lyhytaikaiset siirtovelat omistusyhteysyrityksille

23. Muut lyhytaikaiset lainat
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(korollinen)

(korollinen)

(korollinen)

(korollinen)
(koroton)
(korollinen)
(koroton)

(korollinen)
(koroton)
(korollinen)
(koroton)

(koroton)
(koroton)
(korollinen)
(koroton)
(korollinen)
(koroton)

(korollinen)

(korollinen)

(korollinen)

(korollinen)

(korollinen)
(koroton)
(koroton)
(koroton)

(korollinen)
(koroton)
(koroton)
(koroton)
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245 Saadut lyhytaikaiset ennakot

246 Lyhytaikaiset ostovelat

249 Lyhytaikaiset rahoitusvekselit

250 Laskennallinen lyhytaikainen verovelka
251 Muut lyhytaikaiset velat

254 Lyhytaikaiset siirtovelat

24. Rahoitusylijadama
Rahoituslaskelman kumulatiivinen ylijgama

25. Rahoitusalijgama
Rahoituslaskelman kumulatiivinen alijaama

Azets Insight Oy

(koroton)
(koroton)
(korollinen)
(koroton)
(koroton)
(koroton)

Liséksi voit paattaa esitetaankd mahdollinen suunnitelmakausien rahoitusvajaus pitkaaikaisessa

vai lyhytaikaisessa vieraassa paaomassa.

Nayta nolla-arvot tyhjina-valinta vaikuttaa siihen, miten nolla-arvot esitetdan talla valilehdella.

H Poistojen késittely

Jos tiedosto sisaltdd suunnitelmakausia, maarittelet talla valilehdelld poistojen kasittelytavan

suunnitelmakausilla.

Mavita Liiketoimintamalli-tiedoston ominaisuudet

[ i5ama poistojen kasittelytapa kaikila vksikoils

Yhsikk: [ 11-Emo |
Suunnitelmak.audst
" Syitetasn SUMU-poistat

&+ Ohjelma laskes SUMU-paistat

Ohjelma lazkee uusien investaintien SUMU-paiztat
¥ jawvanhan kapttbomaizuuden SUMU -paoistat
apotetaan tazemhmittain

v SUMLU-poistat = kifjanpidon poistat

L kayttaamaizuuden EVL -poistot

" Tasapoisto

o]

FPeruuta F.auta Ohije
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Jos valinta Sama poistojen késittelytapa kaikilla yksikdilld on paallda, sinun tarvitsee
maarittad poistoasetukset vain kerran. Ohjelma kayttda automaattisesti kaikilla yksikoilla samaa
positojen kasittelytapaa. Mikéali valinta ei ole paalla, valitse Yksikk8-kohdassa haluamasi
yksikkod ja maaritd sille poistojen kasittelytapa. Voit maarittdd poistojen kasittelytavan vain
alatason yksikdille. Ohjelma yhdistelee alayksikoissa lasketut ja / tai syotetyt poistot yhdistely-
yksikon syottotiedoiksi.

Voit valita sy6tatkd suunnitelman mukaiset poistot vai laskeeko ohjelma suunnitelman mukaiset
poistot.

Kaytda Syotetddan Sumu-poistot-valintaa, kun haluat sy6ttdd suunnitelmakausien
suunnitelmapoistot. Talléin suunnitelmapoistot syétetdan syo6ttorivin 11 (kululajipohjainen
suppea) tai 16 (kululajipohjainen laaja) alariveille. Poistoeron muutos syotetaan syoéttoriville 37
(Poistoeron muutos (lisys +)). Kayttbomaisuuden syottériveille 101-121 merkitddn suunnitellut
investoinnit. Kertynyt poistoero syttetaan riville 213 (Kertynyt poistoero).

Ohjelma laskee sumu-poistot-valinnalla ohjelma laskee suunnitelmapoistot kdyttdomaisuuden
syottoriveille 101-121 antamiesi poistoaikojen mukaan. Ohjelman laskiessa suunnitelmapoistot
voit maarittaa lasketaanko suunnitelmapoistot vain uusille investoinneille vai laskeeko ohjelma
suunnitelmapoistot myds vanhalle kayttdomaisuudelle. Jos haluat syéttda vanhan
kayttdomaisuuden suunnitelmapoistot ja laskettaa suunnitelmapoistot uusille investoinneille,
laita kyseiseen kohtaan ruksi. Talla valinnalla vanhan kayttbomaisuuden suunnitelmapoistot
sydtetaan syottorivin 11 (kululajipohjainen suppea) tai 16 (kululajipohjainen laaja) alariveille.

Jos merkitset Sumu-poistot = Kkirjanpidon poistot -kohtaan ruksin, ohjelma mitoittaa
suunnitelmakausina suunnitelmapoistot ja kirjanpidon poistot yhtd suuriksi, jolloin poistoeron
muutos on jokaisena suunnitelmakautena nolla.

Mikali Sumu-poistot = Kkirjanpidon poistot-valinta ei ole paélla, ohjelma laskee
suunnitelmakausina myd6s kirjanpidon poistot, joita kaytetddn tuloksen saatelykeinona
pyrittdessa syottorivilla 43 (Verotettava tavoitetulos) merkittyyn tulos ennen veroja-
tavoitteeseen. Kirjanpidon poistoja tehdaan enintdén kayttbomaisuuden syo6ttoriveille 101-121
annettujen EVL-poistoprosenttien tai EVL-poistoaikojen verran. Sy6ta kayttdomaisuuden
syottoriveille tase-erittdin myos kertynyt poistoero viimeisen toteumakauden paattyessa.
Kohdassa Muun kdyttdomaisuuden EVL-poistot voit maarittaa, laskeeko ohjelma EVL-poistot
muusta kayttbomaisuudesta menojaadnndspoistoina vai tasapoistoina. Rakennusten ja
rakennelmien (syottorivi 110) ja Koneiden ja kaluston (syottérivi 111) EVL-poistot ohjelma
laskee aina menojaéanndspoistoina.

Voit kéayttdd syottoikkunan riveillda 101 - 121 erittelyrivejd antaaksesi ohjelmalle
poistolaskennassa tarvittavat tiedot tarkemmin. Voit esimerkiksi eritellda rakennukset

rakennuksittain seké koneet ja kaluston koneryhmittdin. Katso tarkempi ohjeistus erittelyriveista
kasikirjan kohdasta Muokkaa, Erittelyrivit.

B Navita Vertailutiedoston ominaisuudet

Valinnalla ohjelma avaa valintaikkunan, missa voit maarittdéd vertailutiedostoon kuuluvat Navita
Yritysmalli- ja / tai Navita Liiketoimintamalli-tiedostot.
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Mavita Vertailutiedosto

Yalitze vertailkavat tiedostat:

SR ArAl=]

H akemiztopolku
DM atahesimerkki cm

04D atahmalli o
DM atahkamalli. cm

Mimi:
|

Waluuttaluettelo. . (] | Peruuta Ohje

Voit maarittda Navita Vertailutiedostoon kuuluvat tiedostot valintaikkunan valintapainikkeilla:

Lis&a-toiminnolla voit lisaté uuden tiedoston. Ohjelma avaa valintaikkunan, mista voit valita
haluamasi Navita Yritysmalli- tai Navita Liiketoimintamalli-tiedoston.

|ﬁ| Poista-toiminnolla voit poistaa valitun tiedoston listasta.

Muokkaa-toiminnolla voit vaihtaa tiedoston. Ohjelma avaa valintaikkunan, missa voit valita
haluamasi Navita Yritysmalli- tai Navita Liiketoimintamalli-tiedoston.

|+

Siirra yl6s- ja Siirréa alas-painikkeilla voit siirtda tiedostojen paikkaa listassa.

EI Hae lista-toiminnolla voit hakea tiedostolistan ulkoisesta tekstitiedostosta (*.txt), mikali
sinulla on sellainen kaytettavissa.

|E| Tallenna lista-toiminnolla voit tallentaa tiedostolistan ulkoiseen tekstitiedostoon (*.txt).
Nimi:-kenttdan voit halutessasi antaa vertailutiedostolle nimen. Tassa kohdassa annettava nimi

on vapaamuotoinen ja vapaaehtoinen. Virallisen tiedostonimen ja tallennuskansion maarittelet
toiminnolla Tiedosto, Tallenna.
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Kaytettdvissd olevia valuuttoja paaset lisddmaan, poistamaan ja muokkaamaan
Valuuttaluettelo...-painikkeella avautuvassa valintaikkunassa:

Valuuttaluettelo

W allutat;
F.urssi .
Can 1EUR =2 Cab
CHF 1EUR =1CHF
DEEK 1EUR =7.3DKK
v EUR Peruzvaluutta
GEF 1EUR =1 GEP
HED 1 EUR =1 HED b
[ Ohita ulkoinen valuuttatiedosta:
C:AMavita Corporate Modelh T emplatel Currencies. dat o
Ayaa Waluuttaraportti | k. | Peruta |

Voit muokata valuuttaluetteloa valintaikkunan valintapainikkeilla.

Lisaa-toiminnolla voit lisata uuden valuutan Valuutat-listaan.

Muokkaa-toiminnolla voit muokata valittua valuuttaa.
|i| Poista-toiminnolla voit poistaa valitun valuutan.

m Aseta perusvaluutaksi-toiminnolla voit asettaa valitun valuutan perusvaluutaksi.
Perusvaluutta on se valuutta, minka suhteessa valuuttakurssit annetaan.

Valintaikkunassa nakyy myds kaytdssa olevan valuuttatiedoston hakemistopolku ja
tiedostonimi. P&aset vaihtamaan kaytdssd olevan valuuttatiedoston ...-painikkeen takaa
aukeavan alasvetovalikon Avaa-toiminnolla. Valuuttatiedoston oletuskansio on ohjelmakansion
Template-alikansio ja oletusnimi CURRENCIES.DAT. ...-painikkeen takaa aukeavan
alasvetovalikon Tallenna nimella-toiminnolla voit kuitenkin tallentaa valuuttataulukkotiedoston
haluamaasi kansioon haluamallasi nimelld. Ohjelma lisda tiedostotunnisteeksi automaattisesti
.DAT.

Ohita ulkoinen valuuttatiedosto-valinnalla ohjelma kéayttda Navita-tiedostoon viimeksi
tallennettuja valuuttoja ja valuuttakursseja. Taman valinnan ollessa péaalla, valuuttakurssit ovat
Vain luku-tilassa. Valinta on hyoddyllinen silloin, kun Navita-tiedosto on siirretty esimerkiksi
toiselle tybasemalle, eika alkuperéista valuuttakurssitiedostoa ole kaytettavissa.

Valitsemalla Liséa-toiminto ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:
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Uusi valuutta g|
Waluutta: |
Dewskussi [T 14|
EUR =1
oK | Pewa |

Kirjoita Valuutta-kenttdan uuden valuutan tunnus, esimerkiksi EUR.

Oletuskurssi-kohdassa voit antaa valuutalle oletus- / pohjakurssin, jota voit tarvittaessa
muokata Valuuttakurssit-raportilla. Painamalla 1/X-painiketta voit vaihtaa kurssin syottétavan.
Katso tarkempi ohjeistus valuuttakurssien muokkaamisesta kohdasta 4 Valikkorakenne,
Tiedot, Valuuttakurssit.

Muokkaa-toiminnolla voit jalkeenpéin muokata valuutan perustietoja.

Painikkeella Avaa valuuttaraportti ohjelma avaa Valuuttakurssit-raportin, mihin voit syottaa
valuuttakurssit. Voit avata raportin myos toiminnolla Tiedot, Valuuttakurssit.

Tallenna tekemasi muutokset OK-painikkeella. Jos haluat sulkea valuuttaluettelon tallentamatta
muutoksia, valitse Peruuta.
B Lopeta

Valinnalla suljet ohjelman.

B Viimeksi kaytetyt tiedostot

Tiedosto- valikon lopussa néaet enintdan yhdeksan viimeksi kayttamasi tiedoston nimet. Voit
ladata valikossa nakyvat tiedostot suoraan napsauttamalla hiirella tiedoston nimi-rivia tai
valitsemalla tiedoston Nuoli yls- ja Nuoli alas- nappaimilla ja painamalla Enter iiman Tiedosto,
Avaa- toimintoa.
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B Tiedot

W Hae arvot...
Tama toiminto ei ole kaytettavissa, mikali Navita Vertailutiedosto on aktiivisena.

Valintaa voit kayttdd, kun haet tietoja ulkoisesta tietokannasta. Valinnalla ohjelma avaa alla
olevan valintaikkunan:

Hae arvot ulkoisesta tietokannasta

Tiedozto

' Mapta aktirvizen iedoston kohteet " Mapta kaikki kohteet
F.ohteet: e || >y |
K.ormmerktti:

Tiedosto-kentdssd nékyy aktivisena olevan Navita Yritysmalli-tiedoston nimi ja
hakemistopolku.

Valinnalla Nayta aktiivisen tiedoston kohteet ohjelma nayttdd Kohteet-listassa vain kyseiselle
tiedostolle aiemmin tallennetut hakumaaritykset.

Nayta kaikki kohteet-valinnalla ohjelma nayttéaa kaikille tiedostoille tallennetut hakumééaritykset.
Voit siten hytdyntaa tekemiasi maarityksia myds muissa Navita Yritysmalli-tiedostoissa.

Voit muokata Kohteet-listaa valintaikkunan valintapainikkeilla.

Lisaa-toiminnolla voit lisata kohteen.

Navita Yritysmalli 4:61



Valikkorakenne Azets Insight Oy

Muokkaa-toiminnolla voit muokata valittua kohdetta.

IEI Poista-toiminnolla voit poistaa valitun kohteen.
Kommentti-kentassa nakyy kohteen Perustiedot-vélilehdella kirjoitetut kommentit.
Suorita-painikkeella kdynnistat tietojen haun.

Sulje-painikkeella voit sulkea valintaikkunan. Jos kohdelistaa tai jonkin kohteen ominaisuuksia
on muokattu, ohjelma kysyy tallennusta suljettaessa valintaikkuna.

Valittaessa Lisda- tai Muokkaa-toiminto kohteen ollessa aktiivinen, ohjelma avaa
valintaikkunan, mika koostuu kolmesta valilehdesta.

B Perustiedot-valilehti

Perustiedot-valilehdella méaéarittelet kohdetta koskevat yleiset tiedot.

Arvojen haku ulkoisesta tietokannasta :Kohteen maaritykset x|

Pemztiedaot | Waztaavuuztaulu | Afkaval |

Mirni: ||

Tietolshde C:Amport .o

ja taulukko: Irnport] . ey 33
K.ommentt:

QE. I Peruuta

Kirjoita Nimi-kenttdan haettavan kohteen nimi. Nimen ei tarvitse olla virallinen tiedostonimi, eika
nimelle anneta tasséa kentéassa mitdan tiedostotunnistetta.

Tietolahde- ja taulukko-kentassa nakyy viimeksi hakemasi kohteen tiedot.

Kommentti-kenttdan voit kirjoittaa kohdetta koskevia kommentteja tai muistiinpanoja.
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Valinnalla Ala tyhjenna hakumaérityksia lahdetiedostoa vaihdettaessa ohjelma ei tyhjenna
aiemmin Vastaavuustaulu- ja Aikavali-valilehdille tekemidsi maarityksia. Jos valinta ei ole paalla,
ohjelma tyhjentaa naille valilehdille tekemasi maaritykset vaihtaessasi lahdetiedostoa.

Paaset muokkaamaan Tietoldhde- ja taulukko-kohtaa il -painikkeella. Ohjelma avaa alla
olevan valintaikkunan:

i
— Tietalahde
" DSN; | ~] ODBC Halints | ok |

% Tiedosto: IE: Smport] cav Selaa... | Peruuta |

I Microsoft Test Driver (%t * cav) j

tunokkaa tekstitiedostoja... | Avaa |

E.ayttaiatunniste: I

Salazana; I

T aulukke: IImpu:urH.u:sv j selpr | Lizad < |

— Avvattu hetalahde
DSM ja taulukko: T\ mpaort] . ca-lmport]. casy

Sizalto: Faivitettava: Ei E zikatzelurivien lukumaara: IE _Ij
Rl | apvo |

1 Foao

] 2000

10 3000

Tietolahde-kohdassa voit paattéda, haetko tietoja yleisen ohjaimen avulla vai maarittelemalla
haettavan tiedostonimen.

Jos kaytat yleista ohjainta, valitse DSN-valinta. Voit valita ohjaimen DSN-valinnan vieressa
olevasta listasta. Uusia ohjaimia padset maarittamaan ODBC Hallinta-painikkeella.

Jos haet tietoja tiedostonimen avulla, valitse Tiedosto-valinta. Selaa-painikkeella paaset
valitsemaan tiedoston ja hakemistopolun. Valitse taman jalkeen tiedostonimen alla olevaan
kenttaan tiedostotyyppia vastaava ohjain.

Jos olet maaritellyt tietolahteen, mutta se ei ole auennut automaattisesti, paina Avaa-painiketta.

Yleisin syy automaattisen avautumisen epaonnistumiseen on virheellisen ohjaimen valinta
suhteessa haettavan tietolahteen tiedostotyyppiin.
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Valitse Taulukko-kohtaan taulukko, mista tietoja haetaan.

Lisdd=>-painikkeella voit avata siirrettavien tietojen esikatselun. Tasta voit helposti tarkistaa
oikeat maarittelyt seuraaville valilehdille. Jos haettavan tekstitiedoston (*.txt / *.csv) maaritykset
esimerkiksi sarake-erottimien osalta ovat virheelliset, voit muuttaa maarityksia Muokkaa
tekstitiedostoja...-painikkeella.

Hyvaksy maaritykset OK-painikkeella. Peruuta-painikkeella voit keskeyttda tietolahteen
valinnan.
B Vastaavuustaulu-valilehti

Vastaavuustaulu-valilehdella voit maaritelld vastaavuudet haettavan tietolahteen ja Navita
Yritysmalli-tiedoston valilla.

Arvojen haku ulkoisesta tietokannasta: Kohteen maaritykset

Peruztiedot  Waztaawvuuztaulu lf-‘«ikavéli]

Haettawat arvot: Syattoarvojen nollaus ennen sirtoa:

|Ku|u|aii|:u:uhiainen . sUppEa ﬂ v Tuloslaskelma

K.ermoin: 1

[v Mayta alarivit v Taze vastaavaa

[ KEanna etumerkki

v N v Taze vastattavaa
Oroanizaatiotazon tunnizte [ tyhia = vain aktirvinen pkaikko | [ Lisdtiedot
F1 » [~ Lopputunniste [ Omat syttt

Rivien vaztaavuus

(™ Lahdetiedoston rivit samassa jajestykaessa kuin ohjelmassa

" Rivien vastaavuus Tunniste-kentan avulla Tunnizte:

* Rivien vastaavuus Tunniste-kentan ja tilivalien avulla F2

Ok | Peruuta | Ohje

Haettavat arvot-kohdassa voit maarittdé haettavien arvojen kertoimen. Lisaksi voit mé&arittda
kaannetaanko haettavien arvojen etumerkki vai ei. Tassa kohdassa tehtavat maaritykset ovat
oletuksena  kaikille haettaville riveille. Naytd alarivit-valinnalla ohjelma nayttaa
vastaavuustaulun kohderivit-listassa Navita Yritysmallin syo6ttoriveille kuuluvat alarivit, kuten
esimerkiksi kayttbomaisuuden ja pitkdaikaisten lainojen alarivit. Talla valinnalla ei kuitenkaan
ole vaikutusta suunnitelmapoistojen alariveihin, vaan ne nakyvat aina kohderivit-listassa.
Valinnalla Nayta erittelyrivit ohjelma nayttda vastaavuustaulun kohderivit-listassa myés Navita
Yritysmalli-tiedostoon kuuluvat erittelyrivit. Jos valinta ei ole p&alla, et voi hakea tietoja kuin
paariveille.

Tassad kohdassa paatat myds, minkd tuloslaskelmamuodon mukaan rivien vastaavuudet
madritetaan.

4:64 Navita Yritysmalli



Azets Insight Oy Valikkorakenne

Kohdassa Syéttéarvojen nollaus ennen siirtoa voit maarittdd nollaako ohjelma jo
syottoriveilla olevat luvut vai lisatddnkd haettavat arvot syottoriveilla mahdollisesti oleviin
arvoihin. Syo6ttdarvojen nollaamisen voit paattaa erikseen tuloslaskelman, taseen, lisatietorivien
ja omien sy6ttorivien osalta. Ohjelman oletus on, ettéd tuloslaskelma- ja taserivit nollataan.

Organisaatiotason tunniste-kohta on maaritettdvissa vain Navita Liiketoimintamalli-
tiedostossa. Jos jatat kentén tyhjéksi, ohjelma hakee arvot syéttdikkunassa aktiivisena olevaan
yksikkdon. Jos haet lahdetiedostosta arvoja usealle yksikolle, maaritd Tunniste-kenttaan, mista
sarakkeesta organisaatiotason tunniste haetaan. Tunnisteen on vastattava Tiedoston
ominaisuudet, Organisaatiorakenne-kohdassa antamaasi organisaatiotunnistetta. Jos
organisaatiorakenne on esimerkiksi alla olevan kuvan mukainen, on emoyhtién tunniste 1.1 ja
eliminointiyksikon tunniste 1.4. Voit maarittda organisaatiotason vastaavuuden myoés pelkkaan
lopputunnisteeseen perustuen valitsemalla kohdan Lopputunniste. Talldin lahdetiedoston
tunnisteen on vastattava organisaatiorakenteessa maéariteltyd yksikon lopputunnistetta. Alla
olevan kuvan mukaisessa rakenteessa yksikoiden lopputunnisteet ovat 1 (emoyhtid), 2 (tytar), 3
(tytér 2) ja 4 (eliminoinnit).

Organizaatiorakenne:

Tunnizste Himi hdisteltavat kaudet Verojen Waluutta Toimiala K.ermin
laskenta

A Konsemi Dletus (Kaikki) EUR Oletus (1000]
1 Ernoyhtio Qletus [Kaikki) [ Oletuz [EUR] Qletuz (1000
2 Tutar Qletusz (Kaikki) [v Oletuz [EUR] Dletus (1000
3 Tuytar 2 Dletus [Kaikki] [v Oletuz [ELUR] Dletus (1000
4 Elirinainmit Oletus [Kaikki] = Oletus [EUR) Oletus [1000)

Voit tayttdd tunniste-kentadn Kirjoittamalla tai hakemalla valmiita toimintoja ...-painikkeella
aukeavasta alasvetovalikosta.

Lisdad kenttd-toiminto avaa valintaikkunan, missa nakyy haettavan tietokannan sarakkeet.
Valitse listasta sarake, missa organisaatiotason vastaavuus on maaritelty.

Lisdd toiminto-valinnalla ohjelma avaa valintaikkunan, missd nakyy kaytettavissd olevat
automaattiset toiminnot.

Tarkista madaritys-toiminnolla voit tarkistaa kentdn maarityksien virheettdmyyden.

Rivien vastaavuus-kohdassa voit paattda, miten rivien vastaavuudet lahdetiedoston ja Navita
Yritysmalli-tiedoston kesken madritellaan.

Vaihtoehto 1: Lahdetiedoston rivit samassa jarjestyksessé kuin ohjelmassa

Talla valinnalla ohjelma ei etsi rivivastaavuuksia lahdetiedostosta, vaan hakee tiedot riveittain.
Ohjelma kasittelee lahdetiedoston 1. rivin otsikkorivina. Toisesta rivista lahtien ohjelma olettaa
lahdetiedostossa olevien rivien olevan samassa jarjestyksessad kuin Navita Yritysmallin
syottdpohjassa. Tallakin valinnalla voit kuitenkin  muokata ohjelman oletusta Muokkaa
maarityksia...-painikkeella. Katso tarkempi ohjeistus jaljempéana kohdassa Vaihtoehto 2.

Vaihtoehto 2: Rivien vastaavuus Tunniste-kentén avulla

Talld valinnalla valitset Tunniste-kohtaan, mistd sarakkeesta Navita Yritysmallin rivin
vastaavuus haetaan. L&hdetiedoston tassa sarakkeessa on oltava Navita Yritysmallin
rivinumero. Voit tayttdd tunniste-kentén kirjoittamalla tai hakemalla valmiita toimintoja ...-
painikkeella aukeavasta alasvetovalikosta.

Lisda kentta-toiminto avaa valintaikkunan, missa nakyy haettavan tietokannan sarakkeet.
Valitse listasta sarake, missa rivin vastaavuus on méaaritelty.
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Lisdd toiminto-valinnalla ohjelma avaa valintaikkunan, missd nakyy kaytettavissd olevat
automaattiset toiminnot.
Tarkista madaritys-toiminnolla voit tarkistaa kentdn maarityksien virheettdmyyden.

Muokkaa méaérityksid...-painikkeella voit tarkistaa / muuttaa hakuasetuksia. Taman painikkeen
avulla voit esimerkiksi maarittaé tarkasti, milla riveilla etumerkki kaénnetéén ja milla riveilla ei.
Ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

x
Lahdetiedostan rivitunniste Kohderivi Rivinumera Hae rivi e'?jrﬁzrkaki Kerroin

Liik evaibta 1 [+ I
----- 2Walmistevarastajen muutos (T] izaps +]  Valmistevarastojen rmuutas [T] (lizaps +) 2 g O
----- 3% almiztuz omaan kayttadn [T] YWalmiztuz omaan kaytoon [T) 3 v I
----- 4 Liiketaiminnan rmuut tuotot Liiketoirminnar muut tuatat 4 [ I
----- 5 Oztot tilikauden aikana [T] / Ainekaptta £ Oztot tlikauden aikana [T/ dinekagtto (5] 5 4 O
----- B % arastajen muutos [T] [lizays +] Waraztojen muutos [T (lizays +] B 4 O
----- 7 Ulkopuoliset palvelut LIk opunlizet pakvehit 7 [ I
----- 8 Muutturvat palkat ja palkkiot Muuttueeat palk.at ja palkkiot 8 ~ O
----- 9 Muutturvat elakekulut Munttueat elakekulut 9 [+ I
----- 10 Muck ruuttuyat henlilgzivukulut FAuut rcuktuseat henkilgsukulut 10 4 O
----- 11 buuk muuttuyat kulut bt Lot at kot i v I
----- 12 Kiinteat palkat ja palkkiot Kinteat palkat ja palkkiat 12 [ I
----- 13 Kiinteat elakekulut Kiintet eldkekulut 13 o4 O
----- 14 tut kiinteat henkilgsivukulut Fuut kiinteat henkilozivukult 14 = I
----- 15 Mut kinbest kulut bt kiintest kult 15 [ I
----- 16 Sunu-poigtot Sumu-poiztot 16 ~ O
----- 17 Arvonalentumiset pysyvien vastaavien h Arvonalentumizet pespvien vastaavien hyoc 17 [+ I

] Kl = - |

| Etsi. | Lissitphisivi | Liss sarakkeet... Pastariif) | ok | Peus |
&

Vasemman puoleisessa sarakkeessa naet haettavan tiedoston rivit toisesta rivista alkaen.
Lahdetiedoston 1. rivi on aina otsikkorivi. Kohderivi- ja Rivinumero-sarakkeissa naet Navita
Yritysmallin riviotsikot ja rivinumerot. Voit muuttaa tarvittaessa rivien vastaavuuksia joko
valitsemalla uuden kohderivin tai syottamalla uuden rivinumeron.

Hae rivi-sarakkeessa voit ohittaa haluamasi rivit tietoja haettaessa. Kaanna etumerkki-
sarakkeessa voit paattda etumerkin kaantamisesta rivikohtaisesti. Kerroin-sarakkeessa voit
maarittaa rivikohtaisesti haettavien tietojen kertoimen.

Valintaikkunan alalaidassa olevalla Etsi...-painikkeella voit etsia kenttdan kirjoittamaasi
rivinumeroa aktiivisena olevasta sarakkeesta. Lisdd tyhja rivi-painikkeella ohjelma liséda
kohderivi-listaan tyhjan rivin aktiivisena olevan rivin ylapuolelle. Taman jalkeen voit tarvittaessa
valita kohderivin. Voit tarvittaessa lisata vastaavuustauluun myos sarakkeita lahdetiedostosta
Lisda sarakkeet...-painikkeella. Poista rivi(t)-painikkeella ohjelma poistaa aktiivisena olevat
rivit kohderivi-listasta.

Tehtyasi maaritykset voit palata Vastaavuustaulu-vélilehdelle OK-painikkeella. Peruuta-
painikkeella ohjelma ei tallenna valintaikkunassa tekemiési muutoksia.

Vaihtoehto 3: Rivien vastaavuus Tunniste-kentan ja tilivdlien avulla
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Tama valinta on muuten sama kuin vaihtoehto 2, mutta Tunniste-kentdssa annetussa
sarakkeessa ei tarvitse olla Navita Yritysmallin rivinumeroa. Lahdetiedostossa voi olla
esimerkiksi tilinumero. Voit tayttaa tunniste-kentan kirjoittamalla tai hakemalla valmiita toimintoja
...-painikkeella aukeavasta alasvetovalikosta.

Lisdd kenttd-toiminto avaa valintaikkunan, missa nakyy haettavan tietokannan sarakkeet.
Valitse listasta sarake, missé rivin vastaavuus on madritelty.

Lisda toiminto-valinnalla ohjelma avaa valintaikkunan, missd nékyy kaytettavissad olevat
automaattiset toiminnot.

Tarkista maaritys-toiminnolla voit tarkistaa kentdn maarityksien virheettdmyyden.

Muokkaa maarityksid...-painikkeen avulla avautuvassa valintaikkunassa madaritat
vastaavuudet Navita Yritysmalli-tiedoston rivinumeroiden ja lahdetiedoston tilivalien kesken.
Ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

Tilivilien vastaavuudet E|
Fiilata tyhijat rivit ‘ Mapta puurak enteena fvaa. . | Tallenna... |
Rivi Mista tlista Mikin tlin Kermoin | foaanna
eturmnerkk

1 Likevaihto

2% almiztevaraztojen muutos [T] [lizaps +)

3% almiztus omaan kayttoon [T]

4 Liik etoiminnan rmuut tuokat

5 Ogtot tlikauden aikana [T] # Ainekaptto [S]
B %arastojen muutoz [T) (lisdys +]

7 Ulkopuolizet palvelut

2 Palkat ja palkkiot

9 Elakekulut

10 buut herkilosiskuit
11 Sumu-poistat

<D Kl | ;Ij

| Etsi. ol | T — kaikki| oK | Peta |

Vasemman puoleisessa sarakkeessa naet Navita Yritysmalli-tiedoston rivit. Voit antaa tilivalien
vastaavuudet riveittain syottdmalla tilinumerot Mista tilistd- ja Mihin tiliin-sarakkeisiin. Mikali
vain yksi tilinumero vastaa Navita Yritysmalli-tiedoston rivinumeroa, voit jattéd Mihin ftiliin-
kentan tyhjaksi. Liséksi voit rivikohtaisesti paattdd haettavien tietojen kertoimen ja etumerkin
kaannon.

(Y IR Y Y Ay Iy Ny Ay Iy Iy

Jos yhdelle Navita Yritysmalli-tiedoston riville on méaéaritettdva useita tilivaleja, voit monistaa
syottoriveja listaan. Valitse haluamasi rivi aktiiviseksi ja paina Kopioi rivi-painiketta. Poista rivi-
painikkeella voit tarvittaessa poistaa monistettuja riveja.
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Etsi...-painikkeella voit etsia listasta haluamaasi tilid. Ohjelma etsii tilinumeroa eika Navita
Yritysmallin  rivinumeroa. Tyhjenna kaikki-painikkeella voit tyhjentdd kaikki tekemasi
maaritykset tdssa valintaikkunassa.

Valintaikkunan ylaosassa olevalla Piilota tyhjat rivit-painikkeella ohjelma nayttaa listassa vain
ne rivit, joille on maaéaritelty tilivali. Nayt& puurakenteena-painikkeella ohjelma nayttda listan
puurakenteena. Talla valinnalla on merkitysté vain, jos yhdelle Navita Yritysmalli-tiedoston riville
on maaritetty useita tilivaleja.

Tallenna...-painikkeen avulla voit tallentaa tilivalien vastaavuudet ulkoiseen tiedostoon ja
hybdyntaa niita toisissa Navita Yritysmalli-tiedostoissa. Muista kuitenkin, ettd syottorivit
tiedostoissa voivat poiketa toisistaan. Maarita avautuvassa valintaikkunassa tallennuskansio ja
tiedostonimi. Tiedoston lopputunniste on .ACM. Voit hakea aiemmin tallentamasi tilivdlien
vastaavuudet Avaa...-painikkeella.

Tehtydsi maaritykset voit palata Vastaavuustaulu-vdlilehdelle OK-painikkeella. Peruuta-
painikkeella ohjelma ei tallenna valintaikkunassa tekemiési muutoksia.

B Aikavali-valilehti

Aikavdli-valilehdella voit maaritella, mille kausille tiedot tuodaan.

Arvojen haku ulkoisesta tietokannasta :Kohteen maaritykset

Perustiednt] Waztaavuustaulu  Alkaval l

E nzimmainen kauszi 122004 ﬂ
Paivamaaran tunniste; |>< || 4 | $ ‘

Tunnhi

e

Ok | Peruuta Ohje

Valitse Ensimmainen kausi-kenttdédn kausi, mista alkaen tiedot Navita Yritysmalli-tiedostoon
tuodaan.
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Paivamaaran tunniste-kohdassa voit maarittda sarakkeen tai sarakkeet, mista paivamaaran
tunniste haetaan.

Lis&a-toiminto avaa valintaikkunan, missé nékyy haettavan tietokannan sarakkeet. Valitse
listasta sarake tai sarakkeet, mistd tiedot haetaan. Voit valita monta saraketta yhdella kertaa
SHIFT+Nuoli alas / ylés-nappainyhdistelmalla.

|i| Poista-toiminnolla voit poistaa listasta valitsemasi sarakkeen tai sarakkeet. Voit valita
monta saraketta yhdella kertaa SHIFT+Nuoli alas / ylés-nappainyhdistelmalla.

| Muokkaa-toiminnolla voit muokata listasta valitsemasi sarakkeen maarityksia.

|1Ii| Siirrd ylos- ja Siirrd alas-toiminnoilla voit siirtda valitsemasi sarakkeen paikkaa
listassa.

Tehtyasi méaaritykset kaikille valilehdille, paina OK-painiketta.

M Vie arvot...

Tatd valintaa voit kayttdd, kun viet syottdikkunan tai raportin taulukko-osion tietoja ulkoiseen
tietokantaan. Valinnalla ohjelma avaa ohjatun toiminnon tietojen viemiseksi.

M Vientitavan valinta

Ohjatun toiminnon ensimmaisessa vaiheessa paatat tietojen vientitavan.
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Arvojen vienh ulkoizeen hetokantaan - Yienhitavan valinta

Yalitee vientitapa, Yait valita uuden wiennin kai aiemmin tallentamasi
vientimaaritykzet,

i~ Tallennetty

& Edellinemn I Seuraava I Peruuta Ohie

Valinnalla Uusi teet uudet vientimaaritykset. Jos olet tallentanut Navita Yritysmalli-tiedostoon
aiemmin tekemasi vientimaaritykset, voit hyddyntaé niitd valitsemalla Tallennettu-valinnan.
Seuraava-painikkeella pdaset ohjatun toiminnon seuraavaan vaiheeseen.

Alla oleva ohjeistus etenee siten, ettd ensin kaydaan vaihe vaiheelta lapi uusien
vientimaaritysten tekeminen. Taman jalkeen Kkerrotaan Tallennettujen vientimaaritysten
hydédyntaminen.

M Tallennusmuodon valinta

Seuraavaksi paatat tallennusmuodon.
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Arvojen vienh ulkoizeen hetokantaan - Tallennusmuodon valinta

Walitze tallennusmuoto;

% i |koiner tigtokanta

Y alinnalla ohjelma luo ulkoizen tietokannan kayttaen
tietokoneelle azennettuja ODBC-ohjaimia.

" Exceltiedosto [*.xls]

Yalinnalla ohjelma luo Exceltiedoston kayttaen raportin
taulukko-ozioizza alevia muatailga.

< Edellinen I Seuraava I Peruuta Ohie

Ulkoinen tietokanta-valinnalla ohjelma tekee ulkoisen tietokannan hyddyntéen tietokoneelle
asennettuja ODBC-ohjaimia. Jos haluat hyddyntdd Navita Yritysmallissa tekemidsi
ulkoasumaarityksia mahdollisimman paljon, valitse tdssa kohdassa Excel-tiedosto (*.xIs). Voit
vieda tiedot excel-tiedostoon myos valitsemalla ODBC-ohjaimeksi xls-ohjaimen. Tall6in
tiedonsiirto on huomattavasti nopeampi, mutta ulkoasuun liittyvat maaritykset eivat siirry excel-
tiedostoon.

B Raporttisisallén valinta

Tassé vaiheessa voit paattad, mita tietoja raporttiin sisaltyy.
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Arvojen vienh ulkoizeen hietokantaan - Raporttizizallon valinta

Ohjelma wie ulkoizeen tetokantaan wain raportilla olewat
baulukko-oziot, Valitze haluamasi taulukko-osiot.

& akbrvizen taulukko-osion akbrvinen laskentataulukko

" Aktivizen taulukko-osion kaikki laskentataulukat
" Kaikkien taulukko-osiciden akliviset laskentataulukat

" Kaikkien taulukko-osioiden kaikki lazkentataulukot

< Edellinen I Seuraava I Peruuta

Ohije

Azets Insight Oy

Alla oleva kuva on esimerkki raportista, missé on kaksi taulukko-osiota. Kummassakin taulukko-

osiossa on kaksi laskentataulukkoa.

n 1
-
VALIMOY O (1998) 1000 EUR 1?38!12 1?29;’12 2?20.-’12 2321!12 2?22;’12 2_
Liikevaihta 4 458 5171 4776 7 os7 8302
Walmistewarastojen muutes (lisdys -, vAhenmy:. .. =1 -607 -8 =134 -7o7
Walmistus omaan kdyttddn ’
Liiketoiminnan muut tuctot =] =] a 12 14
Ostot tilikauden aikana 1508 1814 1810 2063 20935
Warastojen muutos (lisdys -, vihennys +) 4 129 45 -0 -127
Ulkopuoliset palwelut a1 a3 s 136 14 W
A e s TULOSLASKELMA, (RAHOITUSLASKELMA, | 4 | L|_I I/
"
VALIMO'Y O (19937 1 000 EUR 1?289’12 1329;’12 2?20;’12 2321.-’12 2322;’12
P S UAT WASTAMWAT
AINEETTOMAT HYODYKKEET
Ferustamizmenot
Tuthimusmenot
Kehittimismenot
Aineettomat oikeudet a g a a 9 |-
TI_PI\T.’-‘«.SE SAST ALY AL J(’TASE WASTATTAY AL I 4 I I Lrl
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Ohjatun toiminnon valinnalla Aktiivisen taulukko-osion aktiivinen laskentataulukko ohjelma
vie ulkoiseen tietokantaan raportilta vain Tuloslaskelma-laskentataulukolla olevat tiedot.

Valinnalla Aktiivisen taulukko-osion kaikki laskentataulukot ohjelma siirtda ulkoiseen
tietokantaan Tuloslaskelma- ja Rahoituslaskelma-laskentataulukoiden tiedot.

Kaikkien taulukko-osioiden aktiiviset laskentataulukot-valinnalla ohjelma vie raportilta
Tuloslaskelma- ja Tase vastaavaa-laskentaulukoiden tiedot.

Valinnalla Kaikkien taulukko-osioiden kaikki laskentataulukot ohjelma vie ulkoiseen
tietokantaan kaikki nelja laskentataulukkoa.

B Sarakkeiden nimeadminen (tallennusmuotona Ulkoinen tietokanta)

Alla oleva valintaikkuna aukeaa, jos viet tietoja ODBC-ohjainten avulla.

Arvojen vienti ulkoizeen tietokantaan - Sarakkeiden nimeaminen

Walitze, miten tietokannan sarakkeet [kentat] nimetasn.

™ Automaattinen numercinti (F1,F2.F3...]

& Kuten taulukko-osiossa [Mimi, Kuukausi jhe.

< Edellinen I Seuraava > I Peruuta Ohje

Voit paattaa, miten sarakkeet ulkoisessa tietokannassa nimetaan. Automaattinen numerointi-
valinnalla ohjelma nimeé&a sarakkeet automaattisesti alkaen F1:sta. Jos haluat, etti sarakkeiden
nimet ovat samat kuin taulukko-osiossa, valitse Kuten taulukko-osiossa. Sarakkeissa olevien
merkkien maksimimaara vaihtelee tietokannoittain. Tastd johtuen ohjelma katkaisee
sarakkeissa olevan tekstin 10 merkkiin. Siten ulkoiseen tietokantaan siirrettavalla raportilla eivat
kaikki saraketekstit valttdAmatta nay kokonaan.

M Tiedoston nimeaminen
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Arvojen vienh ulkoizeen hetokantaan - Tiedoston nimeaminen

Anna tiedostonimi ja hakemistopolku,

Tiedosto: @J

Dhijair;

£ Edellinen I Seuraava > I Peruuta Ohje

Anna Tiedosto-kenttdan nimi- ja hakemistopolku. Voit valita ne, sek& sopivan ODBC-ohjaimen

-painikkeen avulla. Jos viet tietoja txt-/csv-ohjaimen avulla, ohjelma olettaa
tiedostotunnisteeksi .CSV. Mikéli viet vain yhden laskentataulukon voit maarittaa
tiedostotunnisteen tassa vaiheessa itse.

Jos olet valinnut Tallennusmuodon valinta-kohdassa tallennusmuodoksi Excel-tiedosto

(*.xlIs), voit tdssa kohdassa maarittaa tiedostonimen ja hakemistopolun. Valinnalla Sulje Excel
viennin jalkeen ohjelma sulkee automaattisesti excelin siirrettyaéan tiedot.

M Tietueiden lisdaminen tiedostoon ( *.txt- / *.csv-tiedostot )

Tama valintaikkuna aukeaa vain, jos olet valinnut odbc-ohjaimeksi txt-/csv-ohjaimen.
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Arvojen vienti ulkoiseen tietokantaan - Tietueiden lisaaminen biedastonmniES

Voit maarittaa tekstin tiedoston ensimmaiseksi ja viimeiseksi tietueeksi. Valinnalla Lisaa tekstit
kaikkiin tiedostoihin ohjelma liséa kirjoittamasi tekstit kaikkiin siirron yhteydessé luotaviin
tiedostoihin.

B Viennin kdynnistdminen
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Arvojen vienh ulkoizeen hietokantaan - Yienmn kaynniztaminen

Yietavat hedat;

ODBC Ohjain: Microzaoft Wisual FoxPro Driver ;I
1 lazkentataulukkola] wiedaar:

Laskentataulukka: "expart]"
14 zarakefttal: Mimi, tammikuu20, helmikbuu20, maalizkuuz, hubtik

[

[ W ahwvista tiedostojen korvaus |

K.apnnizta tietojen vient painamalla Seuraava-painiketta

< Edellinen I Seuraava I Peruuta Ohie

Tassa valintaikkunassa ohjelma nayttdd yhteenvetona, mitad tietoja ulkoiseen tietokantaan
siirretddn. Valinnalla Vahvista tiedostojen korvaus ohjelma Kkysyy varmistuksen
samannimisten tiedostojen / tietokantojen korvaamiselle. Ohjelma kaynnistda tietojen siirron,
kun painat Seuraava-painiketta.

M Siirtokuvaus

Siirrettydan tiedot ohjelma avaa ohjatun toiminnon viimeisen valintaikkunan.
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Arvojen vienh ulkoizeen hietokantaan - Surtokuyaus

Siirtokuvaus:

Tyokina: C:AExcell xlz
Sirtotiedozto: C:hT estT EMPherportT oF soel vbeluatu ja suaritetiu Excelila.

Yientimaaritysten tallentaminem:

Hirni; I Tallenna |

E.ommentt I

< Edellinen I W almiz I Peruuta Ohie

Tassa valintaikkunassa voit halutessasi tallentaa tekemasi vientimmaritykset. Jatkossa voit
hyddyntda naitd maarityksia siirtdessasi tietoja ulkoiseen tietokantaan.

Kirjoita Nimi-kenttdan tallennettavien madaritysten nimi. Halutessasi voit lisdtd kommentin
maarityksille. Annettuasi nimen paina Tallenna-painiketta. Katso myds ohjeistus tallennettujen
maaritysten hyddyntamisesta seuraavassa kohdassa.

Paina lopuksi Valmis-painiketta.

H Tallennettujen vientimaaritysten hyédyntaminen

Jos haluat hyddyntaa aiemmin tallentamiasi vientimaarityksia, valitse ohjatun toiminnon
ensimmaisessa vaiheessa vientitavaksi Tallennettu. Kun painat Seuraava-painiketta, ohjelma
avaa alla olevan valintaikkunan:
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Arvojen vienh ulkoizeen hietokantaan - Tallennettujen vientimaarityste._ .

WYalitze haluamaszi vientimaantykzet iztazta, Kapnnista betojen wignt
painamalla Seuraaya-painiketta.

T allennetut wientimaarnitykzet: by | + | + |

K.ornmenitti

Ewucell

< Edellinen I Seuraava I Peruuta Ohie

Listassa nakyy kaikki tiedostoon aiemmin tallennetut vientimadritykset. Valitse haluamasi
maaritykset, ja kaynnista vienti painamalla Seuraava-painiketta. Voit myods tarkistaa tai muuttaa
maarityksia. Tarkista, ettd Muokkaa maarityksia-valinta on paalla, ja paina Seuraava-
painiketta. Ohjelma kay ohjatun toiminnon vaiheet [&pi ennen tietojen siirtamista.

H Syottotietojen tarkistus

Valinta tekee toteumakausille syotettyjen tietojen tarkistuksen. Tarkistus on kaytettavissa
syottdikkunan ollessa aktiivinen.

Sydéttétietojen tarkistusrutiini siséltaa seuraavat testit:

* taseen vastaavaa ja vastattavaa-puolien yht& suuruus
« tuloslaskelman syéttotietojen mukaan lasketun tuloksen ja taseen omassa pddomassa
(sy6ttorivi 209) ilmoitetun tilikauden tuloksen yhta suuruus

Virheind ohjelma ilmoittaa vahintddn kahden yksikén poikkeamat. Pienet poikkeamat (1-5
yksikk6a) johtuvat yleensa pyoristysvirheistd, eika niilla ole merkitysta. Suuremmat poikkeamat
aiheutuvat syéttotietojen virheista.

Sydttétietojen virheité etsittdessd kannattaa tarkistaa muun muassa varastojen, poistoeron ja
varausten muutos-rivien etumerkki. Syo6ttéikkunan alalaidassa nakyy syéttétietojen perusteella
laskettava valisumma riippuen siitd, mikd syo6ttorivi on aktiivisena. Tama auttaa myds
mahdollisten virheiden etsimisessa.
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M Valitse yksikko

Tama toiminto on kaytettdvissd vain Navita Liiketoimintamalli-tiedoston tai Navita
Vertailutiedoston ollessa aktiivinen. Ohjelma avaa valintaikkunan, mista voit vaihtaa / valita
haluamasi yksikén syottdtiedot aktiiviseksi. Saman toiminnon voit suorittaa myos
raporttitytkalurivin yhdistelmaruudusta.

B Yhdistele

=t

Tama toiminto on kaytettdvissa vain Navita Liiketoimintamalli-tiedoston ollessa aktiivinen.
Ohjelma paivittda yhdistelyn jalkeen yhdistely-yksikd(ide)n syéttotiedot ja tulokset.

B Vie sydéttdarvot ja -koodit

Toiminto on kaytettévissa vain Navita Liiketoimintamalli-tiedoston ollessa aktiivinen.Voit vieda
taman toiminnon avulla aktiivisen tiedoston syoéttéarvot, syottokoodit ja tiedoston ominaisuudet
erilliseksi tiedostoksi. Toiminto on hyddyllinen esimerkiksi silloin, kun Navita Liiketoimintamalli-
tiedoston yksikoita kasittelee useampi henkilo.

Toiminnolla on mahdollista vieda erilliseen tiedostoon joko Navita Liiketoimintamalli-tiedosto
(esimerkiksi osa liiketoimintarakenteesta) tai Navita Yritysmalli-tiedosto (liiketoimintarakenteen
yksikk®). Voit valita tiedostotyypin valintaikkunan kohdassa Tiedostotyypit.

Talla toiminnolla vietyjen Navita Yritysmalli- ja / tai Navita Liiketoimintamalli-tiedostojen
ominaisuuksia ei voi muokata, koska muuten syo6ttdarvojen ja —koodien palauttaminen takaisin
alkuperdiseen Navita Liiketoimintamalli-tiedostoon ei valttamatté onnistuisi.

H Hae syo6ttbarvot ja -koodit

Toiminto on kaytettavissa vain Navita Liiketoimintamalli-tiedoston ollessa aktiivinen. Voit hakea
taman toiminnon avulla syoéttéarvot ja syottokoodit aktiivisena olevaan yksikkéon (Navita
Yritysmalli-tiedosto) tai liiketoimintarakenteen osaan (Navita Liiketoimintamalli-tiedosto). Voit
valita tiedostotyypin valintaikkunan kohdassa Tiedostotyypit.

Tietojen haku ei onnistu, mikali haettavan tiedoston ominaisuudet ovat erilaiset kuin aktiivisena
olevassa Navita Liiketoimintamalli-tiedostossa.

W Valuuttakurssit

Tata valintaa kaytat syottdessasi valuuttakursseja. Ohjelma avaa Valuuttakurssit-raportin.

Raportti on valmiiksi maaritelty oletuspohja valuuttakurssien syoéttdmistda varten. Raportti
koostuu tekstiosiosta ja taulukko-osiosta. Taulukko-osiossa on laskentataulukot erikseen keski-
ja paatoskursseille. Voit sy6ttda valuuttakursseja haluamassasi tarkkuudessa. Vaihtoehdot ovat
Kuukausi, 2 kuukautta, 3 kuukautta, 4 kuukautta, 6 kuukautta ja Vuosi. Muista kuitenkin, etta
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syotettdessa paatoskursseja esimerkiksi vuositasolla, annettu paatéskurssi on voimassa vain
joulukuussa. Siksi on suositeltavaa sy6ttdd ainakin paatéskurssit kuukausittain, mikali Navita-
tiedoston kaudet ovat kuukausia. Paéset halutessasi muokkaamaan raporttia samalla tavalla
kuin muitakin ohjelman valmisraporttipohjia. Katso tarkemmin kohta 4 Valikkorakenne,
Raportit, Osio, Ominaisuudet.

Jos muutat Valuuttakurssit-raportin  siséltéd, sulkiessasi raportin ohjelma kysyy haluatko
tallentaa muutokset raportille. Valuuttakurssit-raportti on yhteinen raportti kaikille Navita-
tiedostoille. Siksi se tallennetaan oletuksena ohjelmakansioon nimella CURRENCIES
RATES.CMR. Tahan tiedostoon tallentuu vain raportin ulkoasuun ja asetteluihin liittyvét
maaritykset. Valuuttakurssit tallentuvat Valuuttaluettelo...-valintaikkunassa maariteltyyn *.DAT-
tiedostoon. Oletuksena tiedoston nimi on CURRENCIES.DAT ja tallennuskansio
ohjelmakansion = TEMPLATE-alikansio. @ Katso tarkempi ohjeistus  valuuttaluettelon
muokkaamisesta kohdasta 4 Valikkorakenne, Tiedosto, Ominaisuudet. Navita Yritysmalli-
tiedostossa valuutat maaritelladn Perustiedot-vélilehdella ja Navita Liiketoimintamalli-
tiedostossa Organisaatiorakenne-valilehdella.

Syéttaessasi sarakkeeseen kurssia, ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

Valuuttakurssi EI
Peruzwvaluutta: EUR
Waluutta: SEK
Aijk.a: barnrnikuu 2006
E.aut, kurssi: |Keskikurssi
Furssi: |E|-5
1EUR = 9.5 SEK
OF. | Femuta |

Valintaikkunassa nékyy syotettava valuutta, ja ajankohta, mille kurssi annetaan. Kaytettéava
kurssi-kohdassa voit halutessasi valita, kumpaa kurssia olet syéttamassa.

1/X-painikkeella voit halutessasi muuttaa kurssien esittdmistavan kurssin antamisen ajaksi.
Oletuksena kurssi annetaan suhteessa perusvaluuttaan.

Hyvaksy muutokset OK-painikkeella. Peruuta-painikkeella voit poistua valintaikkunasta
tallentamatta muutoksia.

4:80 Navita Yritysmalli



Azets Insight Oy Valikkorakenne

B Muokkaa

B Leikkaa

&

Voit kayttdd toimintoa vain sy6ttdikkunan ollessa aktiivinen. Valinnalla voit poistaa tai siirtaa
valittujen solujen arvot. Leikkaa-toiminnon voit suorittaa myds CTRL+X-nappainyhdistelmalla.

H Kopioi
Valinta avaa alasvetovalikon, missé voit valita eri kopiointitoimintoja.

W Kopioi

Valinnalla ohjelma kopioi aktiivisena olevan solun arvon tai valittujen solujen arvot leikeptydalle.
Toiminnon voit suorittaa myds CTRL+C-nappainyhdistelmall.

B Valittujen solujen summa

Taman toiminnon voit suorittaa vain raportti-ikkunassa. Valinnalla ohjelma kopioi valittujen
solujen summan leikepdydalle. Jos esimerkiksi olet valinnut Liikevaihto-rivin sarakkeet kaikilta
toteumakausilta, kopioituu leikepdydalle toteumakausien yhteenlaskettu liikevaihto.

B Valittujen solujen arvot ja otsikot

Valinnalla ohjelma kopioi valittujen solujen arvot ja sarakeotsikot leikepdydalle.

W Koko siséalto

Valinnalla ohjelma kopioi koko aktiivisena olevan taulukko-osion tai osion laskentataulukon
siséllon leikepdydalle. Leikepoydalle kopioituvat solujen arvot, seka rivi- ja sarakeotsikot.

B My6hemmille kausille

Taman toiminnon voit suorittaa vain syo6ttdikkunassa. Valinnalla ohjelma kopioi aktiivisena
olevan solun arvon kaikille mythemmille kausille. Voit suorittaa toiminnon myés CTRL + K-
nappainyhdistelmalla.

M Liita
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@ |

Toiminto on kaytettdvissa vain syoéttdikkunan ollessa aktiivinen. Voit kayttda Liita-valintaa
Leikkaa- tai Kopioi-toiminnon jalkeen. Voit suorittaa toiminnon my6s CTRL+V-
nappainyhdistelmalla.

H Nollaa syo6ttdarvot
Valinnalla ohjelma nollaa kaikki tiedostoon syottamasi arvot. Ohjelma kysyy varmistuksen

sy6ttdarvojen nollaamiselle. Valittaessa tama toiminto Navita Liiketoimintamalli-tiedoston
ollessa aktiivinen, ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

- x|

Walitze pkaikot, joiden syottoarvat nollataan.

" Akliviseen yksikkoon littywat haarat

& ltiivinen wkaikka [1 - Konsemi
£ Walithu pksiklk:

I 1 - Konzerni j

Valitse, minka yksikd(ide)n syoéttdarvot haluat nollata. Vaihtoehdot ovat Aktiiviseen yksikk6on
liittyvat haarat, Aktiivinen yksikko ja Valittu yksikko.

M Erittelyrivit

B Navita Yritysmalli-tiedosto

Toiminto on kaytettavissa vain syoéttdikkunan ollessa aktiivinen. Toiminto avaa Erittelyrivit-
valintaikkunan aktiivisena olevalle riville.

4:82 Navita Yritysmalli



Azets Insight Oy Valikkorakenne

Erittelyrivit
1 Likewvaihta
| v | e
Litkewaihta
- Alue b
—- [ Tuoterphm 1
0
B Maara
] Tuoterhma 2
[] &lu=E
Hinta
Syotta zallitu K.ermain ja valuutta
[ Tat kauzill (v
To eurﬁa auzilla - |'I j
v Suunnitelmakauszilla "
[v aluuttamuunnos
Faporttikieli
|Suu:umi ﬂ
Tallenna rivit Lue rivit | Arwvo ® maara | Poista kaikki rivit |
[ Azeta tallennetut aletukseksi
v
|~ .
1]4 Peruuta | Ohje |

Voit lisata, muokata ja poistaa erittelyriveja valintaikkunan toimintopainikkeilla.

Lisaa rivi-toiminnolla voit lisata erittelyrivin aktiivisena olevan rivin kanssa samalle tasolle.
Jos haluat lisata rivin aktiivisen rivin eteen, pidd samanaikaisesti ndppaimiston SHIFT-painiketta
pohjassa.

di
i Lisad alarivi-toiminnolla voit lisata erittelyrivin aktiivisena olevan rivin erittelyriviksi.
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| Muokkaa-toiminnolla voit muokata aktiivisena olevan erittelyrivin nimea.

oista-toiminnolla voit poistaa aktiivisena olevan erittelyrivin ja sen alarivit.
%] poista- lla voit poistaa akt | ttel larivit
Lisda rivi-, Muokkaa- ja Poista-toiminnot eivat ole kaytettavissa paarivin ollessa aktiivisena.

Syottd sallittu-kohdassa paatat onko aktiivisena oleva erittelyrivi kaytdssa toteumakausilla ja /
tai suunnitelmakausilla.

Erittelyrivien laskenta-kohdassa voit valita, summataanko vai kerrotaanko aktiivisena olevan
rivin erittelyrivit.

Kerroin ja valuutta-kohdassa valitset kertoimen aktiivisena olevalle erittelyriville. Vaihtoehdot
ovat Tiedoston kerroin, 1, 1 000 ja 1 000 000. Riippuen erittelyrivin asetuksista voit paattaa,
vaikuttaako valuutan tai valuuttakurssin vaihtaminen erittelyrivin lukuihin. Jos erittelyrivit
summataan, asettaa ohjelma taman valinnan automaattisesti. Kayttdjan on maaritettava
Valuuttamuunnos-asetus niille erittelyriveille, mitka kerrotaan keskendan. Jos esimerkiksi
paarivin luku muodostuu erittelyriveista Hinta * Maara, pitdd Hinta-rivilla olla valuuttamuunnos
paalla, mutta Maara-rivilla ei.

Jos sinulla on kaytéssasi useita raporttikielia, voit kirjoittaa erittelyrivien nimet kaikilla kaytdssa
olevilla raporttikielilla. Vaihda Raporttikieli-kohdassa haluamasi kieli ja kirjoita erittelyrivien

nimet =] Muokkaa-toiminnon avulla.

Jos teet samanlaiset erittelyrivit usealle syo6ttoriville, voit tallentaa erittelyrivit ja niiden
maaritykset Tallenna rivit-painikkeella. Lue rivit-painikkeella saat haettua aiemmin
tallentamasi erittelyrivit ja niiden maaritykset aktiivisena olevalle sy6ttoriville.

Arvo*Maéra-painikeella ohjelma tekee automaattisesti aktiivisena olevan rivin erittelyriveiksi
Arvo- ja Maarérivit.

Poista kaikki rivit-painikkeella voit poistaa kaikki aktiivisena olevan sy6ttorivin erittelyrivit.
Ohjelma kysyy varmistuksen erittelyrivien poistolle.

Aseta tallennetut oletukseksi-valinnalla ohjelma asettaa tallennetut erittelyrivit oletusriveiksi.
Siten tallennetut erittelyrivit ovat oletusriveind aina, kun valitset toiminnon Muokkaa,
Erittelyrivit aktiivisena olevalla syottorivilla.

Valinnalla Naytd syoéttéikkunassa kaikki haarat ohjelma nayttdd automaattisesti kaikki
aktiivisena olevan sy6ttorivin erittelyrivit syottdikkunassa. Voit avata ja / tai sulkea erittelyriveja
syottdikkunassa riviotsikon edessa olevasta + (plus)- / - (miinus)-painikkeesta.

Muokkaa, Erittelyrivit-toiminnon voit suorittaa myds CTRL+E-nappainyhdistelméalla.

B Navita Liiketoimintamalli-tiedosto

Toiminto on kaytettavissa vain syoéttdikkunan ollessa aktiivinen. Ohjelma yhdistelee erittelyrivit
yhdistely-yksikkdon, jos valinta Yhteiset kaikille yksikdille on paalla. Kesken&an kerrottavista
erittelyriveistd ohjelma yhdistelee kuitenkin vain niiden tulon. Toiminto avaa Erittelyrivit-
valintaikkunan aktiivisena olevalle riville.
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Erittelyrivit
1 Likewvaihta
________ =ik
= Litkewaihta
—- [ Tuoterphm 1
0
B Maara
] Tuoterhma 2
[] &lu=E
Hinta
Syotta zallitu K.ermain ja valuutta
[ Tat k. aLzill {+
To eurﬁa auzilla - |'I j
v Suunnitelmakauszilla "
[v aluuttamuunnos
Faporttikieli
|Suu:umi ﬂ
Tallenna rivit Lue rivit | Arwvo ® maara | Poista kaikki rivit |
[ Azeta tallennetut aletukseksi
v
[v “fhteizet kaikille yksikbile -
1]4 Peruuta | Ohje |

Voit lisata, muokata ja poistaa erittelyriveja valintaikkunan toimintopainikkeilla.

Lisaa rivi-toiminnolla voit lisata erittelyrivin aktiivisena olevan rivin kanssa samalle tasolle.
Jos haluat liséta rivin aktiivisen rivin eteen, pida samanaikaisesti nappéaimiston SHIFT-painiketta
pohjassa.

Hi
i Lis&d alarivi-toiminnolla voit lisata erittelyrivin aktiivisena olevan rivin erittelyriviksi.
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| Muokkaa-toiminnolla voit muokata aktiivisena olevan erittelyrivin nimea.

|§I Poista-toiminnolla voit poistaa aktiivisena olevan erittelyrivin ja sen alarivit.
Lis&a rivi-, Muokkaa- ja Poista-toiminnot eivéat ole kdytettavissa paarivin ollessa aktiivisena.

Syottd sallittu-kohdassa paatat onko aktiivisena oleva erittelyrivi kaytdssa toteumakausilla ja /
tai suunnitelmakausilla.

Erittelyrivien laskenta-kohdassa voit valita, summataanko vai kerrotaanko aktiivisena olevan
rivin erittelyrivit.

Kerroin ja valuutta-kohdassa valitset kertoimen aktiivisena olevalle erittelyriville. Vaihtoehdot
ovat Tiedoston kerroin, 1, 1 000 ja 1 000 000. Riippuen erittelyrivin asetuksista voit paattaa,
vaikuttaako valuutan tai valuuttakurssin vaihtaminen erittelyrivin lukuihin. Jos erittelyrivit
summataan, asettaa ohjelma tdman valinnan automaattisesti. Kayttajan on maaritettava
Valuuttamuunnos-asetus niille erittelyriveille, mitk& kerrotaan keskendan. Jos esimerkiksi
paarivin luku muodostuu erittelyriveista Hinta * Maara, pitdd Hinta-rivilla olla valuuttamuunnos
paalla, mutta Maara-rivilla ei.

Jos sinulla on kaytdssasi useita raporttikielid, voit kirjoittaa erittelyrivien nimet kaikilla kaytosséa
olevilla raporttikielilla. Vaihda Raporttikieli-kohdassa haluamasi kieli ja kirjoita erittelyrivien
nimet Muokkaa-toiminnon avulla.

Jos teet samanlaiset erittelyrivit usealle syo6ttoriville, voit tallentaa erittelyrivit ja niiden

maaritykset Tallenna rivit-painikkeella. Lue rivit-painikkeella saat haettua aiemmin
tallentamasi erittelyrivit ja niiden maaritykset aktiivisena olevalle syottoriville.

Arvo*Maaré-painikeella ohjelma tekee automaattisesti aktiivisena olevan rivin erittelyriveiksi
Arvo- ja Maararivit.

Poista kaikki rivit-painikkeella voit poistaa kaikki aktiivisena olevan syo6ttorivin erittelyrivit.
Ohjelma kysyy varmistuksen erittelyrivien poistolle.

Aseta tallennetut oletukseksi-valinnalla ohjelma asettaa tallennetut erittelyrivit oletusriveiksi.
Siten tallennetut erittelyrivit ovat oletusriveind aina, kun valitset toiminnon Muokkaa,
Erittelyrivit aktiivisena olevalla syottorivilla.

Valinnalla Naytd syottdikkunassa kaikki haarat ohjelma nayttdd automaattisesti kaikki
aktiivisena olevan sy6ttorivin erittelyrivit syottdikkunassa. Voit avata ja / tai sulkea erittelyriveja
syottdikkunassa riviotsikon edessé olevasta + (plus)- / - (miinus)-painikkeesta.

Yhteiset kaikille yksikdille-valinnalla voit maarittdd samat erittelyrivit kaikille yksikdille yhdella
kertaa. Tama on edellytys sille, ettd ohjelma yhdistelee erittelyrivit yhdistely-yksikkéon.
Keskenaan kerrottavista erittelyriveista ohjelma yhdistelee kuitenkin vain niiden tulon.

Muokkaa, Erittelyrivit-toiminnon voit suorittaa myés CTRL+E-nappainyhdistelmalla.

B Nimea rivi uudelleen
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Valinta on kaytettavissa syottdikkunan nimi-sarakkeen ollessa aktiivinen. Toiminnon voit
suorittaa myods F2-nappaimella.

Rivin uudelleen nimeaminen

K.irjaita rivin ninmi ;

Svomi Likevaihta

Englanti |Tumn:uver

Saksza Urnzatz

Ruatsi |Hettunmséttning

[ Mayta kakizza ykakoizsd

[ Mawta kaikissa hedostoizza

k. Peruta

Voit nimeta syottorivin uudelleen kaikilla niilla raporttikielilla, jotka sinulla on kaytettavissa.
Valinnalla Nayté kaikissa yksikdissé ohjelma nayttaa uudelleen nimetyn rivin nimen kaikissa
Navita Liiketoimintamalli-tiedoston  yksikdissa. N&yt&d kaikissa tiedostoissa-valinnalla
uudelleen nimetty rivi nékyy kaikissa Navita Yritysmalli-tiedostoissa ja Navita Liiketoimintamalli-
tiedostojen yksikoissa.

W Palauta rivin nimi

Valinta on kaytettavissa syottdikkunan nimi-sarakkeen ollessa aktiivinen. Toiminnon voit
suorittaa myds CTRL+F2-ndppéinyhdistelmélla. Toiminnolla ohjelma palauttaa uudelleen
nimetyn rivin nimen alkuperaiseksi.

B Kommentti
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Valinnalla voit lisata haluamasi kommentin aktiivisena olevaan soluun raportin taulukko-osiossa.

Kommentin siséltavien solujen oikeassa ylanurkassa nékyy punainen piste. Ohjelma nayttaa
vihjetekstind kommentin sisallén, kun viet hiiren osoittimen solun kohdalle.

B Graafinen simulointi

Taman toiminnon avulla voit simuloida graafisesti suunnitelman syéttbarvoja. Graafinen
simulointi on mabhdollista, mikéli raportin kaavio-osiossa on valittuna naytettaviksi tiedoiksi
syottorivi(t). Voit simuloida vain sellaisia syo6ttorivejd, joiden syottdkoodina on absoluuttinen
arvo. Erittelyrivien simulointi graafisesti ei ole mahdollista. Pdaset muokkaamaan néytettavia
tietoja kaavio-osion ominaisuuksissa Tiedot-valilehdella.

Kaavio-osion kuvaajan tyyppind on oltava viiva. Voit vaihtaa kuvaajan tyyppid oikean
nappaimen takaa aukeavasta alasvetovalikosta.

Muuttaaksesi haluamaasi syé6ttdarvoa graafisesti paina hiiren vasen nappéin pohjaan haluamasi
suunnitelmakauden kohdalla, ja siirrd arvoa alas- tai ylospain. Vapauttaessasi hiiren vasemman
nappaimen, ohjelma laskee uudet tulokset. Huomaa, ettéa uusi sytttdarvo korvaa syéttdikkunaan
aiemmin sydtetyn luvun.
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H Raportit

Raportit-valikon avulla voit avata valmiita raportteja tai tehda omia raportteja. Jos haluat tehda
oman raportin, valitse Raportit, Uusi-toiminto.
Valitsemalla Avaa tiedostosta-toiminnon voit avata aiemmin tallentamasi raportin tiedostosta.

W Uusi (Navita Yritysmalli-tiedosto)

)

Raportit, Uusi-valinnalla ohjelma avaa valintaikkunan, missa voit paattaa teetko tyhjan raportin
vai hyddynnatkd ohjelman valmisraportteja.

Uusi raportti

Walinnat;

@ R aparttikinazto
m T airnialavertaily

K.ommentt:

T ekee uuden tyhjan raporttiipohjan

R apartin wirni:

| k. | Peruta

Valinnalla Tyhja raportti ohjelma avaa tyhjan raporttipohjan. Lisaa taman jalkeen haluamasi
osiot (teksti, taulukko, kaavio) raportille. Katso tarkempi ohjeistus osioiden lisdéamisesta ja
muokkaamisesta kasikirjan kohdista 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio, Uusi ja 4
Valikkorakenne, Raportit, Osio, Ominaisuudet. Raportin nimi-kohdassa voit antaa nimen
uudelle raportille. Nimen voit antaa tai muuttaa myds tallentaessasi raporttia. Tekemasi raportin
voit tallentaa osaksi Navita Yritysmalli-tiedostoa Raportit, Tallenna- tai Raportit, Tallenna
nimellé-toiminnolla. Voit avata raportin uudestaan toiminnolla Raportit, Avaa tiedostosta.
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Uuden raportin tekemistd helpottaa ohjelman raporttikirjasto. Voit avata raporttikirjastosta
valmiin raportin ja tarvittaessa muokata sitd. Jos valitset Uusi raportti-valintaikkunassa kohdan
Raporttikirjasto, ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

Raporttikinjasto §|
Walitze haluamaszi raporth Rapartin kommertit
-1-[E] Faportit s 2 graafia ja taulukkokooste Tuloslazkelma-raportilta

Y akiarapartit

Tasze vastattavaa
R ahoituglazkelma
k. auttapagomalaskeima

Sipo Roi

Tunhuziukuyhtesnveto

Verotuzlashkelma b
Y alithu raporth sizalaa alla nakyeat taclukko-oziot, Yalittu raportti zizaltaa alla nakywvat kaavio-oziob, Valitze /
Yalitze / poizta avattavasta raportista haluamaszi poizta avattavasta raportizta haluamasi kaavio-oziob,

taulukko-ogiotb.

+- [ = Graafiuwut [ il Likevaihta
[ i, Likevaita

(] 4 | Pemuta

Valintaikkunan vasemmassa ylareunassa naet listan ohjelman valmisraporteista. Valintaikkunan
oikeassa ylareunassa olevassa kentdssa nakyy valittuun valmisraporttiin liittyvat kommentit.
Alaosassa naet valittuun raporttiin sisaltyvat taulukko- ja kaavio-osiot. Voit halutessasi avata
naytblle vain osan raportin sisaltimistd osioista poistamalla vakasen kyseisten osioiden
kohdalta. Paina OK-painiketta avataksesi valitsemasi raportin naytolle.

Avattuasi raportin voit halutessasi muokata sen sisaltod Raportit, Osio, Ominaisuudet-
toiminnolla. Muokatun raportin voit tallentaa osaksi Navita Yritysmalli-tiedostoa Raportit,
Tallenna- tai Raportit, Tallenna nimelld-toiminnolla. Voit avata muokatun raportin uudestaan
Raportit, Avaa tiedostosta-toiminnolla.

Jos sinulla on kaytdssasi Toimialavertailu-lisémoduuli, voit tehda myos uuden toimialavertailu-

raportin. Toimialavertailu-moduulin avulla voit verrata Navita Yritysmalli-tiedoston tunnuslukuja
valitsemasi toimialan ylakvartiilin, mediaaniin ja alakvartiiliin. Valitsemalla Toimialavertailu
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ohjelma avaa ohjelmistotoimitukseen siséltyvdan oletusraportin. Ohjelma avaa raportin
automaattisesti, mikali se loytdd oletuskansiosta Tiedosto, Ominaisuudet-valintaikkunassa
annetun toimialan tilastotiedoston. Jos tilastotiedostoa ei I06ydy, ohjelma avaa alla olevan
valintaikkunan:

Mayita Yritysmalli ﬁl

L E Toimialatunnuksen mukaista tilastoa ei [@ydy {tai tilastotiedosto on vialinen), valitse haluamasi tilasto
L

Painamalla OK paaset Toimialatilastojen valinta-valintaikkunaan. Katso tarkempi ohjeistus
toimialatilaston valinnasta jallempana kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio,
Ominaisuudet, Toimialavertailu-raportin osioiden muokkaaminen.

Toimialavertailun oletusraportti siséltaa 1 tekstiosion, 4 kaavio-osiota ja 1 taulukko-osion. Voit
muokata oletusraporttia tietyin rajoituksin. Voit muuttaa osioiden kokoa ja paikkaa, seka poistaa
osioita. Et voi kuitenkaan lisdtd uusia osioita oletusraportille. Voit tallentaa Toimialavertailu-
raportin osaksi tiedostoa samalla tavalla kuin tavallisetkin raportit. Tallennettuasi raportin voit
avata sen jalkeenpain toiminnolla Raportit, Avaa tiedostosta. Katso tarkempi ohjeistus
toimialavertailun eri osioiden muokkaamisesta kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio,
Ominaisuudet, Toimialavertailu-raportin osioiden muokkaaminen.

B Uusi (Navita Liiketoimintamalli-tiedosto)

)

Raportit, Uusi-valinnalla ohjelma avaa valintaikkunan, missa voit paattaa teetko tyhjan raportin
vai hyddynnatké ohjelman valmisraportteja.
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X

Uusi raportti

Walinnat;

Mawvita Lilk etoimintamalli-raporth
M Taimislavertail

K.ommentti;

Tekee uuden twhjan raparttipohjan

R apartin nimi:

| F, | Feruuta

Valinnalla Tyhja raportti tai Raporttikirjasto voit tehda raportin, minka taulukko- ja kaavio-
osioissa naytetdan vain yhden yksikon tiedot kerrallaan. Raporttien sisdltdé on siten sama kuin
Navita Yritysmalli-tiedostoissa. Taméan tyyppinen raportti voidaan tallentaa osaksi tiettya
yksikkoa tai osaksi Navita Liiketoimintamalli-tiedostoa. Mikali tallennat raportin osaksi tiettya
yksikkdd, et voi avata kyseista raporttia kuin tdméan yksikdn ollessa aktiivinen.

Navita Liiketoimintamalli-raportin osioissa voidaan esittdd usean yksikon tietoja
samanaikaisesti. Taman tyyppinen raportti on mahdollista tallentaa osaksi Navita
Liiketoimintamalli-tiedostoa, mutta ei osaksi tiettya yksikkda.

Valinnalla Tyhja raportti ohjelma avaa tyhjan raporttipohjan. Lisda tdman jalkeen haluamasi
osiot (teksti, taulukko, kaavio) raportille. Katso tarkempi ohjeistus osioiden lisédmisesta ja
muokkaamisesta kasikirjan kohdista 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio, Uusi ja 4
Valikkorakenne, Raportit, Osio, Ominaisuudet. Raportin nimi-kohdassa voit antaa nimen
uudelle raportille. Nimen voit antaa tai muuttaa myds tallentaessasi raporttia. Tekemasi raportin
voit tallentaa osaksi Navita Liiketoimintamalli-tiedostoa tai osaksi aktiivista yksikkda Raportit,
Tallenna- tai Raportit, Tallenna nimella-toiminnolla. Voit avata raportin uudestaan toiminnolla
Raportit, Avaa tiedostosta.

Uuden raportin tekemistd helpottaa ohjelman raporttikirjasto. Voit avata raporttikirjastosta

valmiin raportin ja tarvittaessa muokata sita. Jos valitset Uusi raportti-valintaikkunassa kohdan
Raporttikirjasto, ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:
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Raporttikirjasto E|
Walitze haluamasi raportti Raportin kommentit
=-{E] Raportit ” 2 qraafia ja taulukkokooste Tulozlaskelma-raportita

"akiorapartit
—1-{E] Johdon rapartit

Tasze vastattavaa
R ahoituslaskelma
k.apttopaaomalaskelma

Sipo Roi 2

Tunrusukuphtesrveto

Yerotuzlaskelma b
Walittu raporthi sizalkad alla nakywat taulukko-osiot, Walittu raportti sizaltaa alla nakyyat kaavio-oziot, Valitze /
Yalitze / poista avattavasta raportista haluamasi poista avattavasta rapaortista haluamasi kaavio-ogiot,

taulukko-osiot,

+-[F] E. Graafiueut [ il Likevahto
@ il Likevaita

(] 4 | Pemuta

Valintaikkunan vasemmassa ylareunassa naet listan ohjelman valmisraporteista. Valintaikkunan
oikeassa ylareunassa olevassa kentdssa nakyy valittuun valmisraporttiin liittyvat kommentit.
Alaosassa néet valittuun raporttiin siséltyvat taulukko- ja kaavio-osiot. Voit halutessasi avata
naytblle vain osan raportin sisaltimistd osioista poistamalla vakasen kyseisten osioiden
kohdalta. Paina OK-painiketta avataksesi valitsemasi raportin naytolle.

Avattuasi raportin voit halutessasi muokata sen sisaltéd Raportit, Osio, Ominaisuudet-
toiminnolla. Muokatun raportin voit tallentaa osaksi Navita Liiketoimintamalli-tiedostoa tai osaksi
aktiivista yksikkda Raportit, Tallenna- tai Raportit, Tallenna nimella-toiminnolla. Voit avata
muokatun raportin uudestaan Raportit, Avaa tiedostosta-toiminnolla.

Valinnalla Navita Liiketoimintamalli-raportti ohjelma avaa tyhjan raporttipohjan. Lisda taman
jalkeen haluamasi osiot (teksti, taulukko, kaavio) raportille. Katso tarkempi ohjeistus osioiden
lisddmisesta ja muokkaamisesta kasikirjan kohdista 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio, Uusi ja
4 Valikkorakenne, Raportit, Osio, Ominaisuudet. Raportin nimi-kohdassa voit antaa nimen
uudelle raportille. Nimen voit antaa tai muuttaa myds tallentaessasi raporttia. Tekemasi raportin
voit tallentaa osaksi Navita Liiketoimintamalli-tiedostoa Raportit, Tallenna- tai Raportit,
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Tallenna nimelléd-toiminnolla. Voit avata raportin uudestaan toiminnolla Raportit, Avaa
tiedostosta.

Jos sinulla on kaytdssasi Toimialavertailu-lisémoduuli, voit tehda myos uuden toimialavertailu-
raportin. Toimialavertailu-moduulin avulla voit verrata Navita Liiketoimintamalli-tiedoston
yksikdiden tunnuslukuja valitsemasi toimialan ylékvartiilin, mediaaniin ja alakvartiiliin.
Valitsemalla Toimialavertailu ohjelma avaa ohjelmistotoimitukseen siséltyvén oletusraportin.
Ohjelma avaa raportin automaattisesti, mikali se I[6ytdd oletuskansiosta Tiedosto,
Ominaisuudet-valintaikkunassa annetun toimialan tilastotiedoston. Jos tilastotiedostoa ei l16ydy,
ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

Mayita Yritysmalli &l

L] E Toimialatunnuksen mukaista tilastoa ei [@ydy (tai tlaskotiedosto on vialinen], valitse haluamasi tlasto
L

Painamalla OK paaset Toimialatilastojen valinta-valintaikkunaan. Katso tarkempi ohjeistus
toimialatilaston valinnasta jallempana kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio,
Ominaisuudet, Toimialavertailu-raportin osioiden muokkaaminen.

Toimialavertailun oletusraportti siséltaa 1 tekstiosion, 4 kaavio-osiota ja 1 taulukko-osion. Voit
muokata oletusraporttia tietyin rajoituksin: Voit muuttaa osioiden kokoa ja paikkaa, seka poistaa
osioita. Et voi kuitenkaan lisatd uusia osioita oletusraportille. Voit tallentaa Toimialavertailu-
raportin osaksi tiedostoa samalla tavalla kuin tavallisetkin raportit. Tallennettuasi raportin voit
avata sen jalkeenpain toiminnolla Raportit, Avaa tiedostosta. Katso tarkempi ohjeistus
toimialavertailun eri osioiden muokkaamisesta kohdasta 4 Valikkorakenne, Rapaortit, Osio,
Ominaisuudet, Toimialavertailu-raportin osioiden muokkaaminen.

B Uusi (Navita Vertailutiedosto)

)

Raportit, Uusi-valinnalla ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:
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Uusi raportti il

"W alinnat;

K.ommentt:

R apartin wirni:

| k. I Periuta

Valinnalla Vertailuraportti ohjelma avaa tyhjan raporttipohjan. Lisaa taman jalkeen haluamasi
osiot (teksti, taulukko, kaavio) raportille. Katso tarkempi ohjeistus osioiden lisédmisesta ja
muokkaamisesta kasikirjan kohdista 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio, Uusi ja 4
Valikkorakenne, Raportit, Osio, Ominaisuudet. Raportin nimi-kohdassa voit antaa nimen
uudelle raportille. Nimen voit antaa tai muuttaa myos tallentaessasi raporttia. Tekemasi raportin
voit tallentaa osaksi Navita Vertailutiedostoa Raportit, Tallenna- tai Raportit, Tallenna
nimella-toiminnolla. Voit avata raportin uudestaan toiminnolla Raportit, Avaa tiedostosta.

B Avaa tiedostosta

=

Voit kayttdd tata valintaa, mikali olet tallentanut tiedostoosi raportin tai raportteja. Jos
esimerkiksi olet avannut raporttikirjastosta Tuloslaskelma-raportin, ja tallentanut sen tiedostoon
Raportit, Tallenna- tai Raportit, Tallenna nimelld-toiminnolla, voit avata sen uudestaan talla
valinnalla.

Selaa...-valinnalla avautuvasta valintaikkunasta néet kaikki tiedostoon tallennetut raportit.
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RaportitC: Esimerkki.cm x|

=-{a] Kaikki rapartit
‘ Tulazlaskelmna
b F ahoituzlaskelma

Luotu; 11/25/03 133225
ke Liolke attu; 114268403 133232
k. aytetty: 11/25/03 13:32:25

Ayvaa I Peruuta

Valittaessa tama toiminto Navita Liiketoimintamalli-tiedoston ollessa aktiivinen, voit valita
naytetaankd valintaikkunassa Navita Liiketoimintamalli-tiedostoon vai aktiivisena olevaan
yksikkdon tallennetut raportit. Vaihtoehdot nékyvat valintaikkunan ylaosassa.

Valitse haluamasi raportti ja paina Avaa-painiketta. Jos et halua avata raporttia, valitse
Peruuta.

Voit ryhmitella, muokata ja poistaa tiedostoon tallennettuja raportteja Raportit-valintaikkunassa.

El Lisda kansio-toiminnolla voit lisatd uuden raporttikansion. Anna kansiolle haluamasi nimi.
Voit muokata raporttien jarjestysta valintaikkunassa hiirté liikuttamalla (hiiren vasen painike
pohjassa). Jos haluat siirtda tiedostossa olevia raportteja raporttikansioon, pida samanaikaisesti
SHIFT-n&ppainta pohjassa.

EI Poista-painikkeella voit poistaa valitsemasi raportin tai raporttikansion. Jos poistat
raporttikansion, ohjelma poistaa tiedostosta myos kaikki kansioon kuuluvat raportit. Ohjelma
kysyy varmistuksen raportin tai raporttikansion poistolle. Valintaikkunan Peruuta-painike ei
peruuta raporttien ryhmittelyd, muokkausta tai poistamista, vaan ainoastaan raportin
avaamisen.

Selaa...-valinnan alapuolella nékyy lisaksi vimeksi tiedostosta avatut raportit. VVoit avata raportin
myds valitsemalla sen suoraan listasta.

B Hae ulkoisesta tiedostosta
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Valinnalla voit hakea raportin ulkoisesta tiedostosta, mikali sinulla on raportti valmiina
tiedostomuodossa. Raportin tiedostotunniste on .CMR.

Selaa...-valinnalla avautuvasta valintaikkunasta paaset valitsemaan haluamasi raportin. Valitse
haluamasi raportti ja paina Avaa-painiketta. Jos et halua avata raporttia, valitse Peruuta.

Selaa...-valinnan alapuolella nékyy lisdksi viimeksi ulkoisesta tiedostosta avatut raportit. Voit
avata raportin myos valitsemalla sen suoraan listasta.

B Vie ulkoiseen tiedostoon
Valinnalla voit tallentaa raportin erilliseksi tiedostoksi. Raportin tiedostotunniste on .CMR.

Selaa...-valinnalla avautuvasta valintaikkunasta paaset maarittamaan hakemistopolun ja
tiedostonimen raportille.

Selaa...-valinnan alapuolella nékyy liséksi viimeksi ulkoiseen tiedostoon tallennetut raportit.

H Paivita

Ohjelma paivittdd tekemasi muutokset automaattisesti raportille. Joissakin tapauksissa voi
kuitenkin olla, ettd tehdyt muutokset eivat heti nay naytolla. Paivita-valinnalla saat viimeksi

tehdyt muutokset paivittymaan naytolle. Valinta vastaa siten esimerkiksi Windowsin
resurssienhallinnan Paivita-toimintoa.

B Ominaisuudet

)

Valinta avaa Raportin ominaisuudet-valintaikkunan. Valintaikkuna koostuu kahdesta
vélilehdesta. Toimialavertailu-raportti sisaltaa lisdksi Nimet-valilehden.

B Yleiset asetukset-vélilehti

Yleiset asetukset-vélilehdella naet raportin yleisia asetuksia koskevia tietoja.

Nimi-kentéssa nakyy raportin nimi. Nimi nakyy raportti-ikkunan otsikkopalkissa.

Lisaksi valilehdella nakyy paivamaara ja kellonaika erikseen raportin  luonnista,
muokkaamisesta ja viimeisesta avaamisesta.

B Sivun asetukset-vélilehti

Sivun asetukset-valilehdella maaritat sivun asetuksia koskevat tiedot.

Paperi-kohdassa voit valita tulostettavan paperin koon ja tulostussuunnan.

Marginaalit-kohdassa voit antaa sivun marginaalit. Sy6td marginaalit senttimetreina.
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Tulosta sivunumerot-kohdassa voit valita tulostetaanko sivunumerot raportille. Jos
sivunumerot tulostetaan, voit valita sivunumeroiden esitystavan. Paaset valitsemaan valmiita
malleja ...-painikkeen takaa aukeavasta valikosta.

Kohdassa Sijainti sivulla voit paattaa, mihin kohtaan sivunumerot sijoitetaan.

B Nimet-valilehti (Toimialavertailu-raportti)

Jos sinulla on kaytdssasi Toimialavertailu-lisamoduuli, voit tdssd kohdassa nimeta uudelleen
toimialavertailussa naytettavien tilastoarvojen nimet.

OminaisuudetToimialavertailu

Yleizet asetukset] Sivun azetukaet  Mimet

Yait vaihtaa rapartila naptettavien tlastoarvajen nimia tasza kohdazsa

MEDIAANI Mediaani &
YLEKVARTIILI kv artil 2
ALAKMVARTIILI |.fl'-.lakvartiili @

] 4 | Peruuta Ohje

Kirjoita kenttddn haluamasi nimi. Jos sinulla on kaytdssasi useita raporttikielid, voit antaa nimen

kaikilla kielilla painamalla @—painiketta.

Hyvaksy madritykset OK-painikkeella. Jos haluat poistua valintaikkunasta tallentamatta
muutoksia, valitse Peruuta.

W Poista
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Valinnalla voit poistaa aktiivisen raportin tiedostosta. Ohjelma kysyy varmistuksen raportin
poistolle.

H Tallenna (Navita Yritysmalli-tiedosto ja Navita
Vertailutiedosto)

Valinnalla voit tallentaa aktiivisen raportin osaksi tiedostoa. Tallennettuasi raportin voit avata
sen jalkeenpdin toiminnolla Raportit, Avaa tiedostosta.

W Tallenna (Navita Liiketoimintamalli-tiedosto)

Valintaikkunan siséltd riippuu siitd, mink& tyyppisen raportin olet luonut toiminnolla Raportit,
Uusi.

B Tyhja raportti tai Raporttikirjasto

Oletuksena ohjelma tallentaa raportin osaksi aktiivista yksikkta. Jos valitset Tallenna raportti-
valintaikkunassa Yhteinen Kkaikille yksik®ille, ohjelma tallentaa raportin osaksi Navita
Liiketoimintamalli-tiedostoa.

Tallennettuasi raportin voit avata sen jalkeenpdin toiminnolla Raportit, Avaa tiedostosta. Jos

raportti on tallennettu osaksi aktiivista yksikkta, se voidaan avata vain saman yksikon ollessa
aktiivisena.

B Navita Liiketoimintamalli-raportti

Valinnalla ohjelma tallentaa raportin osaksi Navita Liiketoimintamalli-tiedostoa. Tallennettuasi
raportin voit avata sen jalkeenpdin toiminnolla Raportit, Avaa tiedostosta.

B Toimialavertailu-raportti

Oletuksena ohjelma tallentaa raportin osaksi aktiivista yksikkda. Jos valitset Tallenna raportti-
valintaikkunassa Yhteinen Kkaikille yksikéille, ohjelma tallentaa raportin osaksi Navita
Liiketoimintamalli-tiedostoa.

Tallennettuasi raportin voit avata sen jalkeenpdin toiminnolla Raportit, Avaa tiedostosta. Jos
raportti on tallennettu osaksi aktiivista yksikkda, se voidaan avata vain saman yksikén ollessa
aktiivisena.

Jos olet tehnyt raportin Navita Liiketoimintamalli-raportin ollessa aktiivisena, voit tallentaa
toimialavertailun vain osaksi Navita Liiketoimintamalli-tiedostoa.

B Tallenna nimella (Navita Yritysmalli-tiedosto ja Navita
Vertailutiedosto)
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Valinnalla voit tallentaa aktiivisen raportin osaksi tiedostoa antamallasi nimella. Tallennettuasi
raportin voit avata sen jalkeenpdin toiminnolla Raportit, Avaa tiedostosta.

H Tallenna nimella (Navita Liiketoimintamalli-tiedosto)

Valintaikkunan siséltd riippuu siitd, mink& tyyppisen raportin olet luonut toiminnolla Raportit,
Uusi.

B Tyhja raportti tai Raporttikirjasto

Oletuksena ohjelma tallentaa raportin osaksi aktiivista yksikkéa antamallasi nimella. Jos valitset
Tallenna raportti-valintaikkunassa Yhteinen kaikille yksikéille, ohjelma tallentaa raportin
osaksi Navita Liiketoimintamalli-tiedostoa.

Tallennettuasi raportin antamallasi nimella voit avata sen jalkeenpain toiminnolla Raportit,

Avaa tiedostosta. Jos raportti on tallennettu osaksi aktiivista yksikkdd, se voidaan avata vain
saman yksikon ollessa aktiivisena.

B Navita Liiketoimintamalli-raportti

Valinnalla ohjelma tallentaa raportin osaksi Navita Liiketoimintamalli-tiedostoa antamallasi
nimella. Tallennettuasi raportin voit avata sen jalkeenpadin toiminnolla Raportit, Avaa
tiedostosta.

B Toimialavertailu-raportti

Oletuksena ohjelma tallentaa raportin osaksi aktiivista yksikkéa antamallasi nimella. Jos valitset
Tallenna raportti-valintaikkunassa Yhteinen kaikille yksikéille, ohjelma tallentaa raportin
osaksi Navita Liiketoimintamalli-tiedostoa.

Tallennettuasi raportin antamallasi nimella voit avata sen jalkeenpain toiminnolla Raportit,
Avaa tiedostosta. Jos raportti on tallennettu osaksi aktiivista yksikkdd, se voidaan avata vain

saman yksikon ollessa aktiivisena.

Jos olet tehnyt raportin Navita Liiketoimintamalli-raportin ollessa aktiivisena, voit tallentaa
toimialavertailun vain osaksi Navita Liiketoimintamalli-tiedostoa.

B Sivu

Raportti voi sisaltdd yhden tai useamman sivun. Taman valinnan avulla aukeavan
alasvetovalikon toiminnoilla voit lisata tai muokata raporttiin kuuluvia sivuja.

M Lisaa sivu

Valinnalla voit lisata uuden sivun.
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M Poista sivu

Valinnalla voit poistaa aktiivisen sivun.

B Siirry
Valinnalla aukeavasta alasvetovalikosta voit siirtyd haluamallesi raportin sivulle.
M Seuraava

Valinnalla voit siirtya aktiivisen raportin seuraavalle sivulle. Saman toiminnon voit suorittaa my6s
CTRL + SHIFT + Sivu alas-nappéainyhdistelmalla.

M Edellinen

Valinnalla voit siirtya aktiivisen raportin edelliselle sivulle. Saman toiminnon voit suorittaa myos
CTRL + SHIFT + Sivu yl6s-nappainyhdistelmalla.

Lisaksi alasvetovalikossa nékyy lista aktiivisen raportin sivuista. Voit valita haluamasi sivun
suoraan listasta.

H Osio

Raportti koostuu aina yhdesta tai useammasta osiosta. Osio voi olla teksti-, taulukko-, kaavio-
tai kuvaosio. Taman valinnan avulla aukeavan alasvetovalikon toiminnoilla voit lisata tai
muokata raporttiin kuuluvia osioita.

B Uusi

Valinnalla voit tehd& raporttiin uuden teksti-, taulukko-, kaavio- tai kuvaosion. Tama toiminto ei
ole kaytettavissa Toimialavertailu-raportilla.

B Taulukko (Navita Yritysmalli-tiedosto)

Voit suorittaa toiminnon myés CTRL + ALT + 1-n&ppainyhdistelmalla.

Valinnan jalkeen voit méaarittda uuden taulukko-osion koon ja paikan. Paina hiiren vasen
nappdain pohjaan. Pida nappaintd pohjassa maarittaaksesi taulukko-osion koon. Kun vapautat

hiren vasemman nappaimen, ohjelma avaa automaattisesti Uusi laskentataulukko-
valintaikkunan.
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Uusi laskentataulukko x|

Walitze uuden lazkentataulukon luontitapa :

" Tuhjg laskentataulukkao

" Kopio aemmin luodusta laskentatauluk osta

| =]

W akintaulukkopohja

TASE VASTATTAVAA,
RAHOITUSLASKELMA

K TTOPAAOMALASKELMA,

5IFO, ROLZ
TUNMUSLUKUYHTEENVETO
VEROTUSLASKE LMA

YRITYKSEN ARVOT
OSAKEKOHTAISET TUNNUSLUVUT

Nimi: |

] I Peruuta

Voit valita, miten taulukko-osion laskentataulukko tehdaan.

Tyhja laskentataulukko-valinnalla ohjelma tekee tyhjan laskentataulukon, johon voit itse lisatéa
haluamasi rivit.

Valinnalla Vakiotaulukkopohja voit valita laskentataulukon pohjaksi ohjelman vakiotaulukon, ja
tarvittaessa muokata sita.

Nimi:-kohtaan voit antaa laskentataulukon nimen.

OK-painikkeella ohjelma lisdd laskentataulukon ja avaa automaattisesti Taulukko-osion
ominaisuudet-valintaikkunan. Katso tarkempi ohjeistus kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit,
Osio, Ominaisuudet, Taulukko-osion ominaisuudet.

B Taulukko (Navita Liiketoimintamalli-tiedosto)

Voit suorittaa toiminnon myés CTRL + ALT + 1-ndppainyhdistelmalla.

Uuden taulukko-osion maarittdmistapa riippuu siitd, mink& tyyppiseen raportin olet luonut
toiminnolla Raportit, Uusi.

B Tyhja raportti tai Raporttikirjasto
Valinnan jalkeen voit méaarittdd uuden taulukko-osion koon ja paikan. Paina hiiren vasen
nappdain pohjaan. Pida nappaintd pohjassa maarittaaksesi taulukko-osion koon. Kun vapautat

hiiren vasemman né&ppaimen, ohjelma avaa automaattisesti Uusi laskentataulukko-
valintaikkunan.
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Uusi laskentataulukko x|

Walitze uuden lazkentataulukon luontitapa

" Tuhjg laskentatauluklkao

£ Kopio aiemmin luodusta lazkentataulukosta

W akintaulukkopohja

TASE VASTATTAVAS
RAHOITUSLASKELMA,
KAYTTOPAAOMALASKELMA,
SIPO.ROIZ
TUNNUSLUKUYHTEENYETD
YERDTUSLASKELMA,

YRITYKSEN ARVOT
0SAKEKOHTAISET TUNNUSLUNUT

Mimi: |

k. I Peruta

Voit valita, miten taulukko-osion laskentataulukko tehdaan.

Tyhja laskentataulukko-valinnalla ohjelma tekee tyhjan laskentataulukon, johon voit itse lisata
haluamasi rivit.

Valinnalla Vakiotaulukkopohja voit valita laskentataulukon pohjaksi ohjelman vakiotaulukon, ja
tarvittaessa muokata sita.

Nimi:-kohtaan voit antaa laskentataulukon nimen.

OK-painikkeella ohjelma lisdd laskentataulukon ja avaa automaattisesti Taulukko-osion
ominaisuudet-valintaikkunan. Katso tarkempi ohjeistus kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit,
Osio, Ominaisuudet, Taulukko-osion ominaisuudet.

M Navita Liiketoimintamalli-raportti

Valinnan jalkeen voit maarittdd uuden taulukko-osion koon ja paikan. Paina hiiren vasen
nappain pohjaan. Pida néppaintd pohjassa maarittdaksesi taulukko-osion koon. Kun vapautat
hiiren vasemman né&ppaimen, ohjelma avaa automaattisesti ohjatun toiminnon uuden
laskentataulukon luomiseksi.

Laskentataulukon tyyppi
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Uusi laskentataulukko - Laskentataulukon tyypp El

Walitze lazkentataululon twppi;
" Wakiotaulukko

' Mertaiu [Tksikot sarakkeissal

= rkeikat riveills

™ Yksikit sarakkeizsa

12.2000
Finmetal Oy freg -
Frea Frea 2 e
[+]-- Liikewaihito fi 530 2420 4 050
“Jalmistewvarastojen muutos .| -1 FOO -250 -1 450
‘“almistus omaan kdyttdin Ga0 <00 240
[+]-- Liiketaiminnan muut tuotot

£ Edellinen I Seuraava z I W almis Peruuta Dhije

Valitse ohjatun toiminnon ensimmaisessé vaiheessa laskentataulukon tyyppi.
Vakiotaulukko-valinnalla laskentataulukossa nékyy kerrallaan vain yhden yksikon luvut.
Vertailu (Yksik6t sarakkeissa)-valinnalla ohjelma nayttdd sarakkeissa valittujen yksikdiden
tiedot valituilta kausilta. Talla valinnalla voit liséksi valita sarakkeissa naytettaviksi valittujen

yksikdiden tai valittujen kausien vertailun absoluuttisena ja / tai prosentuaalisena.

Yksikot riveilla-valinnalla ohjelma nayttdd valittujen yksikdiden tiedot riveilla. Sarakkeissa
ohjelma nayttaa valitut kaudet.

Yksik6t sarakkeissa-valinnalla ohjelma nayttdd sarakkeissa valittujen yksikéiden tiedot
valituilta kausilta. Talla valinnalla voit esittdd sarakkeissa absoluuttisten arvojen ja
pystyprosenttien lisdksi myds vaakaprosentit. Voit siten esimerkiksi nayttad, mika on yksikdn
osuus koko yhtién / konsernin luvusta.

Valittuasi laskentataulukon tyypin, paina Seuraava-painiketta.

Rivien valinta
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Uusi laskentataulukko - Rivien valinta x|

" Tuhja laskentataulukko
' akiotaulukkopohia

TASE VASTATTAMAS,
RAHDITUSLASKE LMA

KAYT TOPAAIMALASKE LMA
SIPO,ROILZ
TUNNUSLUKUYHTEENYETD
VEROTUSLASKELMA

YRITYKSEM ARWOT
OSAKEKOHTAISET TUMMUSLLWUT

[ Walitze kaikki wakiotaulukat

iz

£ Edellinen I Seuraava z I " almis Peruuta Dhije

Valitse tassa kohdassa, miten laskentataulukon rivit tehdaan.

Tyhja laskentataulukko-valinnalla ohjelma tekee tyhjan laskentataulukon, johon voit itse lisata

haluamasi rivit.
Valinnalla Vakiotaulukkopohja voit valita laskentataulukon pohjaksi ohjelman vakiotaulukon, ja

tarvittaessa muokata sita.

Valitse kaikki vakiotaulukot-valinnalla ohjelma lisdd taulukko-osioon kaikki ohjelman
vakiotaulukot- kukin omaksi laskentataulukokseen.

Nimi:-kohtaan voit antaa laskentataulukon nimen.

Tehtyasi tarvittavat maaritykset, paina Seuraava-painiketta.

Kausien valinta
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Uusi laskentataulukko - Kausien valinta x|

YWalitze aikawal:
Siirtyrna

Mista: I{Ensimméinen kalsi} j I_
M ibiir: I{"v’iimeinen kausit j I_

F.atzelutarkkuus

Syattotarkkuusz

E zikatzelu:

Mzt kaikki

Fiilota kailki |

£ Edellinen I Seuraava I W almiz Feruuta Ohie

Valitse aikavali-valinnalla voit maarittdd Mista:- ja Mihin:-sarakkeisiin haluamasi kaudet.
Vaihtoehdot ovat Ensimmainen kausi, Viimeinen toteumakausi, Ensimmainen suunnitelmakausi
ja Viimeinen kausi. Naiden vaihtoehtojen lisaksi voit kayttaa siirtymia. Jos esimerkiksi haluat,
ettéd kausisarakkeet alkavat aina toisesta kaudesta, valitse Misté:-kohtaan Ensimmainen kausi
ja laita Siirtymé-kenttdan 1. Kayttaessasi naita yleisia maarityksia kausimaaritykset vaihtuvat
automaattisesti vaihtaessasi kausimaarityksia Tiedosto, Ominaisuudet-valinnalla. Jos et halua
kausien vaihtuvan, maarita Misté:- ja Mihin:-kenttiin tarkat kaudet.

Jos sinulla on Kausien yhdistely-moduuli voit maarittda Katselutarkkuus-kohdassa, miten
syottdikkunassa syotetyt tiedot esitetddn. Vaihtoehdot riippuvat tiedostoon kuuluvien kausien
pituuksista ja valitusta aikavalista. Jos tiedostoon kuuluvien kausien pituudet ovat 1 kuukausi,
vaihtoehdot katselutarkkuudelle ovat Syoéttotarkkuus, 2 kuukautta, 3 kuukautta, 4 kuukautta, 6
kuukautta, Vuosi ja Aikavali. Syottotarkkuus-valinnalla sarakkeissa naytettavien kausien
pituudet ovat samat kuin syo6ttdikkunassa. Muilla valinnoilla ohjelma yhdistelee syéttéikkunaan
syotetyt tiedot tadssd kohdassa tekemdasi valinnan mukaisesti. Katselutarkkuus-valinta
vaikuttaa vain raportoinnissa- syottdikkunassa kaudet ja syottétiedot nakyvat aina
syottdtarkkuudessa. Koska valinta on sarakekohtainen, voit esittda tiedot samalta ajanjaksolta
eri tavoin yhdisteltynd, lisédmalla uuden sarakkeen / aikavélin. Katso tarkempi ohjeistus
kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio, Ominaisuudet, Taulukko-osion ominaisuudet.
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Kun katselutarkkuudeksi on valittu jokin muu kuin Sydéttétarkkuus, ohjelma nayttéaa
Esikatselu-kohdassa taulukkoon valittujen kausien paattymishetken ja pituuden. Painikkeella
Nayta kaikki ohjelma nayttad, mista syottotiedoista yhdisteltdva kausi muodostuu. Painikkeella
Piilota kaikki ohjelma nayttaa vain taulukkoon valittujen kausien paattymishetken ja pituuden.

Tehtyasi maaritykset, paina Seuraava-painiketta.

Yksikoiden valinta

Uusi laskentataulukko - Yksikoiden valinta x|

Sarakkeizza naytetaan:

Walithu pkzikko ja kaikki alayksikot j

£ Wain valitut yhsikit
wlElE x|

b anitazaizet - P
sarakeatsikat Fivhmittele kaudet vkzikaitiain j

S arake-/Riviotsikat | Turiniste jarimi =]

£ Edellinen I Seuraavagl W almiz | Peruuta | Ohie

Tassa vaiheessa teet maaritykset laskentataulukossa esitettaville yksikdille. Jos olet valinnut
laskentataulukon tyypiksi vakiotaulukon, ei tdméa kohta ohjatusta toiminnosta avaudu lainkaan.

Valinnalla Yksikdn valinta voit valita haluamasi yksikon. Jos jatat kentén tyhjéksi ohjelma
nayttaa kaikki tiedostoon kuuluvat yksikot. Valittuasi yksikon, maaritd Sarakkeissa naytetéén:-
kohdassa tarkemmin, mitkd yksikot valitset sarakkeisiin. Alla oleva kuva on esimerkki
organisaatiorakenteesta, missé on 3 tasoa:
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20 1-Aue s
- 1-Tuote 1
i - 2 - Tuate 2
=0 2-AlueB
- 1 - Tuate 3
2-Tuote 4

Jos valitset yksikoksi Yhtion, nayttda ohjelma sarakkeissa seuraavat yksikét eri vaihtoehdoilla:

» Valittu yksikko ja kaikki alayksikdt
o Kaikki yksikot rakenteesta

« Valitun yksikén alayksikét alimmalla tasolla
0 Tuote 1, Tuote 2, Tuote 3, Tuote 4

e Valittu yksikké ja seuraavan tason alayksikét
0 Yhtio, Alue A, Alue B

e Valitun yksikén alayksikét seuraavalla tasolla
0 Alue A, Alue B.

Valinnalla Vain valitut yksikét voit valita naytettdvaksi vain haluamasi yksikot. Paaset

valitsemaan ne
valintaikkunan:

¥Yksikon valinta sarakkeeseen x|

Saraketywpin valinta
% ‘Yhsikki | g

" Buvhmakansio

Lisda- tai |_h’| Lisda alatasolle-painikkeella. Ohjelma avaa alla olevan

Haptettawa nini: I

ak. I Peruta

Valitse Saraketyypin valinta-kohdassa ryhmitteletkd yksikot vai valitsetko suoraan yksikon.
Ryhmittely voi olla hyodyllistd, jos esimerkiksi haluat ohjelman laskevan tiettyjen yksikdiden
lukuja yhteen.

Naytettava nimi:-kohtaan voit kirjoittaa sarakkeessa naytettdvan nimen.
Maarityksia voit muuttaa jalkeenpain Muokkaa-painikkeella.

|£| Poista-painikkeella voit poistaa valitun yksikon tai kansion.

4:108 Navita Yritysmalli



Azets Insight Oy Valikkorakenne

i+ Siirrd ylés- ja Siirrd alas-painikkeilla voit muokata valitsemiesi kansioiden ja / tai
yksikoiden jarjestysta sarakkeissa.

Valinnalla Monitasoiset sarakeotsikot ohjelma ryhmittelee laskentataulukon sarakkeet
riippuen valituista yksikoistd. Talla valinnalla ohjelma ei naytd yhdistely-yksikdiden tai
ryhmakansioiden lukuja sarakkeissa. Summasarakkeet on kuitenkin mahdollista lisata
taulukkoon, mikali laskentataulukon tyyppi on Yksikot sarakkeissa.

Lisda summat-valinta nayttda tasoittain yhteenlasketut luvut Yhteensé-sarakkeessa. Koska
ohjelma laskee summasarakkeisiin luvut tasoittain, kannattaa tdman valinnan kaytté miettia
yhdessa Monitasoiset sarakeotsikot-valinnan kanssa.

Riippumatta Monitasoiset sarakeotsikot- ja Lis&ad summat-valinnoista voit paattaa, miten
yksikoét ja kaudet ryhmitelldadn laskentataulukossa. Ryhmittele kaudet yksikdittdin-
vaihtoehdolla sarakkeissa naytetdaan kausi kerrallaan kaikki yksikot. Vaihtoehdolla Ryhmittele
yksikét kausittain ohjelma nayttdd sarakkeissa kaikki kaudet yksikké kerrallaan.
Laskentataulukon tyypin ollessa Yksikdt sarakkeissa (Vertailu) ryhmittelyvalinta vaikuttaa
siihen, voitko vertailla valitsemiasi yksikoita vai kausia.

Sarake- / Riviotsikot:-kohdassa voit valita, miten yksikét taulukossa nimetaan. Alla oleva kuva
on esimerkki organisaatiorakenteesta, missa on 3 tasoa:

20 1-Aue s
: ----- 1 - Tuate 1
i - 2 - Tuate 2
=0 2-AlueB
----- 1 - Tuate 3
- 2 - Tuate 4

Ylla olevasta rakenteesta esimerkiksi tuote 1 nimetaan taulukossa eri vaihtoehdoilla:

e Nimi

0 Tuotel
¢ Tunniste ja nimi

o 1.1.1-Tuotel
¢ Lopputunniste

o 1
« Koko tunniste
o 1.1.1.

Tehtyasi méaritykset, paina Seuraava-painiketta.

Vertailusarakkeet

Tama vaihe ohjatusta toiminnosta aukeaa vain laskentataulukon tyypilla Yksikdt sarakkeissa
(Vertailu).
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Uusi laskentataulukko - Yertailusarakkeet x|

Yalitze esitettawat vertailutawat

Howa'r

Abs | % | -Abs | -%
O 0 O O

" alitze vertailtayat tiedaot;

1 htic
(W] slae
[ Tuote 1
[JTuote 2
[Wltsle B
[ Tuote 3

-

£ Edellinen I Seuraava z I " almis Peruuta Dhije

Valitse vertailtavat tiedot:-listassa nékyvat kaikki edellisessé vaiheessa valitut yksikot tai
kaudet. Valitse hiiren vasemmalla ndppaimella vertailtavat yksikot tai kaudet.

Valittuasi yksikot tai kaudet voit valita esitettdvéat vertailutavat. Voit valita naytetdanko
vertailtavista yksikoista tai kausista absoluuttiset ja / tai prosentuaaliset erot. Lisaksi voit valita
kummin pain yksikdiden tai kausien erot lasketaan.

Tehtyasi maaritykset, paina Seuraava-painiketta.

Madritysten vahvistaminen
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Uusi laskentataulukko - Maaritysten ¥ahwistami El

Olet maarittaryt kaikki tarvittavat tiedot. Paina
Y almiz-painiketta poistuaksesi ohjatusta toiminnosta.

™ #waa taulukko-ozsion ominaisuudet isamaaritysten tekemiseks

£ Edellinen Seuraava | | " almis I Peruuta Dhije

Ohjatun toiminnon viimeisessa vaiheessa voit paattaa, avaako ohjelma Taulukko-osion
ominaisuudet-valintaikkunan vai taulukko-osion. Jos et avaa taulukko-osion ominaisuuksia nyt,
voit avata ne jalkeenpdain esimerkiksi oikean nappdimen takaa aukeavasta valikosta. Katso
tarkempi ohjeistus taulukko-osion ominaisuuksista kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio,
Ominaisuudet, Taulukko-osion ominaisuudet.

B Taulukko (Navita Vertailutiedosto)

Voit suorittaa toiminnon myés CTRL + ALT + 1-nappainyhdistelmalla.

Valinnan jalkeen voit maarittda uuden taulukko-osion koon ja paikan. Paina hiiren vasen
nappain pohjaan. Pida nappainta pohjassa maarittddksesi taulukko-osion koon. Kun vapautat
hiiren vasemman né&ppaimen, ohjelma avaa automaattisesti ohjatun toiminnon uuden

laskentataulukon luomiseksi.

Laskentataulukon tyyppi
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Uusi laskentataulukko - Laskentataulukon by ¥ppi

Walitze lazkentataululon twppi;

£ Wakiotaulukka

' Mertaiu [Tksikot sarakkeissal

= rkeikat riveills

) hkaikat sarakkeizsa

12.2000
Finmetal Oy freg -
Frea Frea 2 e
[+]-- Liikewaihito fi 530 2420 4 050
“Jalmistewvarastojen muutos .| -1 FOO -250 -1 450
‘“almistus omaan kdyttdin Ga0 <00 240
[+]-- Liketoiminnan muut tuctot
£ Edellinen I Seuraava z I W almis Peruuta

Valitse ohjatun toiminnon ensimmaisessé vaiheessa laskentataulukon tyyppi.

Azets Insight Oy

Vertailu (Yksikdt sarakkeissa)-valinnalla ohjelma nayttaa sarakkeissa valittujen tiedostojen
tiedot valituilta kausilta. Talla valinnalla voit liséksi valita sarakkeissa naytettaviksi valittujen
tiedostojen tai valittujen kausien vertailun absoluuttisena ja / tai prosentuaalisena.

Yksikét riveilld-valinnalla ohjelma nayttda valittujen tiedostojen tiedot riveilld. Sarakkeissa

ohjelma nayttaa valitut kaudet.

Valittuasi laskentataulukon tyypin, paina Seuraava-painiketta.

Rivien valinta
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Uusi laskentataulukko - Rivien valinta x|

" Tuhja laskentataulukko
' akiotaulukkopohia

TASE VASTATTAMAS,
RAHDITUSLASKE LMA

KAYT TOPAAIMALASKE LMA
SIPO,ROILZ
TUNNUSLUKUYHTEENYETD
VEROTUSLASKELMA

YRITYKSEM ARWOT
OSAKEKOHTAISET TUMMUSLLWUT

[ Walitze kaikki wakiotaulukat

iz

£ Edellinen I Seuraava z I " almis Peruuta Dhije

Valitse tassa kohdassa, miten laskentataulukon rivit tehdaan.

Tyhja laskentataulukko-valinnalla ohjelma tekee tyhjan laskentataulukon, johon voit itse lisata

haluamasi rivit.
Valinnalla Vakiotaulukkopohja voit valita laskentataulukon pohjaksi ohjelman vakiotaulukon, ja

tarvittaessa muokata sita.

Valitse kaikki vakiotaulukot-valinnalla ohjelma lisdd taulukko-osioon kaikki ohjelman
vakiotaulukot- kukin omaksi laskentataulukokseen.

Nimi:-kohtaan voit antaa laskentataulukon nimen.

Tehtyasi tarvittavat maaritykset, paina Seuraava-painiketta.

Kausien valinta
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Uusi laskentataulukko - Kausien valinta x|

YWalitze aikawal:
Siirtyrna

Mista: I{Ensimméinen kalsi} j I_
M ibiir: I{"v’iimeinen kausit j I_

F.atzelutarkkuus

Syattotarkkuusz

E zikatzelu:

Mzt kaikki

Fiilota kailki |

£ Edellinen I Seuraava I W almiz Feruuta Ohie

Valitse aikavali-valinnalla voit maarittdd Mista:- ja Mihin:-sarakkeisiin haluamasi kaudet.
Vaihtoehdot ovat Ensimmainen kausi, Viimeinen toteumakausi, Ensimmainen suunnitelmakausi
ja Viimeinen kausi. Naiden vaihtoehtojen lisaksi voit kayttaa siirtymia. Jos esimerkiksi haluat,
ettéd kausisarakkeet alkavat aina toisesta kaudesta, valitse Misté:-kohtaan Ensimmainen kausi
ja laita Siirtymé-kenttdan 1. Kayttaessasi naita yleisia maarityksia kausimaaritykset vaihtuvat
automaattisesti vaihtaessasi kausimaarityksia Tiedosto, Ominaisuudet-valinnalla. Jos et halua
kausien vaihtuvan, maarita Misté:- ja Mihin:-kenttiin tarkat kaudet.

Jos sinulla on Kausien yhdistely-moduuli voit maarittda Katselutarkkuus-kohdassa, miten
syottdikkunassa syotetyt tiedot esitetdan. Navita Vertailutiedostoissa kausien yhdistely on
mahdollista vain, mikali vertailutiedostoon kuuluvien Navita Yritysmalli- ja / tai Navita
Liiketoimintamalli-tiedostojen kaudet ovat tdysin samanlaiset. Katselutarkkuus-kohdan
vaihtoehdot riippuvat tiedostoon kuuluvien kausien pituuksista ja valitusta aikavalista. Jos
tiedostoon kuuluvien kausien pituudet ovat 1 kuukausi, vaihtoehdot katselutarkkuudelle ovat
Syéttotarkkuus, 2 kuukautta, 3 kuukautta, 4 kuukautta, 6 kuukautta, Vuosi ja Aikavali.
Syéttotarkkuus-valinnalla sarakkeissa naytettdavien kausien pituudet ovat samat kuin
syottdikkunassa. Muilla valinnoilla ohjelma yhdistelee syoéttdikkunaan syoétetyt tiedot tédssa
kohdassa tekemasi valinnan mukaisesti. Katselutarkkuus-valinta vaikuttaa vain raportoinnissa-
syottdikkunassa kaudet ja syottotiedot nakyvéat aina syottotarkkuudessa. Koska valinta on
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sarakekohtainen, voit esittda tiedot samalta ajanjaksolta eri tavoin yhdisteltynd, lisaamalla
uuden sarakkeen / aikavalin. Katso tarkempi ohjeistus kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit,
Osio, Ominaisuudet, Taulukko-osion ominaisuudet.

Kun katselutarkkuudeksi on valittu jokin muu kuin Syéttdtarkkuus, ohjelma nayttda
Esikatselu-kohdassa taulukkoon valittujen kausien paattymishetken ja pituuden. Painikkeella
Nayta kaikki ohjelma nayttas, mistd syottdtiedoista yhdisteltdva kausi muodostuu. Painikkeella
Piilota kaikki ohjelma nayttaa vain taulukkoon valittujen kausien paattymishetken ja pituuden.
Tehtyasi méaaritykset, paina Seuraava-painiketta.

Vertailtavat tiedostot

Uusi laskentataulukko - Yertailtavat tiedostok x|

Walitze vertailkayat tedostat:

BlElEx ]

[ B KOMSERMI
E 1 - Eonzermni
@B 1.1 - Emaoyhtis
@B 1.2 Tyt
NCIERERICE
@B 1.4-Elminoinrit

[ Walitse kakki | Ryhmitele kaudet yksiksittin =~ |

S arake-/Riviotzikat: I“r’rit_-,lksen rirni j

£ Edellinen I Seuraavagl " almis Peruuta | Dhije

Ohjatun toiminnon tdssé vaiheessa paatat laskentatulukossa vertailtavat tiedostot.

Ohjelma olettaa, ettd laskentataulukossa esitetddn kaikkien vertailutiedostoon kuuluvien
tiedostojen tiedot. Jos et halua laskentataulukkoon kaikkia tiedostoja, poista valinta Valitse
kaikki. Poista tdmén jéalkeen hiiren vasemmalla ndppaimelld valinnat niista tiedostoista, joita et
halua laskentataulukkoon.

Tiedostojen jarjestysta laskentataulukossa voit muuttaa |1|i| Siirra ylés- ja Siirra alas-
painikkeilla.
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Laskentataulukon tyypin ollessa Yksikdt sarakkeissa (Vertailu) voit paattaa, miten tiedostot ja
kaudet ryhmitellaédn laskentataulukossa. Ryhmittele kaudet yksikodittéin-vaihtoehdolla
sarakkeissa naytetddn kausi kerrallaan kaikki tiedostot. Vaihtoehdolla Ryhmittele yksikét
kausittain ohjelma nayttdd sarakkeissa kaikki kaudet tiedosto kerrallaan. Ryhmittelyvalinta
vaikuttaa siihen, voitko vertailla valitsemiasi tiedostoja vai kausia.

Sarake- / Riviotsikot:-kohdassa voit valita, miten tiedostot taulukossa nimetaén. Vaihtoehdolla
Tiedostonimi ohjelma nayttaa virallisen tiedostonimen ja tiedoston lopputunnisteen (esimerkiksi
Yhtié.cm). Yrityksen nimi-valinnalla naytetdan tiedoston ominaisuuksissa annettu yrityksen
nimi.

Tehtyasi tarvittavat maaritykset, paina Seuraava-painiketta.

Vertailusarakkeet

Tama vaihe ohjatusta toiminnosta aukeaa vain laskentataulukon tyypilla Yksikot sarakkeissa
(Vertailu).

Uusi laskentataulukko - Yertailusarakkeet x|

Yalitze esitettavat vertailutawat

Hows'r
Bhz 4 - fibs 4

O 0 0 O

Yalitze vertaltavat hedot:

FOMSERMI
Wil - Eonzemi
[11.1 - Emoyhtio
[]1.2 - Tytar
[11.3- Tytar 2
[11.4 - Elirmincinirit

£ Edellinen I Seuraava I W almis Peruuta Ohje

Valitse vertailtavat tiedot:-listassa nakyvat kaikki edellisessa vaiheessa valitut tiedostot tai
kaudet. Valitse hiiren vasemmalla nappaimella vertailtavat tiedostot tai kaudet.

Valittuasi tiedostot tai kaudet voit valita esitettavat vertailutavat. Voit valita naytetdanko

vertailtavista tiedostoista tai kausista absoluuttiset ja / tai prosentuaaliset erot. Lisaksi voit valita
kummin pdin erot lasketaan.
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Tehtyasi maaritykset, paina Seuraava-painiketta.

Madritysten vahvistaminen

Uusi laskentataulukko - Maaritysten vahvistam x|

Olet maarittaryt kaikki tarvittavat iedot. Paina
" almiz-painik etta poistuakzes ohjatuzta toiminnosta.

[T waa taulukko-osion ominaisuudet isamaarntysten tekemiseks

£ Edellinen Seuraava | | W almis I Peruuta Ohje

Ohjatun toiminnon viimeisessé vaiheessa voit paattdd, avaako ohjelma Taulukko-osion
ominaisuudet-valintaikkunan vai taulukko-osion. Jos et avaa taulukko-osion ominaisuuksia nyt,
voit avata ne jalkeenpain esimerkiksi oikean nappaimen takaa aukeavasta valikosta. Katso
tarkempi ohjeistus taulukko-osion ominaisuuksista kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio,
Ominaisuudet, Taulukko-osion ominaisuudet.

M Teksti

Voit suorittaa toiminnon myds CTRL + ALT + 2-nappainyhdistelmalla.

Valinnan jalkeen voit maarittdd uuden tekstiosion koon ja paikan. Paina hiiren vasen nappain
pohjaan. Pida n&ppaintd pohjassa maarittddksesi tekstiosion koon. Kun vapautat hiiren
vasemman nappdimen, ohjelma avaa automaattisesti Tekstiosion ominaisuudet-

valintaikkunan. Katso tarkempi ohjeistus kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio,
Ominaisuudet, Tekstiosion ominaisuudet.
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W Kaavio
Voit suorittaa toiminnon myds CTRL + ALT + 3-nappainyhdistelmalla.

Valinnan jalkeen voit maarittda uuden kaavio-osion koon ja paikan. Paina hiiren vasen nappain
pohjaan. Pida néppdintd pohjassa maarittdéksesi kaavio-osion koon. Kun vapautat hiiren
vasemman nappaimen, ohjelma avaa automaattisesti Kaavio-osion ominaisuudet-
valintaikkunan. Katso tarkempi ohjeistus kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio,
Ominaisuudet, Kaavio-osion ominaisuudet.

M Kuva
Voit suorittaa toiminnon myés CTRL + ALT + 5-ndppainyhdistelmalla.

Valinnan jélkeen voit maérittdd uuden kuvaosion koon ja paikan. Paina hiiren vasen nappain
pohjaan. Pidd nappainta pohjassa maarittddksesi kuvaosion koon. Kun vapautat hiiren
vasemman néppdaimen, ohjelma avaa automaattisesti Kuvan valinta-valintaikkunan. Voit hakea
kuvan tiedostosta tai leikepdydaltd. Painettuasi OK-painiketta, ohjelma avaa Kuvaosion
ominaisuudet-valintaikkunan. Katso tarkempi ohjeistus kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit,
Osio, Kuvaosion ominaisuudet.

B Ominaisuudet

B

Valinnalla voit muokata teksti-, taulukko-, kaavio- tai kuvaosion ominaisuuksia aktiivisessa
raportissa. Ohjelma avaa Osion ominaisuudet-valintaikkunan. Valintaikkunan sisalté riippuu
siitd, mik& osio on aktiivisena valittaessa tdma toiminto. Katso myods kohta 1 Yleiskuvaus,
Ohjelman keskeiset ké&sitteet, Raportteihin liittyvat késitteet. Toimialavertailu-raportin
muokkaaminen on rajoitetumpaa kuin muiden raporttien. Rajoitukset ja / tai erot verrattuna
tavallisen raportin osioihin, on kerrottu kohdassa Toimialavertailu-raportin osioiden
muokkaaminen.

M Tekstiosion ominaisuudet

Valintaikkuna koostuu kolmesta valilehdesta.

B Tekstit-valilehti

Tekstit-valilehdella voit kirjoittaa kenttaan osiossa nakyvan tekstin. Teksti voi olla otsikko, mutta
se voi siséltdd myos esimerkiksi muistiinpanon tyyppisid huomautuksia. Kaikki tdhan kenttaan
kirjoitettu teksti tulee ndkyviin raportilla.

Lisaa...-painikkeen takaa aukeavan alasvetovalikon toiminnoilla voit tehda yleisempia
maarityksia tekstiosioon. Naiden toimintojen tarkoitus on helpottaa raportin hyddynnettavyytta
useissa tiedostoissa ja useilla tydasemilla.

Raportin nimi-toiminnolla tekstiosiossa nakyy raportin nimi.

Toiminnoilla Paivaméaara ja Kellonaika ohjelma nayttdd tekstiosiossa paivamaaran ja / tai

kellonajan. Tekstiosiossa nakyy aina sen hetkinen paivamaara ja / tai kellonaika. Siten voit
hyddyntaa toimintoja esimerkiksi paperitulosteissa.

4:118 Navita Yritysmalli



Azets Insight Oy Valikkorakenne

Tiedostonimi-toiminnolla ohjelma nayttaa tekstiosiossa aktiivisen tiedoston nimen.
Kommenttiteksti-toiminnolla saat tekstiosioon nakyviin Tiedosto, Ominaisuudet-kohdassa
kirjoitetun vapaamuotoisen kommenttitekstin.

Yrityksen nimi-toiminto nayttdd tekstiosiossa Tiedosto, Ominaisuudet-kohdassa annetun
yrityksen nimen.

Toimiala-toiminnolla tekstiosiossa nékyy Tiedosto, Ominaisuudet-kohdassa syo6tetty
toimialatunnus.

Tekija-toiminto nayttaa tekstiosiossa Tiedosto, Ominaisuudet-kohdassa annetut tekijatiedot.

Valinnalla Seuraavan osion tiedot voit linkittdd tekstiosioon seuraavassa taulukko-osiossa
nakyvia tietoja. Tekstiosion tiedot paivittyvat esimerkiksi muuttaessasi taulukko-osiossa
naytettavia tietoja. Vaihtoehdot linkitettaville tiedoille ovat Laskentataulukko, Kaudet, Kerroin ja
Valuutta. Liséksi Navita Liiketoimintamalli-tiedoston tekstiosioissa vaihtoehtona on Yksikko.
Huomaa myds, etté ohjelma numeroi eri osiot raportille niiden tekojarjestyksessa. Siten voi olla,
ettd joudut muuttamaan osioiden jarjestyksen raportilla toiminnolla N&yta, Raportti, Muuta
osioiden jarjestys .

B Asetukset-vdlilehti

Asetukset-valilehdelld voit maarittaa tekstiosion yleiset asetukset.

Valinnalla Automaattinen koko ohjelma muuttaa tekstiosion koon automaattisesti Tekstit-
valilehdella maarittamasi tekstin mukaan. Jos valinta ei ole paalla voit muuttaa tekstiosion
kokoa seuraavalla tavalla:

1. Tarkista Naytd, Raportti-toiminnolla, ettd Muokkaustila-valinta on paalla.

2. Paina vasemmalla nappaimella haluamaasi tekstiosiota.

3. Muuta tekstiosion kokoa ja / tai sijaintia pitamalla vasen nappéain alhaalla.

Tekstin rivitys-valinnalla ohjelma rivittdd automaattisesti tekstin sanojen (valilydnnin) mukaan.

Vaaka-asettelu-kohdassa voit valita tekstiosion sijoittumisen raportille vaakasuunnassa.
Vaihtoehdot ovat Vasen, Keski, Oikea.

Pystyasettelu-kohdassa voit valita tekstiosion sijoittumisen raportille pystysuunnassa.
Vaihtoehdot ovat YI&, Keski, Ala.

Fontit...-painikkeella voit valita haluamasi fontin tekstiosioon. Valinnalla Varjostus saat
teksteihin varjostuksen.

Hyvaksy muutokset OK-painikkeella. Jos haluat poistua valintaikkunasta tallentamatta
muutoksia, valitse Peruuta.

B Tayttd ja reunus-valilehti
Talla valilehdella voit maarittaa tekstiosion taustavarin ja reunuksen.

Tayttd-kohdassa voit valita haluamasi taustavarin. Vaihtoehdot ovat Ei taytt6d, 1-varinen,
Pystyvarjostus ja Vaakavarjostus. Jos valitset pysty- tai vaakavarjostuksen, valitse 2 tayttovaria.
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Kohdassa Reunus voit valita tekstiosion reunuksen. Vaihtoehdot ovat Ei reunusta, Ohut,
Normaali ja Paksu. Painamalla Vari...-painiketta padset valitsemaan reunuksen varin.

Hyvaksy muutokset OK-painikkeella. Jos haluat poistua valintaikkunasta tallentamatta
muutoksia, valitse Peruuta.

M Taulukko-osion ominaisuudet

Tiedostotyypista ja taulukko-osiosta riippuen valintaikkuna koostuu kolmesta tai neljasta
vélilehdesta. Yksikko-vélilehti on kaytdssa vain sellaisissa taulukko-osioissa, missa voidaan
nayttaa usean yksikon / tiedoston luvut. Valintaikkunan liséksi voit tehda muutoksia taulukko-
osion maarityksiin painamalla hiiren oikeaa nappainta taulukko-osion paalla. Oikean nédppéaimen
avulla avautuvan alasvetovalikon toiminnot on kerrottu valilehtien jalkeen.

Valintaikkunan ylédosassa olevat méaaritykset ovat yhteiset kaikille valilehdille.

Taulukko-osion ominaisuudet x|
Osion nimi: I\-"akiotaulukot Tulostuzazetukzet... |
Aktiivinen lask.taul:  TULOSLASKELKA ¥ Mayts edelinen tekstiosio "Sovita osio ikkunaanvalinnalla
" Samat sarakkeet kaikissa laskentataulukoizsa = =
Laskentataulukot I Rivit | Sarakkeetl :'jl *® |:.’C| + | + |I!!!|| $|

Osion nimi-kohdassa voit antaa taulukko-osiolle nimen.

Naytd edellinen tekstiosio ”"Sovita osio ikkunaan”-valinnalla kohdassa voit paattaa
naytetaanko tekstiosio taulukko-osion kanssa samanaikaisesti naytolla. Jos valinta ei ole paalla,
ohjelma ei nayta tekstiosiota, jos raportin nayttbmuotona on Sovita osio ikkunaan.

Valinnalla Samat sarakkeet kaikissa laskentataulukoissa ohjelma nayttdd samat aikavalit
kaikissa  laskentataulukoissa.  Siten  esimerkiksi  vaihtaessasi aikavalia yhdessa
laskentataulukossa, muuttaa ohjelma aikavéalin samaksi my®ds muissa laskentataulukoissa.
Lisdksi Navita Liiketoimintamalli- ja Navita Vertailutiedosto-raporteilla yksikkoja / tiedostoja
koskevat sarakemaaéaritykset ovat samat kaikissa laskentataulukoissa.

Tulostusasetukset...-painikkeella voit maarittdd taulukko-osiota koskevat tulostusasetukset.
Ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:
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Tulostuksen asetukset x|

Tuloztulkzen azetukzet |

[V Automaattinen asettelu  Sowita: ISarakkeet j
.&ggttelutap
’VFE re £ Liitteeksi ks sivu
DOtsikke: |
A antzikko; I
Azettelumuoto———— Buudukon tuloztaminen
£ Rivien mukaan ¥ Pustyviivat
£ Sanakkeiden mukaan [ Waakavivat
% b clemmat v Otzikoiden reunaviieat

[ Tulosta wain aktivinen lazkentataulukke

2k, I Cancel Spply Help

Valinnalla Sovita voit valita sovittaako ohjelma rivit ja / tai sarakkeet osion sisélle. Vaihtoehdot
sovitustavoille ovat Ei soviteta, Rivit, Sarakkeet ja Molemmat.

Valinnalla Automaattinen asettelu voit antaa ohjelman asetella tulostettavat osiot paperille
automaattisesti. Automaattisen asettelun vaihtoehdot ovat Osioittain, Liitteeksi ja Yksi sivu.

Osioittain-valinnalla ohjelma asettelee tulostettavat osiot paperille osioittain. Mikali jokin osio ei
mahdu yhdelle sivulle, ohjelma siirtdd osion tiedot seuraaville sivuille. Kayttaessasi tata valintaa,
maarittele Alaotsikko-kohtaan otsikko, jonka haluat ndkyvan automaattisesti lisattavilla sivuilla.
Valitse myos asetellaanko automaattisesti rivit, sarakkeet vai molemmat. Valinnalla Tulosta
vain aktiivinen laskentataulukko ohjelma ei tulosta raportin muita laskentataulukoita.

Liitteeksi-valinnalla ohjelma tulostaa ensin kaikki osiot sellaisenaan. Mik&li jokin osio ei mahdu
yhdelle sivulle, ohjelma lisdd raportin loppuun tarvittavan maaran sivuja, ja tulostaa tiedot
lisatyille sivuille. Maarittele tata valintaa kayttdessasi Otsikko- ja Alaotsikko-kohtiin haluamasi
otsikot. Valitse myds asetellaanko automaattisesti rivit, sarakkeet vai molemmat.

Kohdassa Ruudukon tulostaminen voit valita tulostetaanko taulukko-osiosta pystyviivat,
vaakaviivat ja otsikoiden reunaviivat.

Valinnalla Tulosta vain aktiivinen laskentataulukko ohjelma ei tulosta taulukko-osion muita
laskentataulukoita.

Valinnalla Yksi sivu ohjelma asettelee automaattisesti osion yhdelle sivulle. Tulostusalueena
on koko sivu. Talla valinnalla ohjelma tulostaa vain aktiivisen laskentataulukon. Voit kayttaa
myos Sovita-valintaa yhdessa tdman valinnan kanssa.

OK-painikkeella ohjelma palaa taulukko-osion ominaisuuksiin.
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M Laskentataulukot-vélilehti

Laskentataulukot-vélilendella voit maarittda, kuinka monta erillistd laskentataulukkoa
aktiivisena olevaan taulukko-osioon kuuluu.

Taulukko-osion ominaisuudet

Osion rimi: I\-"akiotaulukot Tulostuzazetuk et

Aktirvinen lazk taul:  TULDSLASKELMA W Mapta edelinen tekstiosio 'S ovita osio ikkunaan'-valinnalla
W Samat sarakkeet kaikizza laskentataulukoissa

Lazkentataulukat ] Fivit ] Sarakkeet] gj‘ x |2’El J | + I 1 J *‘
Laskenkataulukot Kommenkit

T
RAHOITUSLASKELMA
KA TTOPABOMALASKELMA

&= Listan loppy =

Ominaisuudet
Tiedot l Raportin hallinta] Oletuzasetuk set ] Aselukset
[ Dma taustawar Liuta
Maptettava nimi: | TULOSLASKELMA
y | —@ [v Oma fonth ja forntin vari
Mapttdasstus | Absoluuitiset ja %-arvot | Arial, 12 PdLta. .
W Pilota tyhjat rivi B eunuz Oletus =
i : Kerain(Qletuz) [ Oma lukujen estysmuoto 1L
WValutta: |EUR Persvaluutta] ~| Ml 100 00012
[~ Rivisizennys
0K ‘ Peruuta ‘ Ohie ‘

Paéset muokkaamaan Laskentataulukot-listaa valintaikkunan valintapainikkeilla.

£| Liséa loppuun-toiminnolla voit lisatd uuden laskentataulukon Laskentataulukot-listan
loppuun.

]ﬁl Poista-toiminnolla voit poistaa valitun laskentataulukon Laskentataulukot-listasta.

il Lisaa-toiminnolla voit lisata uuden laskentataulukon Laskentataulukot-listaan.
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|—|il Siirrd ylds- ja Siirrd alas-toiminnoilla voit siirtda laskentataulukoiden paikkaa, jos
taulukko-osioon kuuluu useita laskentataulukoita.

Riippuen tiedostotyypista ja taulukko-osiosta £I Lisada loppuun- tai il Lisaa-toiminnolla
ohjelma avaa joko Uusi laskentataulukko-valintaikkunan tai ohjatun toiminnon
laskentataulukon maéaritysten tekemiseksi. Valintaikkunan ja ohjatun toiminnon sisdlté on
kerrottu aiemmin késikirjan kohdassa 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio, Uusi, Taulukko.

Tehtydsi tarvittavat maadritykset ja painettuasi OK- tai Valmis-painiketta ohjelma liséda
laskentataulukon ja palaa taulukko-osion ominaisuuksiin Laskentataulukot-véalilehdelle.

Valintaikkunan alaosassa maaritat laskentataulukon ominaisuudet. Naytettdva nimi:-kenttdén
voit kirjoittaa / muuttaa laskentataulukon nimen. Jos sinulla on kaytésséasi useita raporttikielia,

voit antaa nimen kaikilla kielilla painamalla@-painiketta.

Nayttoasetus-kohdassa voit valita naytetddnkd laskentataulukossa absoluuttiset — arvot,
prosenttiarvot vai molemmat. Navita Liiketoimintamalli-raportin  Yksikdt sarakkeissa-
laskentataulukoissa on mahdollista ndyttdd myods vaakaprosentit.

Piilota tyhjat rivit-valinnalla ohjelma ei nayta riveja, joilla ei ole millaan kaudella arvoja.

Kerroin-painikkeen avulla voit maarittdd lukujen esitysmuodon. Aukeavan valintaikkunan
vaihtoehdot ovat Oletus, 1, 1 000, 1 000 000, 1 000 000 000 ja Kasiasetus. Voit esimerkiksi
raportoida tulokset tuhansina euroina, vaikka lukuarvot tietokannassa olisivatkin euroina.
Késiasetus-valinnalla voit maarittda kertoimen vapaasti. Lisda paate-valinnalla ohjelma nayttaa
Paéate-kentassa nakyvan tunnisteen raportin taulukko-osiossa. Malli-kohdassa néet valinnan
mukaisen mallin esitettavista lukuarvoista.

Valuutta-kohdassa voit valita, missa valuutassa luvut esitetdén. Valittavissa ovat valuutat, mitka
sisaltyvat valuuttaluetteloon. Valuuttaluetteloa pédset muokkaamaan toiminnolla Tiedosto,
Ominaisuudet. Valuuttakurssit voit sy6ttdd toiminnolla Tiedot, Valuuttakurssit. Taulukko-
osiossa voi samanaikasiesti olla vain yksi valuutta valittuna. Tama valinta vaikuttaa siten
kaikkiin taulukko-osion laskentataulukoihin.

Valinnalla Rivisisennys ohjelma sisentéa erikseen maaritellyt rivit vakiotaulukoissa.

Raportin hallinta-kohdassa voit maarittdd raporttitydkalurivin sisallén. Valitsemasi kohdat
nakyvat ohjelman raporttitydkalurivilla silloin, kun laskentataulukko on aktiivisena. Vaihtoehdot
ovat Laskentataulukot, Nayttdasetukset, Kerroin, Rivien suodatus, Piilota tyhjat rivit, Valuutta,
Mista-sarake, Mihin-sarake ja Katselutarkkuus.

Oletusasetukset-kohdassa voit maarittaa rivikorkeuden ja sarakeleveyden. Liséksi voit valita
naytetddnkod taulukko-osiossa rivinumerot vai ei. Voit myds paattda naytetdankod rivit
hierarkiapuuna vai ei. Jos haluat hyddyntdd naytolla ohjelman porautumisominaisuuksia
tarkista, ettd myos Viivat-valinta on paalla.

Asetukset-kohdassa voit muuttaa fontteja, taustavarid, reunuksia ja lukujen esitysmuotoa.

M Rivit-valilehti

Rivit-valilehdella voit maarittda taulukko-osion riveja koskevia maarityksia.
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Taulukko-osion ominaisuudet x|
Dsion mirmi: I\-"akiotaulukot Tulostusasetukset... |
Aktivinen lask.taul:  TULOSLASKELMA ¥ Mayts edellinen tekstinzsio 'S ovita osio ikkunaan-valinnalla
[ Samat sarakkeet kaikissa laskentataulukoissa
.. = e |
Laskentataulukat  Rivit | Sarakkeetl ='j| * |:-":| + | + |m| $|
Valmistevarastojen mukos (isdys -, vahennys +)
Walmistus omaan kaytkdon TULOSLASKELMA, 9%
Liikekairninnan ruuk fuakok TULOSLASKELMA %™
Ainekavtts TULOSLASKELMA (%™
Warastojen muutos (lisdys -, vahennys +) TULOSLASKELMA, 96
Ulkopuoliset palselut TULOSLASKELMA, 96~
Palkat ja palkkiot TULCSLASKELMA %™
Elakekulut TULOSLASKELMA, %™
ot henkilsiukulut TULOSLASKELMA %™
Poistot kavttiomaisuudesta TULOSLASKELMA, 96
Arvonalentumiset pysyvien vastaavien hyddykkeista TULOSLASKELMA, 96~
Waibkuvien wastaavien poikkeukseliset arvonalentumiset TULOSLASKELMA, 9%
Konsernilikearvon poisto TULOSLASKELMA, 9%
Konsernireseryin wahennvs TULOSLASKELMA %™ j
Ominaizuudet
. — Azetukzet
Tiedot

v Oma taustawsr Muuta... |

[~ Oma fontti ja fontin i

Rivin tywppi: I R aporttirisi j Arial, 10 fof Lauata... |
Lahderivi Liikevaihto Reurus I Oletus A I
Muuta... | ™ Oma lukvien esityzmucto fiLta... |

Rivin néyttasstus: [ Dletus | Mali 100 000,12

Maptettawa nimi: I Q

I~ Kemain eilvaikuta

ak. I Peruuta |

Paaset muokkaamaan Rivit-listaa valintaikkunan valintapainikkeilla.

=
_jl Lisaa loppuun-toiminnolla voit lisatd uuden rivin laskentataulukon viimeiseksi riviksi. Rivi
voi olla raporttirivi, syottorivi, kaavarivi tai tekstirivi.

]ﬁl Poista-toiminnolla voit poistaa valitun rivin.

o |
il Lis&a-toiminnolla voit lisétd uuden rivin. Rivi voi olla raporttirivi, syottorivi, kaavarivi tai
tekstirivi.

1+

Siirra ylés- ja Siirra alas-toiminnoilla voit vaihtaa rivien jarjestysta.

|EI Kiinnita-painikkeella voit kiinnittda rivit naytolla siten, ettd ne eivat liiku vieritettdessa
raporttia pystyvierityspalkilla.
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Lisattdessa raportti- tai syottdrivi ohjelma avaa valintaikkunan, missa nakyy kaikki ohjelman
vakioraporttirivit tai tiedostoon kuuluvat sy6ttorivit;

x|
: oK, |
-] TASE WASTASAY
-0 TASE WVASTATTAVAL Penuuta |
-0 RAHDITUSLASKELMA

-0 KB TTOPEAOMALASKELMA

-3 SIPO.ROLZ

-0 TUNNUSLUKUYHTEENYETO

-2 VERDTUSLASKELMA

w0 YRITYKSEN ARVOT

&0 OSAKEEOHTAISET TUNNUSLUNWUT

Walitut rivit: Y alitze Faizta valinta |

Riivir pirmi | ...

4| |

Valitse haluamasi rivi ja paina OK. Jos valitset yhdella kertaa monta rivid, paina haluamasi rivin
kohdalla Valitse-painiketta. Paina OK-painiketta valittuasi kaikki rivit.

Lisattaessa kaavarivi ohjelma avaa valintaikkunan, missad nékyvat kaikki kaytettavissa olevat
kaavat:
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Kaavat x|

K.aavat i ||=j€|| Pal |
=4 “vhieizet kaavat! LPRJAISDT 2 LI

k. ayttakate [12kk]

----- & Rahoitustulos [12kk)

----- i Mettotulos (12 kk)

----- i Likvidit varat kauden alusza

----- £ Likvidien varojen muutos

----- i Likvidit varat kauden lopussa

----- g] Sipo kauden aluzza

----- & Sipo kauden lopussa

----- g] Sipo keskimaarin

..... g] SipoZ [Alkava taze]

..... g] Sipoi [Paattawa taze)

F-[gl TA-tahtiluun kaavat

----- g] Omistajan otk

L4]

1D = 107345588

] I Cancel

Valitse haluamasi kaava ja paina OK. Kaavat-valintaikkunan oikeassa ylareunassa olevien
toimintopainikkeiden avulla voit lisatd, poistaa ja muokata kaavoja. Katso tarkempi ohjeistus
kohdasta 4 Valikkorakenne, Tydkalut, Omat kaavat.

il Lisda tekstirivi-toiminnolla ohjelma lisda tyhjan rivin. Voit lisata riville haluamasi tekstin
kohdassa Néaytettavd nimi. Voit myos valita tekstiriville sellaisen kaavan, minkd tulos on
tekstimuotoinen. Valitaksesi tekstiriville kaavan, paina Muuta...-painiketta ja valitse haluamasi
kaava.

Rivit-listan %-kentdssa voit maarittdd, miten prosenttiluvut lasketaan, kun laskentataulukossa
on valittu Prosenttiarvot tai Absoluuttiset ja %-arvot.

Valintaikkunan alaosassa maaritat / muutat rivin ominaisuuksia. Naytettava nimi:-kenttaan voit
kirjoittaa / muuttaa rivin nimen. Jos sinulla on kaytdssasi useita raporttikielid, voit antaa nimen

kaikilla kielilla painamalla @-painiketta.
Rivin tyyppi-kohdassa néet, onko kyseessa raportti-, syottd- kaava vai tekstirivi.

Lahderivi-kohdassa nékyy rivin virallinen nimi. Muuta...-painikkeella voit vaihtaa lahderivid. Jos
vaihdat esimerkiksi raporttirivin kaavariviksi, muista vaihtaa ensin rivin tyyppi.

Rivin nayttdasetus-valinnalla voit rivikohtaisesti maarittad naytetdaankoé rivi, jos rivilla ei ole
millddn kaudella arvoja. Voit siten paattad joillain riveilla, etta rivi nakyy aina, vaikka
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Laskentataulukot-valilehdella olisit valinnut Piilota tyhjét rivit. Oletus on Laskentataulukot-
valilehden mukainen.

Valinnalla Kerroin ei vaikuta voit paattaa, vaikuttaako kertoimen vaihtaminen esimerkiksi
tuhannesta miljoonaan tdman rivin arvoon vai ei. Ohjelman vakioraportti- ja sy6ttoriveilla valinta
on estetty, koska nailla riveilla méaritys on automaattinen.

Asetukset-kohdassa voit muuttaa fontteja, taustavaria, reunuksia ja lukujen esitysmuotoa

rivikohtaisesti.

M Sarakkeet-vililehti

Sarakkeet-vélilehdella voit madrittdé taulukko-osion sarakkeita koskevia maarityksia.

Taulukko-osion ominaisuudet |
Dsion rimni: I\-"akiotaulukot Tulostusasetukset... |

Aktivinen lazk taul:  TULOSLASKELMA

[ Samat sarakkeet kaikissa laskentatauluk cissa

v Mapts edellinen tekstiosio "Sovita osio ikkunaan'-valinnalla

Laskentataulukotl Rivit  Sarakkeet gj| fal |§E| 1 | + |E| $|
Sarakkeet Karnmenitit

1998/12 12

1999/12 12

200012 12

2001412 12

2002112 12

2003/12 1243)

2004{12 12{5)

2005{12 12(5)

2006{12  12(5)

1

<<+« Liskan loppu ==

Ominaisuudet

Tiedat

M agtettayva nimi:

Aikaval:

I EY|

I{Ensimméinen kausi} - Miimeinen kausi}

Muta... |

— Aszetukset

ak. I Peruuta

Paaset muokkaamaan Sarakkeet-listaa valintaikkunan valintapainikkeilla.

il Lis&d loppuun-toiminnolla voit lisatd uuden kauden tai aikavalin Sarakkeet-listan loppuun.
Voit lisata joko kausia tai tietyn aikavalin.
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]ﬁl. Poista-toiminnolla voit poistaa valitun kauden tai aikavalin.

=
il Lisda-toiminnolla voit lisatd uuden kauden tai aikavalin. Voit lisata joko kausia tai tietyn
aikavalin.

|—|il Siirrd ylés- ja Siirré alas-toiminnoilla voit vaihtaa kausien tai aikavélien jarjestysta.
|E| Lisaa sarakeryhma-toiminnolla voit ryhmitelld kausia ja antaa kausille yhteisen otsikon.

|ﬁ| Kiinnita-painikkeella voit kiinnittdd sarakkeet naytolla siten, ettd ne eivat liiku vieritettdesséa
raporttia vaakavierityspalkilla.

Valittaessa £| Lisdd loppuun- tai il Lisda-toiminto ohjelma avaa Kausien valinta-
valintaikkunan.

x

' Walitze aikaval Siirtyrna

pista: I{Ensimméinen suunnitelmakal,j I_
Mihir: I{"Jiimeinen kauz j I_

E.atselutarkkuus I 3 kuukautta j

2005/3 3 [5)+

200546 3 [5)+

2005/9 3 [5)+

200542 3 (5)+

2006/3 3 [5)+

200646 3 [5)+

2006/9 3 [5)+ Myt kaikki

2006412 3[5)+ 4'
Fiilota kailki |

it I o Y i O O o Ot O I

™ alitze kaudet

FPeruuta

Voit valita joko haluamasi aikavalin tai haluamasi kaudet.
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Valitse aikavdli-valinnalla voit maarittdd Misté:- ja Mihin:-sarakkeisiin haluamasi kaudet.
Vaihtoehdot ovat Ensimmainen kausi, Viimeinen toteumakausi, Ensimmainen suunnitelmakausi
ja Viimeinen kausi. Naiden vaihtoehtojen liséksi voit kayttda siirtymida. Jos esimerkiksi haluat,
ettd kausisarakkeet alkavat aina toisesta kaudesta, valitse Misté:-kohtaan Ensimmainen kausi
ja laita Siirtymé-kenttdan 1. Kayttaessasi naita yleisia maarityksia kausimaaritykset vaihtuvat
automaattisesti vaihtaessasi kausimaarityksia Tiedosto, Ominaisuudet-valinnalla. Jos et halua
kausien vaihtuvan, méaaritd Mista:- ja Mihin:-kenttiin tarkat kaudet.

Jos sinulla on Kausien yhdistely-moduuli voit maarittdd Katselutarkkuus-kohdassa, miten
syottdikkunassa syotetyt tiedot esitetdan. Navita Vertailutiedostoissa kausien yhdistely on
mahdollista vain, mikali vertailutiedostoon kuuluvien Navita Yritysmalli- ja / tai Navita
Liiketoimintamalli-tiedostojen kaudet ovat taysin samanlaiset. Katselutarkkuus-kohdan
vaihtoehdot riippuvat tiedostoon kuuluvien kausien pituuksista ja valitusta aikavalistd. Jos
tiedostoon kuuluvien kausien pituudet ovat 1 kuukausi, vaihtoehdot katselutarkkuudelle ovat
Syottotarkkuus, 2 kuukautta, 3 kuukautta, 4 kuukautta, 6 kuukautta, Vuosi ja Aikavali.
Syéttotarkkuus-valinnalla  sarakkeissa naytettavien kausien pituudet ovat samat kuin
syottdikkunassa. Muilla valinnoilla ohjelma yhdistelee syo6ttdikkunaan syotetyt tiedot téssa
kohdassa tekemasi valinnan mukaisesti. Katselutarkkuus-valinta vaikuttaa vain raportoinnissa-
syottdikkunassa kaudet ja syottotiedot nékyvéat aina syottotarkkuudessa. Koska valinta on
sarakekohtainen, voit esittda tiedot samalta ajanjaksolta eri tavoin yhdisteltynd, lisaamalla
uuden sarakkeen / aikavélin. Katso tarkempi ohjeistus kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit,
Osio, Ominaisuudet, Taulukko-osion ominaisuudet.

Kun katselutarkkuudeksi on valittu jokin muu kuin Sydéttétarkkuus, ohjelma nayttéaa
Esikatselu-kohdassa taulukkoon valittujen kausien paattymishetken ja pituuden. Painikkeella
Nayt& kaikki ohjelma nayttdd, mista syottdtiedoista yhdisteltdva kausi muodostuu. Painikkeella
Piilota kaikki ohjelma nayttaa vain taulukkoon valittujen kausien paattymishetken ja pituuden.

Valitse kaudet-valintaa kayttdessasi valitse hiiren vasemmalla ndppaimella haluamasi kausi /
kaudet. Talla valinnalla voit poimia sarakkeisiin esimerkiksi vain toisen ja viidennen kauden.

Valitse kaudet-valinnalla ei sy6ttétietoja voi yhdistelld- siksi Katselutarkkuus-valintaa ei voi
kayttaa.

Valittaessa EI Lisda sarakeryhmaé-toiminto ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

Anna rehman nimi;

Xl
Peruuta |
oy

Kirjoita kenttddan ryhman nimi. Ryhman nimi nakyy sarakeryhmaan kuuluvien sarakkeiden
yhteisena otsikkona taulukko-osiossa.

Valintaikkunan alaosassa maaritat / muutat sarakevalintojen ominaisuuksia. Naytettava nimi:-
kenttaan voit kirjoittaa / muuttaa nimen. Jos sinulla on kaytdssasi useita raporttikielid, voit antaa
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nimen kaikilla kielilla painamalla @-painiketta. Yrityksen nimen kertovaan sarakeotsikkoon voit
maarittdd samanlaisia automaattitoimintoja kuin tekstiosiossakin. Voit valita haluamasi tekstin

J—painikkeella. Vaihtoehdot ovat Paivamaard, Kellonaika, Yrityksen nimi, Toimiala,
Laskentataulukko, Kerroin ja Valuutta.

Aikavéli-kohdassa naet valitun aikavalin tai kauden. Muuta...-painikkeella voit vaihtaa aikavalia
tai kausia.

Asetukset-kohdassa voit muuttaa fontteja, taustavérid, reunuksia ja lukujen esitysmuotoa
sarakekohtaisesti.

B Yksikot-valilehti

Yksikot-valilehti on kayttssa vain sellaisissa taulukko-osioissa, missa voidaan nayttaa usean
yksikdn / tiedoston luvut. Valilehden sisélto riippuu laskentataulukon tyypista.

Vertailu (Yksikot sarakkeissa) (Navita Liiketoimintamalli-tiedosto)

Maéaritykset-kohdassa voit muokata maarityksia laskentataulukossa esitettaville yksikaille.

Valinnalla Yksikdn valinta voit valita haluamasi yksikon. Jos jatat kentdn tyhjéksi ohjelma
nayttaa kaikki tiedostoon kuuluvat yksikot. Valittuasi yksikon, maaritd Sarakkeissa néytetédén:-
kohdassa tarkemmin, mitkd yksik6t valitset sarakkeisiin. Alla oleva kuva on esimerkki
organisaatiorakenteesta, missé on 3 tasoa:

201 Alue s
- 1 - Tuote 1
. 2 - Tuote 2
EHI3 2- Alue B
- 1-Tuote 3
2 - Tuote 4

Jos valitset yksikoksi Yhtion, nayttda ohjelma sarakkeissa seuraavat yksikét eri vaihtoehdoilla:

» Valittu yksikko ja kaikki alayksikét
o Kaikki yksikot rakenteesta

* Valitun yksikén alayksikét alimmalla tasolla
0 Tuote 1, Tuote 2, Tuote 3, Tuote 4

e Valittu yksikko ja seuraavan tason alayksikét
0 Yhtio, Alue A, Alue B

e Valitun yksikén alayksikét seuraavalla tasolla
0 Alue A, Alue B.

Valinnalla Vain valitut yksikét voit valita naytettdvéksi vain haluamasi yksikdt. Paaset
I ‘s
Lisaa- tai |£| Lisaa

valitsemaan ne valintaikkunan oikeassa ylareunassa olevilla
alatasolle-painikkeilla. Ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:
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Yksikon valinta sarakkeeseen x|

Saraketypin valinta
+ ksikki | @

" Fvhmakansio

Haytettawa nimi; I

0k, I Peruta

Valitse Saraketyypin valinta-kohdassa ryhmitteletkd yksikot vai valitsetko suoraan yksikon.
Ryhmittely voi olla hyddyllista, jos esimerkiksi haluat ohjelman laskevan tiettyjen yksikdiden
lukuja yhteen.

Naytettévéa nimi:-kohtaan voit kirjoittaa sarakkeessa naytettavan nimen.

Maarityksia voit muuttaa jalkeenpain Muokkaa-painikkeella.

|£| Poista-painikkeella voit poistaa valitun yksikdn tai kansion.

|l|i| Siirra ylds- ja Siirra alas-painikkeilla voit muokata valitsemiesi kansioiden ja / tai
yksikoiden jarjestystd sarakkeissa.

Sarake- / Riviotsikot:-kohdassa voit valita, miten yksikét taulukossa nimetaan. Alla oleva kuva
on esimerkki organisaatiorakenteesta, missa on 3 tasoa:

20 1-Aue s
: ----- 1 - Tuate 1
i - 2 - Tuate 2
=0 2-AlueB
----- 1 - Tuate 3
- 2 - Tuate 4

Ylla olevasta rakenteesta esimerkiksi tuote 1 nimetaan taulukossa eri vaihtoehdoilla:

e Nimi

0 Tuotel
e Tunniste janimi

o 1.1.1-Tuotel
e Lopputunniste

o 1
« Koko tunniste
o 1.1.1.
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Valinnalla Monitasoiset sarakeotsikot ohjelma ryhmittelee laskentataulukon sarakkeet
riippuen valituista yksikoista. Talla valinnalla ohjelma ei nayta yhdistely-yksikdiden tai
ryhméakansioiden lukuja sarakkeissa.

Voit paattdd, miten yksikdt ja kaudet ryhmitellaédn laskentataulukossa. Ryhmittele kaudet
yksikdittain-vaihtoehdolla sarakkeissa naytetdén kausi kerrallaan kaikki yksikot. Vaihtoehdolla
Ryhmittele yksikét kausittain ohjelma nayttaad sarakkeissa kaikki kaudet yksikko kerrallaan.
Ryhmittelyvalinta vaikuttaa siihen, voitko vertailla valitsemiasi yksikdita vai kausia.

Vertailu-kohdassa voit valita yksikot tai kaudet, joiden tietoja vertaillaan kesken&aén. Valitse
hiiren vasemmalla nappaimella vertailtavat yksikot tai kaudet.

Valittuasi yksikot tai kaudet voit valita esitettdvéat vertailutavat. Voit valita naytetdanko
vertailtavista yksikoista tai kausista absoluuttiset ja / tai prosentuaaliset erot. Liséksi voit valita
kummin pain yksikdiden tai kausien erot lasketaan.

Yksikét riveilla (Navita Liiketoimintamalli-tiedosto)

Maadritykset-kohdassa voit muokata madrityksia laskentataulukossa esitettaville yksikoille.

Valinnalla Yksikén valinta voit valita haluamasi yksikén. Ohjelma nayttaa valitun yksikén ja
kaikki sen alayksikodt. Jos jatat kentéan tyhjaksi ohjelma nayttdd kaikki tiedostoon kuuluvat
yksikot.

Valinnalla Vain valitut yksikét voit valita naytettavaksi vain haluamasi yksikot. Paaset
L I
Lisaa- tai |£| Lisaa

valitsemaan ne valintaikkunan oikeassa ylareunassa olevilla
alatasolle-painikkeilla. Ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

Yksiktn valinta sarakkeeseen x|

Saraketyppin valinta
(% ‘Yksikki | [EY|

{” Fyhmakansio

M aytettava nimi; I

0k, I Peruta

Valitse ryhmitteletkd yksikot vai valitsetko suoraan yksikon. Ryhmittely voi olla hyddyllista, jos
esimerkiksi haluat ohjelman laskevan tiettyjen yksikdiden lukuja yhteen.

Naytettava nimi:-kohtaan voit kirjoittaa riveilla naytettdvan nimen.

Maarityksia voit muuttaa jalkeenpain Muokkaa-painikkeella.
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|£| Poista-painikkeella voit poistaa valitun yksikon tai kansion.

i+ Siirra ylés- ja Siirra alas-painikkeilla voit muokata valitsemiesi kansioiden ja / tai
yksikdiden jarjestysta riveilla.

Sarake- / Riviotsikot:-kohdassa voit valita, miten yksikot taulukossa nimetaan. Alla oleva kuva
on esimerkki organisaatiorakenteesta, missa on 3 tasoa:

EH 1 - Alue
- 1 - Tuate 1
- 2-Tuate 2
=0 2-&lueB

Ylla olevasta rakenteesta esimerkiksi tuote 1 nimetaan taulukossa eri vaihtoehdoilla:

e Nimi

0 Tuotel
e Tunniste ja nimi

o0 1.11-Tuotel
¢ Lopputunniste

o 1
* Koko tunniste
o 1.1.1.

Kohdassa Porautumissuunta voit paattdd, miten tiedot naytetdan, jos riveilla on kaytdssa
erittelyriveja. Vaihtoehdot ovat Yksikdittdin ja erittelyriveittdin, Erittelyriveittdin ja yksikoittain
seké ainoastaan jompikumpi.

Yksik6t sarakkeissa (Navita Liiketoimintamalli-tiedosto)

Maaritykset-kohdassa voit muokata madrityksia laskentataulukossa esitettaville yksikoille.

Valinnalla Yksikén valinta voit valita haluamasi yksikén. Jos jatat kentan tyhjaksi ohjelma
nayttaa kaikki tiedostoon kuuluvat yksikot. Valittuasi yksikén, maaritd Sarakkeissa naytetaan:-
kohdassa tarkemmin, mitka yksikot valitset sarakkeisiin. Alla oleva kuva on esimerkki
organisaatiorakenteesta, misséa on 3 tasoa:

20 1-Aue s
: ----- 1 - Tuate 1
- 2 - Tuote 2
-0 2-AlueB
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Jos valitset yksikoksi Yhtion, nayttdd ohjelma sarakkeissa seuraavat yksikét eri vaihtoehdoilla:

» Valittu yksikké ja kaikki alayksik6t
o Kaikki yksikot rakenteesta

» Valitun yksikén alayksikét alimmalla tasolla
o Tuote 1, Tuote 2, Tuote 3, Tuote 4

e Valittu yksikké ja seuraavan tason alayksikoét
0 Yhtio, Alue A, Alue B

* Valitun yksikén alayksikét seuraavalla tasolla
0 Alue A, Alue B.

Valinnalla Vain valitut yksikét voit valita naytettdvaksi vain haluamasi yksikot. Paaset
ke |E| i
Lisda- tai 1= Lisaa

valitsemaan ne valintaikkunan oikeassa ylareunassa olevilla
alatasolle-painikkeilla. Ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

¥Yksikion valinta sarakkeeseen x|

Saraketyppin valinta
* ‘Yhaikki | g

i~ Byhm&kansio

M aytettaya nimi I

0k, I Peruuta

Valitse Saraketyypin valinta-kohdassa ryhmitteletkd yksikoét vai valitsetko suoraan yksikon.
Ryhmittely voi olla hyodyllistd, jos esimerkiksi haluat ohjelman laskevan tiettyjen yksikdiden
lukuja yhteen.

Naytettava nimi:-kohtaan voit kirjoittaa sarakkeessa naytettdvan nimen.
Maérityksia voit muuttaa jalkeenpain Muokkaa-painikkeella.
|£| Poista-painikkeella voit poistaa valitun yksikon tai kansion.

T+ Siirrd ylds- ja Siirrd alas-painikkeilla voit muokata valitsemiesi kansioiden ja / tai
yksikodiden jarjestysta sarakkeissa.

Sarake- / Riviotsikot:-kohdassa voit valita, miten yksikot taulukossa nimetaan. Alla oleva kuva
on esimerkki organisaatiorakenteesta, missa on 3 tasoa:
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20 1-Aue s
: ----- 1 - Tuate 1
i - 2 - Tuate 2
=0 2-AlueB
----- 1 - Tuate 3
- 2 - Tuate 4

Ylla olevasta rakenteesta esimerkiksi tuote 1 nimetaan taulukossa eri vaihtoehdoilla:

e Nimi

0 Tuotel
* Tunniste ja nimi

o 1.1.1-Tuotel
e Lopputunniste

o 1
« Koko tunniste
o 1.1.1.

Valinnalla Monitasoiset sarakeotsikot ohjelma ryhmittelee laskentataulukon sarakkeet
riippuen valituista yksikoista. Talla valinnalla ohjelma ei nayta yhdistely-yksikdiden tai
ryhméakansioiden lukuja sarakkeissa. Summasarakkeet on kuitenkin mahdollista lisata
taulukkoon valinnalla Lisda summat.

Lisdd summat-valinta nayttaa tasoittain yhteenlasketut luvut Yhteensa-sarakkeessa. Koska
ohjelma laskee summasarakkeisiin luvut tasoittain, kannattaa tdmén valinnan kayttd miettia
yhdessa Monitasoiset sarakeotsikot-valinnan kanssa.

Riippumatta Monitasoiset sarakeotsikot- ja Lisd44d summat-valinnoista voit paattaa, miten
yksik6t ja kaudet ryhmitelladn laskentataulukossa. Ryhmittele kaudet yksikoittain-
vaihtoehdolla sarakkeissa naytetdan kausi kerrallaan kaikki yksikot. Vaihtoehdolla Ryhmittele
yksikét kausittain ohjelma nayttéda sarakkeissa kaikki kaudet yksikkd kerrallaan.

Vertailu (Yksikot sarakkeissa) (Navita Vertailutiedosto)

Méaaritykset-kohdassa voit muokata maarityksia laskentataulukossa esitettaville tiedostoille.

Ohjelma olettaa, ettd laskentataulukossa esitetddn kaikkien vertailutiedostoon kuuluvien
tiedostojen tiedot. Jos et halua laskentataulukkoon kaikkia tiedostoja, poista valinta Valitse
kaikki. Poista taméan jalkeen hiiren vasemmalla nappaimella valinnat niista tiedostoista, joita et
halua laskentataulukkoon.

Tiedostojen jarjestysta laskentataulukossa voit muuttaa |1|i| Siirrd ylés- ja Siirra alas-
painikkeilla.

Sarake- / Riviotsikot:-kohdassa voit valita, miten tiedostot taulukossa nimetéan. Vaihtoehdolla
Tiedostonimi ohjelma nayttaa virallisen tiedostonimen ja tiedoston lopputunnisteen (esimerkiksi
Yhtio.cm). Yrityksen nimi-valinnalla naytetdén tiedoston ominaisuuksissa annettu yrityksen
nimi.

Voit paattaa, miten tiedostot ja kaudet ryhmitelladn laskentataulukossa. Ryhmittele kaudet
yksikdittain-vaihtoehdolla  sarakkeissa naytetddn kausi kerrallaan kaikki tiedostot.
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Vaihtoehdolla Ryhmittele yksikdt kausittain ohjelma nayttdd sarakkeissa kaikki kaudet
tiedosto kerrallaan. Ryhmittelyvalinta vaikuttaa siihen, voitko vertailla valitsemiasi tiedostoja vai
kausia.

Vertailu-kohdassa voit valita tiedostot tai kaudet, joiden tietoja vertaillaan keskenaéan. Valitse
hiiren vasemmalla n&ppaimella vertailtavat tiedostot tai kaudet.

Valittuasi tiedostot tai kaudet voit valita esitettavat vertailutavat. Voit valita naytetdanko
vertailtavista tiedostoista tai kausista absoluuttiset ja / tai prosentuaaliset erot. Lisaksi voit valita
kummin pdin tiedostojen tai kausien erot lasketaan.

Yksikot riveilla (Navita Vertailutiedosto)

Méaédritykset-kohdassa voit muokata maarityksia laskentataulukossa esitettaville tiedostoille.

Ohjelma olettaa, ettd laskentataulukossa esitetdan kaikkien vertailutiedostoon kuuluvien
tiedostojen tiedot. Jos et halua laskentataulukkoon kaikkia tiedostoja, poista valinta Valitse
kaikki. Poista tamén jéalkeen hiiren vasemmalla ndppaimelld valinnat niista tiedostoista, joita et
halua laskentataulukkoon.

Tiedostojen jarjestystéd laskentataulukossa voit muuttaa |1|i| Siirrd ylés- ja Siirra alas-
painikkeilla.

Sarake- / Riviotsikot:-kohdassa voit valita, miten tiedostot taulukossa nimetéan. Vaihtoehdolla
Tiedostonimi ohjelma nayttaa virallisen tiedostonimen ja tiedoston lopputunnisteen (esimerkiksi
Yhtio.cm). Yrityksen nimi-valinnalla naytetdan tiedoston ominaisuuksissa annettu yrityksen
nimi.

Kohdassa Porautumissuunta voit paattaa, miten tiedot naytetdan, jos riveilla on kaytdssa
erittelyriveja. Vaihtoehdot ovat Yksikgittdin ja erittelyriveittain, Erittelyriveittéin ja yksikoittain
seka ainoastaan jompikumpi.

W Alasvetovalikon toiminnot taulukko-osiossa
Oikean nappaimen avulla aukeavan alasvetovalikon toiminnot ovat:

Taulukko-osion ominaisuudet-toiminnolla ohjelma avaa saman valintaikkunan kuin
toiminnolla Raportit, Osio, Ominaisuudet. Katso tarkempi ohjeistus valintaikkunasta edella.

Asetukset-toiminnolla voit tehda samat muokkaukset kuin taulukko-osion ominaisuuksissa. Voit
muuttaa taulukko-osion oletusasetuksia fonteille, taustavérille, reunuksille ja lukujen
esitysmuodolle. Liséksi voit muuttaa vain valitun alueen asetuksia. Voit my6s jalkeenpdin
tyhjentda joko valitun alueen tai koko taulukko-osion omat asetukset. Liséksi voit muuttaa
asetuksia prosentti-ja negatiivisille arvoille.

Muokkaa kommenttia-toiminnolla voit lisata taulukko-osion soluun haluamasi kommentin.
Samalla toiminnolla voit jalkeenpain muokata kommenttia tai poistaa sen. Kirjoittamasi
kommentti nakyy vihjetekstind kursorin ollessa kommentin siséltavan solun kohdalla.

Poista osio-toiminnolla ohjelmaa poistaa taulukko-osion raportilta. Ohjelma kysyy varmistuksen
poistolle.

Kiinnita sarake- ja Kiinnita rivi-toiminnot ovat samat kuin taulukko-osion ominaisuuksissa.
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Naytd arvot-valinnalla voit tehdd samat valinnat kuin taulukko-osion ominaisuuksissa
Laskentataulukot-valilehdella.

Uusi kaavio-osio-toiminnon avulla voit tehdd uuden kaavio-osion, jonka tiedot ja aikavali
kytketdan taulukko-osion maarityksiin. Jos teet uuden kaavio-osion valikkotoiminnon tai
tyokalurivin avulla ei taulukko- ja kaavio-osioiden siséltta kytketd automaattisesti keskenaan.

Otsikoiden asetukset-ja Nimed sarake uudelleen-toiminnot ovat kaytettdvissd, kun painat
hiiren oikeaa nappainté sarakeotsikoiden paalla.

Otsikoiden asetukset-valinnan avulla voit sijoitella sarakeotsikoiden tekstit pysty- ja
vaakasuunnassa. Liséksi voit maarittdd oman tekstin varin ja taustavarin sarakeotsikoille.
Oletus-valinnalla tehtdvat muutokset vaikuttavat kaikkiin sarakeotsikoihin, mutta Valittu solu-
valinnalla vain aktiiviseen sarakeotsikkoon.

Nime& sarake uudelleen-valinnalla ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

sarakkeessa naytettava nimi x|

Sarakkeen aletusmm:

¥.onzemi-K.onzermi.bm

™ Mimi naytetdsn wain aklivizesza sarakkesssa:

* Mimi ngytetdsn kaikizza samanlaizsizsa sarakkeizza:

[ Y
| [k, I Feruuta |

Valitse ensin haluatko nimetéd vain aktiivisen sarakkeen vai kaikki laskentataulukossa olevat
samanlaiset sarakkeet (esimerkiksi sama yksikkd Kkaikilla kausilla). Kirjoita tdmén jalkeen
haluamasi nimi kenttddn. Voit nimeta sarakkeen uudelleen Kaikilla kaytossasi olevilla

raporttikielilla @ -painikkeen takaa aukeavassa valintaikkunassa.

M Kaavio-osion ominaisuudet

Valintaikkuna koostuu kuudesta valilehdestd. Valintaikkunan lisdksi voit helposti vaihtaa
esimerkiksi naytettavan kaavion tyyppid painamalla hiiren oikeaa néppéainta kaavio-osion paalla.
Oikean nappéimen avulla avautuvan alasvetovalikon toiminnot on kerrottu valilehtien jalkeen.

M Tiedot-vdlilehti

Talla valilehdella maarittelet kaavio-osiossa naytettavat syotto-, raportti- tai kaavarivit.
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Kaavio-osion ominaisuudet

&lzelit ] Azettelut ] Faportin hallinta ]
Tiedat l Bk el ] “leizet azetukset ]

Tiedat: |ﬁ[|}(||f|"‘|lll|
Mirmii | Huamautus
Puyzreat vastaawat vhteensza TASE YASTASNAS
Yalhtuwat vastaavat vhteensa  TASE WASTAANAS
Yastaavaa vhteenza TASE WASTAAV AN
£ >
OF Peruuta Ohje

Paaset muokkaamaan Tiedot-listaa valintapainikkeilla.

Lisaa-toiminnolla voit lisatd uuden syottd-, raportti- tai kaavarivin.

|ﬂ| Kuvaajan tyyppi-erotin-painiketta tarvitset vain, jos haluat kéyttdd samassa kaavio-
osiossa kahta tai useampaa kuvaajan tyyppid. Valitsemasi kuvaajan tyyppi on voimassa
erottimen alapuolella olevissa tiedoissa.

]ﬁl Poista-toiminnolla voit poistaa valitun rivin listasta.

Muokkaa-toiminnolla voit muokata valitun rivin naytettéavia tietoja.

+ Siirrd yl6s- ja Siirrd alas-toiminnoilla voit siirtda rivien paikkaa, jos kaavio-osiossa on
useita riveja.

MI Ominaisuudet-toiminnolla pdaset muokkaamaan muun muassa naytettavan rivin varia.

Valitsemalla ==

Lisaa syotté- / raporttirivi-toiminto ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:
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Rivien valinta

x|
oK |
-[E3 TULOSLASKELMA
-0 TASE VASTAAMAS Peruta |
E-(E0 TASE VASTATTAVAA

&3 RAHOITUSLASKELMA

E-E3 KEYTTOPAAOMALASKELMA

w-(C3 SIPD. ROLZ

-2 TUNNUSLUKUYHTEENVETD

([ VERDTUSLASKELMA

&0 YRITYKSEN ARVOT

&0 OSAKEEOHTAISET TUNNUSLUNWUT

+

+

P Sptettava nimi: | Q

Valitse kaaviossa naytettava syottd- tai raporttirivi. Raporteilla, joissa voidaan nayttdd usean
yksikon / tiedoston tietoja kerrallaan, sinun pitdd valita myods yksikko / tiedosto. Tallaisia
raportteja ovat Navita Vertailutiedosto- ja Navita Liiketoimintamalli-raportit.

Voit tarvittaessa muuttaa selitekentdssa naytettavaa nimeé kohdassa Naytettdva nimi. Paaset

antamaan nimen kaikilla kaytettavissa olevilla raporttikielilla painamalla @-painiketta.

Lis&a kaava-toiminnolla ohjelma avaa valintaikkunan, missa nakyvat kaikki kaytettavissa
olevat kaavat:
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Kaavat x|

K.aavat il Iﬁ{ | | X
E-{A8 kaavat =
E@ ‘hHteizet kaavat! LPRJAISDTZ
----- i Kagttikate [12kk)]

----- g] R ahoituztulos [12kk]

----- g] Mettotulos [12 kk]

----- &] Likrvidit warat kauden aluzza
----- &] Likvidien varojen muotos

----- &] Likvidit warat kauden lopusza
----- i Sipo kauden alussa oo
----- i Sipo kauden lopussa
----- i Sipo keskimaarin

..... i Sipo% [Alkava tase)
Sipo¥ [Paattawa taze]

(g TA-tEhtilusun kazvat ;I

D = 10671472013

I Eptettawa nirni: | @
] I Cancel |

Valitse haluamasi kaava ja paina OK. Raporteilla, joissa voidaan nayttdd usean yksikén /
tiedoston tietoja kerrallaan, sinun pitaa valita myds yksikko / tiedosto. Téllaisia raportteja ovat
Navita Vertailutiedosto- ja Navita Liiketoimintamalli-raportit.

Voit tarvittaessa muuttaa selitekentdssa naytettdvaa nimeé kohdassa Néaytettava nimi. Paaset

kirjoittamaan naytettdvan nimen Kkaikilla kaytettavissa olevilla raporttikielilla painamalla -
painiketta. Kaavat-valintaikkunan oikeassa ylareunassa olevien toimintopainikkeiden avulla voit
liséta, poistaa ja muokata kaavoja. Katso tarkempi ohjeistus kohdasta 4 Valikkorakenne,
Tyékalut, Omat kaavat.

Valitsemalla MI Ominaisuudet-toiminto ohjelma avaa valintaikkunan, missd on kaksi
vélilehtea.

Tyyli- valilehdella maarittelet valitulle kuvaajalle reunaviivojen tyypin.
Reunaviivan paksuus-kohdassa voit antaa reunaviivan paksuuden millimetreina.
Reunaviivan véri-kohdassa voit valita haluamasi vérin kuvaajan reunaviivalle.

Taytto- valilehdella maarittelet valitulle kuvaajalle tayttotyyliin liittyvat maaritykset.
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Vaihtoehdot tayttotyylille ovat: Ei tayttéd, Automaattinen, 1-varinen, Pystyvarjostus,
Vaakavarjostus ja Kulmavarjostus. Jos valitset pysty-, vaaka- tai kulmavarjostuksen, valitse 2
tayttévaria. Kulmavarjostus-valinnassa voit myos maarittda varjostettavan kulman suuruuden.
Hyvaksy maaritykset OK-painikkeella.

W Aikavdli-vélilehti

Talla valilehdella maarittelet kaavio-osiossa naytettavat kaudet tai aikavalin.

Kaavio-osion ominaisuudet

dkzelit ] Bgettelut ] Faportin hallinta ]
Tiedat Aikaval ] Y0eizet azetuksst ]
Alkaval | e 2 | # |

OF. Peruuta Ohje

Paaset muokkaamaan Aikavali-listaa valintapainikkeilla.

Lisaa-toiminnolla voit lisata uuden aikavalin.

]ﬁl Poista-toiminnolla voit poistaa valitun aikavalin listasta.

Muokkaa-toiminnolla voit muokata valittua aikavalia.

|—|il Siirrd ylés- ja Siirra alas-toiminnoilla voit siirtdé valintojen paikkaa.

Valitsemalla Lis&a- tai Muokkaa-toiminto ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:
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x

e Valitze aikavl Siirtyma

Mista: I{Ensimméinen suunnitelmakal,j I_
Mihir: I{"»-"iimeinen kausz} j I_

k. atzelutarkkuus I 3 kuukautta j

2005/3 3 (S
200575 3 (S
200549 3 [S]+
2005412 3 (5)+
200673 3 (S
20065 3 [S+

2006/9 3 (S Myt kaikki

200612 3 [5)+ —l
Piilata kaikki |

o I o O Ot T Y O o A

i Walitse kaudet

Feruuta

Voit valita joko haluamasi aikavalin tai haluamasi kaudet.

Valitse aikavali-valinnalla voit maarittdd Mista:- ja Mihin:-sarakkeisiin haluamasi kaudet.
Vaihtoehdot ovat Ensimmaéinen kausi, Viimeinen toteumakausi, Ensimmainen suunnitelmakausi
ja Viimeinen kausi. Naiden vaihtoehtojen lisaksi voit kayttda siirtymia. Jos esimerkiksi haluat,
ettéd kausisarakkeet alkavat aina toisesta kaudesta, valitse Misté:-kohtaan Ensimmainen kausi
ja laita Siirtymé-kenttdan 1. Kayttaessasi naita yleisia maarityksia kausimaaritykset vaihtuvat
automaattisesti vaihtaessasi kausimaarityksia Tiedosto, Ominaisuudet-valinnalla. Jos et halua
kausien vaihtuvan, maarita Misté:- ja Mihin:-kenttiin tarkat kaudet.

Jos sinulla on Kausien yhdistely-moduuli voit maérittad Katselutarkkuus-kohdassa, miten
syottdikkunassa syotetyt tiedot esitetdan. Navita Vertailutiedostoissa kausien yhdistely on
mahdollista vain, mikali vertailutiedostoon kuuluvien Navita Yritysmalli- ja / tai Navita
Liiketoimintamalli-tiedostojen kaudet ovat taysin samanlaiset. Katselutarkkuus-kohdan
vaihtoehdot riippuvat tiedostoon kuuluvien kausien pituuksista ja valitusta aikavalista. Jos
tiedostoon kuuluvien kausien pituudet ovat 1 kuukausi, vaihtoehdot katselutarkkuudelle ovat
Syéttotarkkuus, 2 kuukautta, 3 kuukautta, 4 kuukautta, 6 kuukautta, Vuosi ja Aikavali.
Syéttotarkkuus-valinnalla sarakkeissa naytettéavien kausien pituudet ovat samat kuin
syo6ttdikkunassa. Muilla valinnoilla ohjelma yhdistelee syéttdikkunaan syotetyt tiedot tassa
kohdassa tekemasi valinnan mukaisesti. Katselutarkkuus-valinta vaikuttaa vain raportoinnissa-
syottdikkunassa kaudet ja syottotiedot nakyvat aina syottotarkkuudessa. Koska valinta on
sarakekohtainen, voit esittda tiedot samalta ajanjaksolta eri tavoin yhdisteltynd, lisaéamalla
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uuden sarakkeen / aikavalin. Katso tarkempi ohjeistus kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit,
Osio, Ominaisuudet, Taulukko-osion ominaisuudet.

Kun katselutarkkuudeksi on valittu jokin muu kuin Syéttdtarkkuus, ohjelma nayttaa
Esikatselu-kohdassa taulukkoon valittujen kausien paattymishetken ja pituuden. Painikkeella
Nayté kaikki ohjelma nayttad, mista syottdtiedoista yhdisteltava kausi muodostuu. Painikkeella
Piilota kaikki ohjelma naytta& vain taulukkoon valittujen kausien péaattymishetken ja pituuden.

Valitse kaudet-valintaa kayttdessasi valitse hiiren vasemmalla nappaimella haluamasi kausi /
kaudet. Talla valinnalla voit poimia sarakkeisiin esimerkiksi vain toisen ja viidennen kauden.
Valitse kaudet-valinnalla ei syo6ttotietoja voi yhdistella- siksi Katselutarkkuus-valintaa ei voi
kayttaa.

M Yleiset asetukset-valilehti

Vélilehdella méaaritat kaavio-osiolle otsikon ja teet kaavio-osion yleiset asetukset.

Kaavio-osion ominaisuudet

Bk zelit ] Azettelut ] R apartin hallinta ]
Tiedat ] Ailkaval leizet asetulzet
Otgikko;

L

Eermrain | K.ermrain]Oletus) Alueiden sijaint

O zion tunniste;

|Ta$e

OF. Feruuta Chie

Kirjoita Otsikko-kenttddn haluamasi otsikko. Nimi tulostuu kaavio-osion otsikoksi. Voit
automatisoida kaavio-osion otsikkoa ...-painikkeen avulla. Alasvetovalikosta voit valita
haluamasi tiedot otsikkokenttéaan. Vaihtoehdot ovat Yrityksen nimi, Tiedot, Aikavali ja Kerroin.

Kerroin-painikkeen avulla voit maarittdd lukujen esitysmuodon. Aukeavan valintaikkunan
vaihtoehdot ovat Oletus, 1, 1 000, 1 000 000, 1 000 000 000 ja Kasiasetus. Voit esimerkiksi
raportoida tulokset tuhansina euroina, vaikka lukuarvot tietokannassa olisivatkin euroina.
Késiasetus-valinnalla voit maarittdéa kertoimen vapaasti. Lisda paéate-valinnalla ohjelma nayttaa
Paate-kentassa nakyvan tunnisteen raportin taulukko-osiossa. Malli-kohdassa néet valinnan
mukaisen mallin esitettavista lukuarvoista.

Osion tunniste:-kohtaan voit kirjoittaa haluamasi tunnisteen osiolle.
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Alueiden sijainti:-kohdassa voit maarittaa, miten kaavio-osion eri alueet asetellaan.
B Akselit-valilehti
Talla valilehdella voit tehda kaavio-osion akseleihin liittyvia tarkempia madrityksid. Katso

akseleihin liittyvat yleiset madritykset jéliempand kohdasta Alueet, Valitun alueen
ominaisuudet, Nayttdalue-valilehti.

Kaavio-osion ominaisuudet

Tiedat ] Al awali ] Yleizet azetukzet ]
Akselt l Bzettelut ] R apartin hallinka ]

[ N-akseln kasiazetus | Ruuwdukko:
| Ippi [ ——— |
| Paksuus: |1 j War |

stz g [ j W-akselin tekstin kadnts: (30 -

Lukujen esityzmuntao. |

OF. Peruuta Ohje

Valinnalla Y-akselin kasiasetus voit maarittad y-akselin asteikolla nékyvien arvojen valin. Jos
valinta ei ole paalla, ohjelma nayttaa y-akselin asteikon automaattisesti riippuen naytettavien
arvojen suuruudesta.

Vaakaviivojen lkm-kohdassa voit valita y-akselilla naytettdvien vaakaviivojen lukumé&éran.
Valinnalla 0 (nolla) ohjelma maarittda viivojen lukumaaran automaattisesti.

Kohdassa Ruudukko voit maarittaé akseleilla naytettavien viivojen tyypin, paksuuden ja varin.
X-akselin tekstin kadantd-valinnalla voit muuttaa x-akselin tekstien esittdmistapaa. Vaihtoehdot
ovat 0 (vaakateksti), 45 ja 90 (pystyteksti) astetta. Huomaa, etta valitessasi 45 tai 90 astetta

saatat joutua muuttamaan kaavio-osion kokoa.

Lukujen esitysmuoto...-kohdassa voit maarittdad, miten akselien asteikolla nakyvat arvot
esitetdan. Voit esimerkiksi maarittaa tuhaterottimen ja desimaalien lukumé&éaran.

H Asettelut-valilehti

Vdlilehden avulla voit tehdd samasta kaavio-osiosta useita erilaisia ulkoasuun liittyvia
maarityksia. Voit tallentaa asettelumaaritykset eri nimille, ja valita tilanteeseen sopivan
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asettelun. Voit esimerkiksi maarittdd naytolla tydskentelya varten eri asettelun kuin tulostusta
varten. Kaytettavan asettelun voit jalkeenpain valita talla valilehdella.

Kaavio-osion ominaisuudet

Tiedot ] Ailaval ] Yeizet azehukset ]
ik zelt Azettelt l R aportin hallinta ]
dzettelun nimi;
Poizta Tallerna nimelléi| Mimea uudelleen|
Lizaa
OF. Feruuta Chie

Valitse Asettelun nimi-kohdassa haluamasi asettelu.

Poista-painikkeella ohjelma poistaa valitun asettelun.

Tallenna nimell&-painikkeella voit tallentaa tekemasi asettelumaéritykset haluamallesi nimelle.
Nimea uudelleen-painikkeella voit antaa valitsemallesi asettelulle uuden nimen.

Lis&a...-painikkeella aukeavien toimintojen avulla voit hyddyntdd yhteen kaavio-osioon
tekemiasi maarityksid muissa kaavio-osioissa.

Vie tiedostoon...-toiminnolla voit tallentaa erilliseen tiedostoon kaavio-osion maéaritykset.
Ohjelma tallentaa tiedostoon kaikki maaritykset, jotka sisaltyvat kaavio-osion ominaisuuksiin.
Tiedostotunniste on.CDS.

Hae tiedostosta...-toiminnolla voit hakea aiemmin erilliseen tiedostoon tallennetut kaavio-osion
maaritykset. Tiedostotunniste on.CDS.

Kopioi leikepdydalle-toiminnolla voit kopioida kaavio-osion maaritykset leikepdydalle. Ohjelma
kopioi kaikki maaritykset, jotka sisaltyvat kaavio-osion ominaisuuksiin.

Liita leikepdydalta-toiminnolla voit liittda kaavio-osion maaritykset leikepoydalta. Ohjelma liittda
kaikki maaritykset, jotka sisaltyvat kaavio-osion ominaisuuksiin.

B Raportin hallinta-vélilehti

Taméan valilehden avulla voit paattaa, mitkd painikkeet ja yhdistelmaruudut ohjelma nayttaa
raporttityokalurivilla. Naiden avulla voit helposti muokata kaavio-osion siséltda suoraan naytolla.
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Kaavio-osion ominaisuudet

Tiedat ] Ailarvli ] Yleizet azetuksst ]
dkselt | Asettels Riaportin halinta

R aporttitwak alurivin izalto;

Tuyppi Mimni
By hdigtelmaniuty  Aktivinen pkaikko

......

Sa— *
v’ hdistelmarnuty —
HE ' hdistelmaruty - Kermoin 1
B Y hdigtelmaruuty - Engimmainen naytettawa tilikaos. +

Syottoaneot / Absoluuttizet arvaot

By hdigtelmaruuty Wimeinen nagtettava tilik auzi
#8 hdistelmaruuty - Katzelutarklkuus

< ?

OF Peruuta Ohje

£ | Lisaé-valintapainikkeella voit lisata haluamasi yhdistelmaruudun tai valintapainikkeen.

ﬁl Poista-painikkeella voit poistaa valitsemasi yhdistelmaruudun tai valintapainikkeen
Raporttitydkalurivin sisélté-listasta.

1| Siirra ylés- ja +
valintapainikkeiden paikkaa.

Siirrd alas-painikkeilla voit siirtdd yhdistelméruutujen tai

H Alasvetovalikon toiminnot kaavio-osiossa
Oikean nappaimen avulla aukeavan alasvetovalikon toiminnot ovat:

Kaavio-osion ominaisuudet-toiminnolla ohjelma avaa saman valintaikkunan kuin toiminnolla
Raportit, Osio, Ominaisuudet. Katso tarkempi ohjeistus valintaikkunasta edella.

Kaavio-osion maaritykset, Kopioi-toiminnolla voit kopioida kaavio-osion méaéaritykset
leikepdydalle. Ohjelma kopioi kaikki maaritykset, jotka sisaltyvéat kaavio-osion ominaisuuksiin.

Kaavio-osion méaaritykset, Liita-toiminnolla voit liittd& kaavio-osion méaéaritykset leikepdydalta.
Ohjelma liittda kaikki maaritykset, jotka siséltyvéat kaavio-osion ominaisuuksiin.

Alueet, Valitun alueen ominaisuudet-toiminnolla paaset maarittdmaén sen alueen
ominaisuuksia, minkd kohdalla painat hiiren oikeaa nappaintd. Kaavio-osion eri alueet ovat
Tausta, Otsikkokentta, Nayttdalue ja Selitekenttd. Valinnalla ohjelma avaa valintaikkunan, jonka
vdlilehtien sisaltd on seuraava:

Alue-valilehti: Talla valilehdella méaérittelet alueen sijainnin kaavio-osiossa.
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Tyyppi-kohdassa néakyy sen alueen nimi, minkd maarityksia olet tekemassa.
Sijoittelu-kohdassa maarittelet alueen sijainnin. Anna sijainti prosentteina kaavio-
osion vasemmasta ylakulmasta lukien. Taustan kohdalla kannattaa pitdd ohjelman
ehdottama sijoittelu. Taustalle ohjelma ehdottaa tunnusta -1, mik& tarkoittaa, etté
tausta tulee yhtasuurena kuin kaavio-osio.

Tayttd-valilehti: Talla valilehdella maarittelet alueen tayttomaaritykset kaavio-osiossa.
Vaihtoehdot tayttotyylille ovat: Ei tayttéd, 1-varinen, Pystyvarjostus, Vaakavarjostus ja
Kulmavarjostus. Jos valitset pysty-, vaaka- tai kulmavarjostuksen, valitse 2 tayttovaria.
Kulmavarjostus-valinnassa voit my6s maarittdd varjostettavan kulman suuruuden.

Reunus-vdlilehti: Talla valilehdella méaérittelet alueen reunukset kaavio-osiossa.
Vaihtoehdot ovat Ei reunusta, Ohut kohotettu, Ohut upotettu, Ohut 3-ulotteinen, Paksu
kohotettu, Paksu upotettu, Paksu 3-ulotteinen ja Viivareunus.

Varjostus-vdlilehti: Talla valilehdella maarittelet alueelle haluamasi varjostuksen
kaavio-osiossa. Vaihtoehdot ovat Ei varjostusta, Ohut, Normaali ja Paksu.

Fontit-valilehti: Talla valilehdella maarittelet alueen teksteille haluamasi fontit kaavio-
osiossa. Riippuen madriteltdvastd alueesta voit myds maarittdd tekstin tasauksen.
Vaihtoehdot ovat Oikea, Vasen ja Keskitys.

Nayttdalue-valilehti: Tama valilehti sisaltyy valintaikkunaan vain silloin, kun valitset
Alueet, Valitun alueen ominaisuudet-toiminnon hiiren osoittimen ollessa
nayttdalueen kohdalla. Talla valilehdella ma&arittelet nayttbalueen kuvaajiin ja
akseleihin liittyvat maaritykset kaavio-osiossa.

Kohdassa Kuvaajan tyyppi voit valita haluamasi kuvaajatyypin kaavio-osiolle.
Vaihtoehdot ovat samat kuin hiiren oikean n&ppaimen takaa aukeavassa
alasvetovalikossa.

Kohdassa Akselit voit valita haluamasi tyylin akselien esittamiseksi.

Vélilehden alalaidassa voit tehdd akselien esittdmiseen liittyvia maarityksia.
Vaihtoehdot ovat Kasvava skaalaus, Nayta nollataso, Nayta X-akseli, Nayta Y-akseli,
Nayta Z-akseli, Ruudukko paallimmaisena, Nayta X-akselin ruudukko, Nayta Y-akselin
ruudukko, Nayta Z-akselin ruudukko ja Nayta asteikkomerkit.

Selitekentta-valilehti: Tama valilehti siséltyy valintaikkunaan vain silloin, kun valitset
Alueet, Valitun alueen ominaisuudet-toiminnon hiiren osoittimen ollessa selitekentan
kohdalla. Talla valilehdella méaarittelet selitekentén tunnisteisiin liittyvat maaritykset
kaavio-osiossa.

Kohdassa Selitekentan tyyppi voit valita haluamasi tyypin selitekenttdan. Vaihtoehdot
ovat Automaattinen, Tiedoittain ja Aikavaleittain.

Alueet, Vie tiedostoon-valinnalla voit tallentaa kaavio-osiossa tekemasi maaritykset erilliseksi
tiedostoksi. Tiedostotunniste on.CHC.

Alueet, Hae tiedostosta-toiminnolla voit hakea kaavio-osion maaritykset erillisesta tiedostosta.
Tiedostotunniste on.CHC.

Alueet, Tallenna oletukseksi-toiminnolla voit tallentaa tekemasi maaritykset kaavio-osion
oletusmaarityksiksi. Oletusmaarityksiksi tallentuvat kaikki kaavio-osion ulkoasuun liittyvat
maaritykset.

Alueet, Lataa oletusasetukset-toiminnolla voit ladata kaavio-osion oletusmaaritykset
aktiivisena olevaan kaavio-osioon.
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Kuvaajan tyyppi-valinnalla voit valita kaavio-osiossa esitettdvien kuvaajien tyypin. Kuvaajan
tyypin vaihtoehdot ovat:
Pylvaat
Vaaka vierekkéin, Pysty vierekkain, Pysty perékkain, Vaaka peréakkain, 3-ulotteinen pysty, 3-
ulotteinen vaaka, Pystypino (Tiedoittain), Vaakapino (Tiedoittain), Pystypino (Aikavaleittain),
Vaakapino (Aikavaleittain), % Pystypino (Tiedoittain), % Vaakapino (Tiedoittain), % Pystypino
(Aikavéleittain) ja % Vaakapino (Aikavaleittain)
Piirakat
Perus ja 3-ulotteinen
Pinnat
Pylvasesitys, Alue-esitys ja Viivaesitys
Viivat
Viiva ja tunniste, seka Viiva (Ei tunnistetta)
Alueet
Perakkain ja Paallekkain (Pino)
Séteittaiset
Perus ja Taytetty
Muut
Piste-esitys, Askelma ja tunniste, seka Askelma (Ei tunnistetta).

Tiedot, Ominaisuudet-toiminnolla ohjelma avaa valintaikkunan, missd voit maarittaa
valitsemasi kuvaajan ulkoasuun liittyvia madrityksid. Toiminto on sama kuin Kaavio-osion

ominaisuudet-valintaikkunan Ll Ominaisuudet-toiminto Tiedot-valilehdella.
Tiedot, Naytettavéat tiedot-toiminnolla voit muuttaa kaavio-osiossa naytettavia tietoja. Toiminto
r ]

5

on sama kuin Kaavio-osion ominaisuudet-valintaikkunan Muokkaa-toiminto Tiedot-
valilehdella.

Tiedot, Selitekentdan méaaritykset-toiminto on kéytettévissa raporteilla, joissa voidaan nayttaa
usean yksikon / tiedoston tietoja kerrallaan. Téallaisia raportteja ovat Navita Vertailutiedosto- ja
Navita Liiketoimintamalli-raportit. Ohjelma avaa valintaikkunan, missa voit madarittaa
naytetaanko selitekentan tietona myos yksikkod / tiedosto. Jos tieto naytetdén, voit tarkentaa

Nayta yksik6sta- / Nayta tiedostosta-kohdassa, miten tieto naytetaan.

Poista osio-toiminnolla voit poistaa kaavio-osion raportilta. Ohjelma kysyy varmistuksen osion
poistolle.

Vie ulkoiseen tiedostoon-toiminnolla voit tallentaa aktiivisen kaavio-osion erilliseksi
tiedostoksi. Voit tallentaa tiedoston joko .JPG- tai .BMP-tiedostona.

Kopioi kuva-toiminnolla voit kopioida kaavio-osion leikepdydélle kuvana.

N&aytd kausien pituus-valinnan ollessa paalla ohjelma nayttda kaavio-osion akseleilla kauden
paattymishetken lisdksi kauden pituuden kuukausina.

Naytd arvot-valinnalla voit paattdd naytetddnkd kaavio-osiossa absoluuttiset vai
prosentuaaliset arvot.

Kytke taulukko-osioon-toiminnolla voit kytked kaavio-osion tiedot ja aikavélin samalla raportilla
olevan taulukko-osion kanssa. Siten esimerkiksi taulukko-osion kausia muutettaessa kaavio-
osion kaudet muuttuvat automaattisesti. Voit jalkeenpain poistaa kytkennan Poista kytkenta
taulukko-osioon-toiminnolla.
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M Kuvaosion ominaisuudet
Valintaikkuna koostuu kahdesta valilehdesta.
M Kuva-valilehti

x

Kurva | Azetukzet I

AT

™ Tallenna osaksi rapoittia Waihda... Tallerna nimella...

Faommentt:

| k. I Periuta Ohie

Jos et ole liittdnyt kuvaa leikepdydaltd, nékyy kohdassa Linkitetty tiedostoon kuvatiedoston
hakemistopolku ja tiedostonimi. Talla valinnalla kuvaosio péaivittyy automaattisesti muuttaessasi
kuvatiedostoa esimerkiksi kuvankasittelyohjelmalla. Saatat kuitenkin joutua muuttamaan
kuvaosion asetuksia, mikéli kuvatiedoston koko muuttuu.

Vaihda...-painikkeella voit vaihtaa linkitetyn kuvatiedoston hakemistopolkua ja tiedostonimea.
Tallenna nimella...-painikkeella voit tallentaa linkittAmasi kuvatiedoston eri nimella.

Tallenna osaksi raporttia-valinnalla ohjelma tallentaa hakemasi kuvatiedoston osaksi raporttia.
Talla valinnalla kuvaosio ei paivity automaattisesti muuttaessasi kuvatiedostoa toisella
ohjelmalla. Valinta on harmaana, mikali linkitetyn kuvatiedoston koko on suurempi kuin 500 KB.
Ohjelma voi tallentaa linkitetyn kuvatiedoston kiintedksi osaksi raporttia vain, mikali
kuvatiedoston koko on enintdan 500 KB.

Kommentti-kenttaan voit kirjoittaa haluamasi kommentin.

M Asetukset-valilehti
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x

Kuwa  Asetulzet I
— Kok

Ei tayttca |

el En |

— Beunus:

I Eireunusta j
Y |

[ Warjostus

| k. I Periuta Ohie

Koko-kohdassa voit maarittdd kuvaosion koon. Sovita osioon-valinnalla ohjelma muuttaa
linkitetyn kuvatiedoston koon maarittimési kuvaosion kokoiseksi. Talla valinnalla kuvatiedoston
tarkkuus voi heikentya huomattavasti alkuperaisesta. Valinnalla Suhteellinen ohjelma sailyttaa
alkuperdisen kuvatiedoston vaaka- ja pystykoon suhteen muuttaessasi kuvaosion kokoa
raportilla. Alkuperdinen-valinnalla ohjelma muuttaa kuvaosion koon samaksi kuin linkitetyn
kuvatiedoston koko. Talla valinnalla kuvan tarkkuus naytélla on paras.

Taytt6-kohdassa voit valita haluamasi taustan kuvaosiossa kaytettavalle kuvatiedostolle.
Valinta on mahdollinen vain windows metafile-tiedostoissa (* WMF).

Reunus-kohdassa voit maarittaa kuvaosiolle reunuksen.

Varjostus-valinnalla ohjelma tekee varjostuksen kuvaosiolle. Varjostuksen voimakkuutta voit
muuttaa valinnan vieressa olevasta vaakavierityspalkista.

B Toimialavertailu-raportin osioiden muokkaaminen

Toimialavertailu-raporttia voit muokata tietyin rajoituksin. Voit muuttaa osioiden kokoa ja
paikkaa, seka poistaa osioita. Et voi kuitenkaan lisdtd uusia osioita oletusraportille.
Seuraavassa on kerrottu rajoitukset ja / tai erot osioittain verrattuna tavallisen raportin osioihin.

M Tekstiosio

Toimialavertailu-raportissa on kaytettavissa kaikki tekstiosion ominaisuudet. Paaset tekstiosion
ominaisuuksiin esimerkiksi hiiren oikean ndppéaimen takaa aukeavasta alasvetovalikosta.

M Taulukko-osio
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Toimialavertailu-raportin taulukko-osiossa voit muun muassa vaihtaa kausia, tunnuslukuja ja
tulostusasetuksia. Kaikki kaytettévissa olevat toiminnot naet hiiren oikean néppaimen takaa
aukeavasta alasvetovalikosta. Tassa kohdassa kerrotaan Tunnuslukujen valinta- ja Kausien
valinta-toiminnot. Muut kaytettévissd olevat toiminnot ovat samanlaiset kuin tavallisten
raporttien taulukko-osiossa.

Tunnuslukujen valinta

Tunnuslukujen valinta

Tunnushikujen valinta: + ¢

[w]* Liik.ervaihto [12 kk) .
1% Likevaihdon kaswu-%
[1* Henkilamaara [lkm)
% Liikevvaihta ¢ henkilo
1% K.okonaiswvelat

1% Lykytaikaiset velat
[1* Oma paaoma

(1% Sijoitetiy paaoma

[ Mettok apttopaaoma
[1* T azeen loppusumma
[ Mettairwestainmnit

1% K.ayttok ate

[1* Rahoitugtulos

[ Mettotuloz

1% K.ayttok.ate-%
[Liikevoitto-

[1* Rahoitugtulos-5

& Sijoitetun padoman tuatto-5
[10man paaomar tuotho-2 L

Tiedosto: |I::"\N avita “rritpzmallihTilaztoth 0413 TAT L‘ﬂj

[ Mayta vain tlastotiedostossa aleyvat tunnusiusut

+(4

Voit vaihtaa, lisata tai poistaa vertailtavia tunnuslukuja taulukko-osiossa.
Siirra alas-painikkeilla voit vaihtaa esitettéavien tunnuslukujen jarjestysta.

Siirra ylés- ja

Oletuksena listassa nékyy Tunnuslukuyhteenveto-taulukon tunnusluvut. Jos haluat valita
vertailuun tunnusluvun, mika esitetdan muussa vakiotaulukossa kuin Tunnuslukuyhteenveto,
voit valita sen Lis&a raporttirivi...-painikkeella.

Valinnalla Ndytd vain tilastotiedostossa olevat tunnusluvut ohjelma nayttaa listassa vain ne
tunnusluvut, mitka sisaltyvat tilastotiedostoon.
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Tiedosto-kohdassa ohjelma nayttdd kaytettavan tilastotiedoston hakemistopolun ja

tiedostonimen. Voit muuttaa tilastotiedostoa @-painikkeella. Ohjelma avaa Toimialatilastot-
valintaikkunan.

Toimialavertailu-raportin ominaisuudet

T oirialatilastot

Hakemiztopolku C:AMavita vritpsmalliv Tilastat uuta... |

Wuode Toimiala A
Tl 1 p - el S-rar
QA10.T=T 1995 - 2004 Parsszilista
QA13T=T 1995 - 2004 Sijoitus
Da14.THT 1995 - 2004 Kulietus ja likenne
Da15.T=T 1935 - 2004  Kauppa
DATET=T 1995 - 2004 Muut pabelut
Qa17.T=T 1995 - 2004 Metallitealizuus
0A18.THT 1955 - 2004 Metzateolizuuz
0A13.THT 2000 - 2004 Monialayritykzet
0A21.TxT 19595 - 2004 Ehntarviketeallizuus
0A23.THT 1995 - 2004 Tietalikenne ia elekironiikka b’
% ¥

[ Aakkosjanestys

2k, | Cancel Help

Tilastojen hakemistopolun voit vaihtaa Muuta...-painikkeella. Listassa nékyy valitussa
kansiossa sijaitsevat tilastotiedostot. Valinnalla Aakkosjarjestys ohjelma nayttaa
tilastotiedostot toimialan nimen mukaisessa aakkosjarjestyksessd. Valitse haluamasi
toimialatilasto ja paina OK. Jos haluat palata Tunnuslukujen valinta-valintaikkunaan
vaihtamatta tilastotiedostoa, valitse Peruuta.

Kausien valinta
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Kausien valinta E|

f+ Walitze aikaval Siirtyrna

Mizta: |{En$imméinen kauszi} ﬂ ||—
Mikir: |{"-a"iimeinen (e, ﬂ l_

Katselutarkkuus, | Syiottotarkkuus |

= 1930/1212 A

= 199111212

= 1992/1212

= 1993/1212

= 1934/1212

= 1995/1212

= 19381212 NEpts kaikki
= 19971212
= 1938/1212 ¥ Pilots kaikki

i

] | Peruuta |

Toimialavertailu-raportilla voit valita vain haluamasi aikavélin, et yksittaisia kausia.

Valitse aikavali-valinnalla voit maarittdd Mista:- ja Mihin:-sarakkeisiin haluamasi kaudet.
Vaihtoehdot ovat Ensimmaéinen kausi, Viimeinen toteumakausi, Ensimméainen suunnitelmakausi
ja Viimeinen kausi. Naiden vaihtoehtojen lisaksi voit kayttda siirtymia. Jos esimerkiksi haluat,
etté kausisarakkeet alkavat aina toisesta kaudesta, valitse Misté:-kohtaan Ensimmainen kausi
ja laita Siirtyma-kenttaan 1. Kayttdessasi naita yleisia maarityksia kausimaaritykset vaihtuvat
automaattisesti vaihtaessasi kausimaarityksia Tiedosto, Ominaisuudet-valinnalla. Jos et halua
kausien vaihtuvan, maarita Misté:- ja Mihin:-kenttiin tarkat kaudet.

Jos sinulla on Kausien yhdistely-moduuli voit maarittdd Katselutarkkuus-kohdassa, miten
syottdikkunassa syotetyt tiedot esitetdan. Katselutarkkuus-kohdan vaihtoehdot riippuvat
tiedostoon kuuluvien kausien pituuksista ja valitusta aikavélistd. Jos tiedostoon kuuluvien
kausien pituudet ovat 1 kuukausi, vaihtoehdot katselutarkkuudelle ovat Syottotarkkuus, 2
kuukautta, 3 kuukautta, 4 kuukautta, 6 kuukautta, Vuosi ja Aikavali. Syéttotarkkuus-valinnalla
sarakkeissa naytettavien kausien pituudet ovat samat kuin syottdikkunassa. Muilla valinnoilla
ohjelma yhdistelee sy6ttoikkunaan syotetyt tiedot tassa kohdassa tekemasi valinnan mukaisesti.
Katselutarkkuus-valinta vaikuttaa vain raportoinnissa- syottdikkunassa kaudet ja syottétiedot
nakyvat aina syottotarkkuudessa. Koska toimialatilastoissa tiedot ovat vuosittain, kannattaa
esimerkiksi kuukausittaiset syottétiedot yhdistella vuosiksi.

Kun katselutarkkuudeksi on valittu jokin muu kuin Syéttdtarkkuus, ohjelma nayttda
Esikatselu-kohdassa taulukkoon valittujen kausien paattymishetken ja pituuden. Painikkeella
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Nayta kaikki ohjelma nayttad, mista syottdtiedoista yhdisteltava kausi muodostuu. Painikkeella
Piilota kaikki ohjelma nayttéaa vain taulukkoon valittujen kausien paattymishetken ja pituuden.

M Kaavio-osio

Toimialavertailu-raportin kaavio-osiossa voit muun muassa vaihtaa kausia, tunnuslukuja ja
tulostusasetuksia. Kaikki kaytettdvissa olevat toiminnot néet hiiren oikean n&éppaimen takaa
aukeavasta alasvetovalikosta. Tassad kohdassa kerrotaan Tunnuslukujen valinta- ja Kausien
valinta-toiminnot. Muut k&ytettévissd olevat toiminnot ovat samanlaiset kuin tavallisten
raporttien kaavio-osiossa.

Tunnuslukujen valinta

Tunnuslukujen valinta

Tunnuzlukujen valinta:

1% Mettairestainmnit ~
[]% k.ayttok ate

[1* Rahoitustulos

1% Mettotuloz

1% k.ayttok ate-Z
[Liikevoitto-

[1* Rahoitustulos-%

1% Mettotuloz-3

[]0man padomarn tuotko-%

(1% Sijoitetun padarman fokho-3
[C1*ROI-%

[1* Paaoman kiertonopeus

1% Woitho-3

(1% Cluick, ratio

1% Current ratio

(1% Muyntizaaristen kierta [wrk)]
(17 Ogtovelkojen kierta (k]
[1* Welkaantumizazte

* OrnavaraisLi

Tiedasta: |E:"'.I'*~I avita Vrityzmallit Tilastoth0a1 3. T=T L‘ﬂj

[ Mapta vain tlastoliedostossa aleyvat tunnusiueut

Lizaa raporttirivi... | k. | Periuta |

Voit vaihtaa vertailtavia tunnuslukuja kaavio-osiossa. Yhdessd kaavio-osiossa voi olla yksi
tunnusluku kerrallaan.

Oletuksena listassa nékyy Tunnuslukuyhteenveto-taulukon tunnusluvut. Jos haluat valita
vertailuun tunnusluvun, mika esitetddn muussa vakiotaulukossa kuin Tunnuslukuyhteenveto,
voit valita sen Lisaa raporttirivi...-painikkeella.
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Valinnalla Naytéa vain tilastotiedostossa olevat tunnusluvut ohjelma nayttéa listassa vain ne
tunnusluvut, mitka sisaltyvat tilastotiedostoon.

Tiedosto-kohdassa ohjelma nayttdd kaytettavan tilastotiedoston hakemistopolun ja

tiedostonimen. Voit muuttaa tilastotiedostoa @-painikkeella. Ohjelma avaa Toimialatilastot-
valintaikkunan.

Toimialavertailu-raportin ominaisuudet

T oirialatilaztot

Hak erniztopalku C:MMavita ritpernallin T ilastot Puuita... |

QA10.T=T 1995 - 2004 Parsszilista

Qa13THT 1995 - 2004 Sijoituz

Da14.T=T 1995 - 2004 Kulietus ja likenne

QA15.T=T 1939 - 2004  Kauppa

QAT T=T 1995 - 2004 Muut palvelut

Qa17.T=T 1995 - 2004 Metallitealisuus

0A818.TxT 1355 - 2004 Metzateolizuus

0A19.TxT 2000 - 2004 Morialayritykzet

0A21.TxT 19595 - 2004 Elintarviketeallizuus

Oa23.THT 19595 - 2004 Tietolikenne ia elektroniikka b’
% »

[ Aakkosjanestys

] | Cancel Help

Tilastojen hakemistopolun voit vaihtaa Muuta...-painikkeella. Listassa nakyy valitussa
kansiossa sijaitsevat tilastotiedostot. Valinnalla Aakkosjérjestys ohjelma nayttda
tilastotiedostot toimialan nimen mukaisessa aakkosjarjestyksessd. Valitse haluamasi
toimialatilasto ja paina OK. Jos haluat palata Tunnuslukujen valinta-valintaikkunaan
vaihtamatta tilastotiedostoa, valitse Peruuta.

Kausien valinta
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Kausien valinta E|

f+ Walitze aikaval Siirtyrna

Mizta: |{En$imméinen kauszi} ﬂ ||—
Mikir: |{"-a"iimeinen (e, ﬂ l_

Katselutarkkuus, | Syiottotarkkuus |

= 1930/1212 A

= 199111212

= 1992/1212

= 1993/1212

= 1934/1212

= 1995/1212

= 19381212 NEpts kaikki
= 19971212
= 1938/1212 ¥ Pilots kaikki

i

] | Peruuta |

Toimialavertailu-raportilla voit valita vain haluamasi aikavélin, et yksittaisia kausia.

Valitse aikavali-valinnalla voit maarittdd Mista:- ja Mihin:-sarakkeisiin haluamasi kaudet.
Vaihtoehdot ovat Ensimmaéinen kausi, Viimeinen toteumakausi, Ensimméainen suunnitelmakausi
ja Viimeinen kausi. Naiden vaihtoehtojen lisaksi voit kayttda siirtymia. Jos esimerkiksi haluat,
etté kausisarakkeet alkavat aina toisesta kaudesta, valitse Misté:-kohtaan Ensimmainen kausi
ja laita Siirtyma-kenttaan 1. Kayttdessasi naita yleisia maarityksia kausimaaritykset vaihtuvat
automaattisesti vaihtaessasi kausimaarityksia Tiedosto, Ominaisuudet-valinnalla. Jos et halua
kausien vaihtuvan, maarita Misté:- ja Mihin:-kenttiin tarkat kaudet.

Jos sinulla on Kausien yhdistely-moduuli voit maarittdd Katselutarkkuus-kohdassa, miten
syottdikkunassa syotetyt tiedot esitetdan. Katselutarkkuus-kohdan vaihtoehdot riippuvat
tiedostoon kuuluvien kausien pituuksista ja valitusta aikavélistd. Jos tiedostoon kuuluvien
kausien pituudet ovat 1 kuukausi, vaihtoehdot katselutarkkuudelle ovat Syottotarkkuus, 2
kuukautta, 3 kuukautta, 4 kuukautta, 6 kuukautta, Vuosi ja Aikavali. Syéttotarkkuus-valinnalla
sarakkeissa naytettavien kausien pituudet ovat samat kuin syottdikkunassa. Muilla valinnoilla
ohjelma yhdistelee sy6ttoikkunaan syotetyt tiedot tassa kohdassa tekemasi valinnan mukaisesti.
Katselutarkkuus-valinta vaikuttaa vain raportoinnissa- syottdikkunassa kaudet ja syottétiedot
nakyvat aina syottotarkkuudessa. Koska toimialatilastoissa tiedot ovat vuosittain, kannattaa
esimerkiksi kuukausittaiset syottétiedot yhdistella vuosiksi.

Kun katselutarkkuudeksi on valittu jokin muu kuin Syéttdtarkkuus, ohjelma nayttda
Esikatselu-kohdassa taulukkoon valittujen kausien paattymishetken ja pituuden. Painikkeella
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Nayta kaikki ohjelma nayttad, mista syottdtiedoista yhdisteltava kausi muodostuu. Painikkeella
Piilota kaikki ohjelma nayttéaa vain taulukkoon valittujen kausien paattymishetken ja pituuden.
H Poista

Valinnalla voit poistaa aktiivisena olevan osion. Ohjelma kysyy varmistuksen osion poistolle.

B Poista kaikKki

Valinnalla voit poistaa aktiivisena olevan raportin kaikki osiot. Ohjelma kysyy varmistuksen
osioiden poistolle.

Bl Siirry
Valinnalla aukeavasta alasvetovalikosta voit siirtyd haluamaasi raporttiosioon.
M Seuraava

Valinnalla voit siirtyd aktiivisen raportin seuraavaan osioon. Saman toiminnon voit suorittaa
myds TAB-painikkeella nappaimistolta.

M Edellinen

Valinnalla voit siirtya aktiivisen raportin edelliseen osioon. Saman toiminnon voit suorittaa myos
SHIFT + TAB-nappainyhdistelmalla.

Lisdksi alasvetovalikossa nakyy lista aktiivisen raportin osioista. Voit valita haluamasi osion
suoraan listasta.

M Osioiden sijoittelu

Osioiden sijoittelu-valinta ei ole mahdollinen, jos kohdassa N&aytd, Raportti on valittuna
Sovita osio ikkunaan.

Taman toiminnon avulla voit sijoitella osioita raportilla. Voit tasata usean osion reunat tai tehda
osioista saman kokoisia yhdella kertaa. Valitse haluamasi osio hiiren vasemmalla nappéaimella.
Kun muokkaat useita osioita yhdella kertaa, valitse osiot pitamalla nappaimistén SHIFT-n&ppain
samanaikaisesti pohjassa. Huomaa myos, ettd ohjelma suorittaa toiminnot aktiivisen osion
mukaan. Aktiivinen osio on viimeksi valittu osio.

B Tallenna osioiden sijainti

Talla toiminnolla ohjelma tallentaa tyoskentelyn ajaksi osioiden sijainnin raportilla. Osioiden
sijainti raportilla séilyy ohjelman muistissa niin kauan kuin raportti on auki.
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B Palauta osioiden sijainti

Talla toiminnolla ohjelma palauttaa osioiden sijainnin ja koon sellaiseksi kuin ne olivat
tallennettaessa osioiden sijainti.

B Automaattinen asettelu

Talla toiminnolla ohjelma asettelee raportilla olevat osiot automaattisesti sivu(i)lle. Ohjelma
muuttaa automaattisesti osioiden kokoa ja ryhmittelyd sen mukaan, kuinka monta osiota sivulla
on. Ohjelman automaattisen asettelun liséksi voit muuttaa osioiden sijaintia ja kokoa alla olevilla
toiminnoilla.

B Tasaa aktiivisen osion mukaan

Talla toiminnolla voit sijoitella useita osioita yhdella kertaa aktiivisen osion mukaan.

M Vasen reuna

Valinnalla ohjelma tasaa valittujen osioiden vasemman reunan aktiivisen osion mukaan.

M Oikeareuna

Valinnalla ohjelma tasaa valittujen osioiden oikean reunan aktiivisen osion mukaan.

M Ylareuna

Valinnalla ohjelma tasaa valittujen osioiden ylareunan aktiivisen osion mukaan.

M Alareuna

Valinnalla ohjelma tasaa valittujen osioiden alareunan aktiivisen osion mukaan.

B Aseta aktiivisen osion mukaan

Talla toiminnolla voit asettaa useita osioita saman kokoiseksi.

M Leveys

Valinnalla ohjelma asettaa valitut osiot aktiivisen osion kanssa saman levyisiksi.
M Korkeus

Valinnalla ohjelma asettaa valitut osiot aktiivisen osion kanssa saman korkuisiksi.
W Koko

Valinnalla ohjelma asettaa valitut osiot aktiivisen osion kanssa saman kokoisiksi.
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H Tasaa sivun mukaan

Talla toiminnolla voit sijoitella osion tai osioita sivun mukaan.

M Vasen reuna

Valinnalla ohjelma tasaa valittujen osioiden vasemman reunan sivun mukaan.
M Oikeareuna

Valinnalla ohjelma tasaa valittujen osioiden oikean reunan sivun mukaan.
M Ylareuna

Valinnalla ohjelma tasaa valittujen osioiden ylareunan sivun mukaan.

M Alareuna

Valinnalla ohjelma tasaa valittujen osioiden alareunan sivun mukaan.

B Keskita pystysuunnassa

Valinnalla ohjelma keskittéda valitun osion tai osiot sivun pystysuunnassa.
B Keskita vaakasuunnassa

Valinnalla ohjelma keskittaa valitun osion tai osiot sivun vaakasuunnassa.

H Sovita sivun mukaan

Talla toiminnolla voit asettaa useita osioita saman kokoiseksi.
W Korkeus

Valinnalla ohjelma asettaa valitut osiot koko sivun korkuisiksi.
M Leveys

Valinnalla ohjelma asettaa valitut osiot koko sivun levyisiksi.

B Tunnuslukutulkki

Tunnuslukutulkki on lisdohjelmamoduuli, joka analysoi muodostettujen paattelysaéantdjen avulla
halutun toteuma- tai suunnitelmakauden keskeiset tunnusluvut. Paattelysdannét sisaltavat
arviot keskeisten tunnuslukujen tasosta ja muutoksista seké muutosten syyt.

Navita Liiketoimintamalli-tiedostossa tunnuslukutulkki arvioi syottdikkunassa aktiivisena olevan
yksikon tietoja.
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M Arvioitavat tunnusluvut

Tunnuslukutulkki siséltéa paattelysaantoja keskeisista

e toiminnan laajuuden
» tuloksen ja kannattavuuden

* rahoituksen

Azets Insight Oy

tunnusluvuista. Tunnuslukujen arviointi on mahdollista tehdéd suppeana (=S) tai laajana (=L).
Suppean tunnuslukuarvion laajuus on suunnilleen yksi A4 sivu ja laajan arvion 3 - 4 sivua.

Tunnuslukuarvioon siséltyy arvioinnit seuraavien tunnuslukujen kehityksesta:

Arvion kohde

Suppea (=S)

Laaja (=L)

Toiminnan laajuus

Liikevaihto

Liikevaihdon muutosprosentti

Kokonaisvelat

XXX

Lyhytaikaiset velat

Nettoinvestoinnit

X

XXX [ XX

Tulos ja kannattavuus

Kayttdkate

Kayttdkateprosentti

Nettotulos

Nettotulosprosentti

Sijoitetun padoman tuottoprosentti

XX XXX

Kuukausikohtaiset kulut ja liikevaihto

XXX XXX

Rahoitus

Quick ratio

Kateisvarat

X |[>

Kayttbpaaomaerien kiertoajat

Kayttopdaoma

Omavaraisuusprosentti

X

Rahoitusyli-/alijadma (kumulatiivinen)

X

X
X
X

Laaja tunnuslukuarvio siséltaa kayttokatteen, nettotuloksen, sijoitetun padoman tuottoprosentin
ja omavaraisuusprosentin muutosten syiden analysoinnin. Suppeaan arvioon vastaavaa

analyysia ei sisélly.

4:160

Navita Yritysmalli



Azets Insight Oy Valikkorakenne

B Keskeisia tunnuslukujen arviointiperusteita

Kaikki tunnusluvut on laskettu 12 kuukautta vastaaviksi. Tunnuslukujen keskeisimmaét
arviointikriteerit ovat seuraavat:

Kayttdomaisuusinvestoinnit

Kayttdomaisuusinvestointien maara katsotaan merkittavaksi niiden ollessa yli 30 %
likevaihdosta.

Lyhytaikaiset velat

Lyhytaikaisten velkojen muodostaessa yli 50 % koknaisvelkojen mé&arasta velkarahoitus
painottuu ehka liikaa lyhytaikaisen vieraan pddoman rahoitukseen.

Sijoitetun padoman tuottoprosentti

Sijoitetun padoman tuottoprosentilla mitattu kannattavuus katsotaan

 hyvéksi, jos sijoitetun padoman tuottoprosentti >= 15 ja > vieraan paaoman
keskikorkoprosentti.

» tyydyttavaksi, jos sijoitetun padoman tuottoprosentti < 15 ja > vieraan paaoman
keskikorkoprosentti.

» heikoksi, jos sijoitetun pddoman tuottoprosentti < vieraan paaoman keskikorkoprosentti.

_(a+B-0) 24 100
(D+E)-F

jossa X  sijoitetun padoman tuotto-%

A tulos rahoituserien jalkeen

B  rahoituskulut

C  Kurssierot

D sijoitettu padaoma kauden alussa
E sijoitettu padaoma kauden lopussa
F

tilikauden pituus

Sijoitettu  pddoma koostuu korollisesta vieraasta paaomasta, omasta paaomasta,
vahemmistbosuudesta, konsernireservista ja tilinpaatossiirtojen kertymasta. Sijoitettu padoma
lasketaan tilikauden alku- ja loppuhetken keskiarvona.

Quick ratio

Quick ratio:lla mitattu maksuvalmius katsotaan

» hyvéksi, jos quick ratio >= 1,5.
e tyydyttavéaksi, jos 0,7 <= quick ratio < 1,5.

» heikoksi, jos quick ratio < 0,7.
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jossa X  Quick ratio
A  rahoitusomaisuus
B lyhytaikainen vieras paddoma
C saadut ennakot

Kassavarat

Yrityksen tilinpaatéshetken kassavarat katsotaan poikkeuksellisen suuriksi niiden maéran
ollessa yli 10 % liikevaihdosta (12 kuukautta vastaavasta).

Myyntisaamisten maksuaika

Myyntisaamisten maksuaika katsotaan

» pitkaksi, jos 45 vrk < maksuaika < 100 vrk.

» erittdin pitkaksi, jos maksuaika > 100 vrk.

jossa X  myyntisaamisten maksuaika
A myyntisaamiset
B liikevaihto (12 kk)

Omavaraisuusprosentti

Omavaraisuusprosentilla mitattu vakavaraisuus katsotaan

» hyvéksi, jos omavaraisuusprosentti >= 40
» tyydyttavéksi, jos 25 <= omavaraisuusprosentti < 40
* heikoksi, jos 10 <= omavaraisuusprosentti < 25

» erittdin heikoksi, jos omavaraisuusprosentti < 10

_A+B+C+D
E-F

X 100

jossa X omavaraisuus-%
A oma padoma
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konsernireservi
vahemmistéosuus
tilinpaatossiirtojen kertyma
taseen loppusumma
saadut ennakot

TMOOW

Kéayttokatteen ja nettotuloksen muutoksen selittdminen

Nettotuloksen ja kayttokatteen muutosten selittdminen on mahdollista toisesta kaudesta lukien.
Kayttokatteen muutos ja sama maara nettotuloksen muutoksesta selitetdan seuraavilla tekijoilla:

1. Myyntikateprosentin muutos

2. Myynnin/liikevaihdon muutos

3. Kiinteiden henkildstokulujen muutos
4. Muiden kiinteiden kulujen muutos

5. Liiketoiminnan muiden tuottojen muutos

Myyntikateprosentin muutoksen vaikutus kayttokatteen ja nettotuloksen muutokseen saadaan
seuraavasti:

>

X=A-p

o

jossa X  myyntikate-%:n muutoksen vaikutus
A myyntikate
B liikevaihto

missa tunnusluvun peréssa oleva kausi-indeksi (t) tai (t-1) viittaa kyseessa olevaan tilikauteen;
(t) = tarkastelukausi, (t-1) = tarkastelukautta edeltava kausi. Myyntikateprosentin muutoksen
vaikutus kayttokatteeseen ja nettotulokseen maaritelladan vahentamalla tarkastelukauden
myyntikatteen maarasta edellisen vuoden myyntikatesuhteen ja tarkastelukauden liikevaihdon
tulo.

Liikevaihdon (myynnin) muutoksen vaikutus kayttékatteen ja nettotuloksen muutokseen
saadaan seuraavasti:

>

X="".B-B,

o

jossa X liikkevaihdon muutoksen vaikutus
A myyntikate
B liikevaihto

missa tunnusluvun perassa oleva kausi-indeksi (t) tai (t-1) viittaa kyseessa olevaan tilikauteen;
(t) = tarkastelukausi, (t-1) = tarkastelukautta edeltava kausi. Liikevaihdon muutoksen vaikutus
saadaan kertomalla liikevaihdon maaréllinen muutos edellisen kauden myyntikatesuhteella.
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Nain saatu tulo ilmaisee liikevaihdon (myynnin) maaran lisdyksen aiheuttaman katevaikutuksen
maariteltyna edellisen kauden myyntikatesuhteen perusteella.

Kiinteiden henkildstdkulujen ja muiden kiinteiden kulujen muutoksen vaikutus kaytttkatteen ja
nettotuloksen muutokseen saadaan suoraan vahentdmalla edellisen kauden asianomaisen
kulueran maarasta tarkastelukauden vastaavien kulujen maéara. Nettotuloksen muutokseen
vaikuttavat edella olevien tekijoiden lisdksi seuraavat tekijat:

6. Nettorahoituskulujen muutos
7. Verojen muutos

8. Suunnitelmapoistojen muutos

Nettorahoituskulujen, verojen ja suunnitelmapoistojen muutoksen vaikutus nettotulokseen
saadaan suoraan vahentamalla edellisen kauden madarasta tarkastelukauden maara.
Nettotuloksen muutos selittyy kokonaisuudessaan edella olevilla muutoksilla (1 - 8).

Sijoitetun padoman tuottoprosentin muutosten selittaminen

Sijoitetun pddoman tuottoprosentin muutosten selittdmisessé tuottoprosentti jaetaan kahteen
komponenttiin - voittoprosenttiin ja pAdoman kiertonopeuteen - seuraavasti:

X=AB

jossa X  sijoitetun padoman tuotto-%
A voitto-% (tulos ennen korkoja)
B (sijoitetun) padoman kiertonopeus

jossa A sijoitetun padoman tuotto-%
tulos rahoituserien jalkeen
rahoituskulut

likevaihto

P>

g=5
BZ

jossa B (sijoitetun) padoman kiertonopeus
B, liikevaihto
B, sijoitettu padoma

Sijoitetun padoman tuottoprosentin muutosta selitetaan

» voittoprosentin muutoksella
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» padoman kierron muutoksella ja

» voittoprosentin ja pddoman kierron muutoksen yhteisvaikutuksella.

Voittoprosentin muutoksen vaikutusta laskettaessa pddoman kiertonopeus vakioidaan edellisen
tilinpaatoksen mukaiseksi. PAdoman kierron muutoksen vaikutusta laskettaessa voittoprosentti
vakioidaan edellisen tilikauden mukaan. Liséksi kolmas sijoitetun paaoman tuottoprosentin
muutosta selittdva tekijda muodostuu voittoprosentin ja padoman kiertonopeuden muutosten
yhteisvaikutuksesta. Se saadaan laskemalla voittoprosentin ja paaoman kiertonopeuden
muutosten tulo.

Sijoitetun paaoman tuottoprosentin muutoksen selittdminen on mahdollista vain kolmannesta
kaudesta lukien, koska sijoitetun pdaoman tuottoprosentin nimittdjassa oleva sijoitettu pddoma
lasketaan tarkastelukauden alkuhetken ja loppuhetken keskiarvona.

Kannattavuuden liikkumavarat
Tunnuslukutulkki maarittelee tarkastelukauden kannattavuuden liikkumavarat seuraavasti:

Tutkittava tulos on nettotulos, joten satunnaiset tuotot ja kulut eivat vaikuta nollarajoihin.
Ohjelma méaaérittelee seuraavat likkumavarat:

Liikevaihdon liikkumavara

Miten paljon tarkastelukauden liikevaihto voi poiketa toteutuneesta liikevaihdosta, jotta
nettotulos = +/- 0? Nettotuloksen ollessa tappiollinen nollatuloksen edellytyksenéd oleva
likevaihto on luonnollisesti toteutunutta liikevaihtoa suurempi. Nettotulokseltaan voitollisena
kautena liikevaihdon liikkkumavara on painvastainen. Talléin toteutunutta pienempi liikevaihto
riittda nollatulokseen. Liikevaihdon liikkumavaraa laskettaessa myyntikateprosentti ja kiinteat
kulut sekd paaomakulut (poistot, korot, verot) on vakioitu tarkastelukauden toteutuneiksi
arvoiksi.

Hintatason liikkumavara

Miten paljon hintataso voi poiketa toteutuneesta tasosta, jotta nettotulos = +/- 0 ? Nettotuloksen
ollessa tappiollinen nollatulokseen paasemiseksi tarvitaan luonnollisesti toteutunutta hintatasoa
korkeammat hinnat. Hintatason liikkumavara lasketaan silla olettamuksella, ettd myyntimaara ei
muutu hintatason muutoksen seurauksena. Téalldin tarvittava hintatason muutos méaaraytyy
nettotulosprosentin mukaan vastakkaismerkkisena.

Kokonaiskulujen liikkumavara

Miten paljon tarkastelukauden kokonaiskulut voivat muuttua toteutuneesta tasosta, jotta
nettotulos = +/- 0? Kokonaiskulut lasketaan seuraavasti:

muuttuvat kulut

kiinteat kulut
nettorahoituskulut + verot
suunnitelmapoistot
kokonaiskulut

i+ + + +

Kokonaiskulujen liikkumavara saadaan jakamalla tarkastelukauden rahaméardinen nettotulos
tarkastelukauden kokonaiskuluilla.
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Kiinteiden kulujen liikkkumavara

Miten paljon tarkastelukauden kiintedt kulut voivat muuttua toteutuneesta tasosta, jotta
nettotulos = +/- 0?

Kiinteat kulut lasketaan seuraavasti:
kiinteat henkildstokulut

muut kiinteat kulut
kiinteat kulut

|+ +

Kiinteiden kulujen liikkumavara saadaan jakamalla tarkastelukauden markkamaéardinen
nettotulos tarkastelukauden kiinteilla kuluilla.

Omavaraisuusprosentin muutoksen selittdminen

Vakavaraisuutta mittaavan omavaraisuusprosentin muutoksia selitetdan seuraavilla syilla:

1. Kayttbomaisuuden arvonkorotus

2. Toiminnan tappiollisuus

3. Oman paaoman maksullinen lisays

4. Investointien aikaisempaa korkeampi lainoitusosuus
5. Merkittavat investoinnit

6. Hyva kannattavuus

Kayttbomaisuudessa tehty (maa-alueet, rakennukset, osakkeet ja osuudet) arvonkorotus
saattaa parantaa taseesta laskettavaa vakavaraisuutta. Arvonkorotus ei kuitenkaan tuo
yritykseen uutta riskirahaa (=omaa pddomaa), joten tassd mielessa arvonkorotuksen merkitys
on naennéinen.

Mikali yhtion tulos satunnaisten erien jalkeen on tappiollinen, vakavaraisuus normaalisti
heikkenee.

Oman paadoman maksullinen lisdys tuo yritykseen oman paaoman ehtoista riskirahaa ja se
sinallaan parantaa yrityksen vakavaraisuutta muiden tekijoiden ollessa vakioitu.

Mikali tarkastelukauden aikana toteutettavien investointien lainoitusosuus on korkeampi kuin
edellisesta taseesta laskettu koko yritystd koskeva lainoitusosuus, omavaraisuusprosentti
heikkenee. Merkittavat investoinnit heikentavat usein yrityksen vakavaraisuutta. Hyva tulos
satunnaiserien jalkeen usein parantaa yrityksen vakavaraisuutta.

Rahoitusjdaman arviointi rahoitussuunnitelmassa

Tunnuslukutulkki arvioi rahoitussuunnitelmaa, mikali

» tarkastelukauden kumulatiivinen rahoitusalijagma on yli 5 % tarkastelukauden rahankayton
kokonaismaarasta.
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» tarkastelukauden rahoitusylijgdma (kumulatiivinen) on yli 5 % tarkastelukauden
rahanlédhteiden kokonaismaarasta.

Mikali  rahoitusjaémalle lasketaan korkoa, asiasta mainitaan arviointiperusteissa.
Rahoitusvajauksen (rahoitus kumulatiivisesti alijddmainen yli 5 % tarkastelukauden
rahankayttstd) tapauksessa arvioinnissa todetaan rahoitustasapainon saavuttamisen ehdot:

« Paljonko suunnittelukauden liikevaihdon pitaa ylittda suunnitteluarvo = maaransopeutus?

« Paljonko suunnittelukauden hintatason pitdéd ylittda suunnitelman pohjana oleva hintataso
(%)?

e Paljonko suunnittelukauden kokonaiskulujen maardd on kyettdva pienentdmaan
suunnitellusta tasosta?

Vastaavasti rahoitussuunnitelman osoittaessa merkittdvaa rahoitusylijgdmaa tunnuslukutulkki

tulostaa myyntimaaran, myyntihinnan ja kulujen sopeutusrajat absoluuttisina ja
muutosprosentteina.
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W Tilarivi

Valinta nayttaa tilarivin nayton alalaidassa.

W Tyokalurivit

Ohjelmassa on nelja tydkalurivia: Vakio-, raportti-, raporttien muotoilu- ja tunnuslukutulkki-
tyokalurivit. Tunnuslukutulkin tydkalurivi ndytetédén aina, kun tunnuslukutulkki on aktiivisena.

W Vakiotydkalurivi

Valinta nayttdd ohjelman vakiotyOkalurivin naytdn ylalaidassa. Katso tyokalurivin tarkempi
sisaltd kohdasta 1 Yleiskuvaus, Valintapainikkeet.

B Raporttity6kalurivi

Valinta nayttaa raporttitydkalurivin nayton yléalaidassa. Raporttitydkalurivin sisallén voit maarittaa
itse. Katso tarkempi ohjeistus taulukko-osion ominaisuuksien Raportin hallinta-kohdasta.
Katso myds kohta 1 Yleiskuvaus, Valintapainikkeet.

W Raporttien muotoilu-tydkalurivi

Valinta ndyttda raporttien muotoiluun liittyvien toimintojen tydkalurivin nayton ylalaidassa. Katso
tyokalurivin tarkempi siséltd kohdasta 1 Yleiskuvaus, Valintapainikkeet.

H Raportti

Valinnan avulla voit muokata raportin nakymaa naytolla.

B Normaali

Valinnalla raportin nayttd on normaalitilassa.
W Asettelu

Valinnalla raportin nayttd on asettelutilassa. Muuttaaksesi esimerkiksi raportin osioiden kokoa ja
paikkaa, katso myos toiminto Nayta, Raportti, Muokkaustila.
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B Sovita osio ikkunaan

Valinnalla ohjelma sovittaa aktiivisen raporttiosion ikkunan koon mukaan.

B Yksi sivu

Valinnalla ohjelma nayttaa aktiivisesta raportista yhden sivun kerrallaan.

M Zoomaa...

Valinnalla voit zoomata raportin kokoa naytélla. Alasvetovalikon vaihtoehdot ovat Sovita,
Suurenna, Pienennda, 10%, 25%, 50%, 75%, 100%, 150%, 200%, 250%, 300% ja 350%.

B Muokkaustila

Valinnalla raportin nayttd on muokkaustilassa. Talléin voit muuttaa raportin osioiden kokoa ja
sijaintia naytolla. Muokkaustila-valinta ei ole mahdollinen, jos kohdassa Naytd, Raportti on
valittuna Sovita osio ikkunaan.

B Muuta osioiden jarjestys

Valinnalla voit muuttaa raportin osioiden jarjestysta. Valintaa voit tarvita, jos sinulla on samassa
raportissa useita osioita. Voit siirtyd raportilla osiosta seuraavaan tai edelliseen. Muuttaaksesi
ohjelman automaattisesti tekemaa siirtymisjarjestysta toimi nain:

1. Tarkista, ettd Nayta, Raportti-kohdassa ei ole valittuna Sovita osio ikkunaan.

2. Tarkista, etta Nayté, Raportti, Muokkaustila-valinta on paalla.

3. Valitse Nayta, Raportti, Muuta osioiden jarjestys.

4. Paina hiiren vasemmalla nappaimella raportin osioita haluamassasi jarjestyksessa. Kaytyasi
kaikki raportin osiot lapi, ohjelman naytt palaa alkuperéiseen muotoonsa.

Huomaa, etta osioiden paikka raportilla ei muutu. Vain osioiden jarjestys kaytettdessa Raportit,
Osio, Siirry, Seuraava / Edellinen-toimintoa vaihtuu. Muuttaaksesi raportin osioiden paikkaa
raportilla, katso toiminto Nayta, Raportti, Muokkaustila.

B Rakenne

Valinnan avulla voit muokata aktiivisena olevan taulukko-osion puurakenteen ndkymaa naytolla.

B Nayta kaikki haarat
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Valinta nayttaa aktiivisena olevan raportin taulukko-osion kaikki rivit.

W Piilota kaikki haarat

Valinta piilottaa aktiivisena olevan raportin puurakenteen siten, ettéa naytolla nakyy vain paarivit.

B Vaakaviivain

Valinnalla ohjelma nayttaa raportti-ikkunan ylalaidassa vaaka-asteikon. Asteikon tarkoitus on
helpottaa osioiden asettelua raportilla. Et voi kayttaa valintaa, mikali raportin katselumuotona on
Sovita osio ikkunaan.

H Pystyviivain

Valinnalla ohjelma nayttdd raportti-ikkunan vasemmassa laidassa pystyasteikon. Asteikon
tarkoitus on helpottaa osioiden asettelua raportilla. Et voi kayttdd valintaa, mikali raportin
katselumuotona on Sovita osio ikkunaan.

W Sovita sarakeleveys

Valinta on kaytettavissd vain syottdikkunan ollessa aktiivisena. Valinnalla ohjelma sovittaa
sarakeleveyden automaattisesti sarakkeiden tekstin tai lukuarvojen mukaan.
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W Tyokalut

B Asetukset

Valinnalla ohjelma avaa valintaikkunan, missa voit tehdd ohjelman asetuksiin liittyvia
maarityksia.

B Yleiset asetukset-valilehti

asetukset x|

Tleizet I Tunnusiukutulkki |

~ Kiertoaikojen laskenta———— ¥ Automaattinen varmuuskopio
& 360 wik
S Gilyta kopioita: 2 Tiedosztoja] =
= 365 wik I I J
— Kielvalinta — Taulukon azetukset
Yleinen
- v [orosta aktivineh rivi- ja zarakeotsikko
Suomi j o l
R apartit F.orostuztapa
I k.aanteinen varitys j
¥ Pa&ivita raportit automaattizesti ¥ Samat navttoasetukset kaikilla pksikoila

| k. I FPeruuta Ohje

Kohdassa Kiertoaikojen laskenta voit paattda kiertoaikojen laskentaperusteen. Vaihtoehdot
ovat 360 ja 365 paivaa.

Kielivalinta-kohdassa voit vaihtaa kayttoliittyman ja / tai raporttikielen. Vaihtoehdot riippuvat
siitd, mitk&a kielimoduulit sinulla on kaytossasi.
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Valinnalla Automaattinen varmuuskopio ohjelma tekee varmuuskopion tiedostosta siihen
kansioon, mikd on tybasemalla maaritelty kayttajan valiaikaistiedostojen tallennuskansioksi.
Varmuuskopion tiedostotunniste on .BAK.

Jos automaattinen varmuuskopiointi on paallda, voit valita Séilytd kopioita-kohdassa
varmuuskopioiden sailytystavan. Vaihtoehdot ovat ajallinen sdilytys (viikkoja tai kuukausia) ja
lukum&araén perustuva sailytys.

Taulukon asetukset-kohdassa voit paattdd korostetaanko aktiivinen rivi- ja sarakeotsikko
naytolla. Korostustapa-kohdassa voit paattaa, miten rivi- ja sarakeotsikot korostetaan.
Vaihtoehdot ovat kdanteinen varitys, kohdistin (kdanteinen vari) tai kohdistin (punainen).

Valinnalla Samat nayttdasetukset Kkaikilla yksikdilld ohjelma tallentaa syo6ttdikkunan
ulkosasuun liittyvat nayttdasetukset kaikille Navita Liiketoimintamalli-tiedoston yksikdille.

Paivitd raportit automaattisesti-valinnalla ohjelma laskee uudet tulokset aina luvun

syottamisen tai muuttamisen jalkeen. Jos valinta ei ole paalld, ohjelma paivittdd uudet tulokset
toiminnolla Raportit, Paivita.

B Tunnuslukutulkin asetukset-valilehti

asetukset x|

Tleizet  Tunnuziikutuliki |

— Tulostug Tilik aLei

% Laaja tulostus |? j 200441 (5] - 2004412 (5)
£ Suppea tuloztus

2. suunnitelmak.ausi
Htril -ruotoan j

¥ | Bivirmaitidot

I Paivays oteilkoriville

Megatirvisten arvajen wan I- v| Rivir pituus : I sl :II
Tekstin koko I 4 j

¥ Awvaa tunnuziukutulkk

k. I Periuta | [ apta
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Talla valilehdella maéarittelet tunnuslukutulkin ohjaustiedot. Laaja tulostus- ja Suppea tulostus-
valinnoilla maaritat otetaanko tilikaudesta laaja vai suppea péaattely. Tulostus-kohdassa paatat
myds, mihin muotoon tunnuslukutulkin paattelyteksti muodostetaan. Vaihtoehdot ovat Html-
muotoon, Doc-muotoon, Txt-muotoon ja Tekstinkasittelyohjelma.

Html-muotoon-valinta

HTML-muodossa tunnuslukujen arviointi tulostuu Navita Yritysmallin omaan Web-selaimeen.
Selaimen kayttd vaatii Windowsiin asennetun Microsoft Windows Web-selauskomponentin. Jos
koneeseesi on asennettu Microsoft Internet Explorer -selain tai Microsoft Office 2000- tai
uudempi toimisto-ohjelma, Web-selauskomponenttikin on silloin asennettuna.

HTML-dokumentin voit tallentaa tunnuslukutulkin ty6kalurivilla olevalla Tallenna nimella-
painikkeella tai tulostaa sen kirjoittimelle.

TyOkalurivin painikkeilla voit mm. muuttaa tarkasteltavaa kautta, siirtya seuraavaan/edelliseen
kappaleeseen tai etsia merkkijonoa dokumentista.

Doc-muotoon-valinta

Tama valinta kaynnistdd Microsoft Word-ohjelman automaattisesti ja tekee tuloksista
INTERPRE.DOC- nimisen tiedoston. Voit muokata tiedostoa Wordissa ja tallentaa sen
haluamallesi nimelle.

Txt-muotoon-valinta

Tama valinta kaynnistad tekstinkasittelyohjelman automaattisesti ja tekee tuloksista
INTERPRE.TXT- nimisen tiedoston. Voit muokata tiedostoa tekstinkésittelyohjelmalla ja
tallentaa sen haluamallesi nimelle.

Tekstinkasittelyohjelma-valinta

Talla valinnalla voit itse maarittda, milla tekstinkasittelyohjelmalla tunnuslukutulkin tekstia
tarkastellaan ja muokataan. Kéaytettava editori maéritellaan kohdassa
Tekstinkasittelyohjelman polku. Muista sulkea editori ennen kuin kaynnistat tunnuslukutulkin
uudelleen. Paaset valitsemaan haluamasi tekstinkasittelyohjelman asennuskansion ja
kaynnistystiedoston (*.EXE) Selaa...-painikkeella.

Tilikausi-kohdassa voit valita, milta kaudelta tunnuslukutulkin paattely tehdaan.
Rivin vaihdot voit maarittdd muissa muodoissa kuin Html-muodossa. Sy6td Rivin pituus-
kohtaan rivin pituus merkkeind. Jos valinta ei ole paalla, ohjelma tekee rivin vaihdot

automaattisesti riippuen esimerkiksi tekstinkasittelyohjelman sivun asetuksista.

Péivays  otsikkoriville-valinnalla  tunnuslukutulkin  otsikkoriville  tulostuu  raportin
kaynnistamispaivamaara.

Valinnalla Html-muotoon voit maarittdd, minka varisella fontilla negatiiviset arvot naytetéan.
Vaihtoehdot néet pudotusvalikon nuoli-painikkeella. Html-muotoon-valinnalla voit lisdksi valita
tulostettavan tekstin koon kohdassa Tekstin koko. Vaihtoehdot ovat 1 — 5.

Avaa tunnuslukutulkki-valinnalla ohjelma avaa tunnuslukutulkin poistuttaessa Asetukset-
valintaikkunasta OK-painikkeella. Voit avata tunnuslukutulkin my6s toiminnolla Raportit,
Tunnuslukutulkki.

B Omat kaavat
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Talla toiminnolla voit tehdéa omia kaavoja ohjelman kiinteiden tunnuslukukaavojen lisaksi.

F.aavat *ll‘jﬁll‘)'(l@l

=& Kaavat =
-4 ‘vhteiset kaavat! LPRJAISDT2

----- £ Kayttikate [12kk)

----- Q] Rahaituztulos [12kk)

----- £ Mettotulos [12 kk)

Likwidit warat kauden alussa

----- £Ly Likvidien varojen muutos

----- ﬁ] Likvidit warat kauden lopuzza

----- £ Sipo kauden alussa

----- i Sipo kauden lopusza

----- ﬁ] Sipa keskimaarin

..... QJ Sipo¥ [Alkava taze]

----- £y Sipo% [PE5tavE tase)

(gl TAtahtilreun kaavat ;I

D= 1061281163

Ok I Cancel |

Kaavat-listassa naet alkuvaiheessa 2 kansiota: Kaavat- ja Yhteiset kaavat /
Tybaseman nimi-kansiot. Voit tallentaa tekemaési kaavat joko tiedostokohtaisiksi kaavoiksi tai
yhteisiksi kaavoiksi. Yhteiset kaavat ovat kdytettavissa kaikissa Navita Yritysmalli-tiedostoissa
kyseisella tybasemalla.

Navita Liiketoimintamalli- ja Navita Vertailutiedostoissa tiedostokohtaiset kaavat ovat
kaytettavissa kaikissa yksikdissa / tiedostoissa. Jos haluat tehda kaavan, minka kayttaminen on

jarkevad tai mahdollista vain tietylla yksikolla, voit valita yksikon |@I-painikkeella. Tallgin
ohjelma liséda Kaavat-listaan kansion valitulle yksikolle. Tah&n kansioon tehdyt kaavat voidaan
esittdaa sellaisissa taulukko- ja kaavio-osioissa, joissa naytetdaan vain yhden yksikén luvut
kerrallaan.

| |isa4 kaava-toiminnolla voit tehda uuden kaavan. Kaava tallentuu joko tiedostokohtaiseksi
tai yhteiseksi sen mukaan, kumpi kansio on aktiivisena valittaessa toiminto. Voit muuttaa
kaavan sijaintia hiirta liikuttamalla (hiiren vasen painike pohjassa).
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||=j€| Lisdd kansio-toiminnolla voit lisdtd uuden kansion. Kansio tallentuu joko
tiedostokohtaiseksi tai yhteiseksi sen mukaan, kumpi kansio on aktiivisena valittaessa toiminto.
Voit muuttaa kansion sijaintia hiirta liikuttamalla (hiiren vasen painike pohjassa).

I Muokkaa-toiminnolla voit muokata kaavan sisaltda. Kaavan tai kansion nimen voit
muuttaa painamalla haluamasi tekstin paalla hiiren vasenta ndppdainta siten, ettd tekstirivi
muuttuu muokattavaksi.

|£I Poista-painikkeella voit poistaa haluamasi kaavan tai kansion. Kansion voit poistaa vain,
mikali siina ei ole yhtaan kaavaa.

Lisdd kaava- tai I Muokkaa-toiminto ohjelma avaa alla olevan

Valitsemalla
valintaikkunan:
—Kaava
oK |
Perwuta |
Ohie |

EI | Syattarivi.. | | Fumktia... | Tarkista kaava
. III | R aparttirivi... | | Kaava... | ™ Tiedoston kertoimella ei ole vaikutusta

H

Voit lisata kaavaan sy6ttorivin, raporttirivin, kaavan tai funktion valintaikkunan alaosassa olevilla
painikkeilla. Aritmeettisia toimintoja voit lisatd valintaikkunan painikkeista tai nappaimistolta.
Tarkista kaava-painikkeella ohjelma tarkistaa kaavan virheettdmyyden.

Valinta Tiedoston kertoimella ei ole vaikutusta vaikuttaa siihen, muuttuuko kaavan tulos
muutettaessa kerrointa joko tiedoston ominaisuuksissa tai raportilla.

Syottorivi... tai Raporttirivi...-painikkeella ohjelma avaa valintaikkunan, missa nakyy kaikki
tiedostoon kuuluvat sy6ttorivit tai ohjelman vakioraporttirivit:
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Uuden muuttujan luonti ﬂ
"Yalitze raporthinivi

E=IE] 705 L Lhdz,

B0 TASE WASTAAVAA

B2 TASE VASTATTAVAA

&3 RAHOITUSLASKELMA,

&-E3 KAYTTOPASOMALASKELMA
=1 5IPO, ROLZ

&2 TUNNUSLUKUYHTEENVETO
&3 VEROTUSLASKELMA

&-E3 YRITYKSEN ARVOT

&-C0 054KEKOHTAISET TUNNUSLUYUT

Etzi rivi tunnukzaella : | I

— Parametrit ;
Muuttujan nimi: ILiikevaihtD
Kauszi: IN_I,Ik_I,Iinen k.auszi j I
[ 1 2kk-vastaavuus

ak. I Peruuta

Valitse kaavassa kaytettava syo6tto- tai raporttirivi.

Valintaikkunan alaosassa voit tehda kausia koskevat maaritykset. Valitse Kausi:-kohdassa
haluamasi kausi. Vaihtoehdot ovat Nykyinen kausi, Viimeinen kausi, Ensimmainen kausi,
Viimeinen toteumakausi, Ensimmainen suunnitelmakausi, Edeltédvien kausien summa,
My6hempien kausien summa ja Siirtymd. Syota Siirtyma-vaihtoehdossa kausien lukuméaara
viereiseen kenttédan. Jos esimerkiksi kaytét edellisen kauden lukua, Kkirjoita kenttdan -1.
Seuraavan kauden lukua kayttaessasi kirjoita kenttéén 1.

12 Kkk-vastaavuus-valinnalla ohjelma muuttaa syottdé- tai raporttirivin kaavassa aina
vastaamaan 12 kuukauden arvoa.

Kaava...-painikkeella ohjelma avaa valintaikkunan, missa nakyvat kaikki kaytettavissa olevat
kaavat. Valitse haluamasi kaava ja paina OK.

Funktio...-painikkeella ohjelma avaa valintaikkunan, missé nakyvat kaikki kaytettavissa olevat
funktiot. Valitse haluamasi funktio ja paina OK.
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Katso tarkempi ohjeistus kaavojen esittdmisesta raporteilla kohdasta 4 Valikkorakenne,
Raportit, Osio, Ominaisuudet.

B Omat syottorivit

Talla toiminnolla voit tehdd omia sy6ttorivia. Omat sy6ttorivit voivat olla joko tiedosto- tai
tybasemakohtaisia. Tiedostokohtaisia sy6ttoriveja voit tehdd vain jonkin tiedoston ollessa
avattuna. Ohjelma avaa alla olevan valintaikkunan:

Omat sydttorivit

|.-‘-‘-.kt||wsen tiedozton rivit ﬂ Rivinumera - W o
Yhzikaiden yhdiztely
&+ hdigtellEan K.errain : |Tied-:nstn:nn kermoin j
" Eivhdistella
Riviotzilk.ot
Suomi; |
Enaglanti: |
Sakza: |
Bunotsi: |
F.auzien phdiztely Waluuttamuunnokzet
" Wiimeizen yhdisteltdyan kauden arvo " Ei muunnosta
i+ “Yhdigteltavien kausien summa
T thdisteltavien kausien keskiaro
Poigta kaikki tiedostokohtaizet rivit | hteizet kaikille ykzikoille
Poista kaikki phteiset rvit |

Valitse ensin valintaikkunan vasemmassa ylareunassa olevasta pudotusvalikosta teetkd
tiedostokohtaisia vai yhteisia, tyéasemakohtaisia syottériveja. Yhteisten syottérivien numerointi
alkaa 501:sta ja tiedostokohtaisten sy6ttorivien numerointi 601:std. Navita Liiketoimintamalli-
tiedoston tiedostokohtaiset syo6ttorivit ovat automaattisesti kaytdssa kaikilla yksikailla.
Rivinumero:-kohdan nuoli-painikkeilla voit muuttaa ja / tai selata rivinumeroita.

Poista rivi-painikkeella voit poistaa valitsemasi rivin. Ohjelma kysyy varmistuksen poistolle.

Valitse Kerroin:-kohdassa, milla kertoimella syottérivin tiedot syotetdédn. Vaihtoehdot ovat
Tiedoston kerroin ja 1.
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Navita Liiketoimintamalli-tiedostossa voit paattdd yhdistelladnkd oman syoéttorivin  tiedot
yhdistely-yksikk6on vai ei.

Kirjoita Riviotsikot-kohdassa sy0ttdrivin nimi. Voit antaa syo6ttorivin nimen Kaikilla kéytossasi
olevilla raportointikielill&.

Jos sinulla on Kausien yhdistely-moduuli voit valita, miten ohjelma kasittelee sy&ttorivin tiedot
silloin, kun raportilla yhdistellaan kausia. Vaihtoehdot ovat Viimeisen yhdisteltavan kauden arvo,
Yhdisteltdvien kausien summa ja Yhdisteltavien kausien keskiarvo. Katso tarkempi ohjeistus
kausien yhdistelystd raportoinnissa kohdasta 4 Valikkorakenne, Raportit, Osio,
Ominaisuudet, Taulukko-osion ominaisuudet, Sarakkeet-vélilehti.

Valuuttamuunnokset-kohdassa paatat, miten valuutan tai valuuttakurssin vaihtaminen
vaikuttaa rivin lukuihin. Vaihtoehdot ovat Ei muunnosta, Keskikurssi ja Paatdskurssi.

Painikkeella Poista kaikki tiedostokohtaiset rivit ohjelma poistaa kaikki aktiivisena olevaan
tiedostoon liséatyt omat syo6ttorivit. Ohjelma kysyy varmistuksen rivien poistamiselle.

Poista kaikki yhteiset rivit-painikkeella voit poistaa kaikki tydasemakohtaiset omat syottorivit.
Ohjelma kysyy varmistuksen rivien poistamiselle.

Voit sulkea valintaikkunan Sulje-painikkeella.

4:178 Navita Yritysmalli



Azets Insight Oy Valikkorakenne

M lkkuna
B Jarjesta paallekkain

Valinta jarjestdd avoinna olevat ikkunat paallekkain. Aktiivinen ikkuna tulee jarjestamisen
jalkeen naytolle paallimmaiseksi.

B Jarjesta vaakasuunnassa

Valinta asettaa avoinna olevat ikkunat vierekkain vaakatasossa. Aktiivinen ikkuna tulee
jarjestamisen jalkeen naytolle ylos vasemmalle.

B Jarjesta pystysuunnassa

Valinta asettaa avoinna olevat ikkunat vierekkdin pystytasossa. Aktiivinen ikkuna tulee
jarjestamisen jalkeen naytolle ylos vasemmalle.

B Jarjesta kuvakkeet

Valinta jarjestaé ikkunat, mitka olet pienentényt kuvakkeiksi, alkaen vasemmasta alalaidasta.

B Sulje

Valinta sulkee aktiivisena olevan ikkunan. Saman toiminnon voit tehdd my6s ikkunan
vasemmasta ylakulmasta avautuvasta valikosta seka CTRL+F4-nappainyhdistelmalla.

B Sulje kaikki

Valinta sulkee kaikki avoinna olevat ikkunat.
Alimpana Ikkuna-valikossa nékyy lisdksi lista avoinna olevista ikkunoista, joihin voi siirtya

napsauttamalla hiirella haluamaasi ikkunarivid. Aktiivisen ikkunan nimen edessa néet vakasen.
Voit siirtyé haluamasi ikkunan kohdalle my6s Nuoli ylos- ja Nuoli alas- nappaimilla.
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B Hakemisto

Valinnalla saat naytélle ohjelman opastushakemiston.

B Opastustila
2

Opastustilassa - Shift+F1- nappainyhdistelma, Opastustila (?)- painike tai Ohje, Opastustila -
vie osoitin haluamaasi kohtaan, esimerkiksi valikon tiettyyn valintaan ja paina hiirta, jolloin
ohjelma siirtyy asianomaista kohtaa koskevaan kayttbohjeeseen. Opastustilassa
kysymysmerkki nakyy osoittimen vieressa.

Avattuasi kayttdohjeen voit halutessasi palata opastushakemistoon napsauttamalla Siséllys-
painiketta.

B Tietoja ohjelmasta

Valinnalla naet kaytéssasi olevan ohjelmaversion ja ohjelmatoimitukseen sisaltyvat lisamoduulit.
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Tassa luvussa kerrotaan ohjelman laskemien tunnuslukujen laskentakaavat. Ohjelman
laskemien tunnuslukujen lisdksi voit tehda omia kaavoja, jos sinulla on kaytossasi
Kaavaeditori-lisémoduuli.

m Liikevaihto (12 kk)

—————————————————— * Liikevaihto
Tilikauden pituus

M Liikevaihdon kasvuprosentti

Liikevaihto (12 kK) -

Liikevaihto (12 kk) ed. kausi

---------------------------- * 100
Liikevaihto (12 kk) ed. kausi

M Liikevaihdon keskimaaréinen kasvuprosentti

1/ (Tilikausien Ikm - 1)
Liikevaihto (12 kk)

(T ) 1) + 100

Liikevaihto (12 kk) ensimm. kausi

B Kokonaisvelat

Vieras paaoma yhteensa + Pakolliset varaukset

Bl Lyhytaikaiset velat

Lyhytaikainen vieras paaoma yhteensa
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Tunnuslukujen laskentakaavat

B Oma pdaoma

Azets Insight Oy

Taseen oma padoma yhteensa

M Sijoitettu paaoma

+ Oma padoma

+ Vahemmistbosuus

+ Konsernireservi

+ Tilinpaatéssiirtojen kertyma
+ Korolliset velat

B Nettokayttépadoma

+ Vaihtuvat vastaavat
- Lyhytaikainen vieras pddoma

B Kayttdpaddoma / Liikevaihto-%

Vaihto-omaisuus + Lyhytaikaiset likesaamiset -
Korottomat lyhytaikaiset velat

Liikevaihto (12 kk)

B Nettoinvestoinnit

+ Kayttbomaisuus kauden lopussa
+ Tilikauden suunnitelman mukaiset poistot
- Kayttbomaisuus kauden alussa

B Rahoitustulos

+ Kayttokate

- Rahoituserat

- Tuloverot

- | + Laskennallisen verovelan / -saamisen muutos

B Nettotulos

+ Rahoitustulos
- Suunnitelman mukaiset poistot ja arvonalennukset
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B Kokonaistulos

+ Nettotulos

+ Satunnaiset tuotot

- Satunnaiset kulut

+ Konserniavustukset

- Muut valittémat verot
- Verot satunnaiserista

B Myyntikateprosentti

Myyntikate

Liikevaihto

B Kayttbkateprosentti

Kayttokate

Liikevaihto

M Liikevoittoprosentti

Liikevoitto

Liikevaihto

B Rahoitustulosprosentti

Rahoitustulos

Liikevaihto

B Nettotulosprosentti

Nettotulos

Liikevaihto

M Sijoitetun pddoman tuottoprosentti

(Tulos rahoituserien jalkeen + Rahoituskulut - kurssierot) « 24

(Sijoitettu padoma kauden alussa + Sijoitettu pAdoma
kauden lopussa) ¢ Tilikauden pituus
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B Oman paaoman tuottoprosentti

(Tulos rahoituserien jalkeen - Tilikauden verot -
Laskennallisen verovelan/verosaamisen muutos) « 24

((Sijoitettu padoma - Korolliset velat kauden alussa ) + (Sijoitettu
paaoma - Korolliset velat kauden lopussa )) ¢ Tilikauden pituus

B ROI- prosentti

Voittoprosentti * Padoman kiertonopeus

B Voittoprosentti

Tulos satunnaiserien jalkeen + Rahoituskulut - kurssierot +
Pysyvien vastaavien arvonalennukset

Liikevaihto

B Paaoman kiertonopeus

Liikevaihto (12 kk)

W Quick ratio

Lyhytaikaiset saamiset + Rahoitusarvopaperit + Rahat ja pankki-
saamiset

Lyhytaikainen vieras pdaoma - Lyhytaikaiset saadut ennakot

B Current ratio

Vaihtuvat vastaavat

Lyhytaikainen vieras paaoma
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B Myyntisaamisten kiertoaika (vrk)

360 (365) * Lyhyt- ja pitkdaikaiset myyntisaamiset

Liikevaihto (12 kk)

Bl Ostovelkojen kiertoaika (vrk)

360 (365) ¢ Lyhytaikaiset ostovelat

Tilikauden pituus

B Raaka-ainevaraston kiertoaika (vrk)

360 (365) « Aineet ja tarvikkeet

Tilikauden pituus

W Valmistevaraston kiertoaika (vrk)

360 (365) « (Keskenerdiset tuotteet + Valmiit tuotteet/tavarat)

Tilikauden pituus

B Koko varaston kiertoaika (vrk)

Aineet ja tarvikkeet « Raaka-ainevaraston kierto + (Keskeneraiset tuotteet + Valmiit
tuotteet/tavarat) « Valmistevaraston kierto

Aineet ja tarvikkeet + Keskeneraiset tuotteet + Valmiit tuotteet/tavarat

B Velkaantumisaste

Korollinen vieras pddoma

Konsernireservi + Vahemmistdosuus + Tilinpaatossiirtojen kertyméa +
Oma paaoma
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B Nettovelkaantumisaste

Korollinen vieras pddoma -
Rahat ja pankkisaamiset - Rahoitusarvopaperit

---------------------------------------------------------- « 100
Konsernireservi + Vahemmistdosuus + Tilinpaatdssiirtojen

kertyma + Oma paaoma

B Omavaraisuusprosentti

Konsernireservi + Vahemmistdosuus + Tilinpaatossiirtojen

kertym& + Oma paadoma
------------------------------------------------------------- « 100

Vastattavaa yhteensa - Saadut lyhyt- ja pitkaaikaiset ennakot

B Suhteellinen velkaantuneisuus-%

Vieras pddoma yhteensa + Pakolliset varaukset - Saadut
lyhyt- ja pitk&aikaiset ennakot

Liikevaihto (12 kk)

W Z-luku

0.049 ¢ X1-% + 0.021 « X2-% - 0.048 « X3-%

Tulojagama 1 B - Verot
X1-9% = --mmmmmmmmm e ¢ (12 / Tilikauden pituus) « 100
Taseen loppusumma

X2-% = 100 ¢ Quick-kassa / Taseen loppusumma
X3-% = 100 « Kokonaisvelat / Taseen loppusumma

TULOJAAMA | B-VEROT =

Tulojgdma | A + Tuotot osuuksista saman konsernin yrityksissa ja omistusyhteysyrityksissa +
Tuotot muista pysyvien vastaavien sijoituksista + Muut korko- ja rahoitustuotot + Satunnaiset
tuotot-kulut - Tuloslaskelman verot

TULOJAAMA | A =
Kéayttokate + Saadut lyhytaikaiset ennakot (kauden lopussa) -
Saadut lyhytaikaiset ennakot (kauden alussa) - Loppuvarastot +
Alkuvarastot
QUICK-KASSA =
Rahoitusomaisuus (pl. pitkdaikaiset saamiset) - Lyhytaikaiset velat + Saadut lyhytaikaiset
ennakot
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B Lainojen hoitokate

Kokonaistulos + Rahoituskulut - kurssierot + Suunnitelmapoistot +
Arvonalennukset - Konsernireservin vahennys

Pitk&aikaisten lainojen lyhennykset + Rahoituskulut ja kurssierot

B Rahoitusjaama / kausi

Rahoituslaskelman kassavirta rahoituksen jéalkeen
+ Rahoituslaskelman korjausera
+ Likvidien varojen muutos

B Kumulatiivinen rahoitusjaama

Rahoitusjaama (kausi(1)) + ... +
Rahoitusjaama (kausi(1 + n))

W Jalostusarvo

Kayttokate
+ Muuttuvat henkildstokulut
+ Kiinteat henkildstokulut

W Jalostusarvo / Henkildéstékulut

Jalostusarvo

Muuttuvat henkildstokulut + Kiinteat henkildstdkulut

B Nettorahoituskulut-%

Rahoituskulut ja kurssierot - Rahoitustuotot

Liikevaihto

B Vapaa kassavirta

Tulos ennen korkoja ja veroja
- Laskennalliset verot

+ Poistot

- Investoinnit

- Kayttopadoman kasvu
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Tunnuslukujen laskentakaavat

B Oman paaoman arvo

Azets Insight Oy

Yritysarvo
- Korolliset velat
+ Ylimaarainen likviditeetti

B Taloudellinen lisdarvo

Nettotulos
- Oman paaoman korko

B Substanssiarvo

Kayttbomaisuus

+ Vaihto-omaisuus

+ Rahoitusomaisuus

- Velat

- Verovelka tilinpaatossiirtojen kertymasta

W Tulos / osake

Tulos rahoituserien jalkeen
- Vahemmiston osuus tilikauden tuloksesta
- Tuloverot ja laskennallisen verovelan tai -saamisen kasvu

Osakkeiden lukumaara keskimaarin

B Nettotulos / osake

Nettotulos

Osakkeiden lukumaara keskimaarin

W Kassavirta/ osake

Liiketoiminnan kassavirta

Osakkeiden lukumaara keskimaarin

B Oma paaoma/ osake

Oma paaoma + Tilinpaatossiirtojen kertyma + Konsernireservi

Osakkeiden lukumaéra tilikauden lopussa

5:8
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Azets Insight Oy Tunnuslukujen laskentakaavat

W Osinko / osake

Tilikauden osingot

Osakkeiden lukumééara tilikauden lopussa

B Osinko / tulos-%

Osinko/osake

Tulos/osake

B Efektiivinen osinkotuotto-%

Osinko/osake

Osakkeen kurssi

W Hinta / voitto-suhde

Osakkeen kurssi

Tulos/osake

B Hinta / oma paaoma-%

Osakkeen kurssi

Oma paaoma/osake

B Osakekannan markkina-arvo

Osakkeen kurssi « Osakkeiden lukumaara tilikauden lopussa
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